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Glossario

Codice Fascicolo Codice alfanumerico di identificazione dell’Ente/Azienda iscritta al SISTRI

Codice Pratica Numero progressivo di identificazione delle pratiche di integrazione, modifica ed
eliminazione delle informazioni anagrafiche associate al codice fascicolo

Contact Center: Struttura che fornisce assistenza agli utenti.

Dispositivo USB: Elemento di autenticazione e di memorizzazione, da utilizzare in accoppiamento

(altrimenti detto TOKEN ) alla Black Box.

Codice ERP Codice identificativo univoco di elementi applicativi SISTRI (es. categorie, registri,
ecc.)

GAZ Gestione Azienda: Applicativo disponibile e in area autenticata per la gestione
autonoma dell’anagrafica dellEnte/Azienda.

PEC Posta Elettronica Certificata

PIN Personal Identification Number: numero di identificazione personale

PUK Personal Unblocking Key: codice per sbloccare un dispositivo precedentemente
bloccato.

PWD Abbreviazione di Password: serie di caratteri alfanumerici per l'accesso a un
programma, a una banca dati o a una rete.

SISTRI: SIStema di controllo della Tracciabilita dei Rifiuti
Iniziativa del Ministero dell'’Ambiente e della Tutela del Territorio e del Mare.

ULA Unita lavorative annue
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Introduzione

Il presente documento si propone quale strumento di supporto per l'applicativo “Gestione Azienda“,
disponibile in area autenticata, attraverso il quale e possibile effettuare in autonomia le seguenti
operazioni:

» Visualizzazione e variazione dell'anagrafica;

Visualizzazione del report iscrizione e calcolo del contributo;
Richiesta Trasferimento Unita Locale;

Richiesta Chiusura Unita Locale;

Richiesta Cancellazione Azienda;

Richiesta Dispositivi USB di sostituzione causa Furto
Richiesta Dispositivi USB di sostituzione causa Danneggiamento;
Richiesta Dispositivi USB di sostituzione causa Smarrimento;
Richiesta Dispositivi USB duplicati;

Richiesta Dispositivi USB aggiuntivi;

Richiesta dispositivi USB per I'interoperabilita;

Richiesta sostituzione Black Box causa Furto;

Annullamento pratiche di modifica anagrafica;
Visualizzazione e inserimento Pagamenti;

Visualizzazione richieste di Rimborso;

V V V VYV V VY V V V VYV V V V V VY

Geolocalizzazione sede e unita locale.

Guida GESTIONE AZIENDA Pagina 5 di 50



MINISTERO DELL'AMBIENTE Sistema di controllo S I STRI
E DELLA TUTELA DEL TERRITORIO E DEL MARE della Tracciabilita dei Rifiuti

1. Accesso Gestione Azienda

L'accesso all’applicativo “Gestione Azienda” si effettua secondo le normali procedure di autenticazione al

SISTRI di seguito riportate.

2. Inserire il Dispositivo USB in un computer collegato a internet e attendere I'apertura della seguente

maschera;

s b S

Disco rimovibile (F:)
_—
|"| Esegui sempre quests operazione per immagin:

Opzioni immagini

" %4 Importa immagni € wdeo
\‘4! utiizzando Windows

Opzioni generali
Apri cartella per visualizzare i file

» uthizzando Esplora risorse

b4 Usa questa unita per i backup
=

¢ § utiizzando Windows Badap

J2N  Aumenta la veloota del sistema

- utiizzando Windows ReadyBoost

Visualizzare ulterion oprion: di AutoPlay nel Pannello di

controlle

3. Avviare l'applicazione “sistri_windows” tramite doppio click;

Jh ) wm » Computer » Discorimovibde (F:) » v |49 0| Cerco D £
AR — — - -~
Organczza » Condimidi con + Mastenzzs Nuova cartells = v '_J.l 0
- Preferiti 2 Nome i Uitima moddics Tipa Dimensone
~<
Bl Desktop J. ARCHIVIO
B Download . BB
4 Risorse recent . recovery Cartella di file
L sistn Cactella di file
4 Raccolte J. sstn_osx.app Cartella di file
4] Documenti sistri_linux File 663 KB
o' Musica 3
B video
M Computer
ﬁ Disco locale ((
ca HP_TOOLS (D

| o Disco nmovib
ARCHIVIO
| \ BB

). recavery

L sistri

) sistri_osxap
I

7 elementi

Guida GESTIONE AZIENDA Pagina 6 di 50



) MINISTERO DELL'AMBIENTE
ﬁ&‘ E DELLA TUTELA DEL TERRITORIO E DEL MARE

Sistema di controllo }; S I STRI
della Tracciabilita dei Rifiuti &

4. Premere il tasto “Accedi al sistema” per accedere alla pagina principale;

V212

Sistema di controlio della » s l STRl
Tracciabilita dei Rifiuti »

Accedi al sistema

Esc

Accedi con versione precedents

5. Selezionare I'icona con il lucchetto per I'inserimento diretto del PIN;

. Browser SISTRI - Sistri, Sistema di controllo della tracciabilita’ dei rifiuti (Login)

6. Digitare il PIN e premere il tasto “OK”;

ra

) Inserimento PIN

PIN:

OK [ Annulla ]
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7. Digitare User Name e Password negli appositi campi e premere il tasto “Login”;

MINISTERO DELL'AMBIENTE
E DELLA TUTELA DEL TERRITORIO E DEL MARE

Sintema df controtlo ) s l STR'
dedta Tracciabink el Ritiul &

Maschers & sutensicazons

Uaer Hatne l

Passwora l

Logn | [Honhoie

1

8. Selezionare infine il collegamento “Gestione Azienda”.

MINISTERO DELL'AMBIENTE
E DELLA TUTELA DEL TERRITORIO E DEL MARE

Sistema &i controlle ) S l STRl
della Traccabilita dol Rifius &

25 PRTE, =S
= Sl 23
- -
S Menu Principale Informazioni sul Dispositivo USB

Home Si comunica che | corticall digkali dei Dispositie USS in de agh Utend dovranno essere progressivamente nnnovat in
Intaroperaoiina funzione della data di rilascio. Un apposito contatore indica # numero di giomi resioui di validits del camificato digitale del
Disposivo USB, owero del ceficato digitale comispondente alfutente autendicato In caso di Dispositivo USB multiutente. Si
precisa che I3 procedura di iNnovo pud essere effetiuata a partire dal 60° ghomo residuo di validita, dal 7* giomo residuo verra

Movimentadons ativata automaticamente dal Sistema.

Simulators i contificato digitate del Disposiive USS in uso scade ira 479 giornd
Dichizrazione MUD 2011
sarse ot Dsposvc oses_

Informazions generall sul sistema SISTRI
A [FURIO ZOCCARO] -

Logout

W sistema di controBo della racciabilits del nfutl (SISTRY). definito dal Decreto Ministeriale, prevede Je misure idonee per il
monforaggio del cicko o gestione dei rfiutl, attraverso |a gestions informatica della documentazions e stabilisce e linee guida
pér la panecipazione delle calegorie interessate nel cido stesso. Il SISTRI permelte una semplificazione degli acempimenti
amministratvburocratidl 3 carico degll operatorl & garanBisce una magglore celerta & sicurezza nellespietamento degll
adempimenti stessl, con benefict per gl operaton. | cittading @ Ia Pubblica Amministrazone
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2. Visualizzazione Anagrafica Azienda

La schermata principale dell’applicativo riporta i dati dell'azienda a cui appartiene il dispositivo USB in uso.

Sistema d) controllo ) MINISTERO DELL'AMBIENTE
sistems o1 conteolto § €3 | ST y A

E DELLA TUTELA DEL TERRITORIO E DEL MARE
[estione azienda

Logout

P A Richieste Pagament! Stato pratiche Geolocalizzazione (7]
REPORT AZIENDA ll ENTRA IN AREA MODIFICHE
Codice Fascicolo. TEL_RM_TNEN
Id Sistri 5196881G
Ragione Sociale I
Codice Fiscale. FFCBCKODAOTHS01)
Rappr. Legals LEONARDO RAVELLO Codice Fiscale Ry
Persona da contaliare.  TULLIO RAVELLO Codice Fiscale RV .
Telefono. 06726710345
Fax 027888
Emal
LEGALE PIAZZA GIUSEPPE M, | /7i0
I Sistri: 10NN CATEGORIE I DELEGAT! Jll DISPOSITIVI USS
SEDE GESTIONE VIA GREGORIO NG /710
Id Sistri: 10NN Ulas CATEGORIE I DELEGAT! Jll DISPOSITIVI US8B
ALTRE UNITA'LOCALI

Le informazioni sono suddivise in sezioni distinte:

» Dati Azienda;
» Sede Legale;
» Unita Locale;
>

Veicoli (nel caso di aziende iscritte nella categoria di trasporto).
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2.1 Visualizzazione Dati Azienda

La sezione "Dati azienda" riporta le informazioni relative a:

e Codice fascicolo SISTRI assegnato all'azienda;

e Identificativo SISTRI (Codice ERP) dell’azienda;

e Ragione Sociale;

e Codice Fiscale;

e Nome, cognome e codice fiscale del Rappresentante Legale;

e Nome, cognome e codice fiscale della persona (indicata dall'azienda) da contattare e relativi dati di
contatto (telefono, fax, indirizzo email).

‘ Dati Azienda

Codice Fascicolo TEL_RM_ 1

Id Sistri 5106316

Ragions Sociale |

Codice Fiscale F

Rappr Logale LEONARDO RAVELLO Codice Fiscale R\

Persona da contatare  TULLIO RAVELLD Codice Fiscale R/
Telefono. 06726710345
Fax 027888
Email

2.2 Visualizzazione Dati Sede Legale

La sezione "Sede Legale" riporta le informazioni relative a:
e Nome della sede legale;
e Indirizzo;

e Identificativo SISTRI (Codice ERP) della sede legale.

LEGALE PMAZZA GIUSEPPE MAZZIN| | I | L AZIO
i Sistr: 10N

Inoltre, facendo clic sui tasti presenti nella sezione, & possibile abilitare la visualizzazione delle informazioni
relative a:

e Categorie di iscrizione SISTRI collegate alla Sede Legale, con il dettaglio dell'identificativo SISTRI
della categoria (Codice ERP), la tipologia di rifiuti della categoria e le soglie prescelte.

e Delegati della Sede Legale: nome, cognome, codice fiscale (le informazioni di contatto non sono
presenti in questa sezione perché possono variare ad ogni associazione del delegato con i
dispositivi USB).

e Dispositivi USB collegati alla Sede Legale, con il dettaglio del numero seriale, delle categorie SISTRI
presenti sul dispositivo stesso, dei delegati associati (ciascun delegato, identificato attraverso il
nome, cognome e codice fiscale, puo avere un gruppo di informazioni di contatto - telefono, fax,
email - per il ruolo ricoperto e associato al dispositivo stesso).
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2.3 Visualizzazione Dati Unita Locale

La sezione "Unita Locale" riporta le informazioni relative a:

e Nome dell'unita locale;
e Indirizzo;
e Identificativo SISTRI (Codice ERP) dell'unita locale;

e Valore ULA (addetti per unita locale).

Inoltre, facendo clic sui tasti presenti nella sezione, & possibile abilitare la visualizzazione delle informazioni
relative a:

e Categorie di iscrizione SISTRI collegate all'unita locale, con il dettaglio dell'identificativo SISTRI
(Codice ERP) della categoria, la tipologia di rifiuti della categoria (ove presente), le soglie prescelte
(ove presente).

e Delegati dell'unita locale: nome, cognome, codice fiscale (le informazioni di contatto non sono
presenti in questa sezione perché possono variare ad ogni associazione del delegato con i
dispositivi USB).

e Dispositivi USB collegati all'unita locale, con il dettaglio del numero seriale, delle categorie SISTRI
presenti sul dispositivo stesso, dei delegati associati (ciascun delegato, identificato attraverso il
nome, cognome e codice fiscale, puo avere un gruppo di informazioni di contatto - telefono, fax,
email - per il ruolo ricoperto e associato al dispositivo stesso).

e Altre Unita Locali con il dettaglio del numero seriale, delle categorie SISTRI presenti sul dispositivo
stesso, dei delegati associati (ciascun delegato, identificato attraverso il nome, cognome e codice

fiscale, puo avere un gruppo di informazioni di contatto - telefono, fax, email - per il ruolo ricoperto
e associato al dispositivo stesso).

Unita L ocaie
SEDE GESTIONE VIA GREGOR (S RM LAZIO
i Sistr IEER— Ula:s

ALTRE UNITA' LOCALI

2.4 Visualizzazione Dati Veicoli

La sezione "Veicoli", presente se l'azienda & iscritta in una categoria di trasporto SISTRI, riporta la lista di
veicoli iscritti al SISTRI, con le informazioni relative a:

e Targa;

e Tipologia del veicolo;

e Categoria di trasporto associata;

e Stato installazione Black Box;

e Numero seriale del dispositivo USB veicolo associato alla Black Box.
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TARGA "0 CATEGORIA STATO DISPOSITIVO USS
=] AUTOCAZRO |~ ATTIVO 250C_ 2w =
e TRASPORTATOR A IUT] URBAN SEGIOME 2
Tocameo rmve occ_EN—
s 1 AUTOCHS e rtubh A soc_ sease
S — asTocamag e e, T mwma o —:
TRASPORTATOR ST URSAN SEGONE
c TocaRso ATTve 250C_- EENE——e <
S AT chimtciidy soc_+
o |  ASTOVECOLOPER TRASPORTISFECIRG |0 O 0 O et URSAM SEGIONE ATTIVO 220C s -

NOTA: Per ricercare una targa di un veicolo, € possibile utilizzare la funzione di ricerca veloce digitando
sulla tastiera del proprio PC i seguenti tasti contemporaneamente:

CTRL + F

e digitare quanto si intende ricercare nell’apposito campo visualizzato. In automatico saranno
evidenziati tutti risultati corrispondenti a quanto digitato nel campo di ricerca.

2.5 Visualizzazione e Stampa Report Iscrizione

Per visualizzare e stampare il report di iscrizione al SISTRI & necessario cliccare sul tasto “REPORT AZIENDA”
presente nella homepage dell’applicativo

b " Richiaste Pagamaenti Stato pratiche Geolocalizzazone

REPORT AZIENDA ll ENTRA IN AREA MOOIFICHE

-

A Doweloads # =
-, REPORT_AZIENDA_TEL AM D !
=l [ Ap
— 1058 173 kB - Downdoad Complete
1| REPORT_AZIENDA_TEL_RM SN pdf - Adobe Reader | ~— [F=ro8x N
File Modifica Vists Finestra 7 x
2 M [ & F 1|12 | T9% |~ 5 Strumenti | Firma | Commento
\J i - i .
B %
Cancels lsta 2 vE00

Pt gt | g TATRCE LS ghe e (744

REPORT AZIENDA TEL_RM_ 1

Il presente documento rappresenta lo stato attuale deda Sua posione In anagrafica SISTRI ed & Il nsutato
delle dichiarazioni sostitutive da Lei rese, &i sanei degl ant 46 & 47 del DP.R. 25.12.2000 n. 445 (Testo Unico
sulls documentazione amiy va), come modificati dal DP.R. 14 novembes 2002, n. 313, sia in fase di
| iscrizione che a saguito di modiche eventuaimente intervenute. Le informazioni contenute alllinterno non
contemplano le aventuali modifiche che, alla data di generazione del presenta report, non hanno ancora
completato d relativo fler di validazions da parte degh enti competenti come previsto dalla normativa vigents

SEZIONE 1 - DATI GENERALI
1.1 - DATIHIDENTIFICATIVI
RAGIONE SOCIALE: £ ]
CODICE FISCALE: A |

1.2 - SEDE LEGALE
INDIRIZZO: PIAZZA GIUSEPPE MAZZINY
NUMERO CIVICO: [ ] CAP: 00185

o raas e e
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3. Modifica Anagrafica Azienda

Per apportare modifiche ai dati anagrafici dell’azienda € necessario cliccare sul tasto "ENTRA IN AREA

MODIFICHE". L'utente collegato, attraverso il dispositivo USB utilizzato in fase di autenticazione, viene
abilitato alla modifica dei soli dati di competenza.

NOTA: Non ¢ possibile modificare i dati di unita locali non associate al dispositivo in uso.

Sistema di contrello & MINISTERO DELL'AMBIENTE
S SISTRI y ;

E DELLA TUTELA DEL TERRITORIO £ DEL MARE
Gestione azienda

1 Logout
y ) ) Richieste Pagamenti Stato pratiche Geolocalizaziona ?)
ENTRA IN AREA MODIFICHE

Come nel caso della visualizzazione, anche in area modifiche le informazioni dell'azienda sono raggruppate

in sezioni distinte pertanto € possibile modificare le informazioni desiderate cliccando sul tasto “MODIFICA”
di riferimento alla sezione.

Sistema di controllo ) T MINISTERO DELL'AMBIENTE
deila Tracclabilta dei Rifiutl & S I S R' %. E DELLA TUTELA DEL TERRITORIO £ DEL MARE
soh siond
estione azienda
LEONARDO.RAVELLOS273 L ogout
P [} Richieste Pagamentl Stato pratiche Geolocallzzazione (7
ESCI DA AREA MODIFICHE

Codice Fascicolo L] MODIFICA

(g Sistn ]

Ragione Socia'e &

Codice Fiscale N

Rappr. Legale: LEONARDO RAVELLO Codice Fiscale RV

Persona da contattare.  TULLIO RAVELLO Codice Fscale R\
Telefono 05726710345
Fax 027888
Eman

LEGALE PIAZZA GIUSEPPE MAZZIN| IR 21O

: 10
laSisw: 1 NODIFCA
UNITA' LOCALE INDIRIZZO
SEDE GESTIONE VIA GREGORIO \ U | 710 MODIFICA )
AGGIUNGI UNITA' LOCALE
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Si precisa che la modifica delle sezioni € condizionata alla modifica della rispettiva sezione di livello
superiore ad essa correlata.

Ad esempio, per aggiungere un nuovo Delegato ad un dispositivo USB, & necessario prima aggiungere
nome, cognome e codice fiscale del nuovo delegato nella sezione Delegati e quindi, solo successivamente, &
possibile associarlo al dispositivo USB indicando, in aggiunta, le informazioni di contatto.

Analogamente, per modificare le categorie di iscrizione, prima di poter aggiungere una nuova categoria ad
un dispositivo USB, & necessario inserire la categoria desiderata nella sezione Categorie per poi poterla
associare al dispositivo USB.

Si ricorda infine che, al fine di poter rendere effettive le modifiche apportate, & necessario premere il tasto
“RIEPILOGOQ” per visualizzare della schermata di riepilogo.

N Richieste Pagamenti Stato pratiche Geolocalizzazione

¥*

Sono state effettuate delle modifiche, entrare nel RIEPILOGO per la verifica e firma.

RIEPILOGO ESCI DA AREA MODIFICHE

Infine il tasto “FIRMA”.

N Richieste Pagamenti Stato pratiche Geolocalizzazione

b

Riepilogo Modifiche
DESCRIZIONE VALORE PRECEDENTE VALORE MODIFICATO
Fax Persona da contattare 0000000000 * 0000000000 o

Totale Dovuto: 0.0€
Saranno prodotti 0 dispositivi USB e 0 dispositivi USB dovranno essere personalizzati da remoto

e amministrativa),
Unico in caso di
dati sotto |a propria

del D.PR. 28.12 0 n. 445 (Testo Unico sulla
e sanzioni Penali ministra viste dall'a
ati non rispo ti a verita. I sottoscritt i y
olli previsti dall'art. 71 del Testo Unico.

Il presente imento contiene di

i i sostitutive rese, ai sensi
cati dal D.PR. 14 novemb Il sottoscritto &
hiarazioni false, falsita negli atti, uso di atti falsi
responsabilita ed & consapevole che i dati predetti saranno sottoposti ai ¢

INDIETRO

NOTE

Nel “Riepilogo Modifiche” & possibile verificare la/e modifica/che apportata/e e, quindi, le informazioni
relative al dato prima e dopo la modifica stessa. Sono riportati, inoltre, I'eventuale importo “Totale dovuto”
a seguito della modifica effettuata e gli eventuali Dispositivi USB da produrre e/o da personalizzare da
remoto. Si ricorda, infine, che nel caso in cui la modifica abbia generato dei costi, il relativo pagamento deve

essere associato secondo quanto illustrato nel paragrafo “9.2.1 - Inserimento Pagamento”.
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3.1 Modifica Dati Azienda

Per modificare i dati della sezione Dati Azienda & necessario premere il tasto “MODIFICA” di riferimento

della sezione stessa.
Codaice Faacicolo TEL_RM_ G
far Sistr . ]
Ragione Sociae SR
Codice Fiacale [
Rappr Legale LEONARDO RAVELLO

Porsona do conteiare TULLIO RAVELLO

Coavce Flscale

Codice Fecale
Telefono

Fax

Eman

%

R .
R

08720710345

027668

In questa sezione & possibile modificare:

e Ragione Sociale;

e Rappresentante legale (home, cognome, codice fiscale);

e Persona da contattare (nome, cognome,

codice fiscale e canali di contatto telefono, fax, email).

Codice Fiscale(™)

Parsona da contaffare

nome(™)
cogrome(™)

Codice Fiscale™

Telefono

Fax

LR

Codice Fascicolo TEL_RM
Id Sistri S
Raglone Sociale(”) e ]
Codice Fiscaie F

Rappr. Legale

nome(”) LEONARDO

cognome(”) RAVELLO

R\

TULLIO
RAVELLO

RV

Indhcare aimeno una delle seguentt modalita o confatio

06726710345

027888

Al termine e necessario fare clic sul tasto "SALVA" oppure fare clic sul tasto "INDIETRO” per annullare le

modifiche apportate e procedere con la visualizzazione del riepilogo e, quindi, con la firma.
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NDA

Pagina 15 di 50



b MINISTERO DELL'AMBIENTE Sistema di controllou S I STRI
y 4 E DELLA TUTELA DEL TERRITORIO E DEL MARE della Tracciabilita dei Rifiuti .

3.2 Modifica Dati Sede Legale

Per modificare i dati della sezione Dati Azienda & necessario premere il tasto “MODIFICA” di riferimento alla
sezione stessa.

LEGALE PIAZZA GIUSEPPE MAZZINI SRS . 4210

Ia Sis¥: 10 MODIFICA

In questa sezione & possibile modificare:
e Indirizzo sede legale;
e Numero Civico;
o CAP;
e Regione;

e  Provincia;

e Comune.

Sede Legale
Nome Sede(*) LEGALE
id Sistr ]
Indinzzo(") PIAZZA GRISEPPE MAZZINI
Civico(") O
Cap(") 00195
Reglone(™) LAZIO -
FYOMAcial ) — v
S b — -
Autocevtificata NO

Al termine delle modifiche apportate ad ogni sezione & necessario fare clic sul tasto "SALVA" per
memorizzare le modifiche inserite, oppure sul tasto "INDIETRO" per annullare le modifiche apportate.

Nella sezione di modifica della sede legale & inoltre possibile gestire tutte le informazioni ad essa collegate
e raggruppate nelle seguenti sotto sezioni:

e Categorie: lista delle categorie modificabile facendo clic sui tasti "MODIFICA", "ELIMINA" oppure
"AGGIUNGI CATEGORIA".
NOTA: nel caso in cui si aggiunga una nuova categoria, € necessario sempre associarla ad un
dispositivo USB esistente, oppure a un nuovo dispositivo; nel caso di modifica/eliminazione di una
categoria, verranno modificate tutte le associazioni esistenti della categoria con i dispositivi USB.

ATTENZIONE: Relativamente alla categoria di Trasporto si precisa che tale categoria non puo essere
inserita o eliminata autonomamente ma solamente modificata se gia presente.

e Delegati: lista dei delegati in cui e possibile aggiungere un nuovo delegato, oppure eliminarne uno
esistente, facendo clic sui tasti "AGGIUNGI DELEGATO" oppure "ELIMINA".
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NOTA: nel caso si aggiunga un nuovo delegato, &€ necessario sempre associarlo ad un dispositivo
USB esistente oppure a un nuovo dispositivo.

\

e Dispositivi USB: lista dei dispositivi USB. In questo caso & possibile associare, su ciascuno dei
dispositivi, una o piu categorie cosi come uno o piu delegati fino a un massimo di tre. Gli unici dati
inseribili sono infatti quelli relativi alle informazioni di contatto dei delegati.

CATEGORIA DESCRIZIONE
TRASPORTATORI RIFIUTI URBANI REGIONE CAMPANIA FF MODIFICA
TRASPORTATORI CONTO PROPRIO (ISCRITTI ALLALBO Al SENSI MO0
DELLART. 212, COMMA 8, D.LGS. 15212006) CONToP cdiat
Seleziona una calegoria  TRASPORTATOR (art 212, comma 5. DAgs 1522006) v |
NOMINATIVO CODICE FISCALE
LEONARDO RAVELLO ] [ en:
TOKEN DESCRIZIONE
ple 1] CATEGORIE
TRASPORTATORI RIFIUTI URBANI REGIONE CAMPANIA - FF
DELEGATI
e [ Rmuow
(LEON
ASSOCIA DELEGATO

Per aggiungere una categoria appena inserita su un dispositivo USB, premere sul tasto "ASSOCIA
CATEGORIA".

Per eliminare dal dispositivo USB una categoria € necessario eliminarla nella sezione delle categorie; tale
operazione ha effetto su tutti i dispositivi che hanno la categoria associata.

Desposin USB

DISPOSITIVO USB DESCRIZIONE
090C_1001_0000000000704 CATEGORIE
N ATTIVITA' DI RECUPERD (R10} - GETS
IMPIANTI DI RECUPERO DI MATERIA (R2 R3 R4 R6 R7 RB RE) - GESTIONE MIA

ASSOCIA CATEGORIA

DELEGATI
LEONARDO RAVELLO
(LEONARDO RAVELLO9273)
L

woorca J Rvov ]

Qm
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Per aggiungere un delegato su un dispositivo USB, premere sul tasto "ASSOCIA DELEGATQO" e selezionarlo
fra quelli disponibili.

Per eliminare dal dispositivo USB un delegato occorre cliccare sul tasto "RIMUOVI" ad esso corrispondente.
Per modificare le informazioni di contatto di un delegato & necessario cliccare sul tasto "MODIFICA" .

(Attenzione: in questa sezione & importante verificare che tutte le categorie della sede e tutti i delegati
siano associati ad almeno un dispositivo USB esistente; in caso contrario occorre fare clic sul tasto
"AGGIUNGI DISPOSITIVO".

Si ricorda inoltre che in presenza di un’unica categoria associata ad un dispositivo USB, I'eliminazione della
categoria non & consentita poiché ad un dispositivo deve essere associata almeno una categoria).

3.3 Modifica Dati Unita Locale

Per modificare i dati della sezione Dati Unita Locale € necessario premere il tasto “MODIFICA” di
riferimento della sezione stessa.

Unita Locali
UNITA' LOCALE INDIRIZZO
SEDE GESTIONE VIA GREGORIO \III | <230

In questa sezione & possibile modificare:
e Nome sede;

e Numero di dipendenti.

Nella sezione di modifica dell’unita locale € inoltre possibile gestire tutte le informazioni ad essa collegate e
raggruppate nelle seguenti sotto sezioni:

e (Categorie: lista delle categorie di trasporto, modificabile tramite i tasti "MODIFICA", "ELIMINA", e
"AGGIUNGI CATEGORIA".
Attenzione: inserendo una nuova categoria € necessario sempre associarla ad un dispositivo USB
esistente o a un nuovo dispositivo aggiuntivo; nel caso di modifica/eliminazione di una categoria,
verranno modificate tutte le associazioni esistenti della categoria con i dispositivi USB.

e Delegati: lista dei delegati in cui & possibile aggiungere un nuovo delegato, oppure eliminarne uno
esistente, facendo clic sui tasti "AGGIUNGI DELEGATO" oppure "ELIMINA".
Attenzione: nel caso di aggiunta di un nuovo delegato, & necessario sempre associarlo ad un
dispositivo USB esistente o a un nuovo dispositivo da aggiungere.

e Dispositivi USB: lista dei dispositivi USB. In questo caso € possibile associare, su ciascuno dei
dispositivi, una o pil categorie cosi come uno o piu delegati fino a un massimo di tre. Gli unici dati
inseribili sono infatti quelli relativi alle informazioni di contatto dei delegati.
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CATEGORIA DESCRIZIONE
ATTIVITA' DI RECUPERO (R10) GETS MODIFICA
IMPIANTI DI RECUPERO DI MATERIA (R2,R3,R4.R8,R7.RERY) GESTIONE MIA
Sele2iona una categonia | ASSOCIAZIONI MPRENDITORIALI O LORO SOCETA' DI SERVEZ) v
NOMINATIVO CODICE FISCALE
LEONARDO RAVELLO N G
DISPOSITIVO USB DESCRIZIONE
090 S CATEGORSE
ATTIVITA' DI RECUPERO (R10) - GETS
IMPIANT! D1 RECUPERO DI MATERIA (R2.R3.R4.R6,R7,R8 R} - GESTIONE MIA
DELEGATI
Semesmemesses @D
(LE
ASSOCIA DELEGATO

Per attribuire una categoria appena inserita a un dispositivo USB occorre premere il tasto "ASSOCIA
CATEGORIA".

Per eliminare dal dispositivo USB una categoria & necessario invece eliminarla dalla sezione categorie; tale
operazione ha effetto su tutti i dispositivi che hanno la categoria associata.

DISPOSITIVO USB DESCRIZIONE
090 RSRRERRRRS CATEGORIE -
ATTIVITA' DI RECUPERO (R10) - GETS
IMPIANTI DI RECUPERO DI MATERIA (R2 R3 R4, R6,R7 RB R9) - GESTIONE MIA

ASSOCIA CATEGORIA
DELEGATI
‘LELEON-\RDO RAVELLO MODIFICA m

ASSOCIA DELEGATO

Per associare un delegato a un dispositivo USB occorre premere il tasto "ASSOCIA DELEGATQO" e
selezionarlo fra quelli disponibili.
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Per eliminare dal dispositivo USB un delegato fare clic sul pulsante corrispondente "RIMUOVI"; per
modificare le informazioni di contatto di un delegato fare clic sul pulsante corrispondente "MODIFICA" e
inserire i nuovi valori.

(Attenzione: in questa sezione & importante verificare che tutte le categorie della sede e tutti i delegati
siano associate/i ad almeno un dispositivo USB esistente, altrimenti & necessario fare clic su "AGGIUNGI
DISPOSITIVO" per richiederne uno nuovo al SISTRI con le nuove categorie/delegati).

Ad ogni modifica apportata vengono visualizzati un messaggio di avviso in rosso e un pulsante per
procedere con la visualizzazione del riepilogo e quindi con la conferma definitiva delle modifiche
introdotte. Al termine dell'operazione & necessario cliccare sul tasto “Riepilogo”, verificare la correttezza
delle informazioni riportate e infine cliccare sul tasto “Firma” per digitare il PIN e rendere effettive le
modifiche apportate. Successivamente alla firma e possibile effettuare il download del report in formato
PDF e quindi il dettaglio dei costi eventualmente generati a seguito delle modifiche stesse

3.4 Modifica Categorie Unita Locale

Come illustrato nel paragrafo precedente, tramite “Gestione Azienda”, & possibile modificare le categorie di
iscrizione associate ad ogni unita locale dell’azienda. Per visualizzare quindi le categorie associate all’unita
locale, e intervenire sulla modifica delle stesse, & necessario premere il tasto “Modifica” corrispondente.

UNITA LOCALE INDIRIZZO
SEDE GESTIONE VIA GREGORIO Y L ~A200

Allo stesso modo, per modificare una specifica categoria di iscrizione tra quelle associate all’unita locale
precedentemente selezionata, & necessario premere il tasto “Modifica” corrispondente alla categoria che si
intende modificare. In questo modo & possibile visualizzare e modificare il dettaglio della categoria di
iscrizione spuntando I'opzione corrispondente, selezionando la relativa soglia e premendo il tasto “SALVA”
per confermare.

In funzione della tipologia di categoria di iscrizione vengono mostrati campi differenti sui quali & possibile
intervenire:

e (Categoria di Produzione/Detenzione di rifiuti speciali:

Dettaglio

RIFIUTO RIFIUTO DETTAGLI CATEGORIA OBBLIGO
~ Rifiuti Speciali Pericolosi | Tra 11 e 50 addetti j Qbbligato
r Rifiuti Speciali Mon Pericolosi | Fino a 10 addetti ﬂ

E possibile modificare la tipologia di rifiuto (speciali pericolosi e/o speciali non pericolosi) e le relative soglie
di addetti.
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e Categoria di Gestione e/o Smaltimento di rifiuti:

Dettaglio
RIFIUTO RIFIUTO DETTAGLI CATEGORIA OBBLIGO
2 Rifiuti Speciali Pericolosi | Fino a 1.000 tonnellate j Obbligato
r Rifiuti Speciali Non Pericolosi | Fino a 1.000 tonnellate j
r Rifiuti Urbani | Fino a 1.000 tonnellate j
H

E possibile modificare la tipologia di rifiuto (speciali pericolosi, speciali non pericolosi, urbani) e le relative
soglie di quantitativi annui espressi in tonnellate.

e (Categoria Comuni della Regione Campania;

Categoria

Nome: RIFIUTI URBANI REGIONE CAMPANIA
Sottecategoria: COMUNI DELLA REGIONE CAMPANIA
Descrizione(*): [comune

RIFIUTO RIFIUTO DETTAGLI CATEGORIA
"2 Rifiuti Urbani Inferiore a 5.000 abitanti ﬂ ;I

i

E possibile modificare la descrizione e la relativa soglia espressa in numero di abitanti.

e (Categoria Imprenditori Agricoli;

Nome. PRODUTTORI-ENTI-AGRICOLTORI
Soffocategoria IMPRENDITORI AGRICOLI
Descnzione(”) IMPRENDITORI AGRICOLI

Conferimento
nell'ambito oV circuy
organizzati o raccoita

| -

Sl
NO

R¥FIUTO RIFIUTO DETTAGLI CATEGORIA
v Rifiuts Speciall Pericolosi | Da 6 a 10 addets per Unita’ Locale e guantita’ prodotta fino a 400 kg. N2

sALvA

E possibile modificare la descrizione , I'indicazione relativa al conferimento nell’ambito di circuiti organizzati
di microraccolta e la relativa soglia espressa in numero di addetti per unita locale e quantitativo annuo di
rifiuti prodotti.
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ATTENZIONE: Per modificare il dettaglio di una categoria di trasporto € invece necessario accedere in
modifica sulla sede legale dell’azienda premendo il tasto “MODIFICA” corrispondente;

Sede Legale

LEGALE RS
Id Sistri: | QR

Premere quindi il tasto “MODIFICA” in corrispondenza della categoria di trasporto che si intende

modificare;
CATEGORIA DESCRIZIONE
TRASPORTATORI RIFIUTI URBAMI REGIONE CAMPAMNIA TRSU MODIFICA
TRASPORTATORI (ART 212, COMMA 5, D.LGS 152/2006) TRASPORTO MODIFICA

TRASPORTATORI CONTO PROPRIO (ISCRITTI ALL'ALBO Al SEMNSI DELL'ART.

212, COMMA 8, DLGS. 152/2006) DE MOV ICH ELSMIEL:

Quindi, visualizzato il dettaglio della categoria selezionata, modificare la descrizione e la relativa soglia;

Categoria

MNorme: TRASPORTATORI RIFIUTI URBANI REGIONE CAMPANIA
Sottocategonia: TRASPORTATORI RIFIUTI URBANI REGIONE CAMPANIA
Id Sistri: 1

Descrizione(™): [Trsu

RIFIUTD RIFIUTO DETTAGLI CATEGORIA OBBLIGD
2 Rifiuti Urbani Inferiore a 5.000 abitanti j Obbligato il

NOETRO

NOTA: In questo caso, trattandosi di una categoria di trasporto di rifiuti urbani della regione Campania, la
relativa soglia & espressa in numero di abitanti.
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Nel caso di una categoria di trasporto € possibile modificare la tipologia del rifiuto e la relativa soglia
espressa in tonnellate annue.

Categoria
MNome: TRASPORTATORIRS
Softocategoria: TRASPORTATORI (ART 212, COMMA 5, D LGS 152/2006)
Id Sistri: 10
Descrizione(®): [TRasPORTO

RIFIUTO RIFIUTO DETTAGLI CATEGORIA OBBLIGO
v Rifiuti Speciali Pericolosi | Fino a 3.000 tonnellate j Obbligato LI
T2 Rifiuti Speciali Non Pericolosi | Fino a 3.000 tonnellate j
Vaolontario

=
NOETRO

ATTENZIONE: Nel dettaglio di ogni categoria di iscrizione e presente la colonna “OBBLIGO”. Tale colonna
riporta, in funzione della categoria e della soglia indicata, I'obbligo normativo o meno di iscrizione al SISTRI.
In presenza di categorie e dettagli per i quali non sussista I'obbligo normativo & tuttavia possibile aderire su
base volontaria spuntando I'opzione corrispondente, ovvero eliminarla.

Deitaglio

RIFWLTD RIFILT DETTAGLI CATEGORIA DBBLGD
= Rifiufi Spaciali Paricalosi | Fina a 2000 tonneate =] Obbligata H
=
= Rifiuti Speciali Mon Pericolosi I Fino a 3.000 fonneliate _ﬂ
Valantaric

=
INDIETRO

3.5 Inserimento Unita Locale

Per aggiungere una nuova unita locale al fascicolo di iscrizione dell’azienda, € necessario premere,
accedendo in area modifiche, il tasto “AGGIUNGI UNITA LOCALE”.

Units Locali
UNITA' LOCALE INDIRIZZO
SEDE GESTIONE VIA GREGORIO VRS | ~210 MOD¥ICA
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Compilare tutti i campi obbligatori, relativi alla nuova unita locale che si intende inserire, quali il nome della
sede (Es. Unita locale X), I'indirizzo completo di civico, CAP, regione, provincia e comune, il numero di
addetti impiegati presso tale unita locale e premere il tasto “SALVA” per confermare;

Nome Sace) [

Irliniz 20"}, |

oo™} |

Can(™ [

Regions™) |

Provincial™) |

L Lel e

Comunm™) [

NS Dipendent [

Iscrita Regisiro N
Imgrese

ASSOCIATIONE DI CATEGORIA
[ INDIETRO ]

NOTA: Nella medesima schermata & altresi possibile indicare I'associazione di categoria cui viene
eventualmente delegata la compilazione dei documenti SISTRI per I'unita locale in oggetto.

Dopo aver inserito i dati e premuto il tasto “SALVA”, I'applicazione visualizza in automatico la schermata
iniziale attraverso la quale & possibile completare I'inserimento dell’unita locale con l'indicazione delle
ulteriori informazioni (es. categorie di iscrizione e relative soglie, delegati).

Per inserire tali informazioni & necessario premere il tasto “MODIFICA” corrispondente all’unita locale
appena inserita;

Unita Locali

UNITA LOCALE INDIRIZZO

UNITA LOCALE WIA ESEMPIO 1 - 12345 ROMA - RM LAZIO ﬁ ELIMINA _I
AGGIUNGI UNITA LOCALE

Per associare una o piu categorie di iscrizione all’'unita locale & necessario selezionare la voce interessata

tramite I'apposito menu a tendina e premere il tasto “AGGIUNGI CATEGORIA” per poter quindi indicare i
relativi dettagli della categoria (tipologia rifiuti e relativa soglia);

CATEGORIA DESCRIZIONE

Seleziona una categoria | ASSOCIAZIONI IMPRENDITORIALI O LORO SOCIETA' DI SERVIZI ﬂ AGGIUMGI CATEGORIA
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Successivamente occorre indicare i/il delegato/i. Tale indicazione puo essere effettuata selezionandone uno
tra quelli gia presenti, se gia associato ad altro Dispositivo USB dell’azienda, oppure aggiungendone uno
nuovo premendo il tasto “AGGIUNGI DELEGATO”. In tal caso & necessario compilare i campi relativi a nome,
cognome e codice fiscale nella schermata successiva.

Delegatl

HOMIMATIVG CODICE FISCALE

NOTA: Nel caso venga selezionato un delegato tra quelli disponibili, senza quindi inserirne uno nuovo, &
sufficiente selezionare il tasto “AGGIUNGI DISPOSITIVO” e indicare almeno un recapito tra telefono, fax o

mail per procedere con il salvataggio dei dati.

DISFOSITVD UZ8 DESCRIZIONE
[
AGGIUMNG] DISPOSITIVD

Per completare I'operazione, dopo aver terminato anche la fase di associazione tra dispositivo e delegato, &
necessario visualizzare il Riepilogo e quindi procedere con la firma.

Dispositivi USB

DISPOSITIVO USB DESCRIZIOME
MNUOVO DISPOSITIVO USB CATEGORIE LI
FRODUTTORI-DETENTORI DI RIFIUTI SPECIALI - PDR

DELEGATI

M‘“R":[’}RDSS' MODIFICA RIMUOVI
ASSOCIA DELEGATO

NOTA: L’inserimento di unita locali genera un costo quindi, per ricevere il dispositivo richiesto, bisogna
effettuare il pagamento secondo I'importo indicato nel report di modifica anagrafica (stampabile dopo la
firma) e inserire gli estremi del versamento effettuato nell’apposita area Pagamenti.
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3.6 Modifiche Delegati dell’azienda

Per aggiungere o rimuovere i delegati associati ad un dispositivo & necessario premere il tasto “MODIFICA”
in corrispondenza dell’unita locale.

NOTA: In caso di un dispositivo associato a una categoria di trasporto, si ricorda che & sempre necessario
premere il tasto “MODIFICA” in corrispondenza della sede legale tuttavia le operazioni da svolgere per la
modifica dei delegati sono le medesime di seguito illustrate.

UNITA' LOCALE INDIRIZZO
SEDE GESTIONE VIA GREGORIC \UARRRE |~ 20

AGGIUNGI UNITA LOCALE

Premere il tasto “AGGIUNGI DELEGATO”;

HOMIPATIVD CODICE FISCALE

AGGIUNG DELEGATD

Compilare i campi obbligatori relativi a nome, cognome e codice fiscale del delegato e premere il tasto
“SALVA”;

Nomai™) |

Cognomsa{™): |

Codice Fiscalai™) [
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Premere il tasto “ASSOCIA DELEGATO” in corrispondenza del dispositivo a cui si desidera associare il
delegato appena aggiunto e accedere quindi al Riepilogo per procedere con la firma;

Dispositivi USB

TOKEN DESCRIZIONE
- CATEGORIE E
TRASPORTATORI RIFIUTI URBANI REGIONE CAMPANIA - TRSU

DELEGATI

—
A HOEIE S RRICOD
I ASSOCIA DELEGATOD I
055F s RSSRRRRERRN] 0553 CATEGORIE
TRASPORTATORI (ART 212, COMMA S, D.LGS 152/2006) - TRASPORTO
DELEGATI
Pr———
— LS Al

I ASSOCIADELEGATO I

NOTA: Come illustrato nella figura che precede, € possibile modificare anche le informazioni relative a un
delegato esistente sebbene circoscritte ai dati di contatto (telefono, fax e mail).

Completate le operazioni di inserimento di un nuovo delegato, per stampare le relative credenziali di
accesso € necessario effettuare l'accesso con un altro utente gia attivo sul Dispositivo USB in uso,
selezionare quindi la voce “ACCESSO SENZA PIN” e quindi “PERS. TOKEN REMOTA”.

3.6.1 Stampa credenziali di accesso
Si precisa che & necessario effettuare la stampa di tutte le nuove credenziali di tutti i certificati contenuti
nel Dispositivo USB in uso come di seguito illustrato.

1. Raggiunta 'ultima fase della procedura di rinnovo & necessario premere il tasto “Stampa” per salvare
i nuovi codici di accesso del certificato appena rinnovato. Le rispettive losanghe forniscono pronta
evidenza dei nuovi codici stampati e ancora da stampare.

Fase 7 - Stampa busta cleca

OSCAR PETTINARI Stampa |
LEONARDO RAVEL Stampa |
GIANLUIGI INSELCI Stampa |

NOTA: PIN e PWD sono riportati nei file .pdf generati tramite i relativi tasti “Stampa” mentre il PUK verra
inviato ai rispettivi indirizzi mail PEC degli Utenti collegati ai certificati oggetto di rinnovo.
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' Downloads

— credenziali- . pdf

1.1 kB

— credenziali- pdf
1.1kE

—, credenziali- pdf

1.1 kB

Cancella lista 1 Download

2. Attendere dunque il messaggio “Operazione conclusa con successo” prima di chiudere il Browser
SISTRI ed effettuare nuovamente I'accesso.

Fase 7 - Stampa busta cleca

OSCAR PETTINARI | Stampa |
LEONARDO RAVELLO || |Stampa|
GIANLUIGI INSELCI | Stampa |

Operazione conclusa con successo

Chiudere il Brawser SISTRI ed effettuare l'accesso utilizzando |2 nuove credenziali

NOTA: Al termine dell’'operazione di rinnovo € necessario chiudere il Browser SISTRI. | successivi accessi
dovranno essere effettuati utilizzando le nuove credenziali di accesso pertanto si raccomanda di
provvedere al loro salvataggio in quanto sostituiscono definitivamente le precedenti.
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4. Annullamento Modifica Anagrafica Azienda

In tutti i casi in cui I'inserimento di una o piu modifiche anagrafiche genera un costo, € possibile procedere
all’annullamento di tali modifiche e dei relativi costi associati, finché non sia stato effettuato il pagamento
e, comunqgue, non oltre 15 giorni solari dall'inserimento delle modifiche stesse. Nel caso di inserimento di
una nuova categoria SISTRI, per poter richiedere I'annullamento della modifica e dei costi associati, oltre
alle condizioni sopra specificate, € necessario che per la nuova categoria non risultino attivita di
registrazione e/o movimentazione.

NOTA: L'annullamento di una o piu modifiche anagrafiche deve essere effettuato dal delegato associato
all’unita locale per la quale si intendono annullare tali modifiche.

Effettuare I'accesso all’applicativo “Gestione Azienda” secondo le normali procedure di autenticazione e
selezionare il collegamento “Stato pratiche” per visualizzare I'elenco delle pratiche di modifica effettuate
tramite I'applicativo stesso.

¥ ] Richieste Pagarment Hato pratiche GedlocalETamio ne

Individuare la pratica che si intende annullare e premere, in corrispondenza della colonna “ANNULLA
PRATICA”, il tasto “ANNULLA” per avviare la procedura di annullamento e ripristinare, pertanto, lo stato
precedente alla modifica stessa.

Nel caso siano presenti numerose pratiche, al fine di evitare errori materiali in fase di annullamento, si
raccomanda di visionare il Report PDF per individuare correttamente la pratica da annullare.

MK TOPGL O AT UTEMTE REPORT STATO Do ILAWC RAZIOMNE ANNLILLA

PRATICA PRATICA

NOTA: Si precisa che il tasto “ANNULLA” e presente esclusivamente in corrispondenza di pratiche che

rispettano i requisiti di annullabilita.

Guida GESTIONE AZIENDA Pagina 29 di 50



} MINISTERO DELL'AMBIENTE Sistema di controllou S I STRI
A E DELLA TUTELA DEL TERRITORIO E DEL MARE della Tracciabilita dei Rifiuti .

Verificare le informazioni visualizzate e procedere meditante il tasto “FIRMA” con I'inserimento del PIN.

Riepllogo Armirlly Pratica

Nurmarn prabca ]

Tipologia MODIF| CA ANACGRAFICA,
Data 161172018

Litenis

Slato di inorazions 1M LAVORATIOME

Riepliogo Modificive Ripristinate
DESCRIDONE YALORE PRECEDENTE YALORE MODIFICATD

P b il yr ey
[resctiziona Cabagada Cabagena PRODUTTORE

DETENTORI DI RIFIUTI SPECIALL - UMITO LOCALE 1 UMITO LOGALE 1

UHITA LOCALE 1
Muawe Pee-defieie Calegona Calegoria FRODUT TORE
DETENTORI Bl RIFIUTI SPECIAL] - UMITo LOCALE 1

Pattaglis reteste Categeia INRCENERITORID D) FEHGH

rtigle Rted Speciall Percoles soglla Quantitd in
fonnsllatefanng

1]

Ediminato

Siade Vedertans Dettaglio nfiute Cabegesia PRODUT TORE
DETEMTORI DI RIFIUTI SPECHALI - UMITO LOCALE 1
rifigis Rifleli Spaciali Nan Pencalos soglia Numan di

addath pas unia lscale

DEBLMATD HIDIH DICHIARATO

$+ & & 3381

Cafegenia imosa: Cabegesia INCENERITORI
0y~ FEEGH -

Dipesgilive BB TOKEM SFAC 10008951 12

NOTA: Nel caso in cui, sul dispositivo USB in uso, sia attiva la funzionalita di memorizzazione del PIN, la
procedura di annullamento della pratica risultera finalizzata premendo il solo tasto “Firma”.

4.1 Pratiche non annullabili

A fronte di pratiche non annullabili il sistema visualizza, nella colonna “ANNULLA PRATICA” in luogo del

tasto “ANNULLA”, il simbolo “"'” attraverso il quale & possibile visualizzare la motivazione che ne
impedisce I'annullabilita.

4.1.1 Pagamenti associati alla pratica

In presenza di pagamenti associati alla pratica di modifica che si intende annullare, il sistema inibisce tale
possibilita.

HH TOL OGN CATA LITENTE REPGRT STATO Dl LAVORAZIGHE ANNULLA
PRATICA FRATICA

L MODHFICA AMADRAFICA  1BA1I016 [ POF | # LAVORAZIONE

Impossbde arraillare
|a oo atica) Pagameni
ansociati alla pratica
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4.1.2 Superamento del periodo di annullabilita
Come previsto, una pratica di modifica e annullabile finché non sia stato effettuato il pagamento e,
comungque, non oltre 15 giorni solari dall’'inserimento delle modifiche stesse. Pertanto, anche in assenza di
pagamenti associati alla pratica che si intende annullare, il sistema inibisce tale possibilita nel caso in cui

siano decorsi 15 giorni dall'inserimento della modifica.

MR TIPOLOGIA DATA UTENTE REPORT STATO Di LAVORAZIOME ANRULLA
FRATICA PRATICA
5 MODIFICA ANADRAFICA 181173015 I . . m M LAYORAZIONE 1

lgedbde ahvilare la

prabica; Periada pravita per

4.1.3 Modifiche “a costo zero”
In presenza di modifiche anagrafiche che non generano costi, il sistema non consente I'annullamento di tali
pratiche di modifica, tuttavia & possibile provvedere alla rettifica delle informazioni mediante modifica

anagrafica.

Per esempio, nel caso in cui sia stato modificato il numero di telefono della persona da contattare, e tale
numero risulti essere errato, € sufficiente entrare in “AREA MODIFICHE” per la rettifica delle informazioni.

KR TPOLOGIA DATA UTENTE REFORT STATO D LAVORAZIOHE ANULLA
FRATICA, PRATICA
10 MODIFICA AMAGRAFICA 18112018 . ] m 8 LAVORAZIONE

8 MODIFICAAMAGRAFICA  T8I1R0IE i — I LAVORATIONE ﬂﬂ',,“f;\,“_ pnbgint

Fanrullamentn per e

f MODIFICA AMAGRAFICA 1B 12018 S N LAVORAZIONE mocificte ragafche 8 cost
rern. Erocsders Iramike

R Y
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5. Area Richieste

L'area "Richieste" e accessibile facendo clic sulla scheda "Richieste" presente nell'intestazione della
homepage dell’applicativo.

Sistema dl controlip & T . MINISTERO DELL'AMBIENTE
oelia Tracciabilila oai Rifuti SIS R' » E DELLA TUTELA DEL TERRITORIO E DEL MARI
R A el
bestione azienda

1 Log

dlchueste Pagament Stato pratiche Geolocalizzazione

In questa area € possibile inviare al SISTRI diverse tipologie di richiesta selezionando la rispettiva voce dagli
appositi menu a tendina.

5.1 Pratiche Azienda

Attraverso |'apposito menu a tendina & possibile presentare al SISTRI le seguenti tipologie di richiesta:
e Richiesta Trasferimento Unita Locale, per specificare un nuovo indirizzo dell'Unita Locale;
e Richiesta Chiusura Unita Locale, per dichiarare la chiusura dell'Unita Locale;

e Richiesta Cessazione Azienda, per cancellare la propria Azienda dal SISTRI e chiudere il relativo
fascicolo d’iscrizione.

Pratiche Azienda

Seleziona (& NpOMOYIa o prahica che o vuole creare
RCHESTAC £ AZENDA !
RCHES ¢ UNITA" LOCALE
RCHESTA TRASFERMENTO UNITA' LOCALE

5.1.1 Richiesta Trasferimento Unita Locale

Per richiedere il trasferimento di un’unita locale € necessario selezionare, dall’apposito menu a tendina, la
voce “Richiesta trasferimento unita locale”, indicare I'unita locale da trasferire, compilare i campi relativi a
nome sede e indirizzo e allegare documentazione richiesta. Successivamente al salvataggio e alla firma della
richiesta & possibile procedere con la stampa del relativo report in formato PDF.

NOTA: Per annullare tale richiesta € necessario selezionare la scheda “Stato Pratiche” presente nella barra
in alto, cliccare sul tasto “ANNULLA”, corrispondente alla richiesta, e firmare digitando il PIN.

5.1.2 Richiesta Chiusura Unita Locale

Per richiedere la chiusura di un’unita locale & necessario selezionare, dall’apposito menu a tendina, la voce
“Richiesta Chiusura Unita locale”, indicare l'unita locale da chiudere, cliccare sul tasto “Crea Pratica” e
allegare documentazione richiesta. Successivamente al salvataggio e alla firma della richiesta & possibile
procedere con la stampa del relativo report in formato PDF.
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NOTA: Per annullare tale richiesta € necessario selezionare la scheda “Stato Pratiche” presente nella barra
in alto, cliccare sul tasto “ANNULLA”, corrispondente alla richiesta, e firmare digitando il PIN.

5.1.3 Richiesta Cessazione Azienda

Per richiedere la cancellazione della propria azienda dal SISTRI occorre selezionare, dall’apposito menu a
tendina, la voce “Richiesta Cessazione Azienda”, fare clic su “Crea Pratica”, allegare la documentazione
richiesta e procedere con il salvataggio e la firma per poter stampare il relativo report.

NOTA: Per annullare tale richiesta & necessario selezionare la scheda “Stato Pratiche” presente nella barra
in alto, cliccare sul tasto “ANNULLA”, corrispondente alla richiesta, e firmare digitando il PIN.

5.2 Pratiche Dispositivi USB

Attraverso |'apposito menu a tendina € possibile presentare al SISTRI le seguenti tipologie di richiesta:

e Richiesta Duplicazione Dispositivo USB: selezionando un dispositivo USB esistente & possibile

richiederne una copia;

e Richiesta Sostituzione Dispositivo USB causa Furto: selezionando il dispositivo USB oggetto di furto,
allegando documento d'identita e denuncia di furto, € possibile richiederne una copia;

e Richiesta Sostituzione Dispositivo USB causa Danneggiamento: selezionando il dispositivo USB

danneggiato & possibile richiederne una copia;

e Richiesta Sostituzione Dispositivo USB causa Smarrimento: selezionando il dispositivo USB smarrito,
allegando un documento d'identita e la denuncia di smarrimento, & possibile richiederne una copia;

e Richiesta Dispositivo USB Aggiuntivo: selezionando un dispositivo USB esistente e possibile

richiederne la copia (medesime categorie SISTRI) per attribuire delegati aggiuntivi.

Pratiche Dispositivi USB

Se'el10Ne 18 DROIOYYa O pradica che 81 vudie Creare

RCHESTA
IS8 CAUSA FURTD
USE PER DANNEGGUAMENT

1USE CAUSA SMARSMENTO

RCHESTA
RCHESTA SOSTIT
RCHESTA SOSTITUZ)

RCHESTA D
RCHESTA SOSTITUZIONE DSPOSITVI USE PER DANNEGGIAMENT VEICOL
RCHESTA SOSTITUZIONE DSPOSITVI USH CAUSA SMARRMENTO (VEICO!
X

RCHNESTA SOSTITUZIONE MIUSE CAUSA FURTD (VECOL

Dopo aver selezionato la tipologia di richiesta dall’apposito menu a tendina, il sistema riporta I'elenco dei
dispositivi su cui e possibile effettuare I'operazione appena selezionata. Una volta indicato il dispositivo USB
e possibile creare la relativa pratica e provvedere a quanto richiesto dal sistema (Es. Allegare Documento
d‘identita e Denuncia/Autodichiarazione in caso di “Furto” o “Smarrimento”).

NOTA: | dispositivi USB richiesti vengono spediti alle sede di appartenenza tuttavia & possibile specificare
un indirizzo di spedizione alternativo spuntando la relativa opzione “Specifica un indirizzo di
spedizione diverso”.

A salvataggio e firma effettuate e possibile scaricare il relativo report in formato PDF e visualizzare il costo
previsto per la pratica.
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ATTENZIONE: La spedizione del dispositivo USB avviene esclusivamente a valle dell’inserimento del
relativo pagamento di riferimento. Per le modalita di inserimento dei pagamenti si rimanda
al capitolo 6 del presente documento.

5.3 Pratiche Black Box

Attraverso 'apposito menu a tendina & possibile presentare richiesta di sostituzione della Black Box a
seguito di furto.

Per richiedere la sostituzione della Black Box a seguito di furto & necessario selezionare la voce “RICHIESTA
FURTO BLACKBOX”, selezionare la targa del veicolo oggetto di furto e allegare documento d'identita e
denuncia di furto. All'interno della medesima richiesta & possibile dichiarare anche il furto del dispositivo
USB veicolo associato alla Black Box spuntando |'apposita casella “Dispositivo USB perso” e indicare
I’officina autorizzata SISTRI per I'installazione della Black Box.

Pratiche Black Box
S0M2Ong 13 NpOIODa O Dradca Che & vole Creare

RICMESTA FURTO BLACKBON

Al termine di una richiesta, facendo clic sul pulsante "SALVA" viene visualizzato il riepilogo dei dati inseriti e
il pulsante per procedere con la firma.

Il costo della pratica viene riportato nel Report PDF scaricabile successivamente alla firma.

La lista delle richieste effettuate e disponibile nella sezione "Stato Pratiche".
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6. Area Pagamenti

L'area "Pagamenti" e accessibile facendo clic sulla scheda "Pagamenti" presente nella homepage

dell’applicativo.

All'interno dell’area “Pagamenti” viene mostrata la lista dei contributi annuali e delle comunicazioni di
pagamento del fascicolo gia registrate sul SISTRI.

Sistema dl controlle SISTRI ’ MINISTERO DELL'AMBIENTE
dedla Tracciabilita dei Rifiut 3 M. £ DELLA TUTELA DEL TERRITORIO E DEL MARE

Gestione azienda
p 0 " Richieste Pagamenti Stato pratiche Geolocalizzanone

La presente area e suddivisa in sezioni distinte:

e Contributi annuali;

e Lista Pagamenti.

6.1 Contributi annuali

Il contributo annuale deve essere comunicato al SISTRI creando I'apposita pratica. In questo modo viene
visualizzato anche I'ammontare dell'importo dovuto. Successivamente al pagamento del contributo occorre
comunicare gli estremi del pagamento inserendo le relative informazioni all’'interno della pratica di

riferimento.

Contribut annuall

CONTRIBUTO ANNUALE 2014: REPORT

CONTRIBUTO ANNUALE 2015: CREAPRATICA

INSERISCI PAGAMENTO

Nella sezione “Contributi annuali” & visualizzata la lista dei contributi pagati e registrati a sistema e dovuti
ma non ancora pagati e/o registrati a sistema. Nel primo caso & disponibile il tasto "REPORT" mediante il
quale & possibile visualizzare/salvare il documento PDF con i dettagli della pratica; nel secondo caso,
mediante il tasto "CREA PRATICA", & possibile visualizzare I'importo dovuto e, successivamente al
pagamento del contributo previsto, comunicare gli estremi del pagamento effettuato mediante il tasto
“INSERISCI PAGAMENTO”.
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6.2 Lista Pagamenti

La lista dei pagamenti riporta tutte le comunicazioni di avvenuto pagamento registrate sul SISTRI, ordinate
secondo la data di pagamento a partire dalla pili recente, e i dettagli relativi a:

e importo del pagamento;

e modalita (conto corrente postale, bonifico bancario);

e data del pagamento;

e pratiche associate al pagamento.

Lista Pagamaent

IMPORTO MODALITA DATA PRATICHE ASSOCITE Note
PAGAMENTO | Nr. Pratica - Tipotogia - importo pagato / dovuto ‘ t
BACARE CRIZX soc (U | CNEEED GEIIED
100€ BANCARIO 01/02/2014 1+ PRIMA ISCRIZIONE 100€/450 ¢ ALLEGATO RINUOVI

Con il tasto “ALLEGATO” ¢ possibile visualizzare l'allegato inserito nel pagamento mentre, con il tasto
“RIMUOV!”, eliminarlo.

6.2.1 Inserimento Pagamento
La pagina per l'inserimento di nuove comunicazioni di pagamento e raggiungibile facendo clic sul tasto
"INSERISCI PAGAMENTOQO".

fmpovto Cormisposiol™) 00€

Modaiith & pagamentor). ' BONFICO BANCARIO () CONTO CORRENTE POSTALE
CRO-TRN(™)

Data Pegamento(”}

Note

elar are 13 prafica 4z ass e al pagamentn o ta Insarendd = premere Il [ A PAGAMENT

Importo da associare(") 00€

Nore

ASSOCIA PAGAMENTD

Documento da aliegare(”). | Choose File | No Nie selected

INDIETRO
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In questa area € necessario compilare le sezioni previste relative a:

e Inserimento pagamento: in questa sezione & necessario valorizzare i campi relativi all'importo
(intero) del versamento, la modalita (bonifico bancario, conto corrente postale), il numero VCC-VCY
della ricevuta del bollettino postale ovvero il numero del codice riferimento operazione (CRO/TRN)
del bonifico bancario, la data del versamento e una eventuale nota. Nel caso di pagamenti
effettuati da pubbliche amministrazioni & possibile indicare la disposizione di pagamento.

e Pratiche da associare: in questa sezione e necessario selezionare la pratica SISTRI da associare al
pagamento, I'importo/quota parte del pagamento da associare, una eventuale nota.

e Pratiche associate: in questa sezione sono visualizzate le pratiche gia associate al pagamento.

e Allegato: in questa sezione & necessario caricare un documento con gli estremi del pagamento, nei

formati ammessi e con una dimensione massima di 500 Kb, che attesti I'avvenuto versamento.

e Al termine dell'inserimento del pagamento, facendo clic sul pulsante "SALVA" viene visualizzato il
riepilogo dei dati inseriti e il tasto per procedere con la firma.

6.2.2 Rimborsi

A fronte di richieste di rimborso, presentate secondo la procedura prevista, € possibile visualizzarne i
dettagli nella sezione Pagamenti.

Lista Rimborsi
IMFORTC PRATICA DATA PRATICHE ASSOCIATE | MNote
RIMBORSOD RIMBORSO RIMBORSO
120€ 4 17012017 1- PRIMA ISCRIZIONE [D

Tali richieste di rimborso sono opportunamente riportate anche nel report pagamenti.

PRIMA ISCRIZIONE Nr. 1

Importo Dovuto Importo Pagato Importo Conguaglio (*) | Importo Rimborso ([*) Pagamento Effettivo
€ 1280,00 € 1400,00 € - € 120,00 € 1280,00

(**) Pratica di Rimborso Pr. 4

Dettaglio Dei Pagamenti:
Importo di € 1400,00 relativo al pagamento effettuato in data 17/01/2017

NOTA: A seguito dell’entrata in vigore del Decreto Ministeriale 30 marzo 2016, n. 78, & possibile
presentare istanza di rimborso secondo le modalita illustrate nel paragrafo 9.1 del documento
PROCEDURE DI ISCRIZIONE E GESTIONE DEL FASCICOLO AZIENDA
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7. Area Stato pratiche

\

L'area "Stato pratiche" e accessibile facendo clic sulla scheda "Stato pratiche" presente nella homepage

dell’applicativo. In questa area viene mostrata la lista delle richieste effettuate nel fascicolo tramite

Gestione Azienda.

Le informazioni di ciascuna richiesta riguardano:

e Numero di pratica SISTRI relativa alla richiesta;
e Tipologia della pratica;
e Data di presentazione;
e Richiedente;
e Report pdf generato a seguito della richiesta.
Sistema di controllo T - MINISTERO DELL'AMBIENTE
delia Tracciabilita dei Rifiuti SIS RI » E DELLA TUTELA Di .L:-u:'.;-:'-:: DE ’."\H
e ,
bestione azienda
1
y ) Richiaste Pagamend ato pratiche Geolocalizzazions
NR TIPOLOGIA DATA UTENTE REPORT STATO DI LAVORAZIONE |  ANNULLA
PRATICA PRATICA
21 MODIFICA ANAGRAFICA  17/D6/2014 I [ POF | CHIUSA
20 MODIFICA ANAGRAFICA  17/06/2014 ] [ POF | CHIUSA
18 PRATICA SISTRI 26/05/2014 I CHIUSA
10 MODIFICA ANAGRAFICA  06/05/2014 I [ POF ] CHIUSA
9 MODIFICA ANAGRAFICA  06/05/2014 I [ POF | N LAVORAZIONE
8 MODIFICA ANAGRAFICA 2910472014 ] [ POF | CHIUSA
7 MODIFICA ANAGRAFICA  17/04/2014 ] [ POF ] CHIUSA
B MODIFICA ANAGRAFICA 171042014 I [ POF ] IN LAVORAZIONE
5 MODIFICA ANAGRAFICA 170412014 I EoD CHIUSA

La colonna, "STATO DI LAVORAZIONE", riporta lo stato di avanzamento delle pratiche. La colonna “annulla
pratica” invece viene popolata con la voce “ANNULLA” in corrispondenza di quelle pratiche per le quali e

ancora possibile richiederne I'annullamento.
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SISTRI

8. Geolocalizzazione

La Geolocalizzazione dell'unita locale permette di verificare la posizione su mappa della propria unita locale
ed eventualmente di modificarla. La modifica della posizione della Unita Locale, tramite geolocalizzazione,
ha effetto solo sulle coordinate geografiche associate (al fine del calcolo dei percorsi) pertanto non ha

effetto sull'indirizzo della sede, che risulta invece valid

8.1 Modifica posizione

ato con il Registro Imprese.

Per modificare la posizione dell'Unita Locale & possibile trascinare la bandierina sul punto desiderato
oppure inserire il nuovo indirizzo compilando gli appositi campi del riquadro presente sulla destra della

schermata e cliccando quindi su "Cerca".

Per memorizzare e rendere effettive le variazioni appo

rtate occorre cliccare su "Salva Posizione".

Sistema cucorlruno::SISTRl ’ MINISTERO DELL'AMBIENTE
defia Tracciabilita del Rifiuti P8 EDELLA TUTELA DEL TERRITORIO E DEL MARI
Nockin "t "
bestione azienda
Logout
7 I Richieste Pagamensi Stato pratiche Geolocalizzazione
Geolocatuzanone Unita Locale
o -
5 L""D Es q
e ‘-;‘,. 4 | SEDE GESTIONE
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9. Gestione soglia numero dipendenti dell’azienda

Qualora il sistema rilevi che la somma dei dipendenti delle singole unita locali iscritte sia minore o uguale a
10, & necessario dichiarare il numero complessivo dei dipendenti dell’azienda selezionando una tra le soglie
di appartenenza disponibili:

e minore/uguale a 10;
e maggiore di 10.
Cio al fine di determinare I'obbligatorieta o dichiarare I'’eventuale adesione volontaria.

Il sistema mostra, automaticamente e ad ogni accesso fin quando non viene dichiarata la soglia di
appartenenza, uno specifico avviso.

Per comunicare la soglia di appartenenza dei dipendenti dell'azienda & necessario selezionare dall’apposito
menu a tendina, della sezione “Dipendenti Azienda”, la voce di riferimento e premere il tasto “SALVA”.

Al contrario, se la somma dei dipendenti delle singole unita locali iscritte & maggiore di 10 non & necessario
dichiarare nulla.

Dipendenti Azienda

Selezionare dall'apposito menu a tendina 'opzione corrispondente al numero dei dipendenti complessivamente impiegati in azienda

Soglia numero dipendenti azienda | Selezionare un valore
Selezionare un valore
Maggiore di 10
MinorefUguale a 10
Le informazioni fornite dall'utente sotto 1a propria responsabilita costituiscono una Dichiarazione Sostitutiva resa ai sensi deali artt. 46 e 47 del D.PR. 28.12.2000
n. 445 - Testo Unico sulla documentazione amministrativa, pertanto SISTRI non & in alcun modo responsabile dei dati dichiarati dall'utente.

R

NOTA: L'operazione puo essere svolta da qualsiasi Utente associato all’azienda di una qualsiasi unita locale.

Successivamente a tale operazione, come indicato dall’apposito messaggio, &€ necessario premere il tasto
“RIEPILOGO” per verificare e firmare quanto dichiarato.

Sono state effettuate delle modifiche, entrare nel RIEPILOGO per la verifica e firma.

INDIETRO RIEPILOGO
Dipendenti Azienda

Selezionare dall'apposito menu atendina I'opzione corrispondente al numero dei dipendenti complessivamente impiegati in azienda

Soglia numero dipendenti azienda MinorefUguale a 10 i

Le informazioni fornite dall’'utente sotto la propria responsabilitd costituiscono una Dichiarazione Sostitutiva resa ai sensi degli art. 46 e 47 del D.PR. 28.12.2000
n. 445 - Testo Unico sulla documentazione amministrativa, pertanto SISTRI non & in alcun modo responsabile dei dati dichiarati dall'utente.
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9.1 Modifica soglia numero dipendenti

Una volta dichiarata la soglia di appartenenza il sistema non visualizza piu in automatico I'avviso tuttavia e
sempre possibile modificare tale informazione accedendo in area modifiche e, in corrispondenza della
sezione “Dati Azienda”, modificare la soglia di appartenenza tramite I'apposito menu a tendina. Anche in
guesto caso e necessario premere il tasto “SALVA” e, successivamente, premere il tasto “RIEPILOGO” per la
verifica e la firma delle modifiche apportate.

Dati Azienda
Codice Fascicolo: I
Id Sistri: I
Ragione Sociale(*): -
Codice Fiscale: ]

Mumero Dipedenti
Azienda(™):

Minore/Uguale a 10
Minore/Uguale a 10

Rappr. Legale Maggiore di 10
Al I
cognome('): —

Codice Fiscale(*): [ e

Persona da contattare

nomef): I
cognome(’): I
Codice Fiscale(?): - i

Indicare almeno una delle seguenti modalitd di contatto

retetono. —
Fax —
2o I

SALVA INDIETRO

NOTA: Nel caso in cui venga effettuata una modifica che comporta una variazione della soglia da
“maggiore di 10” a “minore/uguale a 10”, in fase di firma I'applicativo richiede nuovamente di
dichiarare tale soglia. In caso, invece, di una modifica che comporta una variazione della soglia da
“minore/uguale a 10” a “maggiore di 10”, la soglia si aggiorna automaticamente nella sezione dati
azienda.

Guida GESTIONE AZIENDA Pagina 41 di 50



MINISTERO DELL'AMBIENTE Sistema di controllo i S I STRI
E DELLA TUTELA DEL TERRITORIO E DEL MARE della Tracciabilita dei Rifiuti u

10. Gestione categorie non obbligate

In presenza, all’interno del fascicolo azienda, di categorie di iscrizione per le quali non sussiste piu I'obbligo
€ necessario manifestare I'adesione volontaria ovvero provvedere all’eliminazione delle stesse.

10.1 Adesione Volontaria ed Eliminazione

In presenza di categorie di iscrizione per le quali non sussiste piu I'obbligo, I'applicativo mostra,
automaticamente e ad ogni accesso fin quando non viene manifestata I'adesione volontaria ovvero
effettuata la relativa eliminazione, uno specifico avviso attraverso il quale visualizzare I'elenco delle
categorie interessate.

y " "~ Richeste Pagoment Stato pratiche Geolocalizzaznono ?)

Sono grasent £a0gorie non cbdligate al sistl nan definite come volonad @ non eliminate. clicca qui per 1a verifca o 1a nsokusone

REPORTAZENOA [l ENTRAIN AREAMOOIFICHE

\

Per manifestare I'adesione volontaria, & necessario spuntare I'opzione “Volontario” corrispondente alla
categoria e premere il tasto “SALVA”. In alternativa, per effettuarne la rimozione, & necessario premere il
tasto “ELIMINA” corrispondente e quindi il tasto “SALVA”.

Categorie Mon Obbligate

| dati registrati nel sistema derivano dalle informazioni comunicate o inserite dall’'Utente in fase diiscrizione efo di eventuali modifiche successive.

Per tale codice fascicolo, alla data attuale risultano le seguenti categorie perle quali, in base alla normativa vigente, non sussiste I'obbligo di adesione. Qualora
I'Azienda/Ente intenda manifestare espressamente di aderire volontariamente al SISTRI & tenuta a selezionare |a casella Volontario'in corrispondenza della/delle
categoriale interessatale. Mel caso in cui, invece, non intenda aderire, & necessario cliccare il pulsante "ELIMIMNA"

SEDE CATEGORIA OBBLICO
UNITA LOCALE-1 PRODUTTORI-DETENTORI DI RIFILTI SPECIALI . G
| Rifiuti Speciali Non Pericolosi Fino a 10 addett I votontario EERITEY
UNITA LOCALE-1 PRODUTTOR-DETENTORI DI RIFIUTI SPECIALI

tario

|

| Rifiuti Speciali Pericalosi Fino a 10 addett {1 volon
& i

SISTRI non & responsabile di eventuali incongruenze determinate dalla presenza nel sistema di dati inesatti elo incompleti /o dovuti all'errata interpretazione, da
parte dell'Utente, della normativa vigente. Si invita ad effettuare 1a verifica delle informazioni riportate e di segnalare tempestivamente eventuali disallineamenti al
senvizio di assistenza chiamando il numero verde 800 00 38 36 per procedere alle necessarie rettifiche.
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Successivamente a tale operazione, come indicato dall’apposito messaggio, & necessario premere il tasto
“RIEPILOGO” per verificare e firmare quanto dichiarato.

2eo wiate 3% Ruaw Jells moadcrae antrare nal RIEMLOGO por s wndcs ¢ Sema
MOETRO REPLOGO
» . "
.
seor CATEGIIUA oBoLIGO
UNITALOCALE-} PRODUTTORI-DETENTCRI DI RFIUTI SPECIALI
5 A
) R Speciall Nen Pencolos! Fine 3 10 adden Whaie ELMN
UNITALOCALE-} PRODUTTOR-DE TENTORI DI REFIUT! SPECIALI : ETTTTED
) Ribus Special Percolos Fina 3 10 acces VDR ELIMNA
2 .
.

Guida GESTIONE AZIENDA Pagina 43 di 50



),\ MINISTERO DELL'AMBIENTE Sistema di controllou S I STRI
A\, EDELLA TUTELA DEL TERRITORIO E DEL MARE della Tracciabilita dei Rifiuti u

11. Gestione categoria Nuovo Produttore

Per “Nuovi Produttori” si intendono i soggetti che producono rifiuti da operazioni di pretrattamento, di
miscelazione o altre operazioni che hanno modificato la natura o la composizione dei rifiuti stessi.

Possono verificarsi le seguenti ipotesi:

TIPOLOGIA RIFIUTI GESTITI | TIPOLOGIA RIFIUTI PRODOTTI CATEGORIE DI ISCRIZIONE
Rifiuti Pericolosi Rifiuti Pericolosi Gestore e Produttore
(Nuovo Produttore)
Rifiuti Pericolosi Rifiuti Non Pericolosi Gestore e Produttore
(Nuovo Produttore)
Rifiuti Non Pericolosi Rifiuti Pericolosi Gestore e Produttore

(Nuovo Produttore)

Se I'applicativo “Gestione Azienda” rileva la coesistenza di una o piu categorie di produzione e di una o piu
categorie di gestione associate alla medesima unita locale, richiede di specificare se I'attivita di produzione
e riferibile alla categoria di “produttore iniziale di rifiuti” oppure a quella di “nuovo produttore”.

11.1 Categoria Nuovo Produttore

Per dichiarare che la produzione di rifiuti deriva dall'attivita di gestione degli stessi, e quindi riconducibile
alla categoria di “Nuovo Produttore”, & necessario selezionare la voce “SI” dall’apposito menu a tendina e
quindi il tasto “SALVA”. In caso contrario, per dichiarare che la produzione dei rifiuti non deriva dalla
gestione degli stessi & necessario selezionare la voce “NO” e premere il tasto “SALVA”.

Nome: PRODUTTORI-DETENTORI RS
Sottocategoria: PRODUTTORI-DETENTORI DI RIFIUTI SPECIALI
Id Sistri: I

Descrizione(*): UNITA LOCALE 1

Nuove Produttore:

RIFIUTO RIFIUTO DETTAGLI CATEGORIA OBBLIGO
Rifiuti Speciali Pericolosi Fino a 10 addetti T 0
Volontario
= Rifiuti Speciali Mon Pericolosi Fino a 10 addetti

.

NOTA: In caso di inserimento di nuova unita locale di produzione, oppure di una categoria di produzione su
cui non sia presente una categoria di gestione, non e necessario dichiarare nulla.

Successivamente a tale operazione, come indicato dall’apposito messaggio, € necessario premere il tasto
“RIEPILOGOQ” per verificare e firmare quanto dichiarato.
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Allo stesso modo, in presenza di una o pil categorie impianto, & necessario selezionare la voce “SI”
dall’apposito menu a tendina e quindi il tasto “SALVA”.

Mome: SMALTITORI-RECUPERATORI

Softocategoria: ATTIVITA' DI SMALTIMENTO (D1 5)

st st I

Deschzione(™): 5513

Nuova Produttore: | NO ]

Dettaglio
RIFIUTO RIFILTO DETTAGLI CATEGORIA QBBLIGO
Rifiuti Speciali Pericolosi | Fino a 1.000 tonnellate V|
O Rifiuti Speciali Mon Pericalosi | Fino g 1.000 tonnellate |
O Rifiuti Urbani | Fino g 1.000 tonnellate |

INDIETRO

Gestione Azienda 4.8.0

NOTA: Anche in caso di inserimento di nuova unita locale di gestione, su cui non sia presente una categoria
di produzione, non & necessario dichiarare nulla.

Nel caso in cui sussistano, dunque, i requisiti per la categoria di “Nuovo Produttore”, in fase di accesso il
sistema visualizza le schermate di seguito illustrate nelle quali € necessario specificare, in corrispondenza di
ogni categoria (di produzione o gestione) selezionando tramite I’apposito menu a tendina (SI/NO), se tali
categorie sono effettivamente collegate tra loro ai fini della corretta identificazione della categoria di
“Nuovo produttore.

Fer proseguire nell'utilizzo dell'applicazione sirichiede di aggiornare i dati anagrafici relativi all'Azienda come di sequito richiesti

Selezionare dall'apposito mend a tendina l'opzione corrispondente alla dichiarazione di nuovo produttore
SEDE CATEGORIA Muavo Produttare
ULt ATTIVITA' DI RECUPERO (R13)R13 Selezionare un valore
Lt ATTIVITA' DI SMALTIMENTO (D15) D15 =]
NGO
Lt ATTIVITA' DI SMALTIMENTO (D15) D16 PROVA Selezionare un valare %
Lt ATTIVITA' DI SMALTIMENT O {D3) D3 PROWVA, Selezionare un valare |
< | =
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Successivamente a tale operazione, € necessario premere il tasto “FIRMA” per verificare e firmare quanto
dichiarato.

DESCRIZIONE WALORE PRECEDEMNTE WALORE MODIFICATO
MNuowo Produttore CategoriatATTIVITA DI * al
RECUPERO (R13)
Muowo Produttare Categoria:ATTIVITA! D
SMALTIMENTO (015) * NO
Muowo Produttore CategoriatATTIVITA DI * al
SMALTIMENTO (D151
Muowo Produttare Categoria:ATTIVITA! D *
NO

SMALTIMEMTO (D3)

Totale Dovuta: 0.0€
Saranno prodotti 0 dispositivi JSB e 0 dispositivi USB dovranno essere personalizzati da remoto

Il presente documento contiene dichiarazioni sostitutive rese, ai sensi degli art. 46 e 47 del DPR. 28.12.2000 n. 445 (Testo Unico sulla docurmentazione amministrativa),
come modificati dal DRR. 14 novembre 2002, n. 313, 1l sottoscritto & consapevole delle sanzioni Penali e Amministrative previste dall'art 76 del Testo Unico in caso di
dichiarazioni false, falsitd negli at, uso o esibizione di atti falsi o contenenti dati non rispondenti & verita, || sottoscritto dichiara di rendere @ dati sotto la propria
responsabilitd ed & consapevale che i dati predetti saranno sottoposti ai controlli previsti dall'art. 71 del Testo Unico.

INDIETRO

Gestione Azienda 4.8.0
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12. Gestione categoria Imprenditori Agricoli

L'applicativo “Gestione Azienda”, in presenza di una categoria “Produttori-Enti-Agricoltori/Imprenditori
Agricoli”, richiede di indicare se l'azienda conferisce o meno i rifiuti prodotti nell'ambito di circuiti
organizzati di raccolta al fine di determinarne I'obbligatorieta o manifestare I'eventuale adesione
volontaria.

12.1 Dichiarazione in fase di accesso per aziende che dispongono della categoria PAGR

Se un’azienda e iscritta con la categoria “Imprenditori Agricoli”, I'applicativo “Gestione Azienda”, in fase di
accesso, visualizza un’apposita schermata attraverso la quale € necessario dichiarare se il conferimento dei
rifiuti avviene nell’ambito di circuiti organizzati di raccolta o meno.

Per dichiarare il conferimento dei rifiuti & necessario selezionare la relativa voce dall’apposito menu a
tendina e premere il tasto “SALVA”. Tale dichiarazione popola il relativo campo della categoria stabilendone

quindi I'eventuale obbligo.

Matodo di cordarimenta dei progri rifiuti

SEQE CATEGORIA Caonferimants nalfambiin di circuib
organizzfi di raccolta
LIMITA LOCALE-1 IMPRENDITORIAGRICOLI R Seledconare un wlone

12.2 Aziende con categorie di produzione “Imprenditori Agricoli”

Nel dettaglio della categoria dell’unita locale, le imprese iscritte con la categoria di “Produttori-Enti-
Agricoltori/Imprenditori Agricoli”, sono tenuti a dichiarare se effettuano o meno il conferimento dei rifiuti a
circuiti organizzati di raccolta selezionando la relativa voce dall’apposito menu a tendina.

Al fine di inquadrare le possibili combinazioni tra numero di dipendenti e tipologia di conferimento dei
rifiuti, si riportano di seguito le relative schermate.
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Figura 1. Produttori-Enti-Agricoltori > 10 addetti — No conferimento = Obbligato

Categoria

MNome: PRODUTTORIENTIFAGRICOLTORI

Sottocategoria: IMPRENDITORI AGRICOLI

Id Sistri:

Descrizione(®): AGR

Conferimento o -

nell'ambito di circuiti
organizzali di raccolta:

Dettaglio

RIFIUTO RIFIUTO DETTAGLI CATEGORIA OBBLIGO

-

Rifiuti Speciali Pericolosi Da 6 a 10 addetti per Unita’ Locale e quantita’ prodotta fino a 400 kg. n Obbligato

Figura 2. Produttori-Enti-Agricoltori < 10 addetti — No conferimento = Volontario

Categoria

MNome: PRODUTTORKENTIFAGRICOLTORI

Sottocategoria: IMPRENDITORI AGRICOLI

Id Sistri:

Descrizione(™): AGR

Conferimento NO -

nell'ambito di circuiti
organizzati di raccolta:

RIFIUTO RIFIUTO DETTAGLI CATEGORIA OBBLIGO

Rifiuti Speciali Pericolosi Da 6 a 10 addetti per Unita’ Locale e quantita’ prodotta fino a 400 kg. '] O Volontari
olontario

Figura 3. Produttori-Enti-Agricoltori — numero addetti indifferente — Si conferimento = Volontario

Categoria

MNome: PRODUTTORI-ENTI-AGRICOLTORI

Sottocategoria: IMPRENDITORI AGRICOLI

Id Sistri:

Descrizione(™): AGR

Conferimento | -

nell'ambito di circuiti
organizzali di raccolta:

RIFIUTO RIFIUTO DETTAGLI CATEGORIA OBBLIGO

Rifiuti Speciali Pericolosi Da 6 a 10 addetti per Unita’ Locale e quantita’ prodotta fino a 400 kg. '] O Volontari
olontario
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13. Gestione disallineamenti dati azienda

In presenza di dati discordanti tra Registro Imprese e quanto dichiarato dall’'utente al SISTRI, I'applicativo
“Gestione Azienda” mostra automaticamente, e ad ogni accesso fin quando tale condizione non viene
normalizzata, uno specifico avviso attraverso il quale e possibile accedere alla relativa sezione per
opportuna verifica e risoluzione.

y ¥ a Richieste Pagament Stato pratiche Geolocalizazone 8
Ono [ 1 lir t anagrat n | dat del R chcoca qui peria vertica ¢ 1a s oluzond
REPORTAZIENDA [l ENTRAIN AREAMODIFICHE

Una volta raggiunta la sezione di riferimento il sistema visualizza in automatico I'elenco dei dati che
comportano tale disallineamento dei dati con il Registro Imprese.

Disallineamens con R |

Sede Legaie
Ind¥izzo vir (N

Il dato non comisponde a guello del Registo Imprese (R 1), selkedonare uno del seguents valor presenti presso Il R

VA GORGIO /i )

Indinzzo modificato: ey ————____—____—____________________| [ ANNULLA |

Unita Locale: UNITA' LOCALE-2
Indirizzo cA

Il dato non comsponde a quelio del Regisyo imprese (R 1), seleZonare uno dei seguenti valon presenti pressc il R

Indirizz 0 modificato

ALLINEA

In presenza di tale condizione & possibile effettuare I'allineamento oppure confermare quanto comunicato
al SISTRI tramite autocertificazione.
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13.1 Allineamento

Per effettuare I'allineamento dei dati con quelli presenti presso il Registro Imprese & necessario selezionare
dal riquadro contenente le informazioni del Registro Imprese, il dato corretto e premere il tasto “ALLINEA”.

Unita Locale: UNITA® LOCALE-2

Indirizzo caveo e

Il dato non corrisponde 3 quello del Registiro Imprese (R.1.), seleZonare uno dei seguenti walori presenti presse il R

TRNA I
VA P I
VA G
VA G

Indirizzo modificato

Successivamente € necessario firmare tramite PIN le modifiche introdotte.

13.2 Autocertificazione

Per confermare che i dati corretti sono quelli presenti nel SISTRI & necessario premere il tasto
“AUTOCERTIFICA”.

Successivamente é necessario firmare quanto dichiarato.
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