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1 Introduzione

Comunicazione Medico Competente ¢ |'applicazione online dedicata ai medici competenti per la
gestione della comunicazione dei dati di sorveglianza sanitaria in un’ottica di standardizzazione

metodologica e procedurale per la trasmissione delle informazioni alla ASL di riferimento.

Attraverso |'uso nazionale dell’applicativo si mira a perseguire i seguenti obiettivi:
B Adempimento all’obbligo dell’articolo 40 del Testo Unico sicurezza relativo alla
comunicazione dei dati di sorveglianza sanitaria;
B Dotazione di un unico strumento di lavoro su tutto il territorio per la raccolta e la
trasmissione dei dati;
B sStandardizzazione delle modalita di compilazione dell’allegato 3B;
B Gestione del flusso comunicativo tra i soggetti coinvolti: Medico Competente, ASL, Regione,

INAIL

Questo manuale intende illustrare le fasi in cui si articola il processo di compilazione e invio della
comunicazione e tutte le funzionalita consentite dall’applicativo per un suo corretto utilizzo.
Verranno quindi analizzate in dettaglio le fasi di:

e Registrazione e login all’applicativo

e Inserimento e associazione all’Unita Produttiva

e Compilazione dati e invio nuova comunicazione
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2 Registrazione utente al portale

Per poter accedere all’applicativo, occorre registrarsi al portale INAIL come Medico Competente (di

seguito denominato MC), cliccando su “Accedi ai Servizi Online” (figura 1).

Figura 1 - Home page portale INAIL

I N t‘ I L Cerca nel portale E

ISTITLITE MAZIGMALE PER LASSICURATIGNE
CORTAD G IRFORTUR SLL LGRS

ISTITUTO ATTIVITA ATTI E DOCUMENTI COMUNICAZIONE SERVIZI PER TE SUPPORTO ACCEDI Al SERVIZI OMLINE

Nuovo portale istituzionale

Rinnovato nella grafica e nell'organizzazione dei
contenuti, il nuovo portale & incentrato sulle esigenze
degli utenti e sulle funzioni istituzionali Inail, visibili gia

dalla home page: prevenzione e sicurezza,

assicurazione, prestazioni, ricerca e tecnologia. ISTITUTO NAZIONALE FER L' ASSICURAZIONE
CONTRO GLI INFORTUNI SUL LAVORO

» LAVORATORE > DATORE DI LAVORO > CONSULENTE > OPERATORI DELLA SANITA » CAF E PATRONATI » ALTRI UTENTI
PREVENZIONE E ASSICURAZIONE PRESTAZIONI RICERCA E TECNOLOGIA
SlcUREzA €

Artivita di prevenzione dei rischi lavorativi, Tutela dei lavoratori contro | danni fisici ed Erogazione di prestazioni economiche, Attivita di ricerca, studio, sperimentazione

diinformazicne, di formazione e ecenomici dovuti a infortuni e malattie sanitarie e integrative ai lavoratori e alta formazione, nel settore della salute e

assistenza in materia[...] » professionali[...] » infortunati o affettidal[..] » sicurezza[..] »

* Comunicazione medico competente * Gesti SSiCUrath > Infortunio sul lavorg * Area salute sul lavoro

* Incentivi alle imprese * Autoliquidazione * Malattia professionale * Area Sicurezza sul Lavore

» Formazione » Premi speciali » Prestazioni economiche » Certificazione, verifica e innovazione

Se non si & in possesso di alcuna registrazione sul portale Inail, occorre selezionare “Registrazione —

Login”, “Istruzioni per I'accesso” ed infine “Registrazione Medico Competente” (Figura 2)

Figura 2 - Registrazione MC

Istruzioni per I'accesso

> Registrazione - Login Accesso al portale Inail: le tipologie di utenti e di registrazion
alla propria area riservata & necessario registrarsi al portale.
accessi del sito Inail per le seguenti tipologie di utenti:

> Istruzioni per l'accesso Ditta, ossia le aziende con obbligo assicurativa per gli infortu
Utente generico, ossia i cittadini, le aziende con contribuzion
all'assicurazione Inail

» Recupero credenziall d'accesso

» Reglstrazione ditta

R =EE = E R e Utente con credenziali dispositive, ossia | soggetti che operat
» Reglstrazione ditta settore amministratori delle utenze digitali e gli utenti infortunati, te
navigazione lavoratori.

Ditta settore navigazione, ossia i datori di lavoro del settore |
G iERIiEs TRl marittima; concessionari di servizi radictelegrafici di bordo e
. Medico competente, ossia | professionisti che collaborana cc
+ Asspclazione medico competente datore di lavoro per effettuare la scrveglianza sanitaria e per
Bandi di gara, ossia i cittadini 2 le aziende che vogliono accec
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e compilare la maschera dei dati anagrafici (Figura 3).

Figura 3 - Form di registrazione
Registrazione medico competents

1*1 Campd Obbdigator

Dt anagratic

Codice fiscalp 4 Cognome *

Mome Data di nascita b

Camune di naseita Seann o |
Rrsidenoa

Toponima * ~| rclrizzo *

Mumern cadco # Cap &

Camune * Provincia ~]
Pretay el tronie

crmall 4 Canferma emal #

Erall corificata Canferma emall comificata

La Posta Biettronica Cersficat (PEC) & unsisioma di posta slietironica nel guale & fornica al mittente dooumentarione
elettronica, con valerma legale, atiestame Mo e biconsegna d dooumens informaiid. Certificare Fimdo ¢ bidoesdone - §due
mament fondamentall nelia trasmissione del document Informaeid - significa fomire al mittenie, dal proprio gestore dl posta,
una ficevuta che costiouisos prova logaie delf awwenuta spedizione del messaggio ¢ doll'evennuaie allegata documentazsione.

Falrrirmenil
Teiefono * Fax
ol
Celhsiare Leventaie inscrimenta del numeno df oodiutane consein o
usufruire dl servizi dedicall di prossima atthvazions.
rameTo e b

Se l'utente ha gia una precedente registrazione sul portale INAIL, dopo avere cliccato sul “Accedi ai
Servizi Online”, “Registrazione — Login”, “Istruzioni per I'accesso”, potra associare velocemente al

proprio profilo il ruolo di MC selezionando la voce “Associazione medico competente” (Figura 4),
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Figura 4 - Opzioni di registrazione

Istruzioni per l'accesso

> Registrazione - Login Accesso al portale Inail: le tipologie di utenti e di registrazion
alla propria area riservata & necessario registrarsi al portale.
accessi del sito Inail per le seguenti tipologie di utenti:

> Istruzioni per l'accesso Ditta, ossia le aziende con obbligo assicurativa per gli infortu
Utente generico, ossia i cittadini, le aziende con contribuzion
all'assicurazione Inail

» Recupero credenzlall d'accesso

» Reglstrazione ditta

* Repbirazione Lients Utente con credenziali dispositive, ossia | soggetti che operal
» Reglstrazione ditta settore amministratori delle utenze digitali e gli utenti infortunati, te
navigazione lavoratori.

Ditta settore navigazione, ossia i datori di lavoro del settore |
RN R marittimia; concessionari di servizi radictelegrafici di bordo e
R Medico competente, ossia | professionisti che collaborana cc
+ Assoclazione medico competente datore di lavoro per effettuare la sorveglianza sanitaria e per
Bandi di gara, ossia i cittadini e le aziende che vogliono acce:

Ill

Inserendo il proprio “codice fiscale” e il “numero di iscrizione albo” (Figura 5).

Figura 5 — Associazione MC

r Registrazione Medico Competente

{*) Campi Obbligatori :

codice fiscale™

numero di
iscrizione albo

*.
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2.1 Login

Effettuata la registrazione e ottenute le credenziali, I'utente puo eseguire I'accesso al portale INAIL.

Figura 6 - Login portale INAIL

I N c‘ I Cerca nel portale E
oL
b e

ATIONE
RO

ISTITUTO ATTIVITA ATTI E DOCUMENTI COMUNICAZIONE SERVIZI PER TE SUPPORTO ACCEDI Al SERVIZI ONLINE

-

Nel caso in cui I'utente sia gia in possesso di un altro profilo all’interno del portale INAIL, il sistema

-
propone la scelta profilo “Medico Competente” (Figura 7).

Figura 7 — Scelta Profilo

I N ‘-‘ I Cerca nel portale m

STITUTO NAZIONALE PER LASSICURAZIONE
CONTRO GLI INFORTUNI SUL LAVORO

ISTITUTO ATTIVITA ATTI E DOCUMENTI COMUNICAZIONE SERVIZI PER TE SUPPORTO

Home > Scelta profilo

Scelta Profilo

Per poter proseguire la navigazione, selezionare un ruolo

Cittadini con credenziali dispositive

Medico Competente Numero Autorizzazione : 123A
CONFERMA

MENU RAPIDO AREE TEMATICHE CONTATTI LINK DI SERVIZIO

Moduli e modelli Open Data Contact center Privacy

Verificare la regolarita contributiva - Casellario Centrale Infortuni Sedi Altri contenuti - Accessibilita e

Durc online ) Wl . catalogo di dati, metadati e banche
Centri Specialistici Inail risponde dati

Accedi ai Servizi Online

Superabile Agenda appuntamenti

Fai X 5
q Amministrazione Trasparente

Altri contenuti - ACCeSsO Civico n a .
N

Riconosciuto dal sistema, cliccando su “Comunicazione Medico Competente” (Figura 8) si accedera

alla “My Home”, la pagina dei Servizi Online abilitati per il profilo Medico Competente.
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Figura 8 - Le tue applicazioni

I N “ I L Cerca nel portale E

ISTITUTO NAZIONALE PER LASSICURAZIONE
CONTRO GLI INFORTUNI SUL LAVORO

ISTITUTO ATTIVITA ATTI E DOCUMENTI COMUNICAZIONE SERVIZI PER TE SUPPORTO ESCI

Benvenuto/a e # My Home

I
> Comunicazioni La mia homepage
> Comunicazioni Medico
Competente Benvenuto nella tua homepage Inail da questa pagina potrai accedere alla lista dei servizi a te dedicati tramite "I miei Servizi”, consultare i

manuali e le Faq, scaricare la modulistica necessaria ed essere sempre aggiornato sulle novita che ti riguardano. Inoltre potrai accedere al
> Durc On Line tuo profilo personale e gestre i tuoi dati.
> Rischio biologico

MANUALI OPERATIVI FAQ IL MIO PROFILO

Accedi allelenco dei manuali operativi di Consulta le domande pill frequenti sui Visualizza e modifica i tuoi dati personali. »
? Consulta le FAQ e s =i Bl ke

supporto all'utilizzo dei servizi online. 3 servizi online. »

& Manuali Operativi

3 Struttura dell’applicativo

Sulla sinistra della pagina € possibile accedere alle funzioni necessarie per l'invio della

Comunicazione, ovvero “Associa Unita Produttiva” e “Nuova Comunicazione” (Figura 9).

Figura 9 - Menu di navigazione principale

I N ‘.‘ I L Cerca nel portale E

ISTITUTO NAZIONALE PER LASSICURAZIONE
CONTRO GLI INFORTUNI SUL LAVORG

ISTITUTO ATTIVITA ATTI E DOCUMENTI COMUNICAZIONE SERVIZI PER TE SUPPORTO ESCI

Benvenuto/a e # My Home

>

Comunicazioni La mia homepage

v

Comunicazioni Medico

Competente Benvenuto nella tua homepage Inail da questa pagina potrai accedere alla lista dei servizi a te dedicati tramite I miei Servizi", consultare i
manuali e le Faq, scaricare la modulistica necessaria ed essere sempre aggiornato sulle novita che ti riguardano. Inoltre potrai accedere al
» | Associa Unita Produttiva tuo profilo personale e gestre i tuoi dati.

|
MANUALI OPERATIVI FAQ IL MIO PROFILO

Durc On Line

v

Accedi allelenco dei manuali operativi di Consulta le domande piu frequenti sui Visualizza e modifica i tuoi dati personali. »
Rischio biologico supporto all'utilizzo dei servizi online. servizi online. »

v

? Consulta le FAQ
& Manuali Operativi

La funzione Associa Unita Produttive consente I'associazione del MC alle Unita Produttive (di

seguito denominata UP) per le quali deve inviare le comunicazioni e presenta le seguenti voci:




I N ﬂ I L Comunicazione Medico Competente - Manuale Utente

B Associa Unita Produttive
B Rinnova Associazioni
B Tutte le associazioni;

B Associazioni Tardive;

La funzione Nuova Comunicazione consente 'inserimento e I'invio delle comunicazioni e presenta
le seguenti voci:

B Nuova comunicazione;

B Comunicazioni in Bozza;

B Comunicazioni via File;

B Tutte le Comunicazioni;

B Comunicazioni Tardive.

4 Associazione Unita Produttiva

Per poter avviare il processo di compilazione della comunicazione & necessario che il MC si associ

all’'UP di propria competenza.

L’Unita Produttiva & un sottosistema aziendale definita nel Testo Unico come una struttura
finalizzata “alla produzione di beni o all’erogazione di servizi, dotati di autonomia finanziaria e

tecnico funzionale”.

I MC, nominato dal datore di lavoro, per ciascuna delle UP di sua competenza deve effettuare la

comunicazione dei dati di sorveglianza sanitaria ai sensi dell’articolo 40 del Testo Unico sicurezza.
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4.1 Nuova associazione

Per associarsi ad una nuova UP |'utente deve effettuare le seguenti operazioni:
1. Cliccare sul menu Associa Unita Produttive

2. Inserire il Codice Fiscale o la Partita IVA e cliccare su Cerca (Figura 10).

Figura 10 - Ricerca Azienda “Nuova associazione”

INQIL

ISTITUT NAZIONALE PER LASSICURAZIONE
CONTRO GLI INFORTUNI SUL LAVORG

ISTITUTO ATTIVITA ATTI EDOCUMENTI COMUNICAZIONE SERVIZI PER TE SUPPORTO ESCI

Benvenuto/a S . Medico # MyHome [ Agenda & Messaggi

4 Torna a La mia homepage Associa Unita Produttiva Guida alla pagina

Il servizio ti consente di effettuare I'associazione alle Unita Produttive per le quali potrai inserire i dati relativi alla comunicazione ‘art. 40
Decreto legislativo n. 81/2008 e s.m.i.' per la sorveglianza sanitaria dell'annc 2017.

Le Unita Produttive possono essere gia presenti nel sistema (se inserite dal datore di lavoro) o altrimenti dovrai inserire i dati della Unita
Tutte le Associazioni Produttiva di tua competenza.

Associazioni Tardive

Associa Unita Produttiva
Rinnova Associazioni

& Consulta la guida Ricerca Azienda
& Scarica i moduli

CERCA

Desideri rinnovare I'associazione di un'Unita Produttiva dell'anno precedente? RINNOVA

Se al Codice Fiscale/Partita IVA inserito corrispondono pil aziende, il sistema propone I'elenco

delle aziende da poter selezionare (Figura 11).

10
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Figura 11 - “Nuova associazione” per pit aziende

Associa Unita Produttiva

Guida alla pagina

Il servizio ti consente di effettuare I'associazione alle Unita Produttive per le quali potrai inserire i dati relativi alla comunicazione 'art. 40

Decreto legislativo n. 81/2008 e s.m.i." per la sorveglianza sanitaria dell'anno 2017.

Le Unita Produttive possono essere gia presenti nel sistema (se inserite dal datore di lavoro) o altrimenti dovrai inserire i dati della Unita

Produttiva di tua competenza.

Ricerca Azienda

Hai cercato il codice:
SONO PRESENTI 4 AZIENDE

Sono state trovate pil aziende corrispondenti al criterio di ricerca inserito.
Seleziona l'azienda di cui vuoi associare I'Unita Produttiva:

CERCA

v CONTINUA

Se tra le aziende trovate non c'eé quella che cercavi aggiungi una nuova azienda

Se invece al Codice Fiscale/Partita IVA inserito non corrispondono aziende, il sistema non

restituisce alcun risultato (Figura 12).

Figura 12 - Nessuna azienda inserita

Associa Unita Produttiva

Ricerca I'Unita Produttiva 8 cui ti vuoi associare.

Ricerca Azienda

—

Hai cercato il codice: Camammaieem|

L'azienda cercata non & presente in archivio, controlla il valors inserito oppure

Guida alla ricerca azienda

aggiungi una nuova azienda

Cliccando su Aggiungi una nuova Azienda & possibile inserire i dati per la nuova azienda da

associare (Figura 13).

11
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Figura 13 - Inserimento nuova azienda

4 Torna alla homepage Associa unita produttiva

Associa Unita Produttiva
Rinnova Associazioni
Tufte leAssociazion] DATI ANAGRAFICI AZIENDA

Associazioni Tardive

Ragione sociale Codice Fiscale P.IVA
? Consultale FAQ
& Consulta la guida Indirizzo N® Comune
& Scarica i moduli Via . Roma »
Provincia CAP Codice Ateco Data inizio Data cessazione
attivita
v v
Servizi piu frequenti
Calcola il premio assicurativo »
Aggiungi unita produttiva »
Richiedi regolarita contributiva »
DATI ANAGRAFICA UNITA PRODUTTIVA A
Denominazione Toponimo Indirizzo N°
Via v
Email PEC @ Recapito telefonico

ASL di competenza

v
RUOLO PER L'UNITA PRODUTTIVA

Ruolo associato per questa unita: Medico Competente Unico v

% |l sottoscritto dichiara, sotto la propria responsabilita, di aver ricevuto incarico da parte del Datore di Lavoro come Medico Competente

dell'unita Produttiva indicata, e di essere consapevole che lorgano di vigilanza potra controllare le veridicita della dichiarazione.

Cancella Dat ASSOCIA
< INDIETRO

| dati anagrafici dell’azienda inseriti dal MC verranno visualizzati solo dal MC che ha effettuato
I'inserimento e dalla relativa ASL di competenza. Se un altro MC cercasse successivamente lo stesso
Codice Fiscale/Partita IVA, I'applicativo rispondera nuovamente “La ricerca non ha prodotto

risultati...”.

12
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Se I'azienda e presente negli archivi Inail, il sistema estrae I’elenco delle UP dell’azienda ricercata e

per ciascuna UP & possibile visualizzare (Figura 14):

Figura 14 — Elenco Unita Produzione

4 Torna alla homepage Associa unita produttiva
Assocks Unith Produttiva eit. 560 00 elusmOd tempor
Rinnova Associazionl
Tutte Je Asz000
Associaziont Tardive

DATI ANAGRAFICI AZIENDA
7 Consulta le FAQ

Ragione soclale Codice Fscale PIVA
8 Consuita ks guida v
& Scarica | modul

irl, (

Servizi piu frequenti

Data Inirg Data cessanone

SONO PRESENTI 12 UNITA PRODUTTIVE

Unitd Produttve Unita Produttiva

Da associare Associata

Origine = ASL = Denominazione w Indirizzo UP « Stat0 w
Archinig
ASL RM/A Magazzine Da assocare -
s ASL AM/A Laboratoric Da associare v
Arch
ASL RMWUA Magazz Doy are v
NAL 5
Arch
: ASL RMUA aborator Daa e v
INA
Arch
ASL RMVA Magazzinog Da asso0are v
NA
1

AGGIUNG! ALTRA UP

B Origine:
= “Archivio Inail” se I'UP & presente nell’archivio Inail e quindi inserita dal datore di

lavoro o da un suo delegato;

13
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= “Archivio MC” se I'UP é stata inserita da un altro MC che, non ritrovando I'UP di
competenza, ha precedentemente inserito i dati anagrafici dell’UP (vedi Inserimento

Nuova Unita Produttiva);

B Denominazione Unita Produttiva;
B |ndirizzo Unita Produttiva;
B Altro MC associato:
=  “NO” indica che nessun altro MC & associato all’'UP corrispondente;
= “S|” indica che all’'UP & associato un MC (Unico, Coordinato o Coordinatore).
B Associa UP:
=  “UP gia associata” indica che I'utente ha gia eseguito |'operazione di associazione per
quella UP;

= il tasto Associa consente di eseguire I'associazione (Figura 15).

14
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Figura 15 - Associa UP

4 Torna alla homepage Associa unita produttiva

Associa Unita Produttiva
Rinnova Associazioni
Tutte IeAssociazion! DATI ANAGRAFICI AZIENDA

Associazioni Tardive

Ragione sociale Codice Fiscale P.VA
? Consulta le FAQ
& Consulta la guida Indirizzo N® Comune
& Scarica i moduli via . Roma »
Provincia CAP Codice Ateco Data inizio Data cessazione
attivita
v v
Servizi piu frequenti
Calcola il premio assicurativo »
Aggiungi unita produttiva »
Richiedi regolarita contributiva »
DATI ANAGRAFICA UNITA PRODUTTIVA A
Denominazione Toponimo Indirizzo N®
Via v
Email PEC @ Recapito telefonico

ASL di competenza

RUOLO PER L'UNITA PRODUTTIVA

Ruolo associato per questa unita: Medico Competente Unico v

4 |l sottoscritto dichiara, sotto la propria responsabilita, di aver ricevuto incarico da parte del Datore di Lavoro come Medico Competente
dell'unita Produttiva indicata, e di essere consapevole che lorgano di vigilanza potra controllare le veridicita della dichiarazione.

Cancella Dat ASSOCIA
< INDIETRO AGGIUNGI ALTRA UP TERMINA

Prima di cliccare sul pulsante Associa dell’UP di propria competenza, I'utente dovra scegliere il ruolo
di associazione per I'UP (Medico Competente Unico, Medico Competene Coordinato, Medico

Competente Coordinatore).

15
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Cliccando sul pulsante Associa il sistema verifica se alla stessa UP risultano associati altri MC e se

eventualmente viene generato un conflitto dall’associazione del ruolo (Figura 16).

Figura 16 - Ruolo MC in conflitto

Conflitto associazione

Il ruolo scalto per I'Unité Produttiva & in confitto con aliri profili di associazione
presanti. Si invita 'utente & verificare il ruclo, aliimenti pud confermara l'operazione.
Procaedere comungue con ['associazione?

La segnalazione non blocca il salvataggio dell’associazione, ma avvisa |'utente che ci potrebbe essere
stato un errore da parte sua o da parte di altri utenti associati alle medesima UP.

Una volta confermata I'associazione e concluse le operazioni di associazione tramite il pulsante
Termina, il sistema propone I'inserimento di una nuova Comunicazione per le UP appena associate
(Figura 17).

Figura 17 - Conferma richiesta Nuova Comunicazione

Associa unita produttiva

«  Unita produttiva associata con successo.

Crea una Muovs Comunicazione per 'unitd produttive associata

16



INQIL

4.1.1 Inserimento Nuova Unita Produttiva
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Se I'UP non é presente nell’archivio Inail, I'utente potra effettuarne I'inserimento in archivio MC

cliccando sul pulsante Aggiungi UP (Figura 18).

Figura 18 - Nuova Unita Produttiva

Associa unitd produttiva

DATI AKASRAFICA AZTIENDA

Ragicne Boclale Cod. FiscalaF. VA

I |
Indirizzz s=de l=gaie
Dais inizis ATiibs: Dsis Caxcarions:

15103005

SOMO PRESENTI 2 UNITA PRODUTTIVE
Filtra per:
Unks Frodutthe STATO

OSNOUMMATIONS, INDIRIITD UF

[ Dsessociare [ Assoomts

Suldn. alin sszociarione LF

Farifs Mk

Codice Afsco

FILTRA Azzars

e R
Crigine = AL = Dancminazions = Indirizza UP = Etato =
(L) ]
Campasente CARES Associs w
Msdicn FROVINCLA
Campstenbs SOLZAND Assozisiz ¥

AGGILNG P TERMEMA
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La schermata successiva riporta in alto i dati aziendali in modalita di “sola lettura”, al centro i dati

dell’UP che I'utente dovra inserire e in fondo alla pagina la scelta del ruolo (Figura 19).

4.2 Rinnova associazioni

Figura 19 — Dettaglio Nuova Unita Produttiva

Asxock unitd predutthve

SOND PRECSDNTI S UMITA PRODUTTTVE
Mlirs zar:
i B s

ENNCRIRCION, BRI L ]

AT SHAGRARITL UL FROCUTTTG.

AU SEROCUTO PER LUMITS SRODUTTIG

L ] Urmw S em v

L el s L b T

A T R ETI E T  EEE E T r m eer

v i R

L'area “Rinnova associazioni” mostra I’'elenco delle UP precedentemente associate e permette

all’'utente di rinnovare ciascuna associazione (Figura 20).

Nella colonna “Seleziona” & possibile distinguere le UP gia associate (quindi con flag non disponibile)

dalle UP ancora da associare. L'utente puo selezionare una o pitt UP in modo da associarsi per I’'anno

in corso.
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Figura 20 — Rinnova associazioni

Rinnowa associazioni anno 2015 competenza 2014 [Smm e R @ Saasions Aassdescos

FOND PFREZENTI 71 UF A ESDCIATE HELL'ANND PRECEDENTE
Flitra pisr

et Proeuirom -7 S

CO0SCE FRCAIS. PG, ATIENDS. UNITE PRODUTTIEE T -

[ T ——
Loxteow P Armncu Ingrm=n Ul Saamzen i
— N "
=540
— -
— = “
1 2 2 4 & L
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4.3 Unita Produttive associate
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L'area Tutte le Associazioni mostra I'elenco delle UP precedentemente associate dall’'utente.

Cliccando sulla freccia a destra, in corrispondenza di una UP associata, & possibile distinguere lo

stato di avanzamento delle Comunicazioni (Figura 21).

Figura 21-Elenco Unita Produttive associate

Tutte le As=ociazioni Sults § Thti e Axacciazen

20N PRESENTI 4 UNITA PRODUTTIVE A 3S0CIATE

Flitra per
EOUCE FECALE, PV, ATIEHDE, MOREZI0 U FILTRA
Ty
Coosilbra, / 1%IVA Urigne PP — IrsfiraTs Ul
sosecre W
| — Py =
SATH SCES EIMTCE Dmin inzic siiritd C'nim cezamzizra
WIA 25 APAILE Y08 - 15040 - SANTA MARGHERITA DADIGE (F3) -t
Dsnominazicns Unis Frocutive Codice Almco ASL compsience
AUTOTRASFORTI VALLARIN BALMNO & © SAS Lo =5T=
e Pl Taiwlznz =L

Rucio sazcciic par funitl procutive Medios Compstssis Usico -

# Connus comunicazicn o Biccilie Auci & Miccilice dwd 2 Simine AxsociErons

MASZOTTI

—— ————

MASSOTTI

N

Nuova comunicazione permette di inserire una nuova comunicazione;
Continua comunicazione permette di continuare una comunicazione presente in bozza;
Modifica dati permette di modificare i dati dell’UP associata (se creata dal MC);

Modifica Ruolo permette di modificare il ruolo del MC;

Elimina Associazione permette di eliminare I'associazione con L'UP.
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4.4 Associazioni Tardive

L’area Associazioni Tardive permette di ricercare e associare UP in maniera tardiva ovvero
oltre la scadenza dei termini legali, per quei medici che ne siano stati abilitati dalle ASL di

competenza.
Figura 22 — Associazioni Tardive

4Toma a La mia homepage Associazioni tardive Guida allAssocizzione Tardiva
Assoca Units Produttiva Ricerea I'Unita Produttiva & cui ti vuoi associare.

Rinnowva Associazioni

Tutte le Associazion:

Associazioni Tardive . .
Ricerca Azienda

Azienda Anna riferimento

* Consulta le FAQ CODICE FISCALE O PIVA 2015 v

& Consulta |z guida
& Scarica i moduli

Potranno essere associate tardivamente solo le UP appartenenti alle ASL che hanno
abilitato il MC alle comunicazioni tardive.

5 Comunicazioni Medico Competente

I menu Comunicazione Medico Competente rappresenta il cuore dell’applicazione e racchiude le
funzionalita per facilitare la compilazione e I'invio delle comunicazioni alle ASL.
Il menu contiene cinque fasi della procedura relativa all’'inserimento e all’invio della comunicazione
(Figura 23):

B Nuova Comunicazione;
Comunicazioni in Bozza;
Comunicazioni via File;

Tutte le comunicazioni;

Comunicazioni Tardive.
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Figura 23—Menu Comunicazione Medico Competente

wada wlla Aoerca delle Asscoasen UP

A Toma a La mia homepage Muova Comunicazione

I Nucws Comumicazions I

Comunicazion in Bozza B
Couramriond vis Fia INVIA UNA COMUNICAZIONE PER 9 UNITA PRODUTTIVE ASSOCIATE
Tutie e Comunicazoni Filtra per:
Comuncazion Tardee
Eoerds Tipsloge

FOCIEETISEALE TR AENEA R T N “
T Consults e FAQ

& Consults la guids
& Scarics | modul

DeepEEagrE | 10

Codics Fiscals Arsnda - Irsdiriezs UP Comunicafsne
=== p— Hon Iesss o
(W e i Han s +]

Via BETRO

5.1 Nuova Comunicazione

Selezionando la voce di menu Nuova Comunicazione il sistema propone I'elenco delle UP associate
all’utente connesso.

E’ possibile filtrare I'elenco con gli appositi campi (in auto completamento) disponibili e ordinarne
alfabeticamente il risultato.

L)

Cliccando sull’'icona ™ corrispondente a una UP il medico puo creare una nuova comunicazione.

(Figura 24)
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Figura 24-Scheda Nuova Comunicazione

Gusda alla noerca delle Assacsazion UP

Nuova Comunicazione

INVIA UNA COMUNICAZIONE PER 9 UNITA PRODUTTIVE ASSOCIATE

Filtra per:

Aziends Tipologia

CODICE FISCALE, P VA, ATIENDA, INDIRIZZO UR Tute w FILTRA

Slement par pagng W oW

Codice Fiscale « Azienda « Indirizzo UP - Comunicazione
I Non invista ©

5.1.1 Sorveglianza Sanitaria

Nella sezione Sorveglianza Sanitaria (Figura 25), la parte “Dati anagrafica azienda” & compilata
automaticamente dal sistema utilizzando i dati presenti nell’archivio INAIL.

Il MC deve specificare obbligatoriamente il numero dei lavoratori occupati al 31/12 e, se in possesso
di tali dati, anche il numero di lavoratori occupati al 30/06 distinti per genere. La media viene
calcolata automaticamente dal sistema.

Se il numero di lavoratori occupati non é stato fornito al MC dal datore di lavoro, il MC puo segnare
I’'apposito campo “Numero lavoratori compilato dal medico competente perché non fornito dal

datore di lavoro”.
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Figura 25-Scheda Nuova Comunicazione

Nuova Comunicazione Guida alla pagina

4 1 Sorveglianza sanitaria > 2 Malattie professionali > 3 Rischi lavorativi> 4 Alcoledro;  »

DATI ANAGRAFICA AZIENDA

Ragione Sociale Codice Fiscale P.IVA
Indirizzo sede legale Codice Ateco
Denominazione Indirizzo Unita Produttiva

NUMERO LAVORATORI OCCUPATI  Guida al numero lavoratori occupati

Maschi Femmine
Mumero totale lavoratori occupati al 30/06 23 25
Mumero totale lavoratori occupati al 31/12 50 62
Media annuale lavoratori occupati (calcolata in automatico dal sistema) 36 43

Numero lavoratori compilato dal medico competente perché non fornito dal datore di lavoro

DATI RELATIVI ALLA SORVEGLIANZA SANITARIA

Maschi Femmine

Numero totale lavoratori soggetti a sorveglianza sanitaria @ 31 25
Numero totale lavoratori visitati con formulazione del giudizio di idoneita nell'anno di 29 24
riferimento @

Numero lavoratori idonei @ 28 12
Mumero lavoratori con idoneita parziali ( temporanee e permanenti con prescrizioni e/o 1 1
limitazioni) @

Numero lavoratori temporaneamente inidonei @ 1 0
Numero lavoratori permanentemente inidonei @ 0 0

Cancella Dati SALVA BOZZA CONTINUA >
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Nella sezione relativa alla Sorveglianza Sanitaria I'utente valorizza i campi di riferimento secondo la
differenza di genere dei lavoratori. Tutti i campi devono essere compilati obbligatoriamente
inserendo anche il valore 0.

Dalla terza riga in poi il numero dei lavoratori visitati, idonei e non idonei, non puo superare il totale
dei lavoratori visitati nell’anno di riferimento.

Nel caso di incongruenza dei dati inseriti il sistema segnala I'errore con un apposito ed esplicativo

messaggio d’errore:

Figura 26—Incongruenza dati

DATI RELATIVI ALLA SORVEGLIANZA SANITARIA

Maschi Femmine

Numero totale lavoratori soggetti a sorveglianza sanitaria @ 505 76
Numero totale lavoratori visitati con formulazione del giudizio di idoneita nell'anno di | 505 | | 76 |
riferimento @

Numero lavoratori idonei @ 232 22
Numero lavoratori con idoneita parziali ( temporanee e permanenti con prescrizioni e/o 3 8
limitazioni ) @

Numero lavoratori temporaneamente inidonei @ 0 0
Numero lavoratori permanentemente inidonei @ 0 0

ERRORE: La samma dei lavoratori maschi deve essere pari al totale sottoposti a sorveglianza nell'anno di riferimento
La somma dei lavoratori femmine deve essere pari al totale sottoposti a sorveglianza nell'anno di riferimento

NB: Nel caso in cui il MC non sia in possesso di tutti i dati necessari alla compilazione delle schede
(a parte le incongruenze sui totali e sul formato numerico dei valori inseriti) il sistema permette la
prosecuzione degli inserimenti dei dati nelle schede successive e al momento dell’invio della
comunicazione il sistema esegue la verifica di tutti i campi obbligatori previsti per la corretta

compilazione della Comunicazione Medico Competente.

Per salvare i dati inseriti in bozza I'utente deve cliccare il pulsante Salva Bozza, per continuare con

la compilazione della Comunicazione, I'utente deve cliccare sul pulsante Continua che visualizzera

la scheda successiva.
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5.1.2 Malattie Professionali

In questa sezione il MC puo inserire I’elenco delle probabili/possibili malattie professionali segnalate
(ex Art. 139 DPR 1124/65).
L'inserimento della malattia & agevolato dal sistema che suggerisce I'elenco delle possibili voci dopo

le prime tre lettere digitate (Figura 27).

Figura 27-Scheda Malattie professionali

Nuova Comunicazione Guida alle malatiie professionali

a sanitaria > | 2 Malattie professionali | 3 Rischi lavorativi> 4 Alcool e droghe = & Riepilogo »

PROBABILIFPOSSIBILI MALATTIE PROFESSIONALI SEGNALATE EX ART 139 DPR. 1124485

Scegli dall'elenco le malsttie professionali richieste, specifica i valori per Maschi e Femmine e aggiungile alla ista.  Guida slle possibili
malatiie segnalate

Possibile malattia professionale M=czhi Femmine
VIBRAZIOMI MECCAMICHE TRASMESSE AL SISTEMA MANOD BRACCIC - SINDROME DI 1 a Tiy
RADIAZIONI IONIZZANTI - ANEMIA IPORIGENERATIVA - 1L.2.7.081.8 2 3 Ty

Mumero totale di malstte segnalste @ | |

Possibile malattia professionale Maschi Femimine

[ ORIGINE VEGETALE: - ASMA BRONCHIALE - 1.4.20.J45.0| ~ |

AGGIUNGI

< INDIETRO SALVA BOZZA CONTINUA >

L'utente pud scegliere di inserire il nome della malattia, I'agente oppure il codice ICD10 (DM

11/12/2009).
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Dall’elenco si puo selezionare una voce e confermarla cliccando sul pulsante “Aggiungi”. All'interno
delle caselle e possibile indicare il numero dei maschi e delle femmine. In caso di errore, si pud

eliminare la malattia professionale inserita cliccando sul pulsante “Elimina” (Figura 28).

Figura 28-Scheda Malattie professionali - elimina

PROBABILIIPOSSIBILI MALATTIE PROFESSIONALI SEGMALATE BEX ART 135 DPR 1124/65

Scegli dall'elenco le malattie professionali richieste, specifiza i valon per Maschi e Femmine e aggiungile alla lista.  Guida alle possibili
malattie segnalate

Possibile malattia professionale Maschi Femmine
VIBRAZIOMI MECCAMICHE TRASMESSE AL SISTEMA MANO BRACCIO - SINDROME DI 1 1] 5]
RADIAZION] IONIZZANTI - AMEMIA IPORIGEMERATIVA - L2.7.D81.8 2 3 5]

Completato I'inserimento, cliccando sul pulsante Continua, il sistema presenta la prossima scheda

di inserimento.
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5.1.3 Rischi lavorativi

In questa sezione il MC puo inserire i dati relativi ai Rischi lavorativi (Figura 29). L'utente valorizza i
campi di riferimento secondo la differenza di genere dei lavoratori. In questa scheda, a differenza
delle altre, & possibile lasciare i campi vuoti che verranno quindi automaticamente valorizzati a zero.
L’'utente puo inserire uno alla volta i rischi di suo interesse selezionandoli dal menu a tendina o puo

vederli tutti insieme cliccando sulla checkbox Mostra tutti i rischi lavorativi.

Figura 29-Scheda Rischi lavorativi

Guida alla pagina

Nuova Comunicazione

4 aria> 2 Malattie professionali > 3 Rischi lavorativi> 4 Alcol e droghe > 5 Riepilogo 4

ESPOSIZIONE A RISCHI LAVORATIVI DEI LAVORATORI

Scegli dall'elenco i rischi lavorativi richiesti, specifica i valori per Maschi e Femmine e aggiungile alla lista. Guida ai rischi rilevati

Lavoratori sottoposti a sorveglianza sanitaria nell'anno di riferimento

Lavoratori soggetti _Lavorf'it‘ori = Lavoratori con
RISCHI LAVORATIVI a sorveglianza Lavoratori visitati idoneita Pamall inidoneita alla
sanitaria alla mansione mansione specifica
specifica
Esposizione a rischi lavorativi dei Maschi Femmine Maschi Femmine Maschi Femmine Maschi Femmine
lavoratori
Vibrazioni corpo intero 4 0 4 0 0 0 0 0 jm)
Inserire i rischi lavorativi a cui sono esposti i Maschi Femmine Maschi Femmine Maschi Femmine Maschi Femmine
avaoratori
Seleziona il rischio lavorativo v 0 0 0 0 0 0 0 0
AGGIUNGI
Mostra tutti i rischi lavorativi * | campi non inseriti sono contraddistinti dal valore 0

< INDIETRO Cancella Dati SALVA BOZZA CONTINUA >

Completato I'inserimento, cliccando sul pulsante Continua, il sistema presenta la prossima scheda

di inserimento.
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5.1.4 Alcool e droghe

In questa sezione il MC puo inserire i dati relativi ad Alcool e droghe (Figura 30). L'utente valorizza
i campi di riferimento secondo la differenza di genere dei lavoratori.

Per passare alla successiva scheda & necessario cliccare sul pulsante Continua.

Figura 30-Scheda Alcool e droghe

Nuova Comunicazione Guida alla pagina

4 aria> 2 Malattie professionali > 3 Rischi lavorativi> 4 Alcol e droghe > 5 Riepilogo >

Adempimenti ai sensi dell'art. 41 co. 4 - D.Lgs. 81/08 per alcol e tossicodipendenza

N. casi di dipendenza
confermati dal Centro

N. lav. Controllati nell'anno con N. lavoratori inviati presso e P
= ) ) Specialistico (anche se riferiti a
test di screening SERT o Centro Alcologico — :
controlli richiesti nell'anno
precedente)
Maschi Femmine Maschi Femmine Maschi Femmine
Accertamenti assunzione alcol 4 0 V] ] 0 0
Accertamenti assunzione a 0 0 0 0 0

sostanze stupefacenti

< INDIETRO Cancella Dati SALVA BOZZA CONTINUA >
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5.1.5 Riepilogo e invio comunicazione

Completate tutte le sezioni, il sistema propone il riepilogo dei dati inseriti per consentire una verifica
prima della trasmissione della comunicazione (Figura 31). A corredo dei dati inseriti dal MC, il
sistema inserisce automaticamente i dati identificativi dell’azienda e del Medico Competente che

sta eseguendo l'invio della comunicazione.

Figura 31-Scheda Riepilogo

Muova Comunicazione Gulda al fepliega & Invio

d gsanitaria = 2 Malattie professionali > 3 Rischi lavorativi > 4 Alcool edroghe > S Riepilogo b

DATI AMAGRAFIC] AZIEMDA

Raglne Saclale Codica Flscake PIVA

Indinzzn sede legale Codlce Aleco

Denominaziang Indirzzo LiP

SORVEGLIANZA SANITARILA -
MALATTIE PROFESSIONALI -
RISCHI LAVORATIVI -
ALCOOL E DROGHE -
DATI IDENTIFICATIVI DEL MEDICO COMPETENTE -

Se la comunicazione & completa puo essere inviata cliccando sull’apposito pulsante “Invia” o nel

caso i termini siano scaduti & possibile metterla in uscita tramite il pulsante “In Uscita”.
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Al momento dell’invio il sistema verifica la correttezza dei dati inseriti dal MC ed eventualmente

segnala i dati mancanti (Figura 32).

Figura 32 - Scheda Riepilogo — Invio non consentito

Aftenzione dati mancanti!

L3 comunicazione non & slata Inviata perche alcund dall sono mancant o Incangruentl

InE=rizal o carragpl tth | £31 In ognl st2p & pod Invia |2 comunicaziana
WEDI DATI

Inseriti i dati mancanti e procedendo con l'invio (dalla scheda Riepilogo) il sistema comunica

I’avvenuto invio con un messaggio di conferma (Figura 33).

Figura 33 - Scheda Riepilogo — Invio completato

Muova Comunicazione

»  Hal Inviato comaftaments |3 comunicaziona.

Datl Invilo:

Mumera Prodocolla: 00116452

Ruoka: Medlco Competente Coondinats
Crging: onlina

Data inyio Comunicazions: Da4/2016

0ra Invia Comunizaziang: 15:55

& Zcanca I nepliogo

Nel caso in cui i termini siano scaduti e si intenda mettere la comunicazione “In Uscita” il sistema

chiedera conferma per I'operazione e quindi in caso di assenzo comunichera I’esito della stessa.
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5.2 Comunicazioniin Bozza

Cliccando sulla voce di menu Comunicazioni in Bozza si accede alle comunicazioni in bozza, ovvero
le comunicazioni che sono state create ma non sono ancora state trasmesse (Figura 35).

L’elenco delle comunicazioni in bozza puo essere filtrato attraverso il Codice Fiscale/Partita IVA, la
Denominazione Azienda o il CAP dell’Unita Produttiva.

Digitando tre caratteri nel campo di ricerca, il sistema propone in auto completamento i possibili
filtri che I'utente puo inserire.

Cliccando sulle intestazioni delle colonne Codice Fiscale/Partita IVA, Denominazione Azienda,
Indirizzo Unita Produttiva, € possibile applicare un ordinamento alfabetico dell’elenco delle

comunicazioni in Lavorazione.

Figura 34 - Comunicazioni In Bozza

CUmUﬂiCﬂZiDﬂi ir‘| DDZZH Gulda alia ricerca delle Comunicazionl In Gozza

SONO PRESENTI 6 COMUNICAZIONI IN BOZZA
Filtra per:

CODICE FIZCALE, F.IWA, AZIENDA, INDIRIZZD UF FILTRA

Bemendigerpagioe | 40w

Uitima modiflca = Cod.Fla_ i P. VA - AZlenda - Indirizzo UP -
DaN4IZ016 [ — # i
. el
Da/4i204E o, T
] & 2l
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5.3 Tutte le Comunicazioni

\

Selezionando la voce di menu Tutte le comunicazioni & possibile visualizzare le comunicazioni
inviate, in uscita o annullate. Le comunicazioni in uscita sono pronte per essere inviate dal sistema

alla riapertura dei termini legali.

Figura 35 — Tutte le comunicazioni

Tutte le Comunicazioni Guida alla pagina

Il servizio ti consente di visualizzare le comunicazioni inviate, in uscita o annullate.

SONO PRESENTI 4 COMUNICAZIONI IN USCITA

Filtra per
M k":" .3

Stato Anno delia sorveglianza sanitaria

IN USCITA v 2017 v

Element per paging 0 v

Cod.Fis./P.IVA = Azienda = Indirizzo UP Data uscita »

— - - 20/06/2017 ~
N° Protocollo Origine Data uscita

002293786 Online 20/06/2017

Ruolo associato per l'unita produttiva Medico Competente Coordinato v

® Dettaglio Comunicazione # Modifica Ruolo & Scarica Riepilogo (PDF) B Annulla Comunicazione
07/06/2017 v
29/05/2017 v
19/05/2017 v
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L’elenco delle comunicazioni puo essere filtrato per stato (inviate, in uscita, annullate, inviate
coordinati), anno, codice fiscale/ partita iva, denominazioni azienda, data di invio.
Cliccando sulle intestazioni delle colonne Codice Fiscale/Partita IVA, Denominazione Azienda,
Indirizzo Unita Produttiva, € possibile applicare un ordinamento alfabetico dell’elenco delle
comunicazioni. Aprendo I'accordion relativo a una comunicazione ¢ possibile accedere alle seguenti
funzionalita:

B Dettaglio Comunicazione;

B Modifica Ruolo;

B Scarica riepilogo;

B Annulla comunicazione.

Attraverso il tasto “Annulla” e possibile eliminare la comunicazione trasmessa e solo entro il termine

previsto dalla norma (31 marzo) la comunicazione annullata puo essere ritrasmessa.

5.3.1 Inviate

Nel dettaglio comunicazione il sistema visualizza la ricevuta di invio mostrando il Numero protocollo,
la fonte (“Online” se inserita da procedura, “Da file” se inserita con I'invio del file per 'importazione
massiva delle comunicazioni, vedi paragrafo 5.34), il Codice Fiscale del Medico Competente, il ruolo

di associazione all’'UP e la data e ora dell’invio (Figura 36).
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Figura 36 - Scheda Riepilogo — Dettaglio comunicazione
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la presenza del Numero Protocollo e la presenza della Comunicazione ne certifica il corretto Invio.

Cliccando su ciascuna delle voci sara possibile rivedere ogni singola scheda che compone la

comunicazione.

Cliccando su Cambia unita produttiva, &€ possibile modificare i dati inseriti; si potra riassegnare la

comunicazione associandosi ad un’altra UP della stessa azienda oppure all’UP di un’altra azienda.

Questa operazione equivale all’lannullamento della comunicazione per I'UP precedente la modifica

associazione.
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\

Impostando il filtro Stato su Annullate & possibile visualizzare tutte le comunicazioni

precedentemente annullate (Figura 37).

Figura 37 - Elenco comunicazioni annullate

Tutte le Comunicazioni Guida alla pagina

il servizio ti consente dl visualizzare le comunicaziond inviate, In uscita o annullate,

SONO PRESENT!I 4 COMUNICAZIONI ANNULLATE

Filtra per
ILTRA AZZErS
Stato Anno della sorveglianza sanitaria
ANNULLATE v 2016 v
Elementl per pagina 10 v
Cod.Fis./P. IVA = Azienda « Indirizzo UP = Data invio a
—— —
- 22/02/2017 P
- -
N° Protocollo Data annullamento Origine
001849821 23/06/2017 Online

Ruolo associato per l'unita produttiva  Medico Competente Unico

® Dettaglio Comunicazione & Scarica Riepllogo (PDF)

22/02/2017

14/02/2017

11/02/2017
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Cliccando su Dettaglio Comunicazione si accede al dettaglio della comunicazione annullata (Figura

39). Il dettaglio presenta la data e I'ora dell’annullamento.

Figura 38 - Comunicazioni annullate

Dettaglio Comunicazione Annullata Detiagho comurkazion
DATI IO
Numers Protocolio; Sodice Flecals: FRuolo
DIZ16454 | Medico Compstants Unico
Onglne Data Irwio: 0ra Irmioc
Onillne 40472016 1E:32
Cata Armullamesio: Ora Annullameanto:
0442015 1633

DATI AMAGRAFICI AZIENDA

Raglane Socialz Codie Flecalz P
o — I S
Indinzzo sade legale Cadice Ao

5.3.1 Archivio Coordinati

Impostando il filtro Stato su Inviate Coordinati il sistema permette all’'utente che ha scelto il ruolo
di Medico coordinatore di una Up, di vedere tutte le comunicazioni INVIATE dagli altri medici

competenti associati alla sua stessa UP.
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5.4 Comunicazione via File

Selezionando la voce di menu Comunicazione via File & possibile inviare pilu comunicazioni (per le

Unita Produttive associate per I'anno in corso) tramite un unico File (Figura 39).

Figura 39 — Comunicazioni via file

Comunicazioni via File Guida alla pagina

Il servizio ti consente di inviare pil comunicazioni tramite un unico File, per le Unita Produttive associate.
La funzione sara abilitata alla riapertura dei termini previsti.

INVIA COMUNICAZIONE

Scarica il file, compilalo e invia la comunicazione.

Tipologia Nome File
Dati utente Unita Produttive associate =
Dati utente Unita Produttive associate senza comunicazioni inviate E3

File di esempio e tabelle sono presenti nella sezione Scarica i documenti

Nome File E-mail utente per conoscenza

Seleziona il file da inviare SCEGLI FILE test@inail.it INVIA

SONO PRESENTI 0 FILE INVIATI
Filtra per

FILTRO

Stato Anno della sorveglianza sanitaria

Tutte v 2017 hd FILTRA AzZzera

Mon sono stati trovati elementi

Nella sezione in alto si possono scaricare i file contenenti le strutture e le informazioni necessarie

per I'invio massivo:
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B File contenente I'elenco di tutte le UP associate;

B File contenente 'elenco di tutte le UP associate che non hanno comunicazioni inviate.

Tramite il link “Scarica i documenti” si possono scaricare i seguenti file:
B Tracciato Comunicazione Medico Competente: struttura del file della comunicazione da
inviare per ogni unita produttiva;
B Tabelle Tipologiche: elenco di tutte le tipologie di malattie professionali;

B File di esempio: un esempio di file gia compilato da inviare;

E’ possibile caricare i file compilati precedentemente in locale ed inviarli cliccando su Invia.
L'indirizzo e-mail che viene visualizzato e quello indicato dal Medico Competente in fase di

registrazione, € possibile comunque modificarlo prima dell’invio.

Filtra file inviati
Si puo effettuare una ricerca dei file precedentemente inviati in base all’anno di invio oppure

digitando il Nome File.

Elenco file inviati

E’ possibile visualizzare I’elenco di tutti i file inviati dal Medico Competente e cliccando sulle colonne
“Nome File”, “Data/Ora invio” e “Stato”, & possibile ordinarne I'elenco.

Nella colonna Dettaglio viene visualizzato il responso dell’invio del File, nel caso in cui il File inviato
sia ancora in fase di verifica, apparira la frase “Non disponibile”, nel caso invece di invio effettuato,

sara possibile cliccare sull’icona “dettaglio”.

5.5 Workflow Creazione File XML

Di seguito la sequenza di operazioni (obbligatorie) da effettuare per I'upload da file:

1) Associare il medico competente alle unita produttive attraverso I'applicativo online;

2) Scaricare il file TabelleTiplogiche.xml reperibile online;
3) Scaricare il file Unita Produttive Associate (o Unita Produttive associate senza comunicazione

inviate) (*);
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4) inviare il file precedentemente scaricato e compilato nella relativa sezione

<comunicazione>...</comunicazione> tramite applicativo online.

(*) Le due tipologie di file scaricabili al punto due sono:
B elenco di tutte le unita produttive precedentemente associate dal medico competente;
B clenco filtrato per le Unita Produttive per le quali non sono state ancora inviate

comunicazioni;

Il file contiene tutti i riferimenti delle Unita Produttive (id criptati compresi) e non devono essere

modificati. | blocchi da modificare sono a partire dal tag <comunicazione> senza modificarne la

struttura.

Unico blocco “variabile” é relativo alle Malattie Professionali:

<malattieProfessionali>
<malattia codAgente="23" codGruppo="1" codLst="I" codMalattia="K10.3" descAgente="COMPOSTI
INORGANICI DEL FOSFORQ" descMalattia="ALVEOLITI DEL MASCELLARE">
<maschi>1</maschi>
<femmine>1</femmine>
</malattia>
<malattia codAgente="59" codGruppo="1" codLst="1" codMalattia="G44.1" descAgente="ESTERI ORGANICI
DELL'ACIDO NITRICO" descMalattia="CEFALEA VASCOLARE">
<maschi>1</maschi>
<femmine>1</femmine>
</malattia>
</malattieProfessionali>

Questo blocco puo presentare 0 o pil occorrenze del tag <malattia> e gli ID-descrizione devono
essere presi dal file “TabelleTipologiche”.
Al momento dell’'upload il sistema verifica la consistenza del file (formato xml valido) e

successivamente viene verificato il contenuto.

La verifica del contenuto & asincrona e consiste nel verificare (per ogni singolo blocco di Unita
Produttiva):
1) se I’'Unita Produttiva contenuta nel file & correttamente associata al medico competente, se

no, scarta la comunicazione altrimenti va a (2);
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2) il sistema verifica se per I'Unita Produttiva in analisi risultano comunicazioni gia inviate (o da
applicativo online o da precedente caricamento da file), se si, scarta la comunicazione,
altrimenti va a (3);

3) il sistema verifica la presenza di tutte le informazioni obbligatorie della comunicazione e la
coerenza dei dati inseriti (se il medico dichiara di aver visitato 10 lavoratori, di cui 8 idonei e
5 non idonei (totale 13) il sistema individua un’anomalia e scarta la comunicazione), se no,
scarta la comunicazione specificando il motivo dello scarto, altrimenti invia la comunicazione
(che potra essere visualizzata nella scheda “Archivio” dell’applicativo online) e va a (4);

4) |l sistema invia una email al medico competente indicando I'esito dell’invio da file (i dettagli
di ogni singola comunicazione potranno essere visualizzati ed eventualmente scaricati in

formato PDF dall’apposito archivio online).

5.6 Dettaglio File inviato

Cliccando sull’icona dettaglio & possibile visualizzare il dettaglio del File Inviato (Figura 40).
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Figura 40 — Elenco File inviati

Comunicazioni via File

Guida alla pagina

Il servizio ti consente di inviare pil comunicazioni tramite un unico File, per le Unita Produttive associate.

La funzione sara abilitata alla riapertura dei termini previsti.

INVIA COMUNICAZIONE

Scarica il file, compilalo e invia la comunicazione.

Tipologia Nome File
Dati utente Unita Produttive associate x
Dati utente Unita Produttive associate senza comunicazioni inviate £ 4

File di esempio e tabelle sono presenti nella sezione Scarica i documenti

Nome File

Seleziona il file da inviare

SCEGLI FILE test@inail.it

SONO PRESENTI 6 FILE INVIATI

E-mail utente per conoscenza

INVIA

Filtra per
FILTRO
Stato Anno della sorveglianza sanitaria
Tutte v 2016 FILTRA Azzera
Elementi per pagina 10w
Nome File w Data/Ora invio « N® Com. Totali « N°® Com. Accettate w Stato w
12 0 Elaborato con errori @

Nella sezione in alto & specificato il Progressivo del numero di invio, la data e I'ora di invio, il totale

delle comunicazioni inviate ed il totale delle comunicazioni accettate.
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E’ possibile cercare una comunicazione utilizzando piu filtri, come Cod.Fiscale/P.IVA, CAP,
Denominazione Azienda oppure in base all’esito dell’invio, ovvero si possono visualizzare tutte le

comunicazioni inviate, solo quelle accettate, oppure tutte quelle rifiutate.

Figura 41 —Dettaglio File inviato

] Eﬂﬂgliﬂ file Cetiagllo comunicazions imiata via flie
DATI FILE
Home Fliz Data Il Progrezshg Com. Imvists Com. acoetists
D5A0472016 1002 13263 il a
S0ONO PRESENTI 8 COMUNICAZIONI Gulda agil elenchi di comunicazion] Invizte via fle
Azienda Esito Imvio

CODICE FISCALE, PA, AZIEMDA, INDIRIZZO UP Tuti - FILTRA

EETETL oW DEGR m w

Cod. FscalaP VA ~ Aranda - Indirizzo UP ~ Eslfp
Rifuzta ry
Rifutzta Y

Nell’ultima sezione si trova l'elenco delle comunicazioni. Anche in questo caso & possibile
selezionare il nome delle colonne per ordinare le righe secondo le esigenze.

Nella colonna “Esito” viene visualizzato il responso della comunicazione inviata.

Nel caso in cui la comunicazione risulti accettata, sara possibile cliccare sull’icona ”a" per accedere

al dettaglio della comunicazione.

Nel caso invece di comunicazione rifiutata, la colonna “Dettaglio” riportera l'icona “ 22A”, cliccando
sara possibile visualizzare I’elenco degli errori riscontrati con relativa descrizione indicante il motivo

dello scarto (Figura 42).
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Figura 42 — Dettaglio File Comunicazione rifiutata

Dettaglio comunicazione respinta

DATI COMUNICAZIONE

Cod. FEcale’™ NA Cerominazions AZlenda
I £
Cenominaziong UF Indinzzg UP
e L e

X 50nd 6iall fscontratl | saguent! emon

1. Azlenda - & pbbligatori Insanre [l numeng totale d Iavoraton cccupatl al 3112
2. Sorvaglianza Sanitsria - Dadl Incompled, nal campl vuoll deve essera Ingerna |l valkre zan
3. Alcool & Droghe - Datl Incomplel], el campl vuotl deve assans insarta Il walore zeno

<INDIETRO

44



I N ﬂ I L Comunicazione Medico Competente - Manuale Utente

5.7 Comunicazioni Tardive

Selezionando la voce di menu Comunicazioni Tardive il sistema propone I'elenco delle UP associate
tardivamente all’utente connesso.
E’ possibile filtrare I'elenco con gli appositi campi (in auto completamento) disponibili e ordinarne

alfabeticamente il risultato.

Cliccando sull'icona @ corrispondente a una UP il medico pud creare una nuova comunicazione
tardiva.

Figura 43 — Comunicazioni Tardive

ComunlcaZ|0n| Tardlve SC0 BT COMUCAZION: tardive

Filtra per:

CODICE FISCALE, P.IVA, AZIENDA, INDIRIZZO UP

Stato Anno della sorveglianza sanitaria

e § i = _

Demens pas pagra ® v

CodFis. /P.IVA « Azienda = Indirizzo UP - Comunicazione Mod. Assoc.

o=

Impostando il filtro Stato su Annullate, il medico puo vedere I’archivio delle comunicazioni
annullate. Impostando il filtro Stato su Bozze, il medico pud completare una comunicazione
rimasta in lavorazione.

Cliccando sull’icona corrispondente a una UP, il medico pud modificare I'associazione all’'UP.
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5.8 Re-invio Comunicazione

E’ possibile modificare i dati di una comunicazione gia trasmessa eseguendo i seguenti passi:
1) Cliccare su “Nuova Comunicazione”;
2) Individuare I’'Unita Produttiva per la quale si vuole modificare i dati della comunicazione

trasmessa (Figura 44);

Figura 44— Re-invio comunicazione

Nuova Comunicazione Guida alla ricerca delle Associazioni P

INVIA UNA COMUNICAZIONE PER 4 UNITA PRODUTTIVE ASSOCIATE
Filtra per:

Aziendz Tipalagia

CODICE FISCALE, P.IVA. AZIENDA, INDIRIZZO UF Tufiz » FILTRA

Elemant par pagina 10 W

Codice Fiscale Azignda - Indifizzs UF Comunicaziong
e

T e ————— Mon Inviata o
i

i [ Invista o

3) Cliccare su Qe quindi su Sl per copiare i dati della precedente comunicazione (Figura 45);
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Figura 45 — Comunicazioni inviate

COPIA COMUNICAZIONE INVIATA

Esiste una comunicazione inviata per I'Unité Produtiiva selezionats.

5i desidera procedere con la nuova comunicazione effettiuando la copia dei dati 7
L'operazione potrebbe richiedere gualche secondo.

Selezionando "Mo" si procede con l'insenmento normake.

4) La nuova comunicazione risultera nell’area “Comunicazioni in bozza”; l'utente potra
decidere se annullare la comunicazione precedentemente inviata (vedi paragrafo 5.7)

oppure sovrascriverla al momento del re-invio della nuova comunicazione (Figura 46).

Figura 46 — Comunicazioni inviate

CONFERMA INVIO COMUNICAZIONE

Ei conferma linvio della Comunicazione annullando quella precedentements inviata?

AMMULLA COMNFERMA,
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