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1 - Introduzione

In questa sezione sono esposte alcune informazioni preliminari sulle funzionalita
disponibili del software.

Come iniziare

» Prima di iniziare l'installazione, verificare i requisiti di
sistema del computer nel capitolo Requisiti hardware e
software.

> Qualora il programma non fosse ancora installato, €
possibile trovare maggiori informazioni nella sezione
Installazione.

»Gli utenti meno esperti possono trovare molte
informazioni utili nella sezione Basi dell'interfaccia
utente e nella sezione Tutorial.

Altre informazioni

»Lla sezione Anagrafica raccoglie un riferimento
completo alla gestione delle aziende e delle relative
risorse aziendali.

>Le sezioni Eventi e 1 trasporti consentono di
approfondire gli aspetti relativi alle attivita che
possono essere svolte dalle aziende tramite i mezzi a
loro disposizione.

> All'interno delle sezioni Le Relazioni ADR, Le Relazioni
incidente, Le prassi o procedure, Le Tremcards rifiuto,
Le Tremcards materia e Calcoli esenzione & possibile
trovare un riferimento a tutte le funzioni di creazione e
gestione dei documenti supportati dal prodotto.

1.1 - Versioni Desktop e Client

Il prodotto & disponibile con due tipologie di licenza:

e La licenza Desktop permette l'accesso all'archivio ad un solo utente alla
volta. Per maggiori informazioni su soluzioni client/server che permettano di
accedere al contenuto dell'archivio su pili macchine si consiglia di rivolgersi a
Certifico s.r.l.
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e Tramite la licenza Client/Server |'archivio puo essere utilizzato e condiviso
da piu computer contemporaneamente. Certifico ADR Manager Client si
collega ad un servizio di Microsoft SQL Server installato su un computer
remoto, il quale si preoccupa di gestire il database e metterlo a disposizione
di ogni client collegato alla rete.

Convenzioni tipografiche

Per indicare le funzioni disponibili esclusivamente per una certa tipologia di
licenza, saranno utilizzate in questa guida le seguenti convenzioni tipografiche:

Solo versione Desktop

Le funzioni disponibili esclusivamente per la
versione Desktop sono contrassegnate da
questo riquadro.

Solo versione Client

== Le funzioni disponibili esclusivamente per la
versione  Client/Server invece  sono
contrassegnate da questo riquadro.

1.2 - Funzionalita del software

Questo prodotto permette di redigere le Relazioni ADR (iniziale, annuale e
straordinaria), le Relazioni d'incidente, le schede Tremcards (Istruzioni per il
trasporto di merci pericolose) e di effettuare il calcolo dei quantitativi delle merci
trasportate in colli per la verifica dell'esenzione parziale.

In particolare sono presenti le seguenti funzioni:

¢ Gestione dell'anagrafica delle aziende;

e Gestione delle risorse aziendali (dipendenti, consulenti, imballaggi ADR,
veicoli);

e Gestione degli eventi e dei trasporti effettuati;
e Relazioni ADR iniziali, annuali e straordinarie;

¢ Relazioni d'incidente;
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e Procedure e prassi;

Redazione di Tremcards rifiuto;

Redazione di Tremcards materia;

Calcoli esenzione;

Report materia;
¢ Gestione dell'archivio di documenti;
e Stampa delle etichette;

e Trasferimento dei dati (backup, importazione, esportazione).
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2 - Installazione

Il software deve essere installato dal pacchetto fornito prima di poterlo utilizzare.
Tramite l'installazione il programma viene copiato sull'hard disk del computer e
potra essere utilizzato da tutti gli utenti del computer.

= Installazione del prodotto

> Prima di procedere all'installazione, assicurarsi che il
computer disponga dei requisiti minimi necessari al
funzionamento del programma. Si consiglia di
consultare la sezione Requisiti hardware e software.

> Nel corso del tempo € possibile che vengano rilasciati
degli aggiornamenti e delle correzioni del proprio
prodotto  software. Per informazioni sugli
aggiornamenti, vedi la sezione Aggiornamenti
automatici.

> La procedura di installazione e descritta in dettaglio
nella sezione Installazione del software. Per qualsiasi
problema si consiglia di contattare Certifico s.r.l.

Attivazione e primo avvio

» Per poter essere usato, il programma deve essere
attivato seguendo le istruzioni descritte nella sezione
Attivazione automatica del software. In mancanza
dell'attivazione, Certifico ADR Manager smettera di
funzionare entro 30 giorni.

> La prima volta che si avvia il programma, € possibile
specificare i dati della propria azienda al fine di
personalizzare i propri report di stampa. Per maggior
informazioni, consulta la sezione "Primo avvio del

programma".

2.1 - Requisiti hardware e software

Prima di procedere all'installazione, assicurarsi che il computer disponga dei
requisiti minimi necessari al funzionamento del programma.
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¢ Requisiti Desktop/Client

e Requisiti Server

2.1.1 - Requisiti Desktop/Client

In questa sezione sono riassunti i requisiti di sistema necessari per il
funzionamento di Certifico ADR Manager Desktop e di Certifico ADR Manager
Client. I requisiti per il Server sono elencati nella sezione "Requisiti Server". La
versione Desktop utilizza un database SQLite ma pud essere configurata per
collegarsi ad un database Microsoft SQL Server. Per maggiori informazioni sulla
compatibilita di Microsoft SQL Server, si rimanda al capitolo "Requisiti particolari
per MS SQL Server".

Requisiti minimi di sistema
Nella tabella sottostante & presente la configurazione minima indispensabile

per il funzionamento del prodotto. L'assenza di alcuni di questi requisiti pud
impedire la corretta installazione o l'avvio del software.

Sistema e Microsoft Windows 10 TH1 1507 (32/64 bit)
operativo
Altrisoftware ¢ Adobe Reader o lettore PDF equivalente (gratuito, non
(terze parti) incluso)
e Microsoft Intemet Explorer 11 o superiore (gratuito, non
incluso)
¢ Microsoft Windows Installer 4.5 redistributable (gratuito,
non incluso)
e Microsoft .NET Framework 4.8 (gratuito, incluso nel
pacchetto)

e Microsoft Visual C++ 2015 Redistributable Package ATL
Security Update (gratuito, incluso nel pacchetto)

e SAP Crystal Report SP31 for .NET Framework 4 (gratuito,
incluso nel pacchetto)

e Solo 64 bit: Microsoft SQL Server 2019 (opzionale, non
incluso nel pacchetto)

e Solo 32 bit: Microsoft SQL Server 2014 SP3 (opzionale, non
incluso nel pacchetto)
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Processore

Risoluzione
video

Disco fisso o
SSD

Lettore DVD-R

Mouse

Stampanti

Rete

CPU Intel Dual Core 2 GHz con 4 GB RAM (o processore
AMD equivalente)

HD (1920x720) con 16 milioni di colori (24/32 bit)

Scheda video con almeno 512 MB di memoria dedicata o
condivisa

10GB

Volume con formato di file NTFS non compresso e non cifrato

Richiesto solo in fase di installazione da DVD. Il pacchetto pud
essere installato anche da un percorso locale o di rete

Mouse compatibile a 2 tasti

Stampante laser o getto di inchiostro di recente produzione.

La stampante, che puo trovarsi sia un percorso locale che di
rete, deve essere installata e riconosciuta correttamente dal
sistema operativo

Scheda di rete (ethemet o wireless). Il software deve essere
installato su un percorso locale. Almeno per il download del
pacchetto e [attivazione € obbligatorio un collegamento a
Intemet correttamente configurato
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Requisiti di sistema consigliati

Se possibile si consiglia di ricorrere a questa configurazione (0 una superiore)
per ottenere delle prestazioni migliori nell'utilizzo del software.

Sistema ¢ Microsoft Windows 10 TH1 1507 (64 bit)
operativo
Altri software < Adobe Reader o lettore PDF equivalente (gratuito, non
(terze parti) incluso)
e Microsoft Intemet Explorer 11 o superiore (gratuito, non
incluso)
e Microsoft Windows Installer 4.5 redistributable (gratuito,
non incluso)
e Microsoft .NET Framework 4.8 (gratuito, incluso nel
pacchetto)

e Microsoft Visual C++ 2015 Redistributable Package ATL
Security Update (gratuito, incluso nel pacchetto)

e SAP Crystal Report SP31 for .NET Framework 4 (gratuito,
incluso nel pacchetto)

e Microsoft SQL Server 2019 Standard Edition (opzionale e a
pagamento, non incluso nel pacchetto)

Processore CPU Intel Quad Core 2 GHz con 8 GB RAM (0 processore
AMD equivalente)

Risoluzione Full HD (1920x1080) con 16 milioni di colori (24/32 bit)

video Scheda video con almeno 1 GB di memoria dedicata o
condivisa

Spaziosu disco 20GB
Volume con formato di file NTFS non compresso e non cifrato

Lettore DVD-R  Richiesto solo in fase di installazione da DVD. Il pacchetto pud
essere installato anche da un percorso locale o di rete

Mouse Mouse compatibile a 3 tasti con rotellina
Stampanti Stampante a colori laser o getto di inchiostro di recente
produzione
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La stampante, che puo trovarsi sia un percorso locale che di
rete, deve essere installata e riconosciuta correttamente dal
sistema operativo

Rete Scheda di rete (ethemet 0 wireless) e connessione a Intemet
ADSL

2.1.2 - Requisiti Server

In questa sezione sono riassunti i requisiti di sistema necessari per il
funzionamento del Server. I requisiti delle versioni Desktop e Client sono elencati
nella sezione "Requisiti Desktop/Client". Per maggiori informazioni sulla
compatibilita di MS SQL Server, si rimanda al capitolo "Requisiti particolari per MS

SQL Server".

Requisiti minimi di sistema
Nella tabella sottostante & presente la configurazione minima indispensabile

per il funzionamento del prodotto. L'assenza di alcuni di questi requisiti puo
impedire la corretta installazione o l'avvio del software.

Sistema ¢ Microsoft Windows Server 2016 (64 bit)
operativo e Microsoft Windows Server 2019 (64 bit)
¢ Microsoft Windows 10 TH1 1507 (64 bit)

Altri software e Microsoft Intemet Explorer 11 o superiore (gratuito, non
(terze parti) incluso)

e Microsoft Windows Installer 4.5 redistributable (gratuito,
non incluso)

e Microsoft .NET Framework 4.8 (gratuito, incluso nel
pacchetto)

¢ Microsoft SQL Server 2019 (gratuito, non incluso)

Processore CPU Intel Dual Core 2 GHz con 4 GB RAM (o processore
AMD equivalente)

Risoluzione HD (1920x720) con 16 milioni di colori (24/32 bit)

video Scheda video con almeno 512 MB di memoria dedicata o
condivisa
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Disco fisso o
SSD

Lettore DVD-R

Mouse

Rete
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6 GB
Volume con formato di file NTFS non compresso e non cifrato

Richiesto solo in fase di installazione da DVD. 1l pacchetto pud
essere installato anche da un percorso locale o di rete

Mouse compatibile a 2 tasti

Scheda di rete (ethemet o wireless) e connessione a Intemet
ADSL
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Requisiti di sistema consigliati

Se possibile si consiglia di ricorrere a questa configurazione (0 una superiore)
per ottenere delle prestazioni migliori nell'utilizzo del software.

Sistema ¢ Microsoft Windows Server 2019 (64 bit)
operativo e Microsoft Windows 10 TH1 1507 (64 bit)
Altri software ¢ Microsoft Intemet Explorer 11 o superiore (gratuito, non
(terze parti) incluso)
e Microsoft Windows Installer 4.5 redistributable (gratuito,
non incluso)
e Microsoft .NET Framework 4.8 (gratuito, incluso nel
pacchetto)
¢ Microsoft SQL Server 2019 Standard Edition (gratuito, non
incluso)
Processore CPU Intel Quad Core 2 GHz con 8 GB RAM (o processore
AMD equivalente)
Risoluzione Full HD (1920x1080) con 16 milioni di colori (24/32 bit)
video Scheda video con almeno 1 GB di memoria dedicata o
condivisa
SSD 10 GB

Volume con formato di file NTFS non compresso e non cifrato

Lettore DVD-R  Richiesto solo in fase di installazione da DVD. Il pacchetto pud
essere installato anche da un percorso locale o di rete

Mouse Mouse compatibile a 3 tasti con rotellina

Rete Scheda di rete ethemet 10/100/1000 o wireless e
connessione a Intemet ADSL

2.1.3 - Requisiti particolari per MS SQL Server

Questo programma richiede MS SQL Server 2019 (disponibile solo per Windows
10 a 64 bit) oppure MS SQL Server 2014 SP3 (disponibile per Windows 7 SP1 o
superiore, non incluso nel pacchetto e non supportato ufficialmente). Nel caso in
cui non si disponesse di questo prodotto, € possibile adoperare l'edizione
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"Express" (0 "LocalDB" solo per installazioni Desktop) che € completamente
gratuita.

Solo versione Client

== Le informazioni riportate in questo capitolo si
applicano solo alla versione Client/Server
oppure al pacchetto Desktop configurato per
connettersi a MS SQL Server.

Tuttavia l'edizione di MS SQL Server 2019 Express presenta alcune limitazioni
rispetto al prodotto commerciale completo:

e Meno di 1 socket 0 4 core per istanza: sebbene possa essere installata
su computer multiprocessore o multicore, il servizio € limitato a meno di 1
socket o 4 core per istanza.

e 1 GB di RAM per istanza: eventuali quantitativi di RAM superiori, se
presenti, non vengono sfruttati.

o 10 GB per database: ogni database relazionale non puod crescere oltre i 10
GB. Questo non € un problema poiché normalmente i database di Certifico
ADR Manager sono molto piccoli.

Nel caso in cui si avessero particolari esigenze € consigliabile l'upgrade alla
versione commerciale. MS SQL Server viene aggiornato continuamente da
Microsoft: si consiglia pertanto di adoperare le funzioni di aggiornamento qualora
presenti per avere sempre le ultime versioni.

Per maggiori informazioni consultare la documentazione e la licenza d'uso di MS
SQL Server (vedi link esterno: https://docs.microsoft.com/it-it/sql/sql-
server/editions-and-components-of-sql-server-version-15?view=sql-server-ver15).

Tabella di compatibilita versioni di Windows e di MS SQL Server

Le versioni di Windows piu datate non sono in grado di supportare le versioni
pil recenti di MS SQL Server; allo stesso modo, le versioni piu recenti di
Windows non supportano le versioni pit vecchie di MS SQL Server (vedi link
esterno:  https://docs.microsoft.com/it-it/troubleshoot/sqgl/general/sql-server-
windows-8-later-versions).

0 Estremamente importante
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Il downgrade di una versione di MS SQL
Server (ovvero il passaggio ad una versione
inferiore) non € mai supportato in nessun
caso.

Ad esempio, un database di MS SQL Server
2019 non potra mai essere aperto da MS
SQL Server 2017 o inferiore.

Nella tabella successiva sono riportate tutte le combinazioni possibili e le
versioni supportate e consigliate a seconda del sistema operativo presente sul
computer. Da notare che la tabella potrebbe non essere esaustiva e
comprende solo le edizioni Express e LocalDB: per le versioni commerciali i
requisiti potrebbero variare a seconda della tipologia di licenza. Inoltre, sia i
sistemi operativi che MS SQL Server stesso, si intendono sempre aggiornati
all'ultimo Service Pack rilasciato. Si consiglia in ogni caso di verificare la
compatibilita consultando I'ampia documentazione disponibile sul sito di
Microsoft.
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Versione di
Windows

VersionidiMSSQL Note

Server supportate

Windows XP
(SP3)

MS SQL Server 2005

Express

MS SQL Server 2008

Express (SP4)

MS SQL Server 2008
R2 Express (SP3)

Windows
Server 2003

MS SQL Server 2005

Express

MS SQL Server 2008

Express (SP4)

MS SQL Server 2008
R2 Express (SP3)

Windows Vista
(SP2)

MS SQL Server 2005

Express

MS SQL Server 2008

Express (SP4)

MS SQL Server 2008
R2 Express (SP3)

MS SQL Server 2012

Express o
(SP4)

LocalDB

Windows
Server 2008

MS SQL Server 2005

Express

MS SQL Server 2008

Express (SP4)

MS SQL Server 2008
R2 Express (SP3)

MS SQL Server 2012

Express (SP4)
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Versione di
Windows

Versioni di MS SQL
Server supportate

MS SQL Server 2014

Express (SP3)

Windows 7 MS SQL Server 2005

(SP1) Express

MS SQL Server 2008

Express (SP4)

MS SQL Server 2008

R2 Express (SP3)

MS SQL Server 2012
LocalDB

Express o
(SP4)

MS SQL Server 2014
LocalDB

Express o
(SP4)

Windows

Server 2012 | Express (SP4)

MS SQL Server 2008

R2 Express (SP3)

MS SQL Server 2012

Express (SP4)

MS SQL Server 2014

Express (SP3)

Windows 8
Express (SP4)

MS SQL Server 2008

R2 Express (SP3)

MS SQL Server 2008

MS SQL Server 2008

Note

Solo vecchie installazioni:  nuove
installazioni da valutare caso per caso
con il supporto tecnico Certifico.

Solo vecchie installazioni: nuove
installazioni non pil supportate.
Solo vecchie installazioni: nuove
installazioni non piu supportate.
Solo vecchie installazioni: nuove
installazioni non pil supportate.
Solo vecchie installazioni: nuove
installazioni non pili supportate.
Solo vecchie installazioni: nuove

installazioni da valutare caso per caso
con il supporto tecnico Certifico.

Solo vecchie installazioni: nuove
installazioni non pili supportate.
Solo vecchie installazioni: nuove
installazioni non pili supportate.
Solo vecchie installazioni: nuove
installazioni non piu supportate.
Solo vecchie installazioni: nuove

installazioni da valutare caso per caso
con il supporto tecnico Certifico.

Solo vecchie installazioni: nuove
installazioni da valutare caso per caso
con il supporto tecnico Certifico.

Solo vecchie installazioni: nuove
installazioni da valutare caso per caso
con il supporto tecnico Certifico.
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Windows

Windows
Server 2012
R2

Windows 8.1
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Versioni di MS SQL
Server supportate

MS SQL Server 2012
Express o LocalDB
(SP4)

MS SQL Server 2014
Express o LocalDB
(SP3)

MS SQL Server 2016
Express o LocalDB
(SP2)

MS SQL Server 2017
Express o LocalDB

MS SQL Server 2008
Express (SP4)

MS SQL Server 2008
R2 Express (SP3)

MS SQL Server 2012
Express (SP4)

MS SQL Server 2014
Express (SP3)

MS SQL Server 2016
Express (SP2)

MS SQL Server 2017
Express

MS SQL Server 2008
Express (SP4)

MS SQL Server 2008
R2 Express (SP3)
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Note

Solo vecchie installazioni: nuove
installazioni non pil supportate.

Solo vecchie installazioni:  nuove
installazioni da valutare caso per caso
con il supporto tecnico Certifico.

Solo vecchie installazioni:  nuove
installazioni da valutare caso per caso
con il supporto tecnico Certifico.

Solo vecchie installazioni: nuove
installazioni da valutare caso per caso
con il supporto tecnico Certifico.

Solo vecchie installazioni: nuove
installazioni non pil supportate.

Solo vecchie installazioni: nuove
installazioni non pil supportate.

Solo vecchie installazioni: nuove
installazioni non piu supportate.

Solo vecchie installazioni:  nuove
installazioni da valutare caso per caso
con il supporto tecnico Certifico.

Solo vecchie installazioni: nuove
installazioni da valutare caso per caso
con il supporto tecnico Certifico.

Solo vecchie installazioni: nuove
installazioni da valutare caso per caso
con il supporto tecnico Certifico.

Solo vecchie installazioni: nuove
installazioni non pil supportate.

Solo vecchie installazioni: nuove
installazioni non pili supportate.
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Versione di
Windows

Windows
Server 2016

Windows
Server 2019

Versioni di MS SQL

Server supportate
MS SQL Server 2012
Express o LocalDB
(SP4)

MS SQL Server 2014
Express o LocalDB
(SP3)

MS SQL Server 2016
Express o LocalDB
(SP2)

MS SQL Server 2017
Express o LocalDB

MS SQL Server 2012
Express (SP4)

MS SQL Server 2014
Express (SP3)

MS SQL Server 2016
Express (SP2)

MS SQL Server 2017
Express

MS SQL Server 2019
Express

MS SQL Server 2012
Express (SP4)

MS SQL Server 2014
Express (SP3)

Note

Solo vecchie installazioni: nuove
installazioni non pil supportate.

Solo vecchie installazioni: nuove

installazioni da valutare caso per caso
con il supporto tecnico Certifico.

Solo vecchie installazioni:  nuove
installazioni da valutare caso per caso
con il supporto tecnico Certifico.

Solo vecchie installazioni: nuove
installazioni da valutare caso per caso
con il supporto tecnico Certifico.

Solo vecchie installazioni: nuove
installazioni non pil supportate.
Solo vecchie installazioni: nuove

installazioni da valutare caso per caso
con il supporto tecnico Certifico.

Solo vecchie installazioni:  nuove
installazioni da valutare caso per caso
con il supporto tecnico Certifico.

Solo vecchie installazioni:  nuove
installazioni da valutare caso per caso
con il supporto tecnico Certifico.

Supportato.

Solo vecchie installazioni: nuove
installazioni non pili supportate.

Solo vecchie installazioni: nuove

installazioni da valutare caso per caso
con il supporto tecnico Certifico.
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Versionedi VersionidiMSSQL Note
Windows Server supportate
MS SQL Server 2016 Solo vecchie installazioni: nuove
Express (SP2) installazioni da valutare caso per caso
con il supporto tecnico Certifico.
MS SQL Server 2017 Solo vecchie installazioni:  nuove
Express installazioni da valutare caso per caso
con il supporto tecnico Certifico.
MS SQL Server 2019 Supportato.
Express
Windows 10 MS SQL Server 2012 Solo vecchie installazioni:  nuove
Express o LocalDB installazioni non pit supportate.
(SP4)
MS SQL Server 2014 Solo vecchie installazioni:  nuove
Express o0 LocalDB installazioni da valutare caso per caso
(SP3) con il supporto tecnico Certifico.
MS SQL Server 2016 Solo vecchie installazioni: nuove
Express o LocalDB installazioni da valutare caso per caso
(SP2) con il supporto tecnico Certifico.

MS SQL Server 2017
Express o LocalDB

MS SQL Server 2019
Express o LocalDB

Solo vecchie installazioni:  nuove
installazioni da valutare caso per caso
con il supporto tecnico Certifico.

Supportato.

2.2 - Installazione del software

L'installazione & simile sia per la versione Desktop che per la versione
Client/Server.

e Se si possiede la versione Desktop, seguire le istruzioni elencate nella
sezione Installazione pacchetto Client e Desktop.

e Per la versione Client/Server, installare prima il database sul proprio
computer server seguendo le istruzioni nella sezione Installazione pacchetto
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Server, quindi per ogni client ripetere le istruzioni nella sezione Installazione
pacchetto Client e Desktop.

2.2.1 - Installazione pacchetto Client e Desktop

Questa sezione illustra la procedura di installazione da seguire per la versione
Desktop oppure per il Client. Nel caso del Client, la procedura deve essere
ripetuta su ogni PC.

Per linstallazione del server consulta invece la sezione "Installazione pacchetto

Server".

’ Informazione importante
' Prima di iniziare linstallazione, assicurarsi che:

e Il sistema disponga dei requisiti minimi richiesti (vedere sezione
Requisiti hardware e software)

e Tutti i software di terze parti richiesti siano stati installati e siano
dotati degli ultimi service pack rilasciati.

¢ Non ci siano altre installazioni di Certifico ADR Manager.

e L'utente che esegue linstallazione deve possedere adeguati privilegi
sulla macchina ed essere almeno amministratore locale.

Installazione da disco ottico

Introdurre il disco nel lettore e attendere qualche istante: il programma di
installazione dovrebbe avviarsi automaticamente.

Nel caso in cui il programma di installazione non si avviasse da solo, &
possibile che l'autorun sia disabilitato. Riattivare ['autorun oppure, avviare
manualmente il programma di installazione tramite i seguenti passi:

e Fare click sul pulsante Start, quindi Esegui... ;

e Nella finestra di dialogo, scrivere "D:\Setup-MAN.exe" (oppure "D:\Client-
MAN.exe" per la versione Client) e premere 1mwvIo (Si suppone che la lettera
del l'unita ottica sia D; sostituire la lettera con quella corretta).
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Installazione da pacchetto

II pacchetto consiste in un unico file solitamente denominato "Setup-MAN.exe"
(oppure "Client-MAN.exe" per la versione Client) e contraddistinto da un'icona
tipica dei programmi di installazione.

Fai doppio click sullicona del pacchetto per avviare il programma di
installazione.

Se linstallazione non dovesse partire o il programma di installazione
presentasse diversi messaggi di errore, e possibile che il pacchetto sia
rovinato. Il pacchetto si pud danneggiare ad esempio nel corso del
trasferimento via Internet, a seguito di uno o piu errori di trasmissione; se cio
dovesse accadere, contattare Certifico s.r.l.

Quanto si scarica il software dal sito internet www.certifico.com, il
pacchetto si trova solitamente all'interno di un file ZIP insieme ad altri file.

Aggiornamenti automatici

Tramite questa funzione, il software ricerca e scarica da Internet eventuali
update disponibili rilasciati da Certifico s.r.l. e provvede ad installarli in locale.
Questa procedura opera in maniera automatica e trasparente per l'utente. Per
maggiori informazioni, consulta la sezione "Aggiornamenti automatici".

Procedura di installazione

Una volta avviato il programma di installazione, alcune finestre di dialogo
permettono all'utente di definire il percorso di installazione e altri parametri di
configurazione.

Nota

Allinizio della procedura di installazione,
['utente puo scegliere la lingua da usare nel
corso del processo.

La scelta non influenzera la lingua finale
usata dal programma che sarq, in ogni caso,
quella italiana.
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Una volta scelta la lingua, fai click su Avanti, quindi leggi e accetta la
licenza d'uso del software. Fai nhuovamente click su Avanti per passare ai
punti successivi.

Il secondo passo dell'installazione consiste nella scelta degli elementi da
installare. Tra i "Componenti Essenziali" non occorre selezionare eventuali
software che siano gia presenti nel proprio sistema.

Nella finestra successiva, seleziona il percorso dove intendi installare il
software. Si consiglia di lasciare quello proposto.

Scegli quindi il nome e il percorso del collegamento del menu Start. Si
consiglia di lasciare le impostazioni predefinite.

L'installazione puo richiedere parecchio tempo su sistemi datati. In caso di
problemi, consulta il log dell'installazione e contatta Certifico s.r.l.

Attendere mentre il programma esegue l'installazione. Al termine, una finestra
chiedera se si vuole avviare immediatamente il software.

2.2.2 - Installazione pacchetto Server

Le informazioni in questo capitolo si applicano solo per linstallazione e Ila
configurazione del pacchetto server.

Il setup di default prevede l'installazione e configurazione di un'istanza di MS SQL
Server e il ripristino di un database vuoto di Certifico ADR Manager. Le
impostazioni predefinite del programma di installazione non sono valide in tutti i
casi e devono essere cambiate dall'utente in base alla situazione del proprio
computer.

Per questo motivo & importante leggere le informazioni in questo capitolo prima
di procedere con i successivi passi dell'installazione.

Passo 1: installazione di Microsoft .NET Framework 4.0

Viene avviata l'installazione di Microsoft .NET Framework 4.0 qualora non
fosse gia presente una versione sul proprio computer. Il framework &
espressamente richiesto da Microsoft SQL Server, percio la sua installazione &
obbligatoria per evitare di incorrere in errori durante il setup di SQL Server.

Deseleziona questo passo se si € certi che sul sistema € gia presente
Microsoft .NET Framework 4.0.
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Passo 2: installazione di Microsoft SQL Server

Viene avviato l'installer di Microsoft SQL Server in italiano, creando un'instanza
"SQLEXPRESS" sul proprio computer server. Questa versione di Microsoft SQL
Server richiede almeno Windows Vista SP2 (o superiore) o Windows Server
2008 SP2 (o superiore). La presenza degli ultimi service pack disponibili e
obbligatoria. E obbligatoria anche la presenza di MS .NET Framework 4.0
(vedi passo 1).

Durante l'installazione, il setup configura il server di database per accettare
connessioni remote e per adoperare l'autenticazione di SQL Server in aggiunta
a quella di Windows. Inoltre viene abilitato l'utente "sa" con password
"zhO6MEr1bs". Per la connessione & possibile usare questo utente, tuttavia &
poco consigliato per motivi di sicurezza. E consigliabile cambiare le password
predefinite agendo sulla configurazione del proprio server.

La versione "EXPRESS" fornita in questo pacchetto € completamente gratuita
ma presenta delle limitazioni rispetto alle licenze a pagamento.

Normalmente il nostro software non richiede queste funzionalita mancanti;
tuttavia, se si ritiene che per le proprie esigenze lavorative questa versione
non sia adeguata, si consiglia di consultare il sito Microsoft per ottenere
maggiori informazioni sulle soluzioni disponibili per la propria piattaforma
server.

Deseleziona questo passo dell'installazione qualora sul proprio sistema sia gia
presente un'istanza di Microsoft SQL Server (sia Express che le versioni
commerciali).

Passo 3: ripristino del backup del database di Certifico ADR Manager

Durante questa fase, il programma di installazione decomprime all'interno
della cartella selezionata un backup del database di Certifico ADR Manager e
un paio di script necessari per poterlo ripristinare. Gli script consistono in un
file CMD che a sua volta avvia un altro file SQL con le query per il ripristino
del database sul server.

Qualora questa parte della procedura presentasse dei problemi, I'utente pud
comunque ripristinare il database manualmente, ad esempio agendo con le
utility di MS SQL Server o modificando in modo opportuno gli script forniti.

Passo 4: configurazione superficie di attacco di SQL Server

Normalmente l'installazione di Microsoft SQL Server, per motivi di sicurezza, €
abilitata al solo utilizzo locale. 1II client di Certifico ADR Manager, quando &
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installato su altri PC della rete, richiede espressamente che il servizio sia
configurato per accettare connessioni remote sia TCP/IP che named pipe.

Deseleziona questo passo nel caso in cui si sia assolutamente certi che il
server sia gia stato configurato in precedenza per I'utilizzo delle connessioni
remote; lasciarlo selezionato nel caso in cui si stia eseguendo la prima
installazione di Microsoft SQL Server.

Nota bene

Potrebbe essere necessario configurare a
mano eventuali firewall attivi sul sistemma.

Attenzione

L'abiltazione delle connessioni remote
espone il server a potenziali attacchi o
intrusioni dall'estemo. E compito
dellamministratore di sistemma assicurarsi
che la configurazione impostata dallo script
di installazione sia effettivamente sicura per
la propria situazione: il programma di
installazione non pud prevedere tutte le
casistiche di  sicurezza  attualmente
disponibili.

Passo 5: creazione dell'utente "certificoadr"

Crea un utente di Microsoft SQL Server con nome "certificoadr" e password
"zh06MErilbs". Questo utente € abilitato all'acceso e autorizzato all'uso del
database adrman in lettura e scrittura. Si consiglia di adoperarlo al posto di
"sa" e di cambiare la password predefinita alla prima occasione.

Deseleziona questo passo se si intende gestire gli utenti in modo diverso.

Informazione

N Questo passo & applicabile solo nel caso in
Cui sia stato selezionato anche il passo 3,
ovvero il ripristino del backup del database.
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Passo 6: nota importante

Prima di avviare questo programma di installazione, & consigliabile effettuare
un backup di eventuali database gia presenti. Interrompere l'installazione se
non si & certi di quali passi seguire o della propria configurazione del computer
e contattare subito I'assistenza Certifico s.r.l.

0 Prudenza

Il setup di installazione viene eseguito a
proprio rischio e pericolo, per facilitare
['utente in un'operazione complessa ma che
puod presentare comunque dei rischi per
alcune configurazioni o in assenza di
adeguate competenze.

In nessun caso Certifico s.r.l. rispondera per
eventuali perdite di dati causate direttamente
o indirettamente da un uso proprio ©O
improprio del software di installazione.

2.2.3 - Installazione manuale per MS SQL Server

Il software viene fornito con un database SQLite il quale, per design, e
ottimizzato per l'utilizzo in locale da parte di un singolo utente. E comunque
possibile configurare Certifico ADR Manager per funzionare anche con un'istanza
di MS SQL Server. L'installazione di MS SQL Server puod trovarsi anche su un altro
computer, al quale i vari Client potranno collegarsi per accedere allo stesso
database.

Attenzione

Pima di procedere allinstallazione,
assicurarsi di avere acquistato una licenza di
tipo Client/Server. La licenza Desktop non
consente un utilizzo da parte di piu utenti.

In caso di violazione dei termini della licenza,
lattivazione potrebbe essere revocata a
discrezione d Certifico s.r.l.
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Installazione di MS SQL Server

Nel caso in cui non fosse gia installato, esegui il download del pacchetto di
installazione di MS SQL Server. Si consiglia di installare l'edizione gratuita
Express di MS SQL Server 2019 o superiore, se supportato dal proprio sistema
operativo. Durante l'installazione, segui i passi della procedura guidata. Nel
momento in cui viene richiesto di specificare il nome dell'istanza, assicurati che
nel proprio sistema non sia gia presente un'altra installazione di MS SQL
Server con un'istanza dello_stesso nome. In caso affermativo, specifica un
nuovo nome per l'istanza. E possibile che venga richiesta una password per
l'utente "sa": in quel caso inserisci una password che risponda a criteri di
sicurezza sufficientemente robusti.

L'edizione Express € completamente gratuita ma presenta delle limitazioni
rispetto alle licenze a pagamento.

Normalmente il nostro software non richiede queste funzionalita mancanti;
tuttavia, se si ritiene che per le proprie esigenze lavorative questa versione
non sia adeguata, si consiglia di consultare il sito Microsoft per ottenere
maggiori informazioni sulle soluzioni disponibili per la propria piattaforma
server.

Al termine dell'installazione di MS SQL Server, si consiglia di installare il
pacchetto MS SQL Server Management Studio. Questo software pud trovarsi
anche su un altro computer e consente di amministrare vari aspetti della
propria istanza di MS SQL Server (backup e ripristino del database, riavvio del
servizio, autenticazione degli utenti, eccetera).

Configurazione superficie di attacco di SQL Server

Normalmente l'installazione di MS SQL Server, per motivi di sicurezza, €
abilitata al solo utilizzo locale. 1II client di Certifico ADR Manager, quando &
installato su altri PC della rete, richiede espressamente che il servizio sia
configurato per accettare connessioni remote sia TCP/IP che named pipe.
Utilizzare le utility fornite con l'installazione di MS SQL Server per abilitare
l'accesso da remoto col protocollo TCP/IP. Al termine della configurazione, si
consiglia di riavviare il servizio.

Nota bene

Potrebbe essere necessario configurare a
mano eventuali firewall attivi sul sistema.
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Attenzione

L'abilitazione delle connessioni remote
espone il Server a potenziali attacchi o
intrusioni dall'estemo.

E compito dellamministratore di sistema
assicurarsi che la configurazione sia
effettivamente sicura per la propra
situazione: le istruzioni fomite in questo
documento servono a fomire delle
indicazioni generali che non possono
prevedere tutte le casistiche di sicurezza
attualmente disponibili.

Ripristino del backup del database vuoto di Certifico ADR Manager

II backup del database vuoto di Certifico ADR Manager viene fornito insieme
al pacchetto di installazione ed e disponibile nella propria area riservata sul
sito  www.certifico.com. Per ripristinare il backup all'interno della propria
instanza di MS SQL Server, segui questa procedura:

1.
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Decomprimi il file ZIP all'interno di una cartella locale del server: eventuali
percorsi remoti non sono mai supportati da MS SQL Server.

Avwia MS SQL Server Management Studio e collegati all'istanza,
specificando le credenziali utente create in fase di installazione o
configurazione del Server.

. All'interno dell'albero laterale, fai click destro sul nodo Database, quindi dal

menu contestuale seleziona il comando Nuovo database.

. Nella finestra di proprieta, nella pagina Generale, inserisci come nome

database adrman, quindi conferma col pulsante OK. Eventualmente e
anche possibile impostare altre opzioni, per esempio il percorso in cui Si
trovera il database.

. All'interno dell'albero laterale, fai click destro sul hodo adrman, quindi dal

menu contestuale scegli le voci Attivita e Ripristina e infine il comando
Database.

. Nella finestra di ripristino database, seleziona come database di

destinazione adrman, e come origine per il ripristino scegli l'opzione
Dispositivo di origine. Fai quindi click sul pulsante coi tre puntini per
aprire la finestra di selezione del backup.

Nella finestra di selezione del backup, assicurati che come supporto di
backup sia selezionato File, quindi fai click sul pulsante Aggiungi. Nella
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finestra di dialogo, trova il file del backup con estensione .bak salvato nel
percorso locale che avevi scelto al punto 1 di questa procedura.

8. Nella finestra di ripristino database, nella pagina Opzioni, seleziona la
casella Sovrascrivi il database esistente (WITH REPLACE) se non
risulta gia selezionata.

9. Premi sui vari pulsanti OK presenti nelle finestre di dialogo per confermare
I'avvio del ripristino del backup.

Creazione dell'utente "certificoadr"

Crea un utente di Microsoft SQL Server con nome "certificoadr" e password
"zhO6MEr1lbs". Questo utente € abilitato all'acceso e autorizzato all'uso del
database adrman in lettura e scrittura. Si consiglia di adoperarlo al posto di
"sa" e di cambiare la password predefinita alla prima occasione.

Deseleziona questo passo se si intende gestire gli utenti in modo diverso.

Questo passo € applicabile solo nel caso in cui sia stato selezionato anche il
passo 3, ovvero il ripristino del backup del database.

Configurazione del Client

Esegui l'installazione del pacchetto Desktop su uno dei computer da utilizzare
come Client. Al termine dell'installazione, avvia Certifico ADR Manager ed
effettua l'attivazione della tua licenza Client/Server seguendo la procedura
guidata. A questo punto, chiudere il programma ed avviare ['Editor del
Registro di Sistema di Windows con un utente Amministratore. Segui questa
procedura:

1. Apri il percorso computer\HKEY CURRENT USER\SOFTWARE\Certifico s.r.l.
\Certifico ADR Manager PRO\adrman.

2. Se esistente, rinomina la stringa DpatabaseConnectionString in
DatabaseConnectionStringSQLITE.

3. Per la stringa patabaseType inserire il valore 900. Se la stringa non
esistesse, crearne una nuova con quel nome e valore.

4. Awia nuovamente il programma: dovrebbe comparire la finestra di
connessione al database. Inserisci i valori relativi al proprio Server e
relativa istanza di MS SQL Server.

y Attenzione
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Prima di eseguire modifiche al Registro di
Sistema di Windows, si consiglia sempre di
eseguire un backup delle chiavi modificate.

Nota importante

Prima di effettuare qualsiasi installazione, € consigliabile effettuare un backup
di eventuali database gia presenti. Interrompere la procedura se non si & certi
di quali passi seguire o della propria configurazione del computer e contattare
subito l'assistenza Certifico s.r.l.

0 Prudenza

Le istruzioni di installazione presenti in
questo documento sono fomite per facilitare
utente durante un'operazione complessa
Ma vengono comungue eseguite a propro
rischio e pericolo.

Alcune configurazioni possono risultare
inadatte o presentare dei rischi di sicurezza:
€ compito dellutente disporre di adeguate
competenze per determinare quali soluzioni
adottare in base al proprio scenario.

In nessun caso Certifico s.r.l. rispondera per
eventuali perdite di dati causate direttamente
0 indirettamente da un uso proprio o
improprio del software o per una
configurazione inadeguata dello stesso.

2.3 - Primo avvio del programma

La prima volta che si avvia il software occorre eseguire alcune operazioni
preliminari, in ordine di apparizione:

o Attivazione automatica del software: ['attivazione € una procedura
obbligatoria necessaria per prevenire installazioni non autorizzate del
software.
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e Collegamento al server (Versione Client): le versioni Client non dispongono
di un database in locale e devono accedere al servizio di Microsoft SQL
Server installato su un computer remoto.

e Inserimento dei dati anagrafici della propria azienda (opzionale): € possibile
personalizzare i report generati da Certifico ADR Manager inserendo i
dettagli della societa (nome, logo, indirizzo, ecc) e del consulente che poi
compariranno all'interno dei documenti.

2.3.1 - Attivazione automatica del software

La prima volta che si avvia il software appare una finestra di avviso che invita
I'utente ad attivare il prodotto. Il programma puo essere provato gratuitamente
fino a 30 giorni in tutte le sue funzioni. Terminato questo periodo di valutazione,
I'attivazione del software diventa obbligatoria per poter continuare ad usare il
programma.

La finestra di avviso si presenta come in figura:
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@ Promemoria attivazione di Certifico ADR Manager

Certifico ADR Manager 2019

Certifico ADR Manager 2019.11

Attivare il prodotto entro 30 giorni per poter continuare ad usare il software.

Prova TRIAL gratis (30 giorni)

www.certificoadr.com Acquista licenza sul sito

www.safetyadr.com

Attiva ora il prodotto

Awviso per l'attivazione obbligatoria del software

Fai click su Attiva ora il prodotto oppure su Acquista licenza sul sito per
aprire lo store ufficiale ed acquistare una licenza del prodotto.

Nota bene

In caso di cambiamenti della propria
configurazione hardware o installazioni di
aggiomamenti del programma potrebbe
essere necessario registrare nuovamente |l
prodotto.
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Procedura di attivazione automatica

La procedura di attivazione automatica richiede una connessione ad Internet
correttamente configurata e un account registrato su uno dei siti di Certifico.
L'ordine di acquisto effettuato con il proprio account inoltre deve trovarsi in
stato "Evaso".

La finestra di attivazione automatica si presenta come in figura:

. Attivazione automatica - Certifico ADR Manager 2019.11 X

/‘J Attivazione automatica di Certifico ADR Manager

Grazie per aver acquistato questo prodotto softwarel
Per poter utilizzare il prodotto, occorre effettuare la procedura di attivazione automatica. Inserisci il tug indirizzo
e-mail e password di registrazione ai siti, quindi fai click sul pulsante Attiva ora.

Per assistenza in questa fase puoi contattare il numero verde Certifico: 800 14 47 46.

o La procedura di attivazione automatica richiede una connessione ad Internet correttamente configurata; durante il

processo & possibile che vengano inviate informazioni inerenti il proprio computer. Le tue credenziali d'accesso non sono mai
salvate su gquesto computer. Tutti i dati personali sono trattati nel rispetto della normativa sulla privacy.

Indirizzo e-mail: |Mario.rossi@aziendarossi.it

Password: [sssss

eFai click qui se hai dimenticate la password...

IE%Fai click gui se il collegamente ad Internet avviene tramite proxy...

Attiva ora Chiudi

Inserimento delle credenziali per I'attivazione automatica

Dopo aver inserito le proprie credenziali di accesso ai siti (indirizzo e-mail e
password) fare click sul pulsante Attiva ora.

In caso di problemi, sono presenti i seguenti link per assistere |'utente:

« © Recupero password: apre una pagina del sito di Certifico da cui poter
resettare la password del proprio account. Per poter effettuare I'operazione
occorre conoscere lindirizzo e-mail specificato al momento della
registrazione al sito: la nuova password verra poi inviata all'indirizzo
specificato. Tutte le password degli utenti sono cifrate e il personale di
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Certifico non € in grado di recuperare password smarrite ma al massimo
puo re-impostarle.

« (& Impostazioni proxy: questo link compare solamente se il software non
riesce a connettersi al server di attivazione di Certifico. Nel caso in cui la
propria azienda utilizzi un proxy per regolare gli accessi ad Internet, sara
necessario impostarlo per poter continuare con la procedura di attivazione.
Per maggiori informazioni consulta il capitolo Impostazioni di connessione

tramite Proxy.

II processo di attivazione generalmente richiede pochi secondi; nel caso in cui
siano presenti piu ordini effettuati per il proprio account, potrebbe essere
mostrata una finestra per scegliere quale ordine si desidera attivare. La
finestra si presenta come in figura:

€€ Scegli ordine - CEM4 ﬂ
I—;‘ Scegli un ordine dal quale attivare la licenza
Nel tuo account scno presenti pia ordini. Seleziona I'crdine dal quale attivare la licenza & premi OK per continuare,
5. Dataordine Codice di acquisto Tipe Disp..  Usate
O 02/03/2015  572c-c0f3-11e4-8384 Desktop 0 2
04/03/2015  57ae-c25d-11e4-8967 Desktop 0 1
) 04/03/2015  57Ba-c25d-11e4-8967 Desktop 1 0
'®) 04/03/2015  57ee-c25d-11ed-8967 Client 4 1
Guida oK Annulla

Scelta dell'ordine dal quale attivare una licenza
Nella tabella sono presenti le seguenti informazioni:
o Data ordine: la data in cui e stato evaso I'ordine.

e Codice di acquisto: identifica il singolo ordine. Questo codice appare nelle
e-mail di conferma inviate quando l'ordine € stato evaso.

e Tipo: tipo di licenza acquistata (Desktop oppure Client).

e Disponibili: numero di licenze ancora da attivare. Nel caso fosse zero,
tutte le licenze sono gia state usate sui rispettivi computer: in quel caso,
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occorre necessariamente revocare una vecchia licenza prima di procedere
con l'attivazione (vedi capitolo successivo).

e Usate: numero di licenze ancora disponibili per I'attivazione.

Seleziona l'ordine dal quale vuoi attivare la licenza, quindi primi OK per
confermare la scelta. Nel caso in cui non siano disponibili altre licenze e si
volesse fare una re-installazione, occorre invece premere il pulsante Revoca
licenze. Per maggiori informazioni sulla revoca di una licenza, consulta il
prossimo capitolo.

Solo versione Client

—== La procedura di attivazione va ripetuta per
ogni Client installato.

Dopo aver effettuato I'attivazione apparira il seguente messaggio di conferma:

o 88164 - Conferma attivazione H

Conferma attivazione.

Il prodotto & stato attivate con successo. Potrai scaricare ed installare tutti gli aggicrnamenti rilasciati da Certifico dalla data
04/03/2015 alla data 03/03/2016.

Il messaggio di conferma mostra la durata dell'abbonamento se ancora attivo

Attenzione

Prima di effettuare l'attivazione del software,
assicurarsi che la data di sistema sia
correttamente configurata.

In caso di mancata cormrispondenza della
data, [lattivazione potrebbe risultare
impossibile.

Revoca di una licenza in caso di re-installazione

In alcune circostanze pu0 capitare che si intenda re-installare il prodotto su un
nuovo computer, ad esempio perché il precedente e stato sostituito da un
nuovo modello oppure in caso di formattazione e re-installazione del sistema
operativo. In questi casi € possibile revocare la licenza precedentemente
attivata ed eseguire un'attivazione sostitutiva sul nuovo computer.
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Prudenza

Dopo la revoca la vecchia chiave viene
annullata e non & piu valida ai fini dell'utilizzo
del software. Il programma esegue dei
controlli per verificare lo stato della chiave e
non si awia nel caso questa sia stata
revocata.

Assicurarsi quindi di revocare
esclusivamente licenze non piti in uso!

La finestra di revoca di una licenza appare come in figura:

< Revoca licenza - CEM4 u
I;‘ Revoca licenza per re-installazione prodotto

Hai esaurito tutte le tue licenze per I'ordine con codice "372¢-c0f3-11e4-3884", Se stai eseguendo una re-installazione, devi prima
selezionare la licenza che intendi sostituire,

5. Data attiva.. Codicediacquiste  Chiave Ultime util... MNomeco..  Sistema operative
O 02/03/2015  572c-cOf3-11e4-8884 29DOAGTA-COF6-11E4-2884-047D7B600..,  04/03/2015... DEV Microsoft Windows 8.1

£ >

§ Attenzione: la licenza che avrai selezionato sara revocata e non potra pill essere utilizzata. Assicurati quindi di

selezionare la licenza corretta.
Guida Revoca licenza Annulla

Finestra per la scelta della chiave da revocare

Nella tabella sono elencate tutte le licenze attive per un determinato ordine.
Per ogni licenza sono presenti le seguenti informazioni:

o Data attivazione: la data in cui € stato evaso I'ordine.

e Codice di acquisto: identifica il singolo ordine. Questo codice appare nelle
e-mail di conferma inviate quando l'ordine € stato evaso.

e Chiave: un valore univoco generato dal sistema che identifica la singola
chiave.
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¢ Ultimo utilizzo: la data in cui il software ha controllato gli aggiornamenti
usando quella chiave. Questa informazione pud essere utile per identificare
subito un computer non usato da molto tempo, ad esempio perché
dismesso.

e Nome computer: i nome del computer in cui e stata effettuata
I'attivazione.

o Sistema operativo: nome e versione del sistema operativo in cui & stata
effettuata l'attivazione.

o Nome utente: nome dell'utente che ha effettuato I'attivazione.

Dopo aver selezionato la chiave da revocare, premi il pulsante "Revoca
licenza" per confermare l'operazione. La revoca € sempre irreversibile e
annulla la precedente installazione.

Attenzione

La revoca & un'operazione che andrebbe
effettuata ogni tanto in casi eccezionali ed
esclusivamente per le re-installazioni.

In caso di abusi da parte del cliente, la
funzione potrebbe essere inibita o bloccata.

2.3.2 - Collegamento al server (Versione Client)

Tramite la procedura di collegamento al server si configura il Client per accedere
al database condiviso nella propria rete locale.

Solo versione Client

== Questa funzione e disponibile solo nella
versione Client.

La versione Desktop puo lavorare solo con
un database in locale non condiviso con altri
computer.

La finestra di collegamento € simile a quella mostrata in figura:
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Inserisci le impostazioni di connessione del tuo server M5 S0L Server.
D Profilo: adrman
Mome del server:
LConnetti
pev

Autenticazione Annulla
Autenticazione di Windows w

Mome utente:

Paszword:

Diagnostice
Stato di MS SOL Server Express sul computer locale:

(1) Elenca istanze S0L Server rilevate:

- S0L Server 2008 Express Edition: SOLEXPRESS (10.1.2531.0)

- S0L Server 2008 R2 Express Edition: MS5CLSERVER

(10.52.4000.0)

- 501 Server 2012 Express Edition (LocalDE): (LocalDB)w11.0

(11.0.2100.60)

- 50L Server 2014 Express Edition (LocalDE):

(LocalDBPWMSSOLLocalDB (12.0.2000.8)

(2] Servizio 'sqlservr’ in esecuzione (2)

Avanzate...

Finestra di connessione. Inserisci le impostazioni del tuo server

Nel campo Nome del server occorre specificare il nhome di rete del computer
dove €& installato Microsoft SQL Server e il nome dellistanza (nel formato
nomecomputer\nomeistanza). Il nome dellistanza & obbligatorio se sul server
sono ospitate piu istanze; listanza predefinita per le edizioni "Express" é&
generalmente "SQLEXPRESS". Al posto del nome del server puod essere utilizzato
anche l'indirizzo IP. Il server pu0 trovarsi su LAN o VPN: nel caso fossero presenti
dei firewall, questi devono essere correttamente configurati per permettere le
connessioni in entrata e in uscita.

Nel riguadro Autenticazione ¢ possibile impostare i dettagli dell'utente col quale
accedere al database. Normalmente durante linstallazione, il setup crea un
utente dedicato e imposta una password al superutente "sa".

Quando si inseriscono i dati della connessione, assicurarsi che:
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e I| firewall del client e del server siano correttamente impostati;

e Il server sia abilitato all'accesso da remoto;

¢ L'autenticazione di Microsoft SQL Server sia abilitata;

¢ L'utente abbia adeguati privilegi di lettura, scrittura e backup sul database

"adrman";

Nel caso in cui non si conosca il nome del server, o se esistono piu server
dedicati a Certifico ADR Manager, rivolgersi al proprio amministratore di rete

oppure contattare Certifico per
configurazione della rete.

maggiori

informazioni

e consigli

sulla

Tramite il pulsante Avanzate... € possibile accedere a tutte le opzioni inerenti la
stringa di connessione di Microsoft SQL Server. Normalmente un utente non ha

l'esigenza di impostare queste opzioni.

La finestra si presenta come in figura.

L

D Profilo: adrman

Imposta le proprieta avanzate della connessione al database.

=2 |5

Certifico ADR Manager
DEV

Application Mame
Workstation ID

ConnectionString Data Source=DEV:Initial

ReadWrite

Asynchronous Process| False

Applicationlntent

Connect Timeout 15

Current Language

AttachDbFilename

Context Connecticn

False
DEV

Eailnirar Dartnar

Data Source
Indica il nome dell'crigine dati a cui connettersi,

OK

Annulla

Data Source=DEV:Initial
Catalog=adrman_test;|
ntegrated
Security=True:Applicati
on Mame="Certifico
ADR
Manager";Workstation
ID=DEV

Test connessione

Finestra di connessione. Impostazioni avanzate
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Agendo sui campi di questa finestra & possibile ad esempio cambiare il nome del
database da usare oppure abilitare l'uso delle User Instance . Per maggiori
informazioni, si rimanda alla documentazione di Microsoft relativa alle connection
string.

0 Prudenza

Il Client adopera alcuni accorgimenti per prevenire
gli attacchi tramite connection string injection.
Sfruttando questo genere di tecniche, un utente
smaliziato sarebbe in grado di dirottare la
connessione su database o server fasulli creati
appositamente per intercettare dati o informazioni
aziendali.

Tuttavia I programma non salva la stringa di
connessione in formato cifrato: se questo & ritenuto
un problema per la sicurezza, si consiglia di non
impostare la password del proprio utente e
introdura di volta in volta.

Le opzioni di connessione possono essere cambiate in qualsiasi momento, tramite
il comando <’ Opzioni di connessione... del ment Strumenti all'interno della
finestra principale del programma.

Test connessione

Facendo click sul pulsante Test connessione nella finestra "Connessione
avanzata" e possibile effettuare immediatamente una connessione di prova
con le impostazioni attualmente specificate. Il test, oltre ad effettuare la
connessione al database, esegue anche un'operazione fittizia di scrittura in
modo da assicurarsi che l'utente disponga di adeguati privilegi sul server.

Qualora la connessione vada a buon fine, il software chiede all'utente se si
intende salvare la stringa di connessione in un file di autoconfigurazione del
registro di sistema di Windows (estensione *.reG). Questo file potra quindi
essere distribuito sulla propria intranet aziendale e lanciato sulle postazioni dei
vari client, in modo da velocizzare la procedura di configurazione.

2.4 - Aggiornamenti automatici

Tramite il servizio di aggiornamento automatico, il software si collega via Internet
ai siti Certifico e verifica I'eventuale presenza di aggiornamenti.
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Il download si svolge in background senza interrompere lattivita lavorativa
dell'utente (vedi Download aggiornamenti); al termine, viene proposto di lanciare
il pacchetto di installazione dell'aggiornamento. Il processo di installazione
richiede sempre la chiusura e il riavvio del software (vedi Installazione degli
aggiornamenti).

Note

e Questa funzione richiede un collegamento a Internet correttamente
configurato.

e Per un corretto funzionamento del servizio, assicurarsi che il proprio firewall,
se presente, consenta al software di collegarsi al server remoto di Certifico.

e La verifica e il download degli aggiornamenti puo essere effettuato anche se
l'utente si trova dietro ad un proxy aziendale. Per maggiori informazioni
consulta il capitolo Impostazioni di connessione tramite Proxy.

e Nonostante sia nostro preciso impegno cercare di offrire una disponibilita
del servizio 24 ore su 24 e 7 giorni su 7, € possibile che saltuariamente i
nostri server siano fuori servizio per manutenzione o problemi tecnici. Ci
scusiamo anticipatamente per eventuali disguidi e ritardi nella distribuzione
degli aggiornamenti.

0 Informativa sulla privacy
In alcuni casi Certifico ADR Manager
potrebbe inviare a Certifico s.r.l. informazioni
riguardanti la configurazione del computer e
lo stato della licenza.

Questi dati, essenziali per l'erogazione del
servizio di aggiomamento automatico,
vengono trattati nel pieno rispetto della
nomativa sulla privacy e non sono mai
diffusi a terze parti 0 personale estemo a
Certifico s.r.l.

Per informazioni, si rimanda all'informativa
sulla privacy completa presente allintemo
del software e sui nostri siti.

2.4.1 - Download aggiornamenti

All'avvio di Certifico ADR Manager, se la propria licenza di abbonamento & ancora
attiva, il software controlla automaticamente se sono stati rilasciati nuovi
aggiornamenti compatibili con la propria versione del prodotto.
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Ricerca aggiornamenti

In caso siano presenti aggiornamenti, viene visualizzato il messaggio numero
300, simile a quello in figura:

(2] 300 - Nuowvi aggiornamenti disponibili “

Sono disponibili nuovi aggiornamenti.
9 Sono stati rilasciati nuovi aggiomamenti peril tuo prodotto.

Desideri scaricarli e installarli adessa?

Maggiori informazioni:
ADR 2013.2.0 rilasciato in data 06/12/2012
ADR 2013.3.0 rilasciato in data 14/06/2013

S Mo

Nuovi aggiornamenti

Nel messaggio sono elencati tutti gli aggiornamenti rilasciati da Certifico e non
ancora installati in locale sul proprio computer. E possibile ottenere ulteriori
informazioni sul singolo aggiornamento facendo click su di esso:

] Informazioni aggiuntive x|

Llteriori informazioni:
ADR. 2013.3.0 rilasdato in data 14/06/2013 ES

L'installazione di questo aggiornamento non richiede un nuovo codice di shlocco.

14/06/2013: 2013.3

Richiede conversione automatica del database (2013.1)

- 0001451: [Localizzazione] Localizzazione in inglese del database e dellinterfaccda -
[DBFIX 31/32/33/34/35]

- 0001404 [Mormativa] Muova Etichetta ADR. 2013 - Asfissiante - [DEFIX 32]

- 0001457: [Grafica, icone, etichette] Nuove sfumature colore per l'interfacda

- 0001456: [Grafica, icone, etichette] Icone navibar di dimensione piu' grande

- 0001442: [Mormativa] Modalita di trasporto "Container™

- 0000853 [Report di stampa] Muowo report di stampa rubrica aziende

- 0001455: [Fix] Fix vari alla rubrica aziende

- 0001363: [Fix] Miglioramento binding campi nelle finestre di documento

- 0001366: [Interfacda grafica: finestra di documento] Suggerimenti per indicazioni
dello stato fisico e note

- 0001365: [Mormativa)] Riferiment normativi sempre visibili nella Mavibar

- 0001453: [Grafica, icone, etichette] Eliminato stemma 64 bit

- 0001454 [Grafica, icone, etichette] Barra di attesa per esportazione report

- 0001435 [Mormativa] Denominazione materia tutto maiuscolo W

Dettagli di un singolo aggiornamento

In particolare, tra le informazioni disponibili & possibile conoscere la data di
rilascio dell'aggiornamento e le modifiche apportate.

© 2023 Certifico s.r.1.



52 Certifico ADR Manager

Fai click sul pulsante No se intendi scaricare gli aggiornamenti in un altro
momento, altrimenti sul tasto Si per avviare immediatamente il dowload. Per
poter essere usato, ogni aggiornamento deve essere prima installato (vedi
Installazione degli aggiornamenti).

Gestione del download

Nel corso del download, nella barra di stato sara visualizzato un pannello che
illustra I'avanzamento dell'operazione:

EEY | ADR 2013 | 07/08/2013 16.38.16 _;

Il download & svolto in background, ovvero senza interrompere o rallentare
I'attivita lavorativa dell'utente. Facendo click sul pannello nella barra di stato
appare una finestra che consente di avere un maggior controllo sul processo
di scaricamento:

) Download aggiornamenti ?

Download degli aggiornamenti in corso...

Dettagl | Log event
Mome file: |fip:/jupdate. certifico.it/Update-ADRFUL. exe
Completato: |20.526 MB di 23.032 MB
Restante: | 2,506 MB (00:00:09)
Avanzamento: |89,12% - 252,11 Kb/s - Working

Altri dati: C:Wsers\Marino\AppData\Roaming\Certifico s.r./\Certifico ADR.

42013, 5.0, 5\Jpdate-ADRFUL. exe

Cantinua Interrampi

Avanzamento e controllo del download
Sono presenti i seguenti campi e controlli:

¢ Nome file: indirizzo remoto da cui viene scaricato I'aggiornamento. Qualora
il proprio sistema sia protetto da firewall, assicurarsi che il sito di
provenienza dell'aggiornamento sia escluso da eventuali filtri di sicurezza.
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e Completato: il totale dei megabyte scaricati rapportati alla dimensione
complessiva del file.

¢ Restante: il totale dei megabyte ancora da scaricare e il tempo stimato alla
fine del processo.

e Avanzamento: percentuale calcolata del file scaricato e velocita media del
download.

e Altri dati: altre informazioni, come ad esempio il percorso locale in cui
viene salvato I'aggiornamento.

e Log eventi: report dettagliato delle operazioni interne effettuate dal
software nel corso del collegamento al server remoto. In caso di problemi
con il download, & consigliabile copiare queste informazioni che possono
essere d'ausilio all'assistenza Certifico.

I due pulsanti in fondo alla finestra permettono di gestire il processo di
download:

¢ Pulsante Continua: riprende un'eventuale download in pausa oppure lancia
linstallazione se il download € terminato.

¢ Pulsante Interrompi: se il servizio lo consente, mette in pausa il download
altrimenti lo termina. Adopera questo comando nel caso in cui avessi
cambiato idea riguardo linstallazione dell'aggiornamento oppure se ci
fossero dei problemi nel corso del download. Un download in pausa o
interrotto puo essere ripreso successivamente o al riavvio del programma.

Un'icona presente nella finestra riassume lo stato del download (vedi Stati del
download per ulteriori informazioni).

2.4.2 - Installazione degli aggiornamenti

Al termine del download degli aggiornamenti, il sistema visualizza i messaggio

301:
1 301 - Download aggiornamenti cormpletato >
Il download degli aggiornamenti & completato.
l Il download degli aggiornamenti per il tuo prodotto & completato
- Desideri eseguire l'installazione immediatamente?

Attenzione: durante 'installazicne il pregramma verra chiuso.

H salva il testo del messaggio d'errore su file

Si Mo

Richiesta di installazione aggiornamento
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Premendo il tasto Si, l'utente ha la possibilita di avviare immediatamente
l'installazione dell'aggiornamento. Nel corso dell'installazione tutte le istanze del
programma devono essere necessariamente chiuse, pertanto € necessario
salvare eventuali modifiche prima di riavviare il programma.

Problemi di installazione degli aggiornamenti

Talvolta € possibile che la patch scaricata non possa essere avviata poiché
non contiene tutti i file richiesti. In questo caso viene visualizzato il messaggio
d'errore 322:

1 322 - Errore avvio aggicrnamento >

Impossibile avviare I'aggiornamento.

Si & verificato un errore che impedisce il comretto avvic dell’aggiomamento.

Maggicri dettagli:
File mon trovato

Se il proklema persiste, provare ad eliminare gli aggiornamenti e scaricarli di nucve.

H salva il testo del messaggio d'errare su file

OK

Un errore ha impedito l'avvio dell'aggiornamento
Il problema potrebbe essere provocato dalle seguenti cause:

e software antivirus o firewall di terze parti che impedisce il corretto
salvataggio del file;

e errata configurazione delle impostazioni di connessioni tramite proxy, se
presente;

e problema di permessi dell'utente di Windows;
¢ malfunzionamento del server di aggiornamento automatico.

In altri casi invece, viene mostrato il messaggio 301 di conferma di avvio
dell'aggiornamento ma il pacchetto di installazione risulta essere corrotto (ad
esempio per via di problemi nel corso del collegamento o interruzioni
improvvise, eccetera). Subito dopo l'avvio del setup viene mostrato
immediatamente un messaggio simile a questo:
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Copy.

switch (NOT RECOMMEMNDED).

The installer you are trying to use is corrupted or incomplete,
This could be the result of a damaged disk, a failed download or a virus,

You may want to contact the auther of this installer to obtain a new

It may be possible to skip this check using the /NRC command line

L'aggiornamento non puo essere avviato perché corrotto

In tutte queste situazioni descritte, € possibile provare a scaricare di nuovo

I'aggiornamento seguendo questa procedura:

e Dalla finestra principale del programma, fai click sul comando Rimuovi

aggiornamenti all'interno del menu "?".

e Alla richiesta di conferma, premere Si.

e Fai click sul comando €% Scarica o installa aggiornamenti... allinterno
del menu "?" per ricominciare da zero il download degli aggiornamenti.

Se il problema persiste nonostante le soluzioni indicate, contattare l'assistenza

Certifico.

In casi sporadici, puo capitare che il setup di installazione presenti il seguente

messaggio d'errore:

Il pregramma risulta essere in esecuzicne,

(sconsigliato).

premere 'RIPROVA',

! Chiudere I'applicazione e premere 'RIPROVA' prima di procedere con
I'aggiornamento oppure 'IGMORA" per terminare il processo

Se l'applicazione & gia stata chiusa, attendere qualche secondo e

Prernere 'INTERROMPI' per terminare l'installazione.

Interrormpi

Riprova

Ignara

Potrebbero esserci istanze del software ancora in esecuzione
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L'errore & dovuto al fatto che Certifico ADR Manager risulta ancora essere in
esecuzione:

e assicurarsi che non siano presenti istanze del programma ancora aperte ed
eventualmente chiuderle;

e dopo aver atteso qualche secondo, fai click sul pulsante Riprova per
assicurarsi che tutte le istanze del programma siano state effettivamente
chiuse;

e per chiudere forzatamente il programma, fai click sul pulsante Ignora
(sconsigliato: non assicura che tutti i file siano effettivamente non in uso);

e se il problema persiste piu volte, & consigliabile interrompere l'installazione e
riprovare dopo aver riavviato il computer.

0 Prudenza
Non tentare mai di installare dli

aggiomamenti se sono presenti delle istanze
di Certifico ADR Manager aperte.

Nel caso non si segua questa avvertenza, €
possibile che linstallazione non venga
eseguita correttamente.

2.4.3 - Gestione degli aggiornamenti

All'interno del menu "?" nella finestra principale del programma sono presenti
alcuni comandi che permettono di gestire il download e linstallazione degli
aggiornamenti automatici:

« 4% Scarica o installa aggiornamenti: si collega ai server Certifico per
verificare se sono stati rilasciati nuovi aggiornamenti. Se vi sono gia dei
download in corso o completati, chiede all'utente se si intende continuare a
scaricare l'update oppure se procedere con l'installazione.

e Mostra cartella download: apre la cartella dove sono stati scaricati gli
aggiornamenti completati ma non ancora installati.

e Rimuovi aggiornamenti: elimina eventuali file di update scaricati ma non
ancora installati.

e Disattiva aggiornamenti automatici: blocca/sblocca la funzione di
aggiornamento automatico del prodotto. Per modificare quest'opzione €
necessario riavviare il programma.
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2.4.4 - Stati del download

Nella tabella sottostante sono elencati gli stati possibili del download.

Ca

Ca

e

|'If.-

LA

P

2 L)

Stato "In preparazione"
Il programma sta tentando di stabilire una connessione col server
remoto oppure € in attesa di una risposta da parte dell'utente.

Nel caso in cui persista questo stato di attesa, € possibile che ci sia un
problema nel collegamento. Contattare Certifico s.r.l. nel caso in cui il
download non riesca a partire.

Stato "In corso"
Il download degli aggiomamenti & correttamente in esecuzione.

Stato "In pausa"

Il download degli aggiomamenti € stato messo in pausa dall'utente.
Fai click sul pulsante "Continua" nella finestra di gestione dei
download per poter riprendere lo scaricamento degli aggiomamenti.

Stato ""Terminato con errore"

Si e verificato un errore nel corso del download degli aggiomamenti.
Si consiglia di consultare il registro eventi o di contattare Certifico s.r.l.
qualora il problema persista.

Stato ""Terminato"

Il file di aggiomamento ¢ stato correttamente scaricato ed € pronto
per essere installato.

2.5 - Disinstallazione del prodotto

La disinstallazione del prodotto deve essere eseguita nei seguenti casi.

¢ Non si intende pill adoperare il software sul computer in cui & installato.

¢ Si dispone di una sola licenza d'uso e si vuole installare il software su una
nuova macchina.

¢ Non si accettano i termini della licenza d'uso (raccolti nel file eura.Txr nella
cartella dove ¢ installato il software).

e Il computer su cui & stata eseguita l'installazione non dispone dei requisiti
esposti nella sezione Requisiti hardware e software o nel foglio dei requisiti.
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Per disinstallare il software, procedere come segue:

e Accedi con un utente amministratore.

e Nel menu Programmi allinterno di Start, apri la cartella di gruppo
Certifico ADR Manager.

e Fai click su Disinstallare Certifico ADR Manager.

e Il programma di disinstallazione chiedera se si intende rimuovere dei file di
sistema condivisi. E consigliabile conservare questi file.

Prudenza

Eseguendo la disinstallazione della versione
Desktop si perderanno tutti i dati presenti sul
database.

E consigliabile eseguire un backup prima di
cominciare questa procedura (vedi Eseguire

il backup).
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3 - Guida rapida e tutorial per iniziare

In questa sezione sono descritte le caratteristiche generali del programma e
come utilizzare le funzioni base presenti.

= L'interfaccia utente del programma

» Nella sezione Basi dell'interfaccia utente sono illustrate
in via generale i controlli presenti nella finestra
principale del programma.

» La sezione Tipi di finestre invece tratta a grandi linee
le caratteristiche delle altre finestre utilizzate di
frequente nel software.

Tutorial

> Nella sezione Tutorial troverai esempi e spiegazioni
"passo dopo passo" per aiutarti a lavorare con le
funzioni piu comuni di Certifico ADR Manager e
acquisirne maggiore dimestichezza.

3.1 - Basi dell'interfaccia utente

All'interno della finestra principale si svolge I'attivita lavorativa dell'utente.
Scopo di questa finestra € contenere tutti i documenti aperti e mettere a
disposizione le funzioni con cui operare su di loro.

La finestra principale & composta dagli elementi rappresentati in figura.
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B Modfcs Vowsizs  Sument  Foewn 1 D - [raetaciitese da cercme

Dashboard
Collegamenti rapidi

Aggiunta nuovi elementi Archivio document!

5
E
Scheda materia

Documenti in preparazione

(w/Benvenuto in
Certifico ADR
Manager!

Con Certifico ADR

Documenti bloccati

8 ADR 2021 | adrman (D) 22/092020 11447 | @+

Alla chiusura della finestra principale corrisponde anche l'uscita dal programma e
la chiusura di tutte le finestre eventualmente aperte.

3.1.1 - La barra del titolo del programma

Allinterno della barra del titolo &€ sempre presente il numero di versione del
prodotto, che potrebbe essere richiesto in fase di assistenza.

Quando si ingrandisce completamente una finestra all'interno di quella principale,
la barra del titolo di quest'ultima conterra tra parentesi quadre anche il testo di
quella appena ridimensionata.

File  Madifica  Visualizza  Strumenti  Finestra 7 O - Inserisci il testo da cercare

3.1.2 - La barra dei menu

I menu mettono a disposizione tutte le funzioni disponibili a livello generale o
inerenti la finestra di lavoro corrente.

Talvolta alcune voci di menu non saranno attive finché non saranno esaudite le
condizioni necessarie per poter richiamare le funzioni a loro associate.

File  Medifica  Visualizza  Strurmenti  Finestra 7 ,O - ||l‘153fi5Ci il testo da cercare

Sono presenti i seguenti menu:
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¢ File: permette di inserire nuovi elementi, aprire le finestre di gestione,
salvare i documenti, effettuare le stampe e i backup del database.

e Modifica: tramite questo menu & possibile spostare o copiare il testo
selezionato e quindi incollarlo in altre finestre del programma o in altri
programmi. La funzione di copia e incolla, oltre che per il testo, € abilitata
anche per altri elementi del programma.

e Visualizza: consente di personalizzare la visualizzazione della finestra
principale, navigare tra le finestre aperte, visualizzare le etichette di
pericolo, caricare le news online, scegliere il tema di colori preferito e
cambiare la lingua del software (a scelta tra italiano e inglese).

e Strumenti: raccoglie le impostazioni di connessione al database, le
impostazioni del proxy per il collegamento a Internet, la gestione dei report
di stampa personalizzati e il registro degli eventi intercorsi durante ['utilizzo
del programma.

e Finestra: offre la possibilita di chiudere tutte le finestre di documento
aperte o di mostrarle tutte contemporaneamente secondo diverse modalita
di visualizzazione.

e ?: permette di consultare la documentazione del prodotto e gestire la
funzione di aggiornamento automatico.

e Ricerca: permette di cercare i documenti che contengono una certa
materia ONU o un determinato rifiuto CER. Per scegliere i tipi di documenti
da cercare, € sufficiente fare click sulla lente di ingrandimento,
deselezionare la voce Ricerca in tutto il database, quindi selezionare le
opzioni sottostanti.

3.1.3 - La barra degli strumenti principale

Lo scopo di questa barra & di raccogliere le funzioni usate piu di frequente, in
modo da non obbligare I'utente a ricercarle all'interno dei menu.

Alcuni pulsanti potrebbero essere disabilitati o invisibili qualora non vi fossero i
presupposti per poter adoperare la funzione a loro assegnata.

Sono sempre presenti i seguenti tasti:

Z .80 -3 - |

Aggiungi  Anagrafica Eventi  Documenti Report Etichette Notizie Salva tutto = Taglia Copia Incolla | Elimina Proprieta

e Aggiungi: apre la finestra di dialogo per la creazione di nuovi elementi.
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Anagrafica: apre la finestra di gestione delle aziende; in alternativa,
facendo click sulla freccia, € possibile gestire i seguenti elementi:

o Tutti i dipendenti di tutte le aziende;

o Tutti gli imballaggi ADR di tutte le aziende;

o Tutti i consulenti di tutte le aziende;

o Tutti i veicoli di tutte le aziende.

Eventi: consente di gestire i seguenti elementi:
o Tutti i controlli documentali di tutte le aziende;
o Tutti gli eventi particolari di tutte le aziende;

o Tutte le misure di sicurezza di tutte le aziende;
o Tutti i trasporti di tutte le aziende.

Documenti: apre la finestra di gestione di tutti i documenti di qualsiasi tipo
di tutte le aziende; in alternativa, facendo click sulla freccia, € possibile
gestire i seguenti elementi:

o Tutte le Relazioni ADR di tutte le aziende;

o Tutte le Relazioni incidente di tutte le aziende;
o Tutte le procedure di tutte le aziende;

o Tutte le schede rifiuto di tutte le aziende;

o Tutte le schede materia di tutte le aziende;

o Tutti i calcoli esenzione di tutte le aziende;

o Tutte le classificazioni rifiuto di tutte le aziende.

Report: permette di effettuare la ricerca di una matera ADR e generare il
relativo report materia.

Etichette: apre la pagina delle etichette.

Notizie: mostra gli ultimi aggiornamenti inerenti la Normativa ADR. Il
servizio sfrutta il feed RSS del sito web www.certifico.com e per funzionare
richiede una connessione ad Internet attiva.

Salva: salva sul database il documento attualmente aperto (se sono state
apportate modifiche).

Salva tutto: salva sul database tutti i documenti attualmente aperti e con
modifiche non ancora salvate.
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e Taglia: consente di spostare il testo selezionato negli appunti di Windows
oppure I'elemento selezionato nella finestra di gestione o nell'albero.

e Copia: consente di copiare il testo selezionato negli appunti di Windows
oppure I'elemento selezionato nella finestra di gestione o nell'albero.

¢ Incolla: recupera il testo o I'elemento presente negli appunti di Windows e
lo sposta oppure lo copia nella nuova posizione.

¢ Elimina: rimuove il testo selezionato oppure sposta nel cestino I'elemento
selezionato nella finestra di gestione o nell'albero.

e Proprieta: apre la finestra di proprieta per l'elemento selezionato nella
finestra di gestione o nell'albero.

e Attiva: consente di effettuare I'attivazione online del prodotto.

La barra degli strumenti pud essere nascosta dall'utente (fai click sul menu
Visualizza, quindi seleziona o deseleziona la voce Barra degli strumenti
principale).

3.1.4 - Il pannello laterale

Il pannello laterale si trova nel lato sinistro nella finestra principale e il suo
aspetto grafico puod variare a seconda della versione del sistema operativo o del
tema di colori di Windows attualmente scelto.
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Anagrafica

&p Aggiungi |E Anagrafica -

Mome Dati
E'{; Albertazzi s.p.a.

E'{; Armpits Corporation

E'{; Azienda Rossi

E'{; Francesco Battaglio

E'{; Gialli Corporation

E'{; Pegasus C.

E’{; Protecus Solutions

E’{; Fosario e soci snc

£ Rossi Mario & Fratelli

E’{; Sempronio & C.

E’{; Sempronio Progetti Ambientali
E’{; Tizio Caio Semprenio

g Verdi s.r.l.

Eventi Documenti

Informazioni

L./Benvenuto in Certifico ADR Manager!

Con Certifico ADR. & possibile:

= Compilare le Relazioni ADR (Iniziale, Annuale, Stracrdinaria)

Conpilare le Relazioni d'Incidente

= Preparare la Procedure

Gestire I'anagrafica delle aziende, dei dipendenti, dei consulenti, degli
imballaggi, dei veicoli

= Gestire uno storico dei trasporti e degli eventi accaduti

Consultare tutto il database delle materie ADR con possibilita di
Report della Tak. A 3.2 ADR. per materia ADR

Classificare di un rifiuto pericoloso in materia ADR
2 ~rrnilare crheda A lctrugiong Seritte aataris ANE CERTIEL T A man

Il pannello laterale & suddiviso in diverse parti:

e Scheda Anagrafica: contiene l'albero degli elementi anagrafici delle
aziende (dipendenti, imballaggi ADR, consulenti, veicoli);
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e Scheda Eventi: contiene I'albero degli elementi relativi agli eventi aziendali
(controlli documentali, eventi particolari, misure di sicurezza, trasporti);

e Scheda Documenti: contiene l'albero delle aziende e dei relativi documenti
classificati in base alla loro tipologia (Relazioni ADR, Relazioni d'incidente,
procedure, schede rifiuto, schede materia, classificazioni rifiuto, calcoli
esenzione);

e Pannello Informazioni: mostra un breve suggerimento inerente il
contesto attuale.

I pannelli possono essere nascosti facendo click sul menu Visualizza, scegliendo
quindi la voce Pannelli e deselezionando quelli che si intende rimuovere.

3.1.5 - La barra di stato

All'interno della barra di stato possono apparire delle indicazioni, degli
avvertimenti a seconda del contesto oppure degli eventi che accadono nel corso
dell'uso del software.

Sono presenti i seguenti pannelli informativi:

[& 1 elemento |§§ ADR 2019 (f:'adrman @ 31/10/2019 16:43:18 (@~

e Messaggio di stato: visualizza una breve descrizione dell'ultima operazione
o comando eseguito dal software.

e Contenuto degli appunti di Windows: nel caso in cui gli appunti
contengano elementi che possono essere spostati o copiati, sara presente
una breve descrizione con un'icona.

e Versione ADR: mostra la versione della normativa ADR supportata dal
programma. La stessa informazione & presente nel pie' di pagina di ogni
report generato da Certifico ADR Manager.

¢« Nome profilo di connessione: nome del profilo di attualmente utilizzato
per la connessione al database.

e Orario: ora attuale secondo l'orologio di sistema.

e Selettore lingua: mostra la lingua attualmente selezionata per l'interfaccia
e permette di cambiarla (italiano o inglese).

Per mostrare o nascondere la barra di stato, nel menu Visualizza seleziona o
deseleziona la voce Barra di stato.
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0 Prudenza

La versione dellADR visualizzata si riferisce
allutimo aggiomamento del database e
potrebbe non coincidere con le istruzioni di
sicurezza presenti in schede create prima
dell'entrata in vigore della Normativa.

Pertanto prima di utilizzare vecchie schede
occorre verificare sempre che siano attinenti
con la Normativa attualmente vigente.

3.2 - Tipi di finestre
In questo capitolo sono illustrate le finestre utilizzate piu di frequente nel corso
dell'attivita lavorativa con Certifico ADR Manager.

Nella fattispecie:

e Le finestre di documento (Tremcards rifiuto, Tremcards materia, calcoli
esenzione (vedi Finestre di documento e tabelle).

e La finestra dell'archivio schede (vedi Finestra dell'archivio).

¢ La finestra dell'anteprima di stampa dei report (vedi Finestra di anteprima_di
stampa).

e Le varie finestre di dialogo che richiedono lintervento dell'utente (vedi
Finestre di dialogo).

e Le finestre coi messaggi d'errore e di avviso (vedi Errori e messaggi di
awviso).

3.2.1 - Finestra di aggiunta elementi

Tramite questa finestra € possibile inserire nuovi elementi all'interno del
database.

La finestra si presenta simile a quella in figura:
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Certifico ADR Manager

0 Seleziona I'elemento che vuoi aggiungere

Tutti Anagrafica Documenti  Event

ﬁ!&ﬂ\%

Consulente Imballaggic ADR Dipendente Formazione

dipendente

Veicolo

Guida Aggiungi Annulla

Gli elementi che possono essere aggiunti sono suddivisi in pit schede:

e Anagrafica: per inserire nuove aziende, consulenti, imballaggi ADR,
dipendenti, formazione dei dipendenti, veicoli;

e Documenti: per la creazione dei nuovi documenti (relazioni, schede,
classificazioni rifiuto, calcoli esenzione);

e Eventi: per aggiungere nuovi controlli documentali, eventi particolari,
misure di sicurezza, trasporti;

o Tutti: mostra tutti gli elementi che & possibile aggiungere nel database.

Attenzione

Talvolta alcuni elementi potrebbero non
essere disponibili nel caso in cui non siano
soddisfatti certi requisiti. Per esempio, per
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inserire una formazione occorre almeno un
dipendente presente nel database.

3.2.2 - Finestre di documento e tabelle

Ogni documento € contenuto all'interno di una sua finestra, che a sua volta &
contenuta all'interno della finestra principale del programma.

Tutti i documenti possono essere modificati, salvati e stampati in qualsiasi
momento. Le schede sono generate tramite le finestre di classificazione e le
finestre di ricerca delle materie. Queste finestre posseggono al loro interno delle
tabelle con particolari moduli di ricerca per recuperare i rifiuti e le materie da
usare nelle Tremcards.

Per informazioni piu approfondite, si rimanda ai seguenti capitoli:

e Finestra di documento della Tremcards rifiuto

e Finestra di documento della Tremcards materia

e Finestra di documento del calcolo esenzione

3.2.2.1 - Tabella dei rifiuti

Alcune finestre di Certifico ADR Manager dispongono di un'apposita tabella per
sfogliare I'elenco dei rifiuti. La tabella si presenta come in figura:

CER:

Risultati ricerca ()

CER
010304
010305
010307
010407
010303
010506
020108
030104
030201

<

Denominazione!

Tutti i rifiuti

Classe

Rifiuti derivanti da prospezione, estrazione d...
Rifiuti derivanti da prospezione, estrazione d...
Rifiuti derivanti da prospezicne, estrazione d...
Rifiuti derivanti da prospezicne, estrazione d...
Rifiuti derivanti da prospezione, estrazione d...
Rifiuti derivanti da prospezione, estrazione d...
Rifiuti prodotti da agricoltura, orticultura, ac...
Rifiuti della lavorazione del legno e della pro...

Rifiuti della lavorazicne del legno e della pro...

Sotto classe

Rifiuti prodotti da trattamernenti chimici e fi..
Rifiuti prodotti da trattamernenti chimici e fi..
Rifiuti prodotti da trattamerenti chimici e fi...
Rifiuti prodotti da trattamerenti chimici e fi...
Fanghi di perforazione e altri rifiuti di perfor...
Fanghi di perforazicne e altri rifiuti di perfor...
Rifiuti prodotti da agricoltura, orticoltura, se...

Rifiuti della lavorazione del legne e della pro...

rifiuti dai trattamenti conservativi del legne

Sopra l'elenco & disponibile un modulo di filtra e ricerca
elementi:
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Denominazione rifiuto &
sterili che possono generare acido pn
altri sterili contenenti sostanze perico
altri rifiuti contenenti sostanze perico
rifiuti contenenti sostanze pericolose,
fanghi e rifiuti di perforazione conten
fanghi di perforazicne ed altri rifiuti d
rifiuti agrechimici contenenti sostanz
segatura, trucioli, residui di taglic, leg
prodotti per i trattamenti conservativ

>

composto dai seguenti
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CER: Dencminazicne:

e La casella di testo CER, usata per la ricerca per codice.

e La casella di testo Denominazione, usata per la ricerca all'interno delle
denominazioni.

e Pulsante Filtra o Trova, il primo per applicare il filtro sulla tabella, il
secondo per eseguire una ricerca del primo elemento che risponde ai
requisiti richiesti.

La modalita di ricerca viene impostata tramite il selettore sottostante "Risultati
ricerca" e "Tutti i rifiuti".

Modalita "Filtra"

In questa modalita di visualizzazione il contenuto della tabella dipende da cio
che viene digitato nelle casella di ricerca CER/Denominazione.

Ad esempio, scrivendo "01" nella casella CER saranno mostrati tutti i rifiuti il
cui CER comincia con "O01"; oppure, scrivendo solo "acido" nel campo
denominazione, saranno mostrati tutti i rifiuti che contengono questa parola
all'interno della loro denominazione. Scrivendo sia "01" che "acido" saranno
mostrati tutti i rifiuti il cui CER comincia con "01" e che contengono la parola
"acido" nella loro denominazione.

CER: |01

Y Filtra

Dencminazione:

Risultati ricerca (8) | Tutti i rifiuti

CER
010304
010305
010307
010407
010505
010506

Classe

Rifiuti derivanti da prospezione, estrazione d...
Rifiuti derivanti da prospezione, estraziene d...
Rifiuti derivanti da prospezione, estraziene d...
Rifiuti derivanti da prospezione, estraziene d...
Rifiuti derivanti da prospezione, estrazione d...

Rifiuti derivanti da prospezione, estraziene d...

Modalita "Tutti"

Sotto classe

Rifiuti prodotti da trattamementi chimici e fi..,
Rifiuti prodotti da trattamementi chimici e fi...
Rifiuti prodotti da trattamementi chimici e fi...
Rifiuti prodotti da trattamementi chimici e fi..,
Fanghi di perforazione e altri rifiuti di perfor..,
Fanghi di perforazione e altri rifiuti di perfor...

Deneminaziene rifiuto

sterili che possono generare acido prode
altri sterili contenenti sostanze pericolos
altri rifiuti contenenti sostanze pericolos:
rifiuti contenenti sostanze pericolose, pn
fanghi e rifiuti di perforazione contenent

fanghi di perforazione ed altri rifiuti di pe

In questa modalita di visualizzazione la tabella presenta tutti i rifiuti in ordine
crescente per codice CER. Digitando parte del codice CER o della
denominazione nelle due rispettive caselle di testo € possibile effettuare delle
ricerche nell'elenco e raggiungere quei rifiuti che rispondono ai criteri
introdotti.
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Ad esempio, scrivendo "06" nella casella CER la selezione si spostera sul
primo rifiuto dell'elenco il cui codice CER comincia con "06"; oppure, digitando
"acido", la selezione raggiungera il primo rifiuto che contiene questa parola
nella sua denominazione. Il tasto Trova puo essere usato per spostarsi sul
rifiuto successivo che contiene la parola introdotta nel campo di ricerca
Denominazione.

Se la ricerca non da esito, la selezione tornera al primo elemento dell'elenco.

L'ordinamento predefinito della tabella & per codice CER crescente. E
comunque possibile effettuare degli ordinamenti personalizzati facendo click
sulla rispettiva colonna. I click successivi sull'intestazione di colonna
permetteranno di passare dall'ordinamento crescente a quello decrescente e
cosl via.

CER: |08 Dencminazione:

Risultati ricerca (6) | Tuttii rifiuti

CER Classe Sotto classe Deneminazione rifiuto 2
060101 Rifiuti da processi chimici inorganici Rifiuti della produzione, formulazione, fornit.. acido selfforice ed acido solforoso
060102 Rifiuti da processi chimici inorganici Rifiuti della produzione, formulazione, fornit... acido cloridrice

060103 Rifiuti da processi chimici inorganici Rifiuti della produzione, formulazione, fornit... acido flueridrico

060704 Rifiuti da processi chimici inorganici Rifiuti della produzione, formulazione, fornit., acide fosforico e acide fosforose
060105 Rifiuti da processi chimici inorganici Rifiuti della produzione, formulazione, fornit.,, acido nitrico e acido nitroso

060106 Rifiuti da processi chimici inorganici Rifiuti della produzione, formulazione, fornit... altri acidi

060201 Rifiuti da processi chimici inorganici Rifiuti della produzione, formulazione, fornit... idrossido di calcio - NON MATERIA 2
060203 Rifiuti da processi chimici inorganici Rifiuti della produzicne, formulazione, fornit.,. Idrossido di ammenio

060204 Rifiuti da processi chimici inorganici Rifiuti della produzione, formulazione, fornit.., idrosside di sodio e di potassio e
£ >

3.2.2.2 - Tabella delle materie

Alcune finestre di Certifico ADR Manager dispongono di un'apposita tabella per
sfogliare I'elenco delle materie. La tabella si presenta come in figura:

OMNU: Denominazione!

Risultati ricerca (0) | Tutte le materie

ONU [1] Denominazione e descrizione [2] Classe Codice CA
0004 PICRATO DI AMMOMIO SECCO O UMIDIFICATO CON MENO DEL 10% (MASSA) DI ACQUA 1 1.1D
0005 CARTUCCE PER ARMI COM CARICA DI DISPERSIONE 1 1.1F
0006 CARTUCCE PER ARMI COM CARICA DI DISPERSIONE 1 1.1E
0007 CARTUCCE PER ARMI COM CARICA DI DISPERSIONE 1 1.2F
0009 MUNIZIONI INCENDIARIE CON O SENZA CARICA DI DISPERISONE, CARICA DI ESPULSIONE ... 1 1.2G
0010 MUNIZIONI INCENDIARIE COM O SENZA CARICA DI DISPERISONE, CARICA DI ESPULSIONE ... 1 1.3G
0012 CARTUCCE CON PROIETTILE INERTE PER ARMI, O CARTUCCE PER ARMI DI PICCOLO CALL. 1 1.45
0014 CARTUCCE A SALVE PER ARMI, O CARTUCCE A SALVE PER ARMI DI PICCOLO CALIBRO O C... 1 145
0015 MUNIZIONI FUMOGENE COM O SEMZA CARICA DI DISPERSIOME, CARICA DI ESPULSIONE O... 1 1.2G o
< >
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Sopra l'elenco & disponibile un modulo di filtra e ricerca composto dai seguenti

elementi:

ONL:

¢ La casella di testo ONU, usata per la ricerca per codice.

Denominazione:

e La casella di testo Denominazione, usata per la ricerca all'interno delle
denominazioni.

e Pulsante Filtra o Trova, il primo per applicare il filtro sulla tabella, il
secondo per eseguire una ricerca del primo elemento che risponde ai
requisiti richiesti.

La modalita di ricerca viene impostata tramite il selettore sottostante "Risultati
ricerca" e "Tutte le materie".

Modalita "Filtra"

In questa modalita di visualizzazione il contenuto della tabella dipende da cid

che viene digitato nelle casella di ricerca ONU/Denominazione.

Ad esempio, scrivendo "336" nella casella ONU saranno mostrate tutte le
materie il cui numero ONU comincia con "336"; oppure, scrivendo solo
"benzene" nel campo denominazione, saranno mostrati tutte le materie che
contengono questa parola all'interno della loro denominazione. Scrivendo sia
"336" che "benzene" saranno mostrate tutte le materie il cui numero ONU
comincia con "336" e che contengono la parola "benzene" nella loro
denominazione.

ONU: 336

Dencminazione:

Risultati ricerca (10) | Tutte le materie

ONU [1]

® 3360
3361
3362

& 3363
3364
3365
3366
3367
3368

Denominazione e descrizione [2]

FIBRE VEGETALI ASCIUTTE

CLOROSILANI TOSSICI, CORROSIVI, M.AS,
CLOROSILANI TOSSICI, CORROSIVI, INFIAMMEILI, MN.AS.

MERCI PERICOLOSE CONTEMUTE DENTRO MACCHINARI O MERC! PERICOLOSE COMNTENL...
TRIMITROFENOLO (ACIDO PICRICO) UMIDIFICATO COMN ALMENO IL 10% (IN MASSA) DI A..
TRINITROCLOROBEMZENE (CLORURQC DI PICRILE) UMIDIFICATO COM ALMEMNQC IL 10% (M...

TRINITROLUEME, UMIDIFICATO CON ALMENQ IL 10% (MASSA) DI ACQUA
TRINITROBENZEME, UMIDIFICATO COM ALMEMO IL 10% (MASSA) DI ACQUA
ACIDO TRINITROBEMZOICO, UMIDIFICATO COM ALMEMNO IL 10% (MASSA) DI ACQUA

Classe Codice (O]

41
6.1
6.1
9

41
4.1
4.1
4.1
4.1

F1
TC1 |
TFC I

o o o o o
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Modalita "Tutti"

In questa modalita di visualizzazione la tabella presenta tutti le materie in
ordine crescente per numero ONU. Digitando parte del numero ONU o della
denominazione nelle due rispettive caselle di testo e possibile effettuare delle
ricerche nell'elenco e raggiungere quelle materie che rispondono ai criteri
introdotti.

Ad esempio, scrivendo "336" nella casella ONU la selezione si spostera sulla
prima materia dell'elenco il cui numero ONU comincia con "336"; oppure,
digitando "benzene", la selezione raggiungera la prima materia che contiene
questa parola nella sua denominazione. Il tasto Trova puo essere usato per
spostarsi sulla materia successiva che contiene la parola introdotta nel campo
di ricerca Denominazione.

Se la ricerca non da esito, la selezione tornera al primo elemento dell'elenco.

L'ordinamento predefinito della tabella & per numero ONU crescente. E
comunque possibile effettuare degli ordinamenti personalizzati facendo click
sulla rispettiva colonna. I click successivi sull'intestazione di colonna
permetteranno di passare dall'ordinamento crescente a quello decrescente e
cosl via.

ONU: 336 Denominaziche:

Risultati ricerca (10) | Tutte le materie

ONU [1] Denominazione e descrizione [2] Classe Codice Cw

3352 PESTICIDA PIRETROIDE, LIQUIDO, TOSSICO 6.1 TG 1l
3352 PESTICIDA PIRETROIDE, LIQUIDO, TOSSICO 6.1 TG |
3334 GAS INSETTICIDA INFIAMMABILE, N.A.S. 2 2F
3355 GAS INSETTICIDA TOSSICO, INFIAMMABILE, N.A.S, 2 2TF
3356 GENERATORE CHIMICO D'OSSIGENC 5.1 03
3357 NITROLICERINA IN MISCELA, DESEMSIBILIZZATA, LIQUIDA, N.AS., CON AL MASSIMO IL 30... 3 D Il
3358 MACCHINE FRIGORIFERE, CONTEMEMT! GAS LIGUEFATTI INFIAMMAEBILI E NON TOSSICI 2 eF
= 3359 MEZZO DI TRASPORTO SOTTO FUMIGAZIOME 9 M11
= 3360 FIBRE VEGETALI ASCIUTTE 4.1 F1 o
< >

3.2.3 - Finestra di gestione

Questa finestra fornisce una visualizzazione degli elementi di un certo tipo,
consentendo anche di effettuare delle modifiche. Tramite le funzioni di questa
finestra & possibile gestire le anagrafiche, gli eventi e i documenti o aprirli per
visionarli e stamparli.

Per esempio la finestra di gestione delle aziende si presenta come in figura:
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Gestione di tutte le aziende

Nome azienda Stato
A

5 Albertazri sp.a. Abilitata

g‘- Armpits Corporation Abilitata

% Adienda Rossi Abilitata
E

25 Francesco Battaglia Abilitata
G

g Gialli Corporation Abilitata
P

g Pegasus C. Abilitata

25 Proteous Solutions Abilitata
R

(£ Rosario & soci snc Abilitata

(25 Rossi Mario & Fratell Abilitata
H

[ Sempronio & C. Abilitata

2% Sempronio Progetti Ambi... Abiltata
=

5 Tizio Caio Sempronio Abilitata
v

5 Verdi sl Abilitata

Capo impresa

Mario Albertazzi
John Doo

Mario Rossi

Francesco Batta...

Maric Gialli

Guglielmo De R...
Asdrubale Tara...

Resario Verdi

Mario Rossi

Semprenio Caio

Sempronio Erm...

Matthew Little ...

Partita IVA

78249045548

47845789

637334234

657334234

897343234

1212131
124535262

2442332
1311241234

14423414142
242534523

342341234

342845568

MTCT

231233

1213

17AGH

GH11

XDFC

GH1224
FHGS1

NGHGH
MDF435

DDF12
GWGWI1

IXSDTY

dfasdfasd

Indirizzi

Sede legale: Via dell Industria, 23 14520 Parma (PR) - ltalia
Sede legale: Avenue 121, Mew York New York - USA

Sede legale: Piazza De Michelis, 45 14789 Arquata Scrivia Inferiore (AL) - Italia

Sede legale: Via Washington, 45 19000 Rema (RM) - ltalia

Sede operativa: Via Tullio Ramengo, 27 15121 Alessandria (AL) - Italia; Sede legal...

Sede legale: Via del Moro, 178 14789 Tornio Vecchic (DF) - Italia
Sede legale: Piazza Cavour, 14 14782 Latina (RM) - ltalia

Sede legale: Via del Fico Secco, 12125120 Porto di Sotto (CZ) - Italia

Sede legale: Via Del Bosco, 12 19787 Lossane (CZ) - Italia

Sede legale: Via Garibaldi, 123 18000 Milane (MI) - ltalia
Sede legale: Via dei Platani, 23 14000 Genova (GE] - Italia

Sede legale: Via del Disco Malandato, 67 15000 Alessandria (AL) - Italia

Sede legale: Via del Platano, 5 10200 Rocco di Sepra (PV] - Italia; Sede operativa: ...

Telefono Fax

06/12131414 06/12131414

0001 3525353535

067/45978398 067/4597898

337/7897245

334/638782

010/175787887
045/14267636 045/14267636

010/789787 010/789787
075/564789

054/15786128

012/17879797

020/789991 020/789991
010/215480 010/215480

E-mail

mario@albertaz...

info@armpits,

info@rossi.it

francesco.batta...

info@gialli.com

info@pegasus.it

info@prateusit

mario.rossi@g.

matthew@matt...

info@verdi.it

La finestra di gestione

Puo essere aperta una sola finestra di gestione alla volta.

3.2.4 - Finestra di anteprima di stampa

La finestra di anteprima di stampa mostra come si presenteranno i documenti

le etichette in fase di stampa.
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File  Visualizza
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* Chiudi Stampa Esporta  Inizic Prec. Succ. Fine  Indice Zoom
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M. pagina corrente: 1 N. pagine totali: 1 Fattere di ingrandimento: Pagina i

La finestra di anteprima di stampa con un report d'esempio

Questa finestra si apre all'esterno da quella principale e deve sempre essere
chiusa prima di poter continuare a lavorare. Durante il caricamento dell'anteprima
puo essere presente una piccola finestra di attesa, soprattutto in caso di
documenti voluminosi.

Sopra l'anteprima, in alto, € presente una barra degli strumenti che dispone delle
seguenti funzioni:

X =3 B K4 = L.

! Chiudi Starmpa Esporta  Inizic Prec. Succ. Fine  Indice Zoom
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e Chiudi: chiude l'anteprima di stampa.
e Stampa: ordina la stampa del documento usando la stampante selezionata.

e Esporta: salva su disco il documento in uno dei formati disponibili. L'elenco
dei formati pud variare in base alla licenza che si possiede; solitamente
sono disponibili il formato PDF (Adobe Acrobat), Microsoft Word, Microsoft
Excel, RTF (Rich Text Format).

e Tasti freccia: permettono di scorrere le pagine da cui € composto il
documento.

¢ Indice: mostra o nasconde un riquadro laterale che contiene la struttura
del documento, se disponibile.

e Zoom: ingrandisce o rimpicciolisce la pagina dell'anteprima.

In fondo alla finestra & presente una barra di stato composta dai seguenti
pannelli:

M. pagina corrente: 1 M. pagine totali: 1 Fattore di ingrandimento: Pagina i

e Nel primo riquadro & visualizzato il numero di pagina corrente e lo stato del
caricamento.

e Nel secondo riqguadro € mostrato il numero totale di pagine presenti in
anteprima.

e Nel terzo riquadro & mostrata la percentuale di ingrandimento attualmente
applicata.

3.2.5 - Finestre di dialogo

Questo genere di finestre richiedono un intervento diretto dell'utente o particolari
dati indispensabili per fornire una certa funzionalita.

Un esempio di finestra di dialogo € la finestra di scelta dell'azienda oppure la
finestra che permette di impostare il percorso dove salvare il backup.

3.2.6 - Errori e messaggi di avviso

Gli errori o le informazioni di una certa importanza sono visualizzati all'interno di
particolari finestre di dialogo che contengono i seguenti elementi.
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La barra del titolo, nella quale € presente il codice dell'errore che si &
verificato.

Un'icona che rappresenta la gravita del messaggio.

Il testo del messaggio di errore.

Uno o piu pulsanti che chiedono all'utente di agire o semplicemente di
prendere atto dell'accaduto.

Tutti gli errori visualizzati e i pulsanti premuti sulle finestre di errore sono salvati
in un apposito registro sul database, per essere eventualmente consultati in fase
di assistenza all'utente.

Gli errori piu gravi possono essere salvati su un file di testo oppure inviati via e-
mail all'assistenza Certifico.

3.3 - Tutorial

In questo capitolo sono presenti alcuni tutorial per prendere maggiore confidenza
col software.

3.3.1 - Esempio Tremcards rifiuto in modalita
guidata

Si vuole creare la Tremcards per il rifiuto con codice CER 070304 "Altri solventi
organici, soluzioni di lavaggio ed acque madri".

Una volta scelto lo stato fisico, che pud essere solo "Liquido", saranno
visualizzate le seguenti caratteristiche di pericolo:

e H3A — Facilmente inflammabile
e H3B — Inflammabile

e H4 — Irritante

e H5 — Nocivo

e H6 — Tossico

e H7 — Cancerogeno

e H8 — Corrosivo

e H14 — Ecotossico
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Se si ritiene che la tossicita sia il pericolo principale del rifiuto, si dovra
selezionare la caratteristica di pericolo H6.
Selezionandola saranno mostrate le seguenti classi e numeri ONU associati:

e Classe 6.1 — ONU 2810 Liquido, organico tossico n.a.s.
e Classe 6.1 — ONU 2927 Liquido organico tossico, corrosivo n.a.s.
e Classe 6.1 — ONU 2929 Liquido organico tossico, infiammabile n.a.s.

Arrivati @ questo punto si dovra selezionare il numero ONU piu opportuno
basandosi sull'eventuale presenza di altre caratteristiche di pericolo oltre a quella
della tossicita. Infatti se il rifiuto presenta anche un pericolo di infiammabilita
(H3B), sara opportuno selezionare il numero ONU 2929 "Liquido organico tossico,
inflammabile n.a.s.". Quest'ultima selezione visualizzera la materia con i diversi
gradi di pericolosita (se presenti) identificati dal "Gruppo di imballaggio":

e gruppo di imballaggio I = materie molto pericolose

e gruppo di imballaggio II = materie di media pericolosita

e gruppo di imballaggio III = materie di minore pericolosita

Stimando il potenziale grado di pericolosita del rifiuto, si dovra selezionare la riga
corrispondente al gruppo d'imballaggio opportuno per completare I'associazione.

3.3.2 - Esempio Tremcards rifiuto in modalita

avanzata

Si vuole creare la Tremcards per il rifiuto con codice CER 060404 "Rifiuti
contenenti mercurio". Una volta scelto lo stato fisico, ad esempio "Solido non
pulverulento”, saranno visualizzate le seguenti caratteristiche di pericolo:

e H4 — Irritante
e H5 — Nocivo

H6 — Tossico

H8 — Corrosivo

H11 — Mutageno

H12 (Sostanze e preparati che, a contatto con l'acqua, l'aria o un acido,
sprigionano un gas tossico o0 molto tossico)
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e H13 (H13 - Sostanze e preparati suscettibili, dopo eliminazione, di dare
origine in qualche modo ad un'altra sostanza, ad esempio ad un prodotto di
lisciviazione avente una delle caratteristiche sopra elencate)

e H14 - Ecotossico

In questo esempio si ritiene che la caratteristica di pericolo principale del rifiuto
sia H14.
Selezionandola sara mostrata la seguente classe e numero ONU associato:

e Classe 9 — ONU 3077 Materia pericolosa per I'ambiente, solida, n.a.s.

Non & pero presente la materia di classe 8 con numero ONU 2809 "Mercurio" che
puod essere necessario associare in alcune classificazioni.

Per associarla e sufficiente fare click sotto la tabella delle materie e passare alla
classificazione in modalita avanzata, dove sara possibile digitare il numero ONU
della materia da associare.
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4 - Anagrafica

In questa sezione sono descritte nel dettaglio le funzioni inerenti I'anagrafica del
programma.

= Le aziende

> Le aziende rappresentano le societa per cui lavora il
consulente e per le quali sono redatti i relativi
documenti. Deve esistere almeno un'azienda per
iniziare a lavorare. Maggiori informazioni si trovano
nella sezione Le aziende.

Le risorse aziendali

Per poter svolgere il loro lavoro, le aziende dispongono di
alcuni mezzi, quali:

»Gli imballaggi ADR, che contengono le sostanze
pericolose durante i trasporti e compaiono nelle
Relazioni ADR. Per maggiori informazioni sulla loro
gestione, vedi Gli imballaggi ADR.

> I veicoli, che trasportano gli imballaggi ADR, anch'essi
menzionati nelle Relazioni ADR. Per ulteriori
informazioni, vedi I veicoli.

Dipendenti e consulenti

Una menzione a parte meritano i dipendenti e i consulenti,
in quanto possono essere assegnati a piu aziende:

> 1 dipendenti possono essere impiegati in piu aziende,
partecipano ai trasporti e sono riportati nelle Relazioni
ADR. Per maggiori informazioni sulla loro gestione,

vedi [ dipendenti.

»1 consulenti si occupano di redigere i documenti e
gestire le aziende a cui sono stati assegnati; sono
illustrati nella sezione I consulenti.
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4.1 - Le aziende

Il software permette di gestire una o piu aziende. In qualsiasi momento si
possono inserire nuove aziende o modificare i dati anagrafici di quelle
precedentemente introdotte. Le informazioni sull'azienda compaiono nel riquadro
2. Dati impresa della Relazione ADR. L'azienda puo anche avere un logo che sara
stampato nell'intestazione dei documenti.

Per ogni azienda € possibile gestire I'anagrafica (dipendenti, imballaggi, eccetera),
gli eventi (trasporti, controlli eccetera) e i documenti (schede Tremcards,
relazioni, eccetera).

Per aggiungere una nuova azienda segui questa procedura:

1. Fai click sul pulsante % Aggiungi;
2. Seleziona la scheda Anagrafica;
3. Seleziona la voce Azienda;

4. Conferma l'operazione facendo click sul pulsante Aggiungi.

Dopo la conferma comparira la finestra di proprieta in cui sara possibile inserire i
dati anagrafici (vedi Finestra di proprieta di un'azienda).

I Attenzione

Occorre aggiungere almeno un'azienda
prima di qualsiasi altro elemento.

4.1.1 - Gestione delle aziende

Questa finestra permette di consultare l'elenco delle aziende presenti nel
database ed eventualmente di modificarlo.
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Eormadiminz s x|
Gestione di tutte le aziende
Mome azienda Stato Capo impresa Partita VA MTCT Indirizzi Telefono Fax E-mail
A
E:;A\berlam spa. Abilitata Mario Albertazzi 78249945548 231233 Sede legale: Via dell Industria, 23 14520 Parma (PR) - ltalia 06/12131414 06/12131414 mario@albertaz...
EQ;:_Armp\ts Corporation Abilitata John Doo 47845789 12131 Sede legale: Avenue 121, New York New York - USA 00 013525353535 info@armpits.c...
E:; Azienda Rossi Abilitata Mario Rossi 657334234 17TAGH Sede legale: Piazza De Michelis, 45 14789 Arquata Scrivia Inferiore (AL) - Italia 067/4597898 067/4597898 info@rossi.it
:
E;? Francesco Battaglie Abilitata Francesco Batta.. 657334234 GH111 Sede legale: Via Washington, 45 13000 Roma (RM) - Italia 337/7897245 francesco.batta...
G
KQ;:_ Gialli Corporation Abilitata Mario Gialli 097345234 XDFC Sede operativa: Via Tullic Ramengo, 27 15121 Alessandria (AL) - Italia; Secle legal... 334/658782 info@gialli.com
P
g:% Pegasus C. Abilitata Guglielmo DeR... 11212131 GH1224 Sede legale: Via del Moro, 178 14789 Tomio Vecchia (DF) - ltalia D10/175787887 info@pegasus.it
E;? Proteous Solutions Abilitata Asdrubale Tara.. 124535262 FHGS1 Sede legale: Piazza Cavour, 14 14788 Latina (RM) - Italia 045/14267636  045/14267636  info@proteus.it
R
Eg Rosario e soci snc Abilitata Rosario Verdi 2442352 NGHGH Sede legale: Via del Fico Secco, 12 125120 Porte di Sotte (CZ) - italia 010/789787 010/789787
Ec.;, Rossi Maric & Fratelli Abilitata Mario Rossi 1311241234 MDF45 Sede legale: Via Del Bosco, 12 19787 Lossano (CZ) - Italia 075/564789 mario.rossi@g.
s
E;? Sempronio & C. Abilitata Sempronio Caic 14423414142 DDF12 Sede legale: Via Garibaldi, 123 18000 Milano (M) - Italia 054/15726128
Eg Sempronic Progetti Ambi... Abilitata Sempronio Erm... 242534523 GWGW1 Sede legale: Via dei Platani, 23 14000 Genova (GE) - ltalia 012/17879797
T
Ec.;, Tizio Caio Sempronio Abilitata Matthew Little .. 342341234 ZXSDTY Sede legale: Via del Disco Malandato, 67 15000 Alessan dria (AL) - ltalia 020/789991 020/789991 matthew@matt...
E;? Verdi s.t.l. Abilitata lo 542045568 dfasdfasd Sede legale: Via del Platane, 5 10200 Rocco di Sopra (PY] - Italia; Sede operativa: .. 010/215480 010/215480 info@verdi.it

Finestra di gestione di tutte le aziende
Esistono tre modi per accedere alla finestra di gestione delle aziende:

e Fai click sul pulsante Anagrafica presente nella barra degli strumenti
principale;
¢ Nel pannello laterale Anagrafica, fai click sul pulsante Anagrafica;

e Dal menu File, seleziona la voce Apri anagrafica quindi Gestione di tutte
le aziende.

L'utente ha a disposizione i seguenti pulsanti:

¢ &7 Aggiungi: permette di inserire un nuovo elemento;

Z Copia: inserisce una copia dell'azienda selezionata negli appunti di
Windows per poterla successivamente incollare;

™ Incolla: crea una copia dellazienda che era stata inserita negli appunti
di Windows;

X Elimina: sposta nel cestino I'azienda selezionata;

.| Proprieta: mostra la finestra di proprieta per l'azienda selezionata (vedi
Finestra di proprieta di un'azienda).
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4.1.2 - Finestra di proprieta di un'azienda

Tramite questa finestra € possibile modificare o visualizzare i dati dell'azienda
selezionata.

La finestra presenta due schede:

e Generale: raccoglie i dati anagrafici dell'azienda (vedi Scheda "Generale").

e Logo azienda: permette di assegnare un'immagine all'azienda da usare
come logo (vedi Scheda "Logo Azienda").

E possibile assegnare i seguenti stati all'azienda:

o {J Abilitata: I'azienda € attualmente in uso;
o /! Bloccata: le proprieta dell'azienda non sono modificabili;

« © Eliminata: I'azienda viene inserita nel cestino e non compare pit nelle
finestre di gestione o nell'albero;

¢ Nessuno stato (predefinito): lo stato dell'azienda non viene gestito.

4.1.2.1 - Scheda "Generale"

La scheda "Generale" della finestra di proprieta dell'azienda si presenta come in
figura:
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ﬁ}f Modifica azienda 'Gialli Corporation'’

& Abilitata ~

\

Mome impresa: |Gia|li Corporation | Annulla

Capo impresat |Mario Gialli |

P. IVA: (897345234 | MTCT: |XDFC |

Indirizzi
Sede operativa  Sede legale I‘}»ﬁ«ggiungi - J‘Gestione -

Indirizzo:

Via Tullic Ramenga, 27

Citta: |Alessandria | CAP: Prow.:

Maziche: ||ta|ia |

Tel.: |334/656782 | Fax: | |

E-mail: |info@gialli.com |

Sitor |www.gia|li.com | Guida

Finestra di proprieta di un'azienda, scheda "Generale"
Sono disponibili i seguenti campi e controlli:

« Nome impresa (massimo 100 caratteri, obbligatorio): identifica 'azienda.

e Capo dell'impresa (massimo 255 caratteri): permette di specificare il
titolare dell'azienda o un'altra figura responsabile.

¢ Partita IVA (massimo 11 caratteri).
e MTCT (massimo 50 caratteri).

e Riquadro Indirizzi: consente di visualizzare e gestire gli indirizzi
dell'azienda. Sono presenti i seguenti pulsanti e controlli:

o Pulsante € Aggiungi: permette di inserire un nuovo indirizzo con la
descrizione specificata (per esempio, "Sede legale" o "Sede operativa");

o Pulsante # Gestione: contiene alcuni comandi per gestire l'indirizzo
attualmente selezionato:

= Menu % Elimina: rimuove l'indirizzo attualmente selezionato;
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= Menu Rinomina: permette di cambiare il testo dell'etichetta che
rappresenta l'indirizzo selezionato.

o Indirizzo (massimo 512 caratteri).
o Citta (massimo 100 caratteri).
o CAP (massimo 10 caratteri).
o Sigla della provincia (massimo 4 caratteri).
o Nazione (massimo 30 caratteri).
¢ Telefono (massimo 50 caratteri).
¢ Numero di fax (massimo 50 caratteri).
¢ Contatto e-mail dell'azienda (massimo 100 caratteri).

¢ Sito internet dell'azienda (massimo 255 caratteri).

4.1.2.2 - Scheda "Logo Azienda"

Certifico ADR Manager permette di assegnare un logo ad un'azienda in modo tale
da personalizzare i report stampati. L'immagine scelta € riprodotta
nell'intestazione dei report insieme agli altri dati anagrafici del costruttore
eventualmente presenti. Se i tooltip con immagine sono abilitati, il logo verra
mostrato spostando il puntatore del mouse sopra l'icona dell'azienda stessa.

L'immagine del logo deve avere dimensioni pari 472 x 236 pixel e deve essere nei
formati supportati (BMP, JPG, PNG senza trasparenze e GIF non animati e senza
trasparenze). Nelle intestazioni dei report di stampa il logo ha una dimensione di
circa 2 cm in larghezza e 1 in altezza.

Informazione

~ Nel caso in cui le dimensioni o il formato
dellimmagine non siano quelli previsti, il
programma prova ad adattare limmagine
effettuando un ridimensionamento oppure
una conversione del formato.

La scheda "Logo azienda" della finestra di proprieta dell'azienda si presenta come
in figura:
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i et = | = = = |
£= Modifica azienda 'Gialli Corporation
& Abilitata ~
QK
Generale Logo azienda
€D Aggiungi logo ", Modifica logo 3 Rimuovi logo Annulla
Lego dell'azienda:
5. Anteprima Descrizione
- T
(O] 9 @ Logo per 'azienda 'Gialli Corporation’
-
Guida

Finestra di proprieta di un'azienda, scheda "Logo azienda"
Sono presenti i sequenti campi e controlli:
e Pulsante € Aggiungi logo: permette di scegliere un'immagine tra quelle

nel proprio computer da usare come logo per I'azienda.

¢ Pulsante Modifica logo: consente di cambiare l'immagine e la descrizione
del logo selezionato.

e Pulsante * Rimuovi logo: rimuove definitivamente l'immagine selezionata
nell'elenco.

e Elenco loghi: allinterno della tabella dei loghi, l'utente pud scegliere
eventuali loghi gia presenti o inseriti in precedenza.

4.2 - I dipendenti

I dipendenti devono essere inseriti per ogni azienda in modo da poter compilare
la tabella 6. Personale impiegato in mansioni ADR presente nelle relative Relazioni
ADR.
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Per aggiungere un nuovo dipendente segui questa procedura:

1. Fai click sul pulsante %# Aggiungi;
2. Seleziona la scheda Anagrafica;
3. Seleziona la voce Dipendente;

4, Conferma l'operazione facendo click sul pulsante Aggiungi.

Dopo la conferma comparira la finestra di proprieta in cui sara possibile inserire i
dati anagrafici (vedi Finestra di proprieta di un dipendente).

4.2.1 - Gestione dei dipendenti

Questa finestra permette di consultare l'elenco dei dipendenti presenti nel
database o per una certa azienda ed eventualmente di modificarlo.

Gestione di tutti i dipendenti di tutte e aziende n

Gestione di tutti i dipendenti di tutte le aziende

Cognome Nome Stato Codice fiscale Mansioni Indirizzi Telefono Cellulare E-mail

Armpits Corparation

iy Ermesti Guglielma Fuori sede Destinatario; Scaricatore  Personale: Via delle Palme, 17 14012 Cagliari (CA) - ltalia 01074587458 333/468087
Francesco Battaglio

iy Ermesti Guglielma Fuori sede Destinatario; Scaricatore  Personale: Via delle Palme, 17 14012 Cagliari (CA) - Italia 01074587458 333/468087

G Sahista  Matteo In sede Riempitore Personale: Corse Carlo Marx, 72 13728 Aosta (A0) - ltalia 018/1234567 336/4334654

(xG Seafreglia  Mario In sede Gestore di un contenitore... Personale: Piazza Italia, 3 19000 Milane (MI) - ltalia mario.scafrogli...

(2 Seonte Giuseppe In sede Tresportaters; Speditore  Personale: Piazza della Libert, 2bis 15121 Alessandria (AL) - It...
Pegasus C.

oy DiMaggio  Enrico Esterno Imballatore Personale: Via Enrico Fermi, 45 17500 Ravenna (RA) - Italia

Proteous Solutions

.\Q Lorenzi Matteo In sede Caricatore Personale: Via dell'Industria, 67 13000 Torino (TO) - Italia 077254879 matteo. lorenzi...
Rossi Mario & Fratelli

s Emesti Guglielmo Fuori sede Destinatario; Scaricatore  Personale: Via delle Palme, 17 14012 Cagliari (CA) - Italia 01074587458 3337468987

Finestra di gestione di tutti i dipendenti di tutte le aziende
Esistono tre modi per accedere alla finestra di gestione dei dipendenti:
e Fai click sulla freccia laterale del pulsante Anagrafica presente nella barra

degli strumenti principale, quindi sulla voce Gestione di tutti i dipendenti;

e Nel pannello laterale Anagrafica, espandi il nodo di un'azienda quindi fai
click sulla cartella Dipendenti;

o Dal menu File, seleziona la voce Apri anagrafica quindi Gestione di tutti
i dipendenti.
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L'utente ha a disposizione i seguenti pulsanti:

¢ W7 Aggiungi: permette di inserire un nuovo dipendente;

e ‘& Copia: inserisce una copia del dipendente selezionato negli appunti di
Windows per poterla successivamente incollare per un'altra azienda oppure
per la stessa;

e ' Incolla: crea una copia del dipendente che era stato inserito negli
appunti di Windows;

o X Elimina: sposta nel cestino il dipendente selezionato;

« *.] Proprieta: mostra la finestra di proprietd per il dipendente selezionato
(vedi Finestra di proprieta di un dipendente).

4.2.2 - Finestra di proprieta di un dipendente

Tramite questa finestra € possibile modificare o visualizzare i dati del dipendente
selezionato.

La finestra presenta tre schede:
e Generale: raccoglie i dati anagrafici del dipendente (vedi Scheda

"Generale").

e Aziende: permette di assegnare una o piu aziende per cui lavora il
dipendente (vedi Scheda "Aziende").

e Mansioni in azienda: permette di assegnare una o pil mansioni per cui e
incaricato il dipendente (vedi Scheda "Mansioni in azienda").

E possibile assegnare i seguenti stati al dipendente:

¢ In sede: il dipendente si trova attualmente nella sede aziendale. Nel caso
in cui partecipasse ad un trasporto, lo stato verra cambiato
automaticamente in "Fuori sede", fino a quando il trasporto non sara in
stato "Terminato".

o Fuori sede: il dipendente & impegnato in un trasporto oppure non si trova
nella sede aziendale per altri motivi (ad esempio causa corsi di formazione o
altro). Nel caso in cui facesse parte di un trasporto, il suo stato sara
reimpostato "In sede" non appena il trasporto sara in stato "Terminato".

e Esterno: il dipendente lavora per un'altra azienda. Questo stato non viene
modificato automaticamente nel caso in cui partecipasse ai trasporti.
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« € Dimesso: il dipendente non lavora piti per nessuna delle aziende a cui
era stato assegnato e viene inserito nel cestino. Non compare piu nelle
finestre di gestione o nell'albero e i suoi campi non sono piu modificabili.

e Nessuno stato (predefinito): lo stato del dipendente non viene gestito
automaticamente dal software.

4.2.2.1 - Scheda "Generale"

La scheda "Generale" della finestra di proprieta del dipendente si presenta come
in figura:

~: Modifica dipendente 'Ernesti’

'!-' Fuori sede =

Coghorne: |Emesti | Annulla

Morme: |Gug|ie|mo |

Codice fiscale: | |

Indirizzi
Perscnale Oﬁ«ggiungi - J‘Gestione -

Indirizzo: [ yia delle Palme, 17

Citta: | Cagliar | cap: Prov.:
Nazione: |italia |
Tel.: |010/4587458 | Cell: |333/468987 |
E-mail: | |
Lingua: | @ haliano (italia) v| Guida

Finestra di proprieta di un dipendente, scheda "Generale"
Sono disponibili i seguenti campi:

e Cognome ¢ nome (massimo 100 caratteri, obbligatorio): identificano il
dipendente. Il dato compare nella Relazione ADR.
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e Codice fiscale (massimo 30 caratteri). Il dato compare nella Relazione
ADR.

e Riquadro indirizzi: consente di visualizzare e gestire gli indirizzi del
dipendente. Sono presenti i seguenti pulsanti e controlli:

o Aggiungi: permette di inserire un nuovo indirizzo con la descrizione
specificata (per esempio, "Sede legale" o "Sede operativa");

o Gestione: contiene alcuni comandi per gestire l'indirizzo attualmente
selezionato:

» Elimina: rimuove l'indirizzo attualmente selezionato;

= Rinomina: permette di cambiare il testo dell'etichetta che rappresenta
I'indirizzo selezionato.

o Indirizzo (massimo 512 caratteri)
o Citta (massimo 100 caratteri)
o CAP (massimo 10 caratteri)
o Sigla della provincia (massimo 4 caratteri)
o Nazione (massimo 30 caratteri)
e Telefono (massimo 50 caratteri)
e Cellulare (massimo 50 caratteri)
¢ Contatto e-mail (massimo 100 caratteri)

¢ Lingua del dipendente (a scelta tra quelle disponibili)

I valori dei campi Cognome, Nome e Codice fiscale vengono inseriti
automaticamente all'interno della tabella 6. Personale impiegato in mansioni ADR
in fase di creazione della Relazione ADR.

4.2.2.2 - Scheda "Aziende"

Permette di selezionare una o piu aziende con cui il dipendente ha o ha avuto un
rapporto di lavoro/collaborazione. Per ogni rapporto & possibile specificare la data
di inizio, la data di fine e la formazione di base ricevuta in azienda relativa alle
mansioni del dipendente.

La scheda "Aziende" della finestra di proprieta del dipendente si presenta come in
figura:
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o T = ' .
~: Modifica dipendente 'Ernesti
l!..' Fucri sede -
oK

Generale Mansioni in azienda

Selezicna le aziende assegnate: Annulla

MNome azienda Stato Partita VA

| E'g:'; Albertazzi s.p.a. Abilitata T824%945548

E# Armpits Corporation Ahbilitata 47845789

P p
g% Azienda Rossi Abilitata 637334234
&% Francesco Battaglio Abilitata TEGTITO
g
[] &= Gialli Corporation Ahbilitata 857345234
P

(e Pegasus C. Abilitata 11212131

[Jg# Proteous Solutions Abilitata 124535262

[]&# Rosario e soci snc Ahbilitata 2442352

[+] &% Rossi Mario & Fratelli Ahbilitata 1311241234

[CJ g Sempronic & C. Abilitata 14423414142

[]e&# Sempronic Progetti Ambientali Abilitata 242534523

P g
[]&# Tizie Caic Sempronio Ahbilitata 342341234
pi
&= verdi s.r.l, Abilitata 542845568
Guida

Finestra di proprieta di un dipendente, scheda "Aziende"

I dipendenti di un'azienda vengono inseriti automaticamente all'interno della
tabella 6. Personale impiegato in mansioni ADR in fase di creazione della
Relazione ADR.

4.2.2.3 - Scheda "Mansioni in azienda"
Permette di specificare una o pil mansioni del dipendente.

La scheda "Mansioni in azienda" della finestra di proprieta del dipendente si
presenta come in figura:
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~: Modifica dipendente 'Ernesti’

{..' Fuori sede ~
Generale Aziende | Mansioni in azienda |
Selezicna le mansicni assegnate al dipendente in azienda: Annulla

-
Ordine  Descrizione

[J1  Speditore

[12  Trasportatore

3 Destinatario

4 Caricatore

[15 Imballatere

[16 Riempitore

- Gestore di un contenitore-cisterna o di una cisterna mobile
8 Scaricatore

Guida

Finestra di proprieta di un dipendente, scheda "Mansioni in azienda"

I valori del campo Mansioni in azienda vengono inseriti automaticamente
all'interno della tabella 6. Personale impiegato in mansioni ADR in fase di
creazione della Relazione ADR.

4.2.3 - Formazione di un dipendente

La formazione deve essere inserita per ogni dipendente in modo da poter
compilare la tabella 7. Registro formazione operatori presente nelle relative
Relazioni ADR.

Per aggiungere una nuova formazione segui questa procedura:

1. Fai click sul pulsante & Aggiungi;
2. Seleziona la scheda Anagrafica;
3. Seleziona la voce Formazione dipendente;

4, Conferma l'operazione facendo click sul pulsante Aggiungi.
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Dopo la conferma comparira la finestra di proprieta in cui sara possibile inserire i
dati della formazione (vedi Finestra di proprieta formazione del dipendente).

i Attenzione

La formazione pud essere aggiunta solo se
esiste almeno un dipendente nel database.

4.2.3.1 - Gestione della formazione del dipendente

Questa finestra permette di consultare la formazione per un dipendente ed
eventualmente di modificarla.

Gestione della ione per il ‘Ernesti ! presso |'azienda 'Armpits Corporation’ n

Gestione della formazione per il dipendente 'Ernesti Guglielmo' presso 'azienda 'Armpits C...

Stato Data diinizio Data difine  Dipendente Aggiernamento Contenuto Durata
Abilitata

L; Abilitata 28/08/2019  31/08/2019  Ernesti Guglielmo Patentino per muletti 120

Finestra di gestione della formazione di un dipendente selezionato dall'albero

Per aprire la finestra segui questa procedura:

1. Nel pannello laterale Anagrafica, espandi il nodo di un'azienda;

2. Espandi il nodo della cartella Dipendenti. Deve essere presente almeno
un dipendente assegnato a quell'azienda;

3. Fai click su uno dei nodi dei dipendenti visualizzati dentro la cartella
Dipendenti.

L'utente ha a disposizione i seguenti pulsanti:

e W Aggiungi: permette di inserire un nuova formazione;

« % Taglia: inserisce un riferimento alla formazione selezionata negli appunti
di Windows per poterla successivamente spostare presso un altro
dipendente;

e ‘& Copia: inserisce una copia della formazione selezionata negli appunti di
Windows per poterla successivamente incollare per un altro dipendente
oppure per lo stesso;
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e '3 Incolla: crea una copia della formazione che era stata inserita negli
appunti di Windows; se l'utente aveva premuto & Taglia I'elemento sara
spostato nel nuovo dipendente selezionato.

e X Elimina: sposta nel cestino la formazione selezionata;

« ».] Proprieta: mostra la finestra di proprieta per la formazione selezionata
(vedi Finestra di proprieta formazione del dipendente).

4.2.3.2 - Finestra di proprieta formazione del dipendente

Tramite questa finestra € possibile modificare o visualizzare i dati della
formazione del dipendente selezionata.

La finestra presenta due schede:

e Generale: raccoglie i dati principali della formazione del dipendente (vedi
Scheda "Generale").

e Dipendente: permette di assegnare il dipendente che ha svolto la
formazione (vedi Scheda "Dipendente").

E possibile assegnare i seguenti stati alla formazione del dipendente:

« © Abilitata: la formazione & effettivamente attiva;
o /! Bloccata: le proprieta della formazione non sono modificabili;

 © Eliminata: la formazione viene inserita nel cestino e non compare piu
nelle finestre di gestione o nell'albero;

¢ Nessuno stato (predefinito): lo stato della formazione non viene gestito.

4.2.3.2.1 - Scheda "Generale"

La scheda "Generale" della finestra di proprieta della formazione del dipendente
si presenta come in figura:
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Modifica formazione dipendente

& Abilitata ~

Data di inizio: |zsm3,fz{:19 Dv| Data di fine: |21/08/2019 [ Annulla

Durata: |'|?_C' | [ore)

Aggicrnamento:

Contenuto

. Patentino per muletti
formativo:

Guida

Finestra di proprieta della formazione, scheda "Generale"
Sono disponibili i seguenti campi:
e Data di inizio. Il dato, oltre a comparire nella Relazione ADR, viene

utilizzato per stabilire se inserire la formazione nella tabella oppure no.

o Data di fine. Il dato non compare nella Relazione ADR ma viene utilizzato
per stabilire se inserire la formazione nella tabella oppure no.

e Durata (numerico, espresso in ore). Il dato compare nella Relazione ADR.
e Aggiornamento (massimo 1024 caratteri).

e Contenuto formativo (massimo 1024 caratteri). Il dato compare nella
Relazione ADR.

I valori dei campi Data di inizio, Durata e Contenuto formativo vengono
inseriti automaticamente all'interno della tabella 7. Registro formazione operatori
in fase di creazione della Relazione ADR solo nel caso in cui siano rispettati
entrambi i seguenti criteri:
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e la Data di inizio (se specificata) deve essere precedente o uguale alla

Data di fine esercizio della Relazione e

¢ la Data di fine (se specificata) deve essere successiva o uguale alla Data

di inizio esercizio della Relazione.

Se entrambe le date non sono state specificate, la formazione viene sempre

inserita.

4.2.3.2.2 - Scheda "Dipendente"

Permette di impostare il dipendente a cui si riferisce la formazione.

La scheda "Dipendente" della finestra di proprieta dellimballaggio si presenta

come in figura:

Modifica formazione dipendente

@ Abilitata ~

Generale i D

Seleziona il dipendente di appartenenza:
s

5. Cognome Mome
() ¢ Di Maggio Enrico
(@ 1 Ernesti Guglielmo
(O) pQ Lorenzi Matteo
() @ Salvietta Matteo
) e Scafroglia Mario
() pQ Sconte Giuseppe

Stato

Esterno
Fuori zede
In sede
In sede
In sede

In sede

Annulla

Guida

Finestra di proprieta della formazione, scheda "Dipendente"”

I valori dei campi Cognome, Nome e Mansioni in azienda vengono inseriti
automaticamente all'interno della tabella 7. Reqistro formazione operatori in fase

di creazione della Relazione ADR.
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4.3 - Gli imballaggi ADR

Ogni azienda deve disporre di un certo numero di imballaggi ADR in cui inserire le
materie pericolose durante il trasporto. I contenitori compaiono nella tabella 5.
Imballaggi ADR della Relazione ADR.

Per aggiungere un nuovo imballaggio ADR segui questa procedura:

1. Fai dlick sul pulsante &# Aggiungi;
2. Seleziona la scheda Anagrafica;
3. Seleziona la voce Imballaggio ADR;

4, Conferma l'operazione facendo click sul pulsante Aggiungi.

Dopo la conferma comparira la finestra di proprieta in cui sara possibile inserire i
dati tecnici (vedi Finestra di proprieta di un imballaggio).

4.3.1 - Gestione degli imballaggi

Questa finestra permette di consultare l'elenco degli imballaggi presenti nel
database o per una certa azienda ed eventualmente di modificarlo.

Gestione di tutti gli imballaggi ADR di tutte le aziende n

Gestione di tutti gli imballaggi ADR di tutte le aziende

Identificativo Stato Tipe contenitore Quanti.. Unitd.. 0. Dataemol. Datadiacq.. Datadidis.. Descrizione

Francesce Battaglia

E& Pacco Bombola ZB125 In sede Pacco di bombole 50,0 litre 01/08/2014  01/10/2018  n.d. Pacco di bembole: insieme di bombole, colleg...
E-_QTEST Fuori sede Imballaggi semplici 0 chileg... n.d. n.d. n.d.
E_ﬁ TEST Prenotato Imballaggi semplici 0 chileg... 01/08/2019  01/08/2019  01/08/2019

Tizic Caio Semprenio
EE Prova Fusto in plastica con cop.. 120 litro n.d. 17/05/2019  nud. Cisterna di prova

EE TEST™ Fusto in plastica con cop.. 12,1 chilog... n.d. n.d. n.d. Contenitore di prova

Verdi s.r.l.

E_é Contenitore 1 In sede Imballaggi combinati 10,0 chileg... 13/08/2017  01/08/2018  n.d.

@ Centenitore 2 Fuste in acciaio con cope.. 80 litro 20/01,/2010 20/09/2019 n.d.

Finestra di gestione di tutti gli imballaggi di tutte le aziende
Esistono tre modi per accedere alla finestra di gestione degli imballaggi:
e Fai click sulla freccia laterale del pulsante Anagrafica presente nella barra

degli strumenti principale, quindi sulla voce Gestione di tutti gli
imballaggi ADR;
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¢ Nel pannello laterale Anagrafica, espandi il nodo di un'azienda quindi fai
click sulla cartella Imballaggi ADR;

e Dal menu File, seleziona la voce Apri anagrafica quindi Gestione di tutti
gli imballaggi ADR.

L'utente ha a disposizione i seguenti pulsanti:

e &7 Aggiungi: permette di inserire un nuovo imballaggio;

« % Taglia: inserisce un riferimento all'imballaggio selezionato negli appunti
di Windows per poterlo successivamente spostare presso un'altra azienda;

e ‘& Copia: inserisce una copia dell'imballaggio selezionato negli appunti di
Windows per poterlo successivamente incollare per un'altra azienda oppure
per la stessa;

e ' Incolla: crea una copia dellimballaggio che era stato inserito negli
appunti di Windows; se l'utente aveva premuto & Taglia I'elemento sara
spostato nella nuova azienda selezionata.

e X Elimina: sposta nel cestino I'imballaggio selezionato;

« *.] Proprieta: mostra la finestra di proprieta per l'imballaggio selezionato
(vedi Finestra di proprieta di un imballaggio).

4.3.2 - Finestra di proprieta di un imballaggio

Tramite questa finestra & possibile modificare o visualizzare i dati dell'imballaggio
selezionato.

La finestra presenta due schede:

e Generale: raccoglie i dati tecnici dell'imballaggio (vedi Scheda "Generale").

e Aziende: permette di assegnare l'azienda a cui appartiene l'imballaggio
(vedi Scheda "Aziende").

E possibile assegnare i seguenti stati all'imballaggio:
¢ In sede: |'imballaggio si trova attualmente nella sede aziendale. Nel caso in

cui partecipasse ad un trasporto, lo stato verra cambiato automaticamente
in "Fuori sede", fino a quando il trasporto non sara in stato "Terminato".
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Prenotato: |'imballaggio si trova attualmente nella sede aziendale ma e
stato assegnato ad un trasporto che non & ancora partito. Gli imballaggi in
questo stato non possono essere inclusi in  pil  trasporti
contemporaneamente.

Fuori sede: I'imballaggio & impiegato in un trasporto oppure non si trova
nella sede aziendale per altri motivi (ad esempio manutenzione o altro). Nel
caso in cui facesse parte di un trasporto, il suo stato sara reimpostato "In
sede" non appena il trasporto sara in stato "Terminato".

o © Dismesso: Iimballaggio non fa pitl parte dei beni aziendali e viene

inserito nel cestino. Non compare piu nelle finestre di gestione o nell'albero
e i suoi campi non sono pit modificabili (tranne la "Data di dismissione™).

Nessuno stato (predefinito): lo stato dellimballaggio non viene gestito
automaticamente. Tutti i suoi campi sono liberamente modificabili.

4.3.2.1 - Scheda "Generale"

La scheda "Generale" della finestra di proprieta dell'imballaggio ADR si presenta
come in figura:

© 2023 Certifico s.r.1.



102

Certifico ADR Manager

r
i

@ Modifica imballaggio ADR

9 In sede -

Identificativo: ‘Paccn Bombola ZB125 |

Tipo: | Pacco di bombole (1) v|
Cuantita Max: ‘5“1"3' | . |Iitr|::- v|
OCmolcgato Omclogazione: |1}1.-"1}5f21]'|4 @~ ‘
Acquisto: ‘1]1,"11].-"21]19 El~ | Dismissione: Data dismissicne
Descriziche:

Pacco di bombole: insieme di bombole, collegate tra loro con un
tubo collettore e trasportate come un insieme indissociabile, |l
contenuto totale in acqua non pud superare 3000 |; per i pacchi
destinati al trasporto di gas tossici della classe 2 (gruppi inizianti con
la lettera T in conformita alla 2.2.2.1.3), questa capacita € ridotta a
1000 1.

Annulla

Pacco di bombole:
insieme di bombole,
collegate tra loro con
un tubo collettore e
trasportate come un
insierne indissociabile.
Il contenuto totale in
acqua non puo
superare 3000 |; per |
pacchi destinati al
trasporto di gas tossici
della classe 2 (gruppi
inizianti con la lettera T
in conformita alla
2.2.2.1.3), questa
capacita & ridotta a
1000 1.

Guida

Finestra di proprieta di un imballaggio, scheda "Generale"
Sono disponibili i seguenti campi:

e Identificativo (massimo 50 caratteri, obbligatorio):
dell'imballaggio.

di misura selezionata.

Unita di misura (a scelta tra quelle disponibili).

Il dato compare nella Relazione ADR.

codice univoco

Tipo (a scelta tra quelli disponibili). Il dato compare nella Relazione ADR.

Quantita massima (numerico decimale): valore espresso in base all'unita

Omologato: contrassegna questo contenitore come omologato oppure no.

o Data di omologazione. L'anno di omologazione compare nella Relazione

ADR.

e Data di acquisto. Il dato non compare nella Relazione ADR ma viene
utilizzato per stabilire se inserire I'imballaggio nella tabella oppure no.
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o Data di dismissione (solo stato Dismesso o Nessuno stato). Il dato non
compare nella Relazione ADR ma viene utilizzato per stabilire se inserire
l'imballaggio nella tabella oppure no.

e Descrizione (massimo 1024 caratteri). Il dato compare nella Relazione
ADR.

I valori dei campi Tipo, Omologato, Data di omologazione e Descrizione
vengono inseriti automaticamente all'interno della tabella 5. Imballaggi ADR in
fase di creazione della Relazione ADR solo nel caso in cui siano rispettati
entrambi i seguenti criteri:

¢ la Data di acquisto (se specificata) deve essere precedente o uguale alla
Data di fine esercizio della Relazione e

¢ la Data di dismissione (se specificata) deve essere successiva o uguale
alla Data di inizio esercizio della Relazione.

Se entrambe le date non sono state specificate, l'imballaggio viene sempre
inserito.

4.3.2.2 - Scheda "Azienda"

Permette di impostare l'azienda a cui appartiene l'imballaggio ADR.

La scheda "Azienda" della finestra di proprieta dell'imballaggio si presenta come
in figura:

© 2023 Certifico s.r.1.



104 Certifico ADR Manager

@ Modifica imballaggio ADR

9 In sede -

Seleziona |'azienda di appartenenza: Annulla
5. I'\iu:ume azienda Stato Partita V& Pacco di bombole:
() g% Albertarzi s.p.a. Abilitata 78245945548 insieme di bombole,
() B% Armpits Corporation Abilitata 47845789 collegate tra lore con
O & Azienda Rossi Abilitata 657334234 un tubo collettore &

- o i trasportate come un
. E'.'@” Francesco Battaglio Abilitata B57334234 SRR Rl
() &% Gialli Corporation Abilitata 2497345234 Il contenuto totale in
() #% Pegasus C. Abilitata 11212131 acqua ”c";ﬁ? .

B i - superare : peri
i E’? Proteous Solutions Abilitata 124535262 pacchi destinati al
@] EE? Rosaric e soci snc Abilitata 2442352 trasporto di gas tossici
() E# Rossi Mario & Fratelli Abilitata 1311241234 F:le_ll.a clgsse 2 (gruppi
O &% Sempronio & C. Abilitata 14423414142 !”'2'3”:' C°’_‘t[a 'I'T'fte'a T
O &5 Sempronio Progetti Ambiental Abilitata 242534523 335 q;’;m::;
i Eb” Tizio Caio Sempronic Abilitata 342341234 capacita é ridotta a
) & Verdi s.rl, Abilitata 542845568 10001,

Guida

Finestra di proprieta di un imballaggio, scheda "Azienda"

4.4 - I consulenti

I consulenti devono essere inseriti in modo da poter compilare le relative
Relazioni ADR per le aziende a cui sono stati assegnati. Le informazioni sul
consulente compaiono nei riquadri 2. Dati impresa e 13. Firme della Relazione
ADR.

Per aggiungere un nuovo consulente segui questa procedura:

1. Fai dlick sul pulsante & Aggiungi;
Seleziona la scheda Anagrafica;

Seleziona la voce Consulente;

H WD

Conferma I'operazione facendo click sul pulsante Aggiungi.

Dopo la conferma comparira la finestra di proprieta in cui sara possibile inserire i
dati anagrafici (vedi Finestra di proprieta di un consulente).
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4.4.1 - Gestione dei consulenti

Questa finestra permette di consultare l'elenco dei consulenti presenti nel
database o per una certa azienda ed eventualmente di modificarlo.

Gestione di tutti i consulenti di tutte le aziende x|

Gestione di tutti i consulenti di tutte le aziende

Cognome Nome Stato Partita VA PP CFPrilasciato da  Data rilascio  Data scade.. Indirizzi Telefono Fax E-mail
Albertazzi s.p.a.

Cancelli  Emesto Abilitato 8954521929 62562 Motorizzazione ... 12/11/1998  12/11/2028  Sede legale: Via del Cubo, 76 19100 ... 334/789456 emesto.cancelli..

.C?! Verdi Luigi Bloccato JPEIPERIEI PR EFERE] Comune diTori.. 12/07/1984  04/11/2044  Sede legale Via Mazzini, 1111000 T... 010/141414 luigiverdi@libe...
Armpits Corporation

Lavori Stefano Abilitato 156265764 78972 Comune diMil.. 15/07/2007  15/07/2027  Sede legale: Via dellOmitorinco, 22... 336/3673945 stefano.lavori@...

.?.Vulps Ambrosio 1232321312 232323 Comune diPan... 12/07/2014 0771172019  Sede legale: Via Mazzini 11 11256 P... 343/453489 volpe.a@gmail...
Azienda Rossi

Mercurio  Federico Abilitato 789542216 73568734 Comune diRoma 30/10/2015  30/10/2025  Sede legale: Piazza Aicardi, 45 1900... 010/7856432 010/7856432  federico.m@ros..

.?.Verdune Emesto 4523565 87786 Comune diMil.. 07/07/2015  07/07/2025  Sede legale Via Monza, 59 10000 M... 011/894567 emesto@verdo...
Pegasus C.

DePretis  RobertoMaria  Abilitato 8243658725 88843265 Comune diVer.. 25/12/2018  25/12/2028  Sede legale: Largo Colombo, 78 14... 034745294459 roberto.maria@®...

.?.Ravane\h Antonella 457805225 6532576 ComunediCo.. 15/03/1999  15/03/2019  Sede legale Via XX Settembre, 57 1... 045/360270 antonella@rava...
Proteous Solutions

‘?.Avgerm Filippo 128798540 2458497 Comune diFire... 07/04/1966  07/04/1998  Sede legale: Via Dante Alighier, 7 1... 077/07041300 filippo.argenti...

Rattazzii  Ulisse Abilitato STEITTSTETE 45987862 Comune diMo... 22/10/2018  22/10/2028  Sede legale: Via dell'Industria, 52 16... 326/46287508
Rosario ¢ soci snc

DeRossi  Antonio Abilitato 56245256246 76333336 Comune diCal.. 11/05/2017  11/05/2027  Sede legale: Via Cavour, 88 14789 C... 0789/3345345 antonio.derossi...

.?.Rumarm Augusto 65345764 85675 Comune diRoma 12/12/1999  12/12/2019  Sede legale: Via del Pellegrino, 15 1... augusto.roman..
Sempronio & C.

‘?‘B\an(h\ Luigi 19398240 128 Comune diMil.. 01/01/2010  01/01/2020  Sede legale: Via Dante, 18 10100 Mil... 01072501458 luigi.bianchi@g...
Sempronio Progetti Ambientali

Dandole  Enrico Abilitato sesea6sa72s 432763 Comune diVen.. 12/03/2016  12/03/2026  Sede legale: Calle dei Silvestri, 15 15... 015/42334563 enrico.dandolo...
Verdis.r.

Caio Luigi  Rossi Abilitato Te436949 564245 Comune diRoma 12/07/1998  20/07/2020  Sede legale: Piazza Garibaldi, 15 190... 01745878950

Finestra di gestione di tutti i consulenti di tutte le aziende
Esistono tre modi per accedere alla finestra di gestione dei consulenti:
e Fai click sulla freccia laterale del pulsante Anagrafica presente nella barra

degli strumenti principale, quindi sulla voce Gestione di tutti i consulenti;

e Nel pannello laterale Anagrafica, espandi il nodo di un'azienda quindi fai
click sulla cartella Consulenti;

o Dal menu File, seleziona la voce Apri anagrafica quindi Gestione di tutti
i consulenti.

L'utente ha a disposizione i seguenti pulsanti:

e W’ Aggiungi: permette di inserire un nuovo consulente;

e “E Copia: inserisce una copia del consulente selezionato negli appunti di
Windows per poterla successivamente incollare per un'altra azienda oppure
per la stessa;
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e 'y Incolla: crea una copia del consulente che era stato inserito negli
appunti di Windows;

o X Elimina: sposta nel cestino il consulente selezionato;

« ] Proprieta: mostra la finestra di proprieta per il consulente selezionato
(vedi Finestra di proprieta di un consulente).

4.4.2 - Finestra di proprieta di un consulente

Tramite questa finestra € possibile modificare o visualizzare i dati del consulente
selezionato.

La finestra presenta due schede:

e Generale: raccoglie i dati anagrafici del consulente (vedi Scheda
"Generale").

e Aziende: permette di assegnare una o piu aziende per cui lavora il
consulente (vedi Scheda "Aziende").

E possibile assegnare i seguenti stati al consulente:

« © Abilitato: il consulente & attualmente in servizio;
o ! Bloccato: le proprieta del consulente non sono modificabili;

« © Eliminato: il consulente viene inserito nel cestino e non compare piu
nelle finestre di gestione o nell'albero;

¢ Nessuno stato (predefinito): lo stato del consulente non viene gestito.

4.4.2.1 - Scheda "Generale"

La scheda "Generale" della finestra di proprieta del dipendente si presenta come
in figura:
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< Modifica consulente 'Bianchi'
Messuno stato -
oK
- Aziende
Cognome: |Bianchi | Annulla
Nome: |Luigi |
P. IvA: 19398240 |
crp
Numero Certificato: |128 | Rilasciato da: |Comune di Milano |
Data di rilascio: [01/01/2010 @~ | Data di scadenza: [p1/01/2020 B
Indirizzi
Sede legale Sede operativa Personale €D Aggiungi ~ S~ Gestione -
 Indiizz0: [z Dante, 18
Gitta: | Milano | cap: [10100 | Prov: [MI |
Nezione: |ltalia |
Tel: [010/2501458 | Fax: | |
E-mail: [luigibianchi@gmail.com |
sito: | | Guida

Finestra di proprieta di un consulente, scheda "Generale"
Sono disponibili i seguenti campi:
e Cognome ¢ nome (massimo 100 caratteri, obbligatorio): identificano il
consulente.
e Partita IVA (massimo 11 caratteri).
¢ Numero certificato (massimo 50 caratteri).
¢ Ente di rilascio (massimo 50 caratteri).
o Data di rilascio del certificato.
¢ Data di scadenza del certificato.

e Riquadro indirizzi: consente di visualizzare e gestire gli indirizzi del
consulente. Sono presenti i seguenti pulsanti e controlli:

o Aggiungi: permette di inserire un nuovo indirizzo con la descrizione
specificata (per esempio, "Sede legale" o "Sede operativa");
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o Gestione: contiene alcuni comandi per gestire lindirizzo attualmente
selezionato:

» Elimina: rimuove l'indirizzo attualmente selezionato;

» Rinomina: permette di cambiare il testo dell'etichetta che rappresenta
l'indirizzo selezionato.

o Indirizzo (massimo 512 caratteri).
o Citta (massimo 100 caratteri).
o CAP (massimo 10 caratteri).
o Sigla della provincia (massimo 4 caratteri).
o Nazione (massimo 30 caratteri).
¢ Telefono (massimo 50 caratteri).
e Fax (massimo 50 caratteri).
¢ Contatto e-mail (massimo 100 caratteri).

¢ Sito internet del consulente (massimo 255 caratteri).

4.4.2.2 - Scheda "Aziende"

Permette di selezionare una o piu aziende con cui il consulente ha o ha avuto una
collaborazione. Per ogni collaborazione € possibile specificare la data di inizio, la
data di fine e se si tratta di un consulente interno o esterno.

La scheda "Aziende" della finestra di proprieta del dipendente si presenta come in
figura:
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e e -y
< Modifica consulente 'Bianchi
Nessuno stato -
QK
Generale :
Seleziona le aziende assegnate: Annulla
MNome azienda Stato Partita VA
DEO: Albertazzi s.p.a. Abilitata 78249945548
&% Armpits Corporation Abilitata 47845789
P P
[ &% Azienda Rossi Abilitata 057334234
[ Francesco Battaglia Abilitata 657334234
g
[ &# Gialli Corporation Ahilitata 897345234
P
[]&& Pegasus C. Abilitata 11212131
[ &% Proteous Solutions Abilitata 124535262
[] &% Rosario e soci snc Abilitata 2442352
Da‘é Rossi Mario 8 Fratelli Abilitata 1311241234
B Sempronio & C. Ahilitata 14423414142
[ &% Sempronio Pregetti Ambientali Abilitata 242534523
B g
] && Tizio Caic Sempronio Abilitata 342341234
P
(e Verdi s.r.l. Abilitata 542845568
Guida

Finestra di proprieta di un consulente, scheda "Aziende"

4.5 - I veicoli

Ogni azienda deve disporre di un certo numero di veicoli in cui inserire gli
imballaggi ADR utilizzati durante il trasporto delle merci pericolose. I veicoli
compaiono nella tabella 4. Veicoli della Relazione ADR.

Per aggiungere un nuovo veicolo segui questa procedura:

1. Fai click sul pulsante & Aggiungi;
2. Seleziona la scheda Anagrafica;
3. Seleziona la voce Veicolo;

4, Conferma l'operazione facendo click sul pulsante Aggiungi.

Dopo la conferma comparira la finestra di proprieta in cui sara possibile inserire i
dati tecnici (vedi Finestra di proprieta di un veicolo).

© 2023 Certifico s.r.1.



110 Certifico ADR Manager

4.5.1 - Gestione dei veicoli

Questa finestra permette di consultare I'elenco dei veicoli presenti nel database o
per una certa azienda ed eventualmente di modificarlo.

Gestione di tutti i veicoli per I'azienda 'Francesco Battaglia’ x|

Gestione di tutti i veicoli per I'azienda 'Francesco Battaglid'

Targa Identificativo Stato Tipe veicolo Marca Data imma... Primo utili..  Dismissione  Descrizione
Francesco Battaglio

@Abﬂ 8EG AL418EG In sede Veicole chiuse hveco 04/06/2019  28/06/201%  19/07/201%  Prova

Finestra di gestione di tutti i veicoli di un'azienda selezionata nell'albero
Esistono tre modi per accedere alla finestra di gestione dei veicoli:
e Fai click sulla freccia laterale del pulsante Anagrafica presente nella barra

degli strumenti principale, quindi sulla voce Gestione di tutti i veicoli;

¢ Nel pannello laterale Anagrafica, espandi il nodo di un'azienda quindi fai
click sulla cartella Veicoli;

e Dal menu File, seleziona la voce Apri anagrafica quindi Gestione di tutti
i veicoli.

L'utente ha a disposizione i seguenti pulsanti:

e &7 Aggiungi: permette di inserire un nuovo veicolo;

« % Taglia: inserisce un riferimento al veicolo selezionato negli appunti di
Windows per poterlo successivamente spostare presso un'altra azienda;

e “Z Copia: inserisce una copia del veicolo selezionato negli appunti di
Windows per poterlo successivamente incollare per un'altra azienda oppure
per la stessa;

« ' Incolla: crea una copia del veicolo che era stato inserito negli appunti di
Windows; se l'utente aveva premuto o Taglia I'elemento sara spostato
nella nuova azienda selezionata.

e X Elimina: sposta nel cestino il veicolo selezionato;

« ».] Proprieta: mostra la finestra di proprieta per il veicolo selezionato (vedi
Finestra di proprieta di un veicolo).
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4.5.2 - Finestra di proprieta di un veicolo

Tramite questa finestra € possibile modificare o visualizzare i dati del veicolo
selezionato.

La finestra presenta due schede:

Generale: raccoglie i dati tecnici del veicolo (vedi Scheda "Generale").

e Aziende: permette di assegnare l'azienda a cui appartiene il veicolo (vedi

Scheda "Azienda").

E possibile assegnare i seguenti stati al veicolo:

In sede: il veicolo si trova attualmente nella sede aziendale. Nel caso in cui
partecipasse ad un trasporto, lo stato verra cambiato automaticamente in
"Fuori sede", fino a quando il trasporto non sara in stato "Terminato".

Prenotato: il veicolo si trova attualmente nella sede aziendale ma € stato
assegnato ad un trasporto che non € ancora partito. I veicoli in questo stato
non possono essere inclusi in piu trasporti contemporaneamente.

Fuori sede: il veicolo & impiegato in un trasporto oppure non si trova nella
sede aziendale per altri motivi (ad esempio revisione o altro). Nel caso in cui
facesse parte di un trasporto, il suo stato sara reimpostato "In sede" non
appena il trasporto sara in stato "Terminato".

€ Dismesso: il veicolo non fa pitl parte dei beni aziendali e viene inserito
nel cestino. Non compare piu nelle finestre di gestione o nell'albero e i suoi
campi non sono piu modificabili (tranne la "Data di dismissione").

Nessuno stato (predefinito): lo stato del veicolo non viene gestito
automaticamente. Tutti i suoi campi sono liberamente modificabili.

4.5.2.1 - Scheda "Generale"

La scheda "Generale" della finestra di proprieta del veicolo si presenta come in
figura:
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g¢ Modifica veicolo

9 In sede -
oK
GE”Eﬁ'e Arzienda
Targa: |AL413EG | Annulla
Identificativo: |AL413EG | Mella scheda di
] - - proprieta l'indicazione
Tipo: |VEIEDID chiuso v| di "Veicolo" & riferita
all'unita di trasporto ai
Marca: ||UECD | Immatricolazione: |'|3‘4ﬂ]5f2'|319 E~ ‘ censi dell' ADR definita
Acquiste: |28/06/2019 @~ | Dismissione: |19/07/2019 |

Descrizions: Fu rgone aziendale veicolo a motore senza

-Unita di trasporte, un

rimorchio o un insieme
costiturto da un veicolo
a motore ed un
nmorchio ad esso
agganciato;

Unita di trasporto, un
veicolo, un vagone, un
contenitore, un
contenitore-cisterna,

Guida

Finestra di proprieta di un veicolo, scheda "Generale”

Sono disponibili i seguenti campi:

Targa (massimo 10 caratteri).

Identificativo (massimo 50 caratteri, obbligatorio): codice univoco del
veicolo. Il dato compare nella Relazione ADR.

Tipo (a scelta tra quelli disponibili). Il dato compare nella Relazione ADR.
Marca (massimo 150 caratteri). Il dato compare nella Relazione ADR.

Data di immatricolazione. L'anno di immatricolazione compare nella
Relazione ADR.

Data di acquisto. Il dato non compare nella Relazione ADR ma viene
utilizzato per stabilire se inserire il veicolo nella tabella oppure no.

Data di dismissione (solo stato Dismesso 0 Nessuno stato). Il dato non
compare nella Relazione ADR ma viene utilizzato per stabilire se inserire il
veicolo nella tabella oppure no.
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e Descrizione (massimo 1024 caratteri). Il dato compare nella Relazione
ADR.

I valori dei campi Identificativo, Tipo, Marca, Data di immatricolazione e
Descrizione vengono inseriti automaticamente all'interno della tabella 4. Veicoli
in fase di creazione della Relazione ADR solo nel caso in cui siano rispettati
entrambi i seguenti criteri:

¢ |la Data di acquisto (se specificata) deve essere precedente o uguale alla
Data di fine esercizio della Relazione e

e la Data di dismissione (se specificata) deve essere successiva o uguale
alla Data di inizio esercizio della Relazione.

Se entrambe le date non sono state specificate, il veicolo viene sempre inserito.

4.5.2.2 - Scheda "Azienda"

Permette di impostare l'azienda a cui appartiene il veicolo.

La scheda "Azienda" della finestra di proprieta del veicolo si presenta come in
figura:
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g¢ Modifica veicolo

9 In sede -

Seleziona |'azienda di appartenenza:

5. Mome azienda - Stato Partita VA
i E&. Albertazzi s.p.a. Abilitata 78249545548
i E’é. Armpits Corporation Abilitata ATEA5789

i E’é Azienda Rossi Abilitata 057334234
. E’é Francesco Battaglio Abilitata TE9T7ITG
i) ﬂ‘,’é. Gialli Corporation Abilitata 2497345234
i) E,'é. Pegasus C. Abilitata 11212131

i E,'é. Proteous Solutions Abilitata 124535262
i E’é- Rosario e soci snc Abilitata 24472357

i E"é- Rossi Mario & Fratelli Abilitata 1311241234
i E’é. Sempronio & C. Abilitata 14423414142
i E’é. Sempronio Progetti Ambientali Abilitata 242534523
i E’é. Tizio Caio Sempronic Abilitata 342341234
@] E’é. Verdi s.r.l. Abilitata 542845563

OK

Annulla

Mella scheda di
proprieta l'indicazione
di "Veicolo" & riferita
all'unita di trasporto ai
zensi dell' ADR definita
Come:

-Unita di trasporte, un
veicolo a motore senza
rimorchio o un insieme
costiturto da un veicolo
a motore ed un
nmorchio ad esso
agganciato;

Unita di trasporto, un
veicolo, un vagone, un
contenitore, un
contenitore-cisterna,

Guida

Finestra di proprieta di un veicolo, scheda "Azienda"
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5 - Eventi

Durante l'attivita di un'azienda possono accadere vari eventi, da riportare nella
documentazione generata dal software.

= Gli eventi

Per poter svolgere il loro lavoro, le aziende dispongono di
alcuni mezzi, quali:

> Gli imballaggi ADR, che contengono le sostanze

pericolose durante i trasporti e compaiono nelle
Relazioni ADR. Per maggiori informazioni sulla loro
gestione, vedi Gli imballaggi ADR.

> I veicoli, che trasportano gli imballaggi ADR, anch'essi
menzionati nelle Relazioni ADR. Per ulteriori
informazioni, vedi I veicoli.

I trasporti

Una menzione a parte meritano i dipendenti e i consulenti,
in quanto possono essere assegnati a piu aziende:

> 1 dipendenti possono essere impiegati in piu aziende,
partecipano ai trasporti e sono riportati nelle Relazioni
ADR. Per maggiori informazioni sulla loro gestione,

vedi I dipendenti.
> 1 consulenti si occupano di redigere i documenti e

gestire le aziende a cui sono stati assegnati; sono
illustrati nella sezione I consulenti.

5.1 - I controlli documentali

Il consulente pud effettuare dei controlli interni per un'azienda particolare. I
controlli sono inseriti nella tabella 9. Controlli documentali/prassi e procedure della
Relazione ADR.

Per aggiungere un nuovo controllo documentale segui questa procedura:

1. Fai click sul pulsante %# Aggiungi;

2. Seleziona la scheda Eventi;
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3. Seleziona la voce Controllo documentale;

4, Conferma l'operazione facendo click sul pulsante Aggiungi.

Eventi 117

Dopo la conferma comparira la finestra di proprieta in cui sara possibile inserire i
dati (vedi Finestra di proprieta di un controllo documentale).

5.1.1 - Gestione dei controlli documentali

Questa finestra permette di consultare I'elenco dei controlli documentali presenti
nel database o per una certa azienda ed eventualmente di modificarlo.

Gestione di tutti i controlli documentali di tutte le aziende

Rif. Prassi/procedura Stato

Armpits Corporation

é@ Proc. 789/bis Terminato

éf‘& Prassi 68/2019 In preparazione
Rosario e soci snc

é! Verifica ambientale dgls. 48/2014 Bloccato

é& Controllo di pag. 93, proc. 633/2018 In preparazione
Rossi Maric & Fratelli

é_\!‘ Proc. 894/ter In preparazione
Sempronie Progetti Ambientali

é Anomalia 2894
Tizio Caio Sempronio

é@ Prassi 12372017 Terminato

Data

10/04/2019
26/03/2019

10/04/2019
10/04/2019

10/04/2019

10/04/2019

10/04/2019

Gestione di tutti i controlli documentali di tutte le aziende

Note

Effettuare il controllo di cui sopra.

Vedere module allegate alla prassi.

Artt, 45-49.

Verifica delle misure di sicurezza

Effettuare il controllo del punte b)

Assegnazione incarichi manutentori

Verifica posizionamento della segnaletica

Finestra di gestione di tutti i controlli documentali di tutte le aziende

Esistono tre modi per accedere alla finestra di gestione dei controlli documentali:

e Fai click sul pulsante Eventi presente nella barra degli strumenti principale,
quindi sulla voce Gestione di tutti i controlli documentali;

¢ Nel pannello laterale Eventi, espandi il nodo di un'azienda quindi fai click
sulla cartella Controlli documentali;

e Dal menu File, seleziona la voce Apri eventi quindi Gestione di tutti i

controlli documentali.

L'utente ha a disposizione i seguenti pulsanti:

¢ W Aggiungi: permette di inserire un nuovo controllo;

« % Taglia: inserisce un riferimento al controllo selezionato negli appunti di
Windows per poterlo successivamente spostare presso un'altra azienda;
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e “Z Copia: inserisce una copia del controllo selezionato negli appunti di
Windows per poterlo successivamente incollare per un'altra azienda oppure
per la stessa;

o '3 Incolla: crea una copia del controllo che era stato inserito negli appunti
di Windows; se l'utente aveva premuto & Taglia I'elemento sara spostato
nella nuova azienda selezionata.

o X Elimina: sposta nel cestino il controllo selezionato;

o ] Proprieta: mostra la finestra di proprieta per il controllo selezionato
(vedi Finestra di proprieta di un controllo documentale).

5.1.2 - Finestra di proprieta di un controllo

documentale

Tramite questa finestra & possibile modificare o visualizzare i dati del controllo
documentale selezionato.

La finestra presenta tre schede:

¢ Generale: raccoglie i dati anagrafici del controllo documentale (vedi Scheda
"Generale").

e Azienda: permette di assegnare l'azienda a cui fa riferimento il controllo
documentale (vedi Scheda "Azienda").

e Consulente: permette di attribuire il consulente che ha effettuato il
controllo documentale (vedi Scheda "Consulente").

E possibile assegnare i seguenti stati al controllo documentale:
e In preparazione: il consulente non ha ancora finito di effettuare il
controllo;

e © Terminato: il controllo documentale & stato completato ed &
attualmente valido;

e ! Bloccato: le proprieta del controllo documentale non sono modificabili;

e © Eliminato: il controllo documentale viene inserito nel cestino e non
compare piu nelle finestre di gestione o nell'albero;

¢ Nessuno stato (predefinito): lo stato del controllo documentale non viene
gestito.
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5.1.2.1 - Scheda "Generale"

La scheda "Generale" della finestra di proprieta del controllo documentale si
presenta come in figura:

¢ Modifica controllo documentale

* -
™, In preparazione -

Data: [26/03/2019 B~ Annulla

Rif. prassi/procedure: | praesi 68/2019

Mote: | yedere modulo allegato alla prassi.

Lingua: |o|ta|ianouta|ia) - Guida

Finestra di proprieta di un controllo documentale, scheda "Generale"
Sono disponibili i seguenti campi:

e Data di svolgimento del controllo (obbligatorio). Il dato, oltre a
comparire nella Relazione ADR, viene utilizzato per stabilire se inserire il
controllo documentale nella tabella oppure no.

e Rif. prassi/procedure (massimo 255 caratteri, obbligatorio). Il dato
compare nella Relazione ADR.

e Note (massimo 255 caratteri). Il dato compare nella Relazione ADR.

¢ Lingua (a scelta tra quelle disponibili).

I valori dei campi Data, Rif. prassi/procedure e Note vengono inseriti
automaticamente all'interno della tabella 9. Controlli documentali/prassi e
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procedure in fase di creazione della Relazione ADR solo nel caso in cui siano
rispettati entrambi i seguenti criteri:

« lo Stato non deve essere ' Bloccato o € Eliminato e

¢ la Data (se specificata) deve essere precedente o uguale alla Data di fine
esercizio della Relazione e successiva o uguale alla Data di inizio
esercizio della Relazione.

Se la data non e stata specificata, il controllo documentale viene sempre inserito.

5.1.2.2 - Scheda "Azienda"

Permette di impostare l'azienda a cui appartiene il controllo documentale.

La scheda "Azienda" della finestra di proprieta del controllo documentale si
presenta come in figura:

& Modifica controllo documentale
"\4 In preparazione - )
Generale |/
Selezicna I'azienda di appartenenza: Annulla
5. Mome azienda Stato Partita [V
i E,'g:'; Albertazzi s.p.a. Abilitata 78249945548

® Armpits Corporation ilitata
(@) EE Armpits Corporati Abili ATRA5789
() &% Azienda Rossi Abilitata 657334234

#® Francesco Battagho ilitata
D) EmF Battaglic Ahili TEA9TITS

m ualh Corporation ilitata
() &% Gialli Carp i Ahili 847345234
() &% Pegasus C. Abilitata 1121213

#® Proteous Solutions ilitata
O EmPp Soluti Abili 124535262

® Fosano e soc) snc ilitata
O & Rosari i Abili 2442352

® Rossi Mano ratelli ilitata
i) &% Rossi Mario & Fratelli Abili 1311241234
() &% Sempronio & C. Abilitata 14423414142

% Sempronio Progett Ambientali ilitata
() ®% Sernpronio Progetti Ambi li Abili 242534523
() &% Tizio Caie Sempronio Abilitata 342341234

P
i) & Verdis.rl, Abilitata 542845568
Guida

Finestra di proprieta di un controllo documentale, scheda "Azienda"
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Eventi 121

Permette di impostare il consulente che ha effettuato il controllo documentale.

La scheda "Consulente" della finestra di proprieta del controllo documentale si

presenta come in figura:

¢ Modifica controllo documentale

5. Cognome
i .?.Argenti
O aia Bianchi
O &% Caio Luigi
i .%Cancelli
(O] .%Dandolo
i ‘%De Pretiz
() & De Rossi
i ‘%Lamri

i .%Mercuriu:u
i .%Rattazi
i .?.Ra\ranelli
i .?.F{umann
O aa Verdi

() ga Verdi
Q

il
iy
.?.Uerdu:une
...

L -
%, In preparazione -

Generale Azienda ||

Selezicna il consulente di appartenenza:

MNome
Filippo
Luigi
Rossi
Ernesto
Enrico
Roberto Maria
Antonio
Stefano
Federico
Ulisse
Antonella
Augusto
Luigi
Luigi
Ernesto

Stato

Abilitato
Abilitato
Abilitato
Abilitato
Abilitato
Abilitato
Abilitato
Abilitato

Bloccato

L

Annulla

Guida

Finestra di proprieta di un controllo documentale, scheda "Consulente”

5.2 - Gli eventi particolari

Qualora si verifichino degli eventi eccezionali, € possibile inserirli nel database.
Questi eventi saranno disponibili nella tabella 10. Incidenti/Emergenze/Sanzioni

della Relazione ADR.

Per aggiungere un nuovo controllo documentale segui questa procedura:

1. Fai dlick sul pulsante € Aggiungi;

2. Seleziona la scheda Eventi;

3. Seleziona la voce Evento particolare;
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4, Conferma l'operazione facendo click sul pulsante Aggiungi.

Dopo la conferma comparira la finestra di proprieta in cui sara possibile inserire i
dati (vedi Einestra di proprieta di un evento particolare).

5.2.1 - Gestione degli eventi particolari

Questa finestra permette di consultare I'elenco degli eventi particolari presenti nel
database o per una certa azienda ed eventualmente di modificarlo.

Gestiene di tutti gli eventi particolari di tutte le aziende x|

Gestione di tutti gli eventi particolari di tutte le aziende

Tipologia Stato Data Luoge Dinamica Conseguenze
Francesco Battaglié
B Sanzione Terminato 10/02/2019  Provincia di Cunec Multa da parte della Polizia Stradale Verbale da 450 euro
:E Incidente In preparazicne 13/10/2018  Stabilimento di Latina Rettura impianto di refrigerazione Bonifica da perdita sostanze pericolose.
Gialli Corporation
:E Incidente In preparazicne 10/02/2018  Galleria krn 147 A26 Rovesciamento rimorchio Sversamentoe liquidi
Rossi Mario & Fratelli
T sanzione  In preparazione 10/02/2019  Via Garibaldi 15, Roma Multa da parte dei vigili urbani per divieto di sosta Verbale da 50 euro
B Incidente 22/05/2019  Svincolo Ad-A7 Rovesciamento del carico Intevente vigili del fueco e polizia stradale
Sempranio & C.

g Emergenza  Terminato 17/04/2019  Stabilimento Milano Lieve perdita di gas Intervento pompieri; risolto in 30 minuti.

Finestra di gestione di tutti gli eventi particolari di tutte le aziende
Esistono tre modi per accedere alla finestra di gestione degli eventi particolari:
¢ Fai click sul pulsante Eventi presente nella barra degli strumenti principale,

quindi sulla voce Gestione di tutti gli eventi particolari;

¢ Nel pannello laterale Eventi, espandi il nodo di un'azienda quindi fai click
sulla cartella Eventi particolari;

e Dal menu File, seleziona la voce Apri eventi quindi Gestione di tutti i gli
eventi particolari.

L'utente ha a disposizione i seguenti pulsanti:

e ' Aggiungi: permette di inserire un nuovo evento;

e % Taglia: inserisce un riferimento all'evento selezionato negli appunti di
Windows per poterlo successivamente spostare presso un'altra azienda;

e "‘Z Copia: inserisce una copia dell'evento selezionato negli appunti di
Windows per poterlo successivamente incollare per un'altra azienda oppure
per la stessa;
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e ' Incolla: crea una copia dell'evento che era stato inserito negli appunti di
Windows; se l'utente aveva premuto & Taglia I'elemento sara spostato
nella nuova azienda selezionata.

o X Elimina: sposta nel cestino I'evento selezionato;

« ».] Proprieta: mostra la finestra di proprieta per I'evento selezionato (vedi
Finestra di proprieta di un evento particolare).

5.2.2 - Finestra di proprieta di un evento particolare

Tramite questa finestra € possibile modificare o visualizzare i dati dell'evento
particolare selezionato.

La finestra presenta tre schede:

e Generale: raccoglie i dati anagrafici dell'evento particolare (vedi Scheda
"Generale").

e Azienda: permette di assegnare l'azienda a cui fa riferimento l'evento
particolare (vedi Scheda "Azienda").

e Consulente: permette di attribuire il consulente che ha segnalato l'evento
particolare (vedi Scheda "Consulente").

E possibile assegnare i seguenti stati all'evento particolare:
¢ In preparazione: il consulente non ha ancora finito di verificare l'evento
particolare;

. Terminato: l'evento particolare € stato segnalato ed € attualmente
valido;

o I Bloccato: le proprieta dell'evento particolare non sono modificabili;

« € Eliminato: l'evento particolare viene inserito nel cestino e non compare
pit nelle finestre di gestione o nell'albero;

e Nessuno stato (predefinito): lo stato dell'evento particolare non viene
gestito.

5.2.2.1 - Scheda "Generale"

La scheda "Generale" della finestra di proprieta dell'evento particolare si presenta
come in figura:
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¥ Modifica evento particolare

* -
™, In preparazione -

Data: |10/02/2019 B~ | Annulla

Tipologia: |Incidente v|

Luogo: |Ga|leria ke 147 A26 |

Dinamica: | povesciamento rimorchio

Conseguenze! | g ersamento liquidi

Lingua: |oltaliano[ltalia]l L Guida

Finestra di proprieta di un evento particolare, scheda "Generale"
Sono disponibili i seguenti campi:

o Data dell'evento (obbligatorio). Il dato, oltre a comparire nella Relazione
ADR, viene utilizzato per stabilire se inserire il controllo documentale nella
tabella oppure no.

¢ Tipologia (a scelta tra quelle disponibili, obbligatorio). I| dato compare nella
Relazione ADR.

e Luogo (massimo 50 caratteri, obbligatorio). Il dato compare nella Relazione
ADR.

e Dinamica (massimo 255 caratteri). Il dato compare nella Relazione ADR.

e Conseguenze (massimo 255 caratteri). Il dato compare nella Relazione
ADR.

e Lingua (a scelta tra quelle disponibili).

I valori dei campi Data, Tipologia, Luogo, Dinamica e Conseguenze vengono
inseriti automaticamente all'interno della tabella 10. Incidenti/Emergenze/Sanzioni
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in fase di creazione della Relazione ADR solo nel caso in cui siano rispettati

entrambi i seguenti criteri:

« lo Stato non deve essere ' Bloccato o € Eliminato e

¢ la Data (se specificata) deve essere precedente o uguale alla Data di fine
esercizio della Relazione e successiva o uguale alla Data di inizio

esercizio della Relazione.

Se la data non € stata specificata, I'evento particolare viene sempre inserito.

5.2.2.2 - Scheda "Azienda"

Permette di impostare l'azienda a cui appartiene I'evento particolare.

La scheda "Azienda" della finestra di proprieta dell'evento particolare si presenta

come in figura:

% Modifica evento particolare

* -
™, In preparazione -

Generale

Selezicna I'azienda di appartenenza:

5.. Mome azienda

O B Albertazzi 5.p.a.

(0) ®& Armpits Corporation

() &% Azienda Rossi

i E’é Francesco Battaglic

® E’é- Gialli Corporation
() &% Pegasus C.

] EE:'; Protecus Solutions

] E'Q; Rosario e soci snc

) &% Rossi Mario & Fratelli

i E’g:'; Sempronio & C,

i E’g:'; Sempronio Progetti Ambientali
() #% Tizio Caic Sempronio

) B Verdi sr.l.

Stato

Abilitata
Abilitata
Abilitata
Abilitata
Abilitata
Abilitata
Abilitata
Abilitata
Abilitata
Abilitata
Abilitata
Abilitata
Abilitata

Partita VA

78249945548
47845789
637334234
73497979
897345234
11212131
124535262
2442352
1311241234
14423414142
242534523
342341234
542845568

Annulla

Guida

Finestra di proprieta di un evento particolare, scheda "Azienda"
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5.2.2.3 - Scheda "Consulente"”

Permette di impostare il consulente che ha segnalato I'evento particolare.

La scheda "Consulente" della finestra di proprieta dell'evento particolare si

presenta come in figura:

® Modifica evento particolare
.‘\4 In preparazione -

Generale Azienda

Selezicna il consulente di appartenenza:

5. Cognome - MNome
] .?.Argenti Filippo
O aia Bianchi Luigi

i .% Caio Luigi Roszi

i .% Cancelli Ernesto
i .% Dandolo Enrico
i Fo De Pretis Roberto Maria
() & De Rossi Antonio
i ‘% Lavor Stefano
i .% Mercurio Federico
i .% Rattazzi Ulisse

. .?. Ravanell Antonella
i .?. Romano Augusto
O ath Verdi Luigi

O s Verdi Luigi

i .?.Uerdu:une Ernesto
—~ .

Stato

Abilitato
Abilitato
Abilitato
Abilitato
Abilitato
Abilitato
Abilitato
Abilitato

Bloccato

Annulla

Guida

5.3 - Le misure di sicurezza

Finestra di proprieta di un evento particolare, scheda "Consulente"”

Eventuali misure di sicurezze proposte dal consulente.

Per aggiungere un nuova misura di sicurezza segui questa procedura:

1. Fai dlick sul pulsante & Aggiungi;
2. Seleziona la scheda Eventi;

3. Seleziona la voce Misura di sicurezza;

4, Conferma l'operazione facendo click sul pulsante Aggiungi.
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Dopo la conferma comparira la finestra di proprieta in cui sara possibile inserire i
dati (vedi Finestra di proprieta di una misura di sicurezza).

5.3.1 - Gestione delle misure di sicurezza

Questa finestra permette di consultare I'elenco delle misure di sicurezza presenti
nel database o per una certa azienda ed eventualmente di modificarlo.

Gestione di tutte le misure di sicurezza di tutte le aziende n

Gestione di tutte le misure di sicurezza di tutte le aziende

Data inizio Stato Data fine Data contr... Descrizione
Azienda Rossi
17/02/2018  Terminata 18/02/2019  18/02/2019  Applicazione catarinfrangenti
01/10/2019 & In preparazicne 01/11/2019 30/11/2019 Verifica stato delle condutture
Francesco Battaglio

22/03/2019 %, In preparazione 22/04/2019  22/03/2019  Cartello "uscita di sicurezza”

Pegasus C.
04/06/2017  Terminata 06/10/2018  10/11/201%  Mon correre quando il pavimenteo & bagnato
06,/06/2018 *, In preparazione 01/08/2018  01/08/2018  Lavarsi le mani dopo aver toccato sostanza pericolose

Tizio Caio Sempronio

17/01/201% %, In preparazione 18/02/2019  19/03/2019  Ampliamento della canna fumaria

Finestra di gestione di tutte le misure di sicurezza di tutte le aziende
Esistono tre modi per accedere alla finestra di gestione delle misure di sicurezza:
¢ Fai click sul pulsante Eventi presente nella barra degli strumenti principale,

quindi sulla voce Gestione di tutte le misure di sicurezza;

¢ Nel pannello laterale Eventi, espandi il nodo di un'azienda quindi fai click
sulla cartella Misure di sicurezza;

e Dal menu File, seleziona la voce Apri eventi quindi Gestione di tutte le
misure di sicurezza.

L'utente ha a disposizione i seguenti pulsanti:

¢ w7 Aggiungi: permette di inserire una nuova misura;

« % Taglia: inserisce un riferimento alla misura selezionata negli appunti di
Windows per poterla successivamente spostare presso un'altra azienda;

e ‘& Copia: inserisce una copia della misura selezionata negli appunti di
Windows per poterla successivamente incollare per un'altra azienda oppure
per la stessa;

© 2023 Certifico s.r.1.



128 Certifico ADR Manager

e ' Incolla: crea una copia della misura che era stato inserito negli appunti
di Windows; se l'utente aveva premuto & Taglia I'elemento sara spostato
nella nuova azienda selezionata.

o X Elimina: sposta nel cestino la misura selezionata;

« ».] Proprieta: mostra la finestra di proprieta per la misura selezionata (vedi
Finestra di proprieta di una misura di sicurezza).

5.3.2 - Finestra di proprieta di una misura di

sicurezza

Tramite questa finestra € possibile modificare o visualizzare i dati della misura di
sicurezza selezionata.

La finestra presenta tre schede:

e Generale: raccoglie i dati anagrafici della misura di sicurezza (vedi Scheda
"Generale").

e Azienda: permette di assegnare l'azienda a cui fa riferimento la misura di
sicurezza (vedi Scheda "Azienda").

e Consulente: permette di attribuire il consulente che ha verificato la misura
di sicurezza (vedi Scheda "Consulente").

E possibile assegnare i sequenti stati alla misura di sicurezza:
¢ In preparazione: il consulente non ha ancora finito di verificare la misura
di sicurezza;

{2 Terminata: la misura di sicurezza & stata verificata ed & attualmente
valida;

1. Bloccata: le proprieta della misura di sicurezza non sono modificabili;

@ Eliminata: la misura di sicurezza viene inserita nel cestino e non
compare piu nelle finestre di gestione o nell'albero;

Nessuno stato (predefinito): lo stato della misura di sicurezza non viene
gestito.
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5.3.2.1 - Scheda "Generale"

La scheda "Generale" della finestra di proprieta della misura di sicurezza si
presenta come in figura:

. Modifica misura di sicurezza

* -
%, In preparaziocne -

€ Azienda Consulente

Proposta: |'|]'5f'|]'6.."2'|]18 D" Attuarione: |01/08/2018 @~ Annulla

Controllo: [01/09/2018 @~ |

Descrizione: | | avarsi le mani dopo aver toccato sostanza pericolose

Lingua: ‘0 ltaliano (Italia) L Guida

Finestra di proprieta di una misura di sicurezza, scheda "Generale"
Sono disponibili i seguenti campi:

o Data dell'evento (obbligatorio).

Tipologia (a scelta tra quelle disponibili, obbligatorio).

Luogo (massimo 50 caratteri, obbligatorio).

Dinamica (massimo 255 caratteri).

Conseguenze (massimo 255 caratteri).

Lingua (a scelta tra quelle disponibili).
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5.3.2.2 - Scheda "Azienda"

Permette di impostare l'azienda a cui appartiene la misura di sicurezza.

La scheda "Azienda" della finestra di proprieta della misura di sicurezza si

presenta come in figura:

. Modifica misura di sicurezza

L -
%, In preparazione -

i Consulente

Generale :

Selezicna I'azienda di appartenenza:
s
5. Mome azienda

i E’éﬁllher’cazi S

i Eé Armpits Corporation
i E'é“ Azienda Roszzi

i E’éﬂ Francesco Battaglic
i E’é Gialli Corporation
(0] E’é- Pegasus C.

() &% Proteous Selutions
i EE:'; Rosario e soci snc

O B Rossi Mario & Fratelli
i E’g:'; Sempronio & C,

i E’é Semproenio Progetti Ambientali
i E’é Tizio Caic Sempronio
O & Verdi s.r.l.

Stato

Abilitata
Abilitata
Abilitata
Abilitata
Abilitata
Abilitata
Abilitata
Abilitata
Abilitata
Abilitata
Abilitata
Abilitata
Abilitata

Annulla
Partita VA

78249945548
47245789
637334234
73497979
897345234
11212131
124535262
2442352
1311241234
14423414142
242534523
342341234
542845568

Guida

Finestra di proprieta di una misura di sicurezza, scheda "Azienda"

5.3.2.3 - Scheda "Consulente”

Permette di impostare il consulente che ha verificato la misura di sicurezza.

La scheda "Consulente" della finestra di proprieta della misura di sicurezza si

presenta come in figura:
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. Modifica misura di sicurezza

* -
™, In preparazione -

Generale Azienda ||

Selezicna il consulente di appartenenza: Annulla
5. Cognome - Mome Stato )

] .?.Argenti Filippo

) aze Bianchi Luigi

O &% Caio Luigi Rossi Abilitato

i Fo Cancelli Ernesto Ahilitato

() &% Dandolo Enrico Abilitato

O &% De Pretis Roberto Maria Abilitato

0] ‘% [e Rossi Antonio Abilitato

i .% Lavori Stefano Abilitato

i ‘% Mercurio Federico Abilitato

O & Rattazzi Ulisse Abilitato

i .?. Ravanelli Antonella

i .?. Romano Augusto

) aca Verdi Luigi

i .f: Verdi Luigi Bloccato

i .?.‘u‘erdone Ernesto v Guida
~ M. - .

Finestra di proprieta di una misura di sicurezza, scheda "Consulente"

5.4 - I trasporti

Tramite il software & possibile tenere traccia dei trasporti effettuati, formando dei
convogli di veicoli, selezionando gli imballaggi ADR utilizzati, il personale impiegato
e il tragitto compiuto dalle merci pericolose. I dati dei trasporti saranno quindi
utilizzati per compilare la tabella riepilogativa del capitolo 3. Merci pericolose
presente nella Relazione ADR.

Per aggiungere un nuovo trasporto segui questa procedura:

[y

Fai click sul pulsante & Aggiungi;

N

Seleziona la scheda Eventi;

w

Seleziona la voce Trasporto;

4. Conferma l'operazione facendo click sul pulsante Aggiungi.

Dopo la conferma comparira la finestra di proprieta in cui sara possibile inserire i
dati (vedi Finestra di proprieta di un trasporto).
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5.4.1 - Gestione dei trasporti

Questa finestra permette di consultare I'elenco dei trasporti presenti nel database
0 per una certa azienda ed eventualmente di modificarlo.

(Gestione di tutti i trasporti per I'azienda ‘Proteous Solutions’ = |

Gestione di tutti i trasporti per I'azienda 'Proteous Solutions'

Codice Stato Tipo Dstainizio  Datafine  Tragitto Equipaggio Descrizione

Proteous Solutions

[.: Vendita In preparazione Trasporto 1041072019 12/10/2019  Partenza: Via del Roggio, 15 15151... Sconte Giuseppe; Ernesti Guglielmo

Finestra di gestione di tutti i trasporti di un'azienda
Esistono tre modi per accedere alla finestra di gestione dei trasporti:
e Fai click sul pulsante Eventi presente nella barra degli strumenti principale,

quindi sulla voce Gestione di tutti i trasporti;

¢ Nel pannello laterale Eventi, espandi il nodo di un'azienda quindi fai click
sulla cartella Trasporti;

e Dal menu File, seleziona la voce Apri eventi quindi Gestione di tutti i
trasporti.

L'utente ha a disposizione i seguenti pulsanti:

¢ W7 Aggiungi: permette di inserire un nuovo trasporto;

« % Taglia: inserisce un riferimento al trasporto selezionato negli appunti di
Windows per poterlo successivamente spostare presso un'altra azienda;

e ‘£ Copia: inserisce una copia del trasporto selezionato negli appunti di
Windows per poterlo successivamente incollare per un'altra azienda oppure
per la stessa;

« ' Incolla: crea una copia del trasporto che era stato inserito negli appunti
di Windows; se l'utente aveva premuto % Taglia I'elemento sara spostato
nella nuova azienda selezionata.

e X Elimina: sposta nel cestino il trasporto selezionato;

e ] Proprieta: mostra la finestra di proprieta per il trasporto selezionato
(vedi Finestra di proprieta di un trasporto).
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5.4.2 - Finestra di proprieta di un trasporto

Tramite questa finestra & possibile modificare o visualizzare i dati del trasporto
selezionato.

La finestra presenta tre schede:

e Generale: raccoglie i dati anagrafici del trasporto (vedi Scheda "Generale").

e Azienda: permette di assegnare l'azienda che ha effettuato il trasporto
(vedi Scheda "Azienda").

e Membri dell'equipaggio: permette di selezionare i dipendenti che
partecipano al trasporto (vedi Scheda "Membri dell'equipaggio”).

E possibile assegnare i seguenti stati al trasporto:

e In preparazione: il trasporto € in fase di preparazione e non € ancora
partito. Gli imballaggi e i veicoli assegnati al trasporto vengono
contrassegnati automaticamente con lo stato "Prenotato" (se si trovano in
stato "In sede");

e In transito: il trasporto € partito ma non ha ancora raggiunto la sua
destinazione. Gli imballaggi, i veicoli e i dipendenti assegnati al trasporto
vengono contrassegnati con lo stato "Fuori sede" (se si trovano in stato "In
sede" o in stato "Prenotato");

o J Terminato: il trasporto € stato completato. Gli imballaggi, i veicoli e i
dipendenti assegnati al trasporto vengono contrassegnati con lo stato "In
sede" (se si trovano in stato "Fuori sede" o in stato "Prenotato");

o € Abortito: il trasporto & stato annullato. Gli imballaggi, i veicoli e i
dipendenti assegnati al trasporto vengono contrassegnati con lo stato "In
sede" (se si trovano in stato "Fuori sede" o in stato "Prenotato");

e Nessuno stato (predefinito): lo stato del trasporto non viene gestito
automaticamente. Nessuna variazione di stato per gli imballaggi, i veicoli o i
dipendenti assegnati.

5.4.2.1 - Scheda "Generale"

La scheda "Generale" della finestra di proprieta del trasporto si presenta come in
figura:

© 2023 Certifico s.r.1.



134 Certifico ADR Manager

I}g Modifica trasporto 'Vendita'

- -
*, In preparazione -

GEHEFE|E Azienda Membri dell'equipaggio

Identificativo: |Vendita | Annulla
Tipo: |Trasporto v|
Inizio: |10/10/2019 @~ | Fine: [12/10/2019 @~ |

Tragitte

Partenza Destinazione €D Aggiungi ~ J Gestione ~

Indirizze: vz del Roggio, 15

Citta: |Roccodi Scrivia | CAP: Prowv.:

Mazione: |Ita|ia |

Descrizione:

Guida

Finestra di proprieta di un trasporto, scheda "Generale"
Sono disponibili i seguenti campi:
o Identificativo (massimo 15 caratteri, obbligatorio): riferimento univoco al
trasporto.
¢ Tipo (a scelta tra quelle disponibili, obbligatorio).
o Data di inizio.
o Data di fine.

e Tragitto: € possibile specificare un indirizzo di partenza, di destinazione
oppure inserire delle tappe intermedie. Per ogni indirizzo sono disponibili i
seguenti campi:

o Indirizzo (massimo 512 caratteri).
o Citta (massimo 100 caratteri).

o CAP (massimo 10 caratteri).
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o Sigla della provincia (massimo 4 caratteri).
o Nazione (massimo 30 caratteri).

e Descrizione (massimo 1024 caratteri): eventuali note aggiuntive sul
trasporto.

I dati relativi ai trasporti possono poi essere utilizzati per redigere le Relazioni
ADR di un determinato periodo di esercizio.

5.4.2.2 - Scheda "Azienda"

Permette di impostare l'azienda a cui appartiene il trasporto.

La scheda "Azienda" della finestra di proprieta del trasporto si presenta come in
figura:

° 3 L 5 L]
IZ Modifica trasporto 'Vendita
.\4 In preparazione -
Generale Membri dell'equipaggio
Seleziona I'azienda di appartenenza: Annulla
5. Mome azienda Stato Partita VA
] E'O.- Albertazzi s.p.a. Ahbilitata 78249945548
(O &% Armpits Corporation Abilitata 47845789
() &% Azienda Rossi Abilitata 657334234
() &% Francesco Battaglia Abilitata TR497979
(O &% Gialli Corperation Abilitata 897345234
(0 &% Pegasus C. Abilitata 1121213
(@) &% Protecus Solutions Abilitata 124535262
() &% Rosario e soci snc Abilitata 2442352
() &% Rossi Mario & Fratelli Abilitata 1311241234
() &% Sernpronio & C. Abilitata 14423414142
() &% Sernpronio Progetti Ambientali Abilitata 242534523
(0 &% Tizie Caic Sempronio Abilitata 342341234
O &® Verdis.r.l. Abilitata 542845568
Guida

Finestra di proprieta di un trasporto, scheda "Azienda"
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5.4.2.3 - Scheda "Membri dell'equipaggio”

Permette di selezionare i dipendenti che compongono I'equipaggio del trasporto.

La scheda "Membri dell'equipaggio" della finestra di proprieta del trasporto si

presenta come in figura:

1Y Modifica trasporto 'Vendita'

l}g Modifica trasporto 'Vendita'

- -
*, In preparazione -

Generale Azienda | Membri dell'equipaggio |

Seleziona i dipendenti che compengone I'equipaggic del trasporto:

Cognome

[ @ Di Maggio
g2 Ernesti
49 Lorenzi
(4@ Salvietta
[149 Scafroglia
9 Sconte

I dipendenti

#

selezionati

che si

Mome

Enrico
Guglielmo
Matteo
Matteo
Maric
Giuseppe

trovano

= O >
Annulla
Stato
Esterno
Fuori sede
In sede
In zede
In zede
In sede
Guida

Finestra di proprieta di un trasporto, scheda "Membri dell'equipaggio”

in stato "In sede" vengono

automaticamente impostati in stato "Fuori sede" non appena il trasporto passa in
stato "In transito". Quando il trasporto cambia nuovamente di stato, per esempio
"Terminato" o "Abortito", i dipendenti "Fuori sede" sono riportati di nuovo "In

sede".

5.4.3 - Finestra di documento di un trasporto

Tramite questa finestra di documento € possibile selezionare le materie
pericolose trasportate, i veicoli che compongono il convoglio e gli imballaggi
impiegati per il contenimento delle merci.

© 2023 Certifico s.r.1.



Eventi 137

La finestra presenta due schede:

e Struttura trasporto: permette di inserire le sostanze pericolose al
trasporto e di gestire, tramite una tabella, le relative righe (vedi Scheda
"Struttura trasporto").

e Azienda: permette di assegnare l'azienda che ha effettuato il trasporto
(vedi Scheda "Azienda").

5.4.3.1 - Scheda "Struttura trasporto”

La scheda "Struttura trasporto" della finestra di documento del trasporto si
presenta come in figura:

Vendita x|
Struttura trasporto | Azienda
Data trasporto: |10/10/2019 B~

Riferimento; |Vendita

Ordine CER Rifiuto ONU Denominazione Classe Gl El E2 E3 E4 CT. Stato fisico
1 1203 BENZINA 3 I 3 Liquido
3475 MISCELA DI ETANOLO E BENZINA CONTENENTE PIU DEL 10% DI ETANO... 3 I 3 Liquido

Liquido

W e

3
4 3184 LIQUIDO ORGANICO AUTORISCALDANTE, TOSSICO, N.AS. 4.2 I 42 6.1
5

2227 METACRILATO DI N-BUTILE STABILIZZATO 3 n 3 Liquido

< >

Finestra di documento di un trasporto, scheda "Struttura trasporto"
Sono disponibili i seguenti campi e controlli:

e Campo Riferimento (massimo 15 caratteri, obbligatorio): codice univoco
del trasporto.
e Campo Data trasporto: giorno in cui viene effettuato il trasporto.

e Pulsante %' Aggiungi riga: apre la finestra di strumento che consente di
selezionare una materia da inserire nel trasporto:
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Seleziona ed aggiungi una o pid materie ONU trasportate n

CMLE: I:I Dencminazione: |benzina | & Trova

Risultati ricerca (2] Tutte le materie

OMU[1]  Denominazione e descrizione [2] ~
2225 CLORURC DI BENZEMSULFOMILE

2226 BENZOTRICLORURO

2227 METACRILATO DI N-BUTILE STABILIZZATO

2232 2- CLOROETAMALE

2333 "1 CIROIANISITHME
< >

Aggiungi materia

Dopo aver selezionato una materia, fai click sul pulsante Aggiungi
materia per confermare l'inserimento.

e Pulsante X Rimuovi riga: elimina la riga selezionata nella tabella.

¢ Elenco materie pericolose trasportate: permette di visualizzare e modificare
la lista delle sostanze trasportate dal convoglio. Alcune colonne di queste
righe possono essere modificate dall'utente:

o Colonna Stato fisico: a scelta tra "Gassoso", "Liquido" o "Solido".

o Colonna Veicolo: specifica il mezzo di trasporto assegnato alla materia. A
scelta tra i veicoli in stato "In sede" o "Nessuno stato".

o Colonna Imballaggio: specifica l'imballaggio ADR in cui si trova la
materia. A scelta tra quelli in stato "In sede" o "Nessuno stato".

o Colonna Quantita: determina la quantita trasportata della materia.
L'unita di misura € quella specificata per l'imballaggio selezionato.

5.4.3.2 - Scheda "Azienda"

Permette di impostare l'azienda a cui appartiene il trasporto.

La scheda "Azienda" della finestra di documento del trasporto si presenta come
in figura:
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Struttura trasporto

Selezicna 'azienda di appartenenza:

5. Mome azienda - Stato Partita IVA
) Eé‘ Albertazzi s.p.a. Abilitata 78249945548
O E’é‘ Armpits Corporation Abilitata 47845789

) E'é‘ Azienda Rossi Abilitata 657334234
) EE;'; Francesco Battaglio Abilitata TE497979

) EE;'; Gialli Corporation Abilitata 807345234
) EE;'; Pegasus C. Abilitata 1121213

- E’a'- Proteous Solutions Abilitata 124535262
) E’é- Rosario e soci snc Abilitata 2442352

) E’é- Rossi Mario & Fratelli Abilitata 1311241234
) E’é- Sempronio & C, Abilitata 14423414142
) Eé- Sempronio Progetti Ambientali Ahilitata 242534523
] Eé- Tizio Caio Sempronio Ahilitata 342341234
O a’é. Verdi s.r.l. Ahbilitata 542845568

Finestra di documento di un trasporto, scheda "Azienda"
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6 - Documenti

Utilizzando le informazioni inserite nel corso dell'attivita aziendale & possibile
produrre le Relazioni ADR e le schede Tremcards dei trasporti effettuati. La
documentazione pud comunque essere generata in qualsiasi momento a partire
da dati arbitrari inseriti liberamente dall'utente. Lo stesso documento pud avere
piu localizzazioni linguistiche.

6.1 - Gestione dei documenti

Questa finestra permette di consultare l'elenco dei documenti presenti nel
database o per una certa azienda ed eventualmente di modificarlo.

Gestione di tutti | documenti per I'azienda 'Albertazzi s.p.a.’

i

sl

Hall
D

L

2l
@
2]
&l

Codice
Albertazzi s.p.a.

RAA/2018-0013
RAA/2018-0015
RAI/2019-0003

RAA/2015-0070
RAA/2018-0011
RAA/2019-0002

RAX/2019-0003

RAI/2019-0005

RAX/2019-0002
RAA/2018-0014
o RAI/2019-0004

RAI/2019-0005
RAA/2018-0012
RIX/2018-0003
PRX/2019-0009
PRX/2015-0003
PRX/2019-0018
ONU/2019-0004
TESTO2
ONU/2018-0006
ONU/2019-0008

R..

00
99

0
o
02
0
il
o
88
0
il
o
ul
0
il
00

Stato

In preparazi...

Bloccato

In preparazi...

Terminato

In preparazi...

Tipo

Relazione ADR annuale
Relazione ADR annuale
Relazione ADR iniziale
Relazione ADR annuale
Relazione ADR annuale
Relazione ADR annuale
Relazione ADR stracrdinaria
Relazione ADR iniziale
Relazione ADR stracrdinaria
Relazione ADR annuale
Relazione ADR iniziale
Relazione ADR iniziale
Relazione ADR annuale
Relazione d'incidente
Documento di procedure
Documento di procedure
Documento di procedure
Scheda Tremcards Materia
Scheda Tremcards Rifiuto
Scheda Tremcards Materia

Scheda Tremcards Materia

Data

30/08/2019
30/08/2019
29/08/2019
30/08/2019
31/08/2019
n.d.

n.d.

11/08/2019
n.d.

30/08/2019
28/08/2019
11/08/2019
30/08/2019
01/08/2019
19/08/2019
n.d.

24/08/2019
14/08/2019
17/08/2018
04/10/2019
04/10/2019

Consulente

Bianchi Luigi

Cancelli Emesto

Cancelli Emesto

Bianchi Luigi

Cancelli Emesto

Bianchi Luigi

Verdi Luigi

Gestione di tutti i documenti per I'azienda 'Albertazzi s.p.a.'

Descrizione L. ™
Test activate 4 IT
Test activate & IT
Prova IT
Prova activate IT
Prova activate 2 IT
T IT

IT
Test creazione automatica note consulente IT
IT
Test activate 5 IT

BLOCCATA: MON MODIFICABILE! IT
Test creazione automatica note consulente IT
Test activate 3 IT
BLOCCATA: NON MODIFICABILE! IT

IT
Terminata: non modificabile! IT

Mel cielo dei Sette Regni, travolti da una guerra... IT

Finestra di gestione di tutti i documenti di un'azienda

Esistono quattro modi per accedere alla finestra di gestione dei documenti:

e Fai click sul pulsante Documenti presente nella barra degli strumenti
principale;

e Fai click sulla freccia laterale del pulsante Documenti presente nella barra
degli strumenti principale, quindi click su uno dei comandi disponibili:

o Gestione di tutte le Relazioni ADR
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o Gestione di tutte le Relazioni incidente
o Gestione di tutte le procedure

o Gestione di tutte le schede rifiuto

o Gestione di tutte le schede materia

o Gestione di tutti i calcoli esenzione

o Gestione di tutte le classificazioni

¢ Nel pannello laterale Documenti, espandi o fai click sul nodo di un'azienda
quindi seleziona una delle cartelle disponibili:

o Relazioni ADR
» Relazioni iniziali ADR
» Relazioni annuali ADR
» Relazioni straordinarie ADR
o Relazioni incidente
o Procedure
o Documenti
» Schede rifiuto
» Schede materia
» Calcoli esenzione
» Classificazioni

e Dal menu File, seleziona la voce Apri documenti quindi click su uno dei
comandi disponibili:

o Gestione di tutte le Relazioni ADR

o Gestione di tutte le Relazioni incidente
o Gestione di tutte le procedure

o Gestione di tutte le schede rifiuto

o Gestione di tutte le schede materia

o Gestione di tutti i calcoli esenzione

o Gestione di tutte le classificazioni
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L'utente ha a disposizione i seguenti pulsanti:

¢ W7 Aggiungi: permette di inserire un nuovo documento;

« % Taglia: inserisce un riferimento al documento selezionato negli appunti di
Windows per poterlo successivamente spostare presso un'altra azienda;

e ‘£ Copia: inserisce una copia del documento selezionato negli appunti di
Windows per poterlo successivamente incollare per un'altra azienda oppure
per la stessa;

'3 Incolla: crea una copia del documento che era stato inserito negli
appunti di Windows; se l'utente aveva premuto & Taglia I'elemento sara
spostato nella nuova azienda selezionata.

e X Elimina: sposta nel cestino il documento selezionato;

e ] Proprieta: mostra la finestra di proprieta per il documento selezionato
(vedi Finestra di proprieta di un documento).

6.2 - Finestra di proprieta di un documento

La finestra di proprieta di un documento permette di specificare le informazioni
generali dei documenti di qualsiasi tipo del software (Relazioni ADR, Relazioni
d'incidente, Tremcards, eccetera).

La finestra presenta quattro schede:
e Generale: raccoglie i dati identificativi del documento (vedi Scheda

"Generale").

e Revisioni: riassume le revisioni effettuate sul documento. Le revisioni
compaiono nei report di stampa delle Relazioni ADR e delle Procedure (vedi
Scheda "Revisioni").

e Azienda: permette di assegnare l'azienda a cui appartiene il documento. I
dati compaiono nei report di stampa delle Relazioni ADR (vedi Scheda
"Azienda").

e Consulente: permette di attribuire il consulente che ha redatto il
documento. I dati compaiono nei report di stampa delle Relazioni ADR (vedi
Scheda "Consulente").

E possibile assegnare i seguenti stati al trasporto:
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¢ In preparazione: il consulente ha iniziato a redigere il documento ma non
€ ancora terminato;

e © Terminato: il documento & stato completato. I campi non sono
modificabili;
e 1 Bloccato: il documento non € abilitato. I campi non sono modificabili;

« © Eliminato: il documento viene inserito nel cestino e non compare piu
nelle finestre di gestione o nell'albero;

¢ Nessuno stato (predefinito): lo stato del documento non viene gestito.

6.2.1 - Scheda "Generale"

La scheda "Generale" della finestra di proprieta del documento si presenta come
in figura:

2z Modifica documento 'PRX/2019-0018'

‘\* In preparazione ~

ERE\.risioni Azienda Consulente

Identificativo: |PRXJ’EID19-DD13 | Predefinite Revisione: Annulla

Tipe: ;BDocumentD di procedure

Data: |24/09/2019 @- |

Descrizicne: | Nel cielo dei Sette Regni, travolti da una guerra devastatrice, compare una cometa dal
sinistra colore di sangue. E I'ennesimo segno di immani catastrofi che si stanno
preparando? L'estate dell' abbondanza sembra ormai definitivamente passata, e ben
quattro condottien si contendono ferocemente il Trono di Spade. Intanto al di 13 del
mare caldo I'orgogliosa principessa in esilic Daenerys Targaryen & pronta a rischiare tutto
per la corona che le appartiene di diritto, Solo per lei, forse, la cometa di sangue non &
un presagio di tragedia ma I'aralde della riscessa... Mentre lo scontro continua, qualcunc
tesse un'inesorabile tela di morte. All'estrerno Nord, oltre la Barriera di ghiaccio, forze
oscure vanno facendosi sempre pid minacciese... In una terra di sinistra magia e
viclenza, ma anche di ercismo e passione, € ambientato il secondo velume della saga
"Le cronache del ghiaccio e del Fuoco”, I'attesissimo seguito di una delle pid belle saghe
fantasy di tutti i tempi.

Guida

Finestra di proprieta di un documento, scheda "Generale"
Sono disponibili i seguenti campi:

¢ Identificativo (massimo 15 caratteri, obbligatorio): riferimento univoco al
documento.
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¢ Pulsante Predefinito: genera un codice progressivo basato sui documenti
gia esistenti per un determinato anno (occorre specificare la data del
documento) ed un certo tipo.

e Revisione (massimo 4 caratteri): eventuale numero di revisione del
documento.

e Tipo (a scelta tra quelle disponibili, obbligatorio): determina la tipologia di
documento e la relativa cartella di appartenenza. I valori possibili sono:

o RAIL: Relazione ADR iniziale;
o RAA: Relazione ADR annuale;
o RAX: Relazione ADR straordinaria;
o RIX: Relazione d'incidente;
o PRX: Documento di Procedure;
o CER: Scheda Tremcards Rifiuto;
o ONU: Scheda Tremcards Materia;
o ESE: Calcolo esenzione;
o CLA: Classificazione rifiuto.
e Data.

e Descrizione (massimo 1024 caratteri): eventuali note aggiuntive sul
documento.

6.2.2 - Scheda "Revisioni"

Permette di inserire uno o piu revisioni per tenere traccia delle modifiche
progressive effettuate sul documento. Le revisioni compaiono nel report di
stampa delle Relazioni ADR e delle Procedure.

La scheda "Revisioni" della finestra di proprieta del documento si presenta come
in figura:
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2z Modifica documento 'PRX/2019-0018'

L -
*, In preparazione ~

Generale |

Revisioni del documento:

Rev. Data

1 12/09/2019
3 14/09/2019
4 26/09/2019

ﬁhggiungi revisione 3 Rimuovi revisione

Oggetto
Prima stesura
Correzioni

Altre cose

Consulente
Rossi Caio Luigi
Bianchi Luigi

Verdi Luigi

Ordin;
1
3
4

Annulla

Guida

Sono presenti i sequenti campi e controlli:

Finestra di proprieta di un documento, scheda "Revisioni"

« Pulsante £ Aggiungi revisione: inserisce una nuova revisione nell'elenco.

e Pulsante % Rimuovi revisione:
selezionata nell'elenco.

rimuove definitivamente la revisione

e Elenco revisioni: permette la visualizzazione e la modifica delle revisioni
inserite. Sono presenti le seguenti colonne:

o Revisione: codice progressivo della revisione. Utilizzare il tasto r2 per

madificarlo.

o Data: data in cui e stata effettuata la revisione. Click singolo per

modificarla.

o Oggetto (massimo 1024 caratteri): breve descrizione della revisione.

Click singolo per modificarla.

o Consulente (massimo 200 caratteri): nominativo del consulente che ha
effettuato la revisione. Click singolo per modificarla.
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o Ordine: numerico progressivo utilizzato per ordinare le revisioni nella

tabella. Valore assegnato in fase di aggiunta della revisione, non
modificabile dall'utente.

6.2.3 - Scheda "Azienda"

Permette di impostare l'azienda a cui appartiene il documento.

La scheda "Azienda" della finestra di proprieta del documento si presenta come in
figura:

% s [] L]
=z Modifica documento 'PRX/2013-0018

'\4 In preparazione -

Generale Revisioni Azienda  Consulente

Seleziona |'azienda di appartenenza: Annulla
5. Mome azienda Stato Partita VA
® E'é. Albertazzi s.p.a. Abilitata 78249945548

O Armpits Corporation Abilitata 47845789

() &% Azienda Rossi Abilitata £57334234

(O &% Francesco Battaglid Abilitata 78497979

(O &% Gialli Corporation Abilitata 897345234

O Pegasus C. Ahilitata 11212131

() &% Proteous Solutions Abilitata 124535262

(C) &% Rosario e sodi snc Abilitata 2442352

(C) &% Rossi Maric & Fratelli Abilitata 1311241234

O Sempronio 8 C. Abilitata 14423414142

() &% Sempronio Progetti Ambientali Abilitata 242534523

(O #% Tizio Caio Sempronic Abilitata 342341234

O &® Verdi s.r.l. Abilitata 342843568

Guida

Finestra di proprieta di un documento, scheda "Azienda"

6.2.4 - Scheda "Consulente"

Permette di impostare il consulente che ha redatto il documento.

La scheda "Consulente" della finestra di proprieta del documento si presenta
come in figura:
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2z Modifica documento 'PRX/2019-0018'

5. Ceognome
O .?'.Argenti
@ b Bianchi
O &% Caio Luigi
() a2 Cancelli
O & Dandelo
O & De Pretis
O FQDE Rossi
) &% Lavori
O & Mercurio
O & Rattazzi
O .?.Ravanelli
) o Romano
O i Verdi

O ;: Verdi

O .?.Verdone
) .?.‘u‘nlpe

L -
*, In preparazione ~

Seleziona il consulente di appartenenza:

Mome
Filippo
Luigi
Rossi
Ernesto
Enrico
Roberto Maria
Antonio
Stefano
Federico
Ulisse
Antonella
Augusto
Luigi
Luigi
Ernesto

Ambrosio

Stato

Abilitate
Abilitato
Abilitato
Abilitato
Abilitate
Abilitato
Abilitato
Abilitate

Bloccato

Annulla

Guida

Finestra di proprieta di un documento, scheda "Consulente"

6.3 - Le Relazioni ADR

Il documento della Relazione ADR € composto da piu pagine molto diverse tra
loro, che possono essere compilate dall'utente inserendo a mano i valori oppure
tramite la funzione di auto-compilazione. In alcune pagine possono essere

presenti delle tabelle, in altre delle note testuali inserite dal consulente.

Per aggiungere una nuova Relazione ADR segui questa procedura:

1. Fai dlick sul pulsante & Aggiungi;

2. Seleziona la scheda Documenti;

3. Seleziona una di queste tre voci:

o Relazione ADR annuale;

o Relazione ADR iniziale;

o Relazione ADR straordinaria.

4. Conferma l'operazione facendo click sul pulsante Aggiungi.
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Dopo la conferma comparira la finestra di proprieta in cui sara possibile inserire i
dati principali del documento (vedi Finestra di proprieta di un documento).
Premendo OK nella finestra di proprieta si aprira quindi la finestra di documento
(vedi Finestra di documento di una Relazione ADR).

6.3.1 - Finestra di documento di una Relazione ADR

La finestra di documento della Relazione ADR & suddivisa verticalmente in due
sezioni: la prima, a sinistra, contiene l'albero con gli elementi (o pagine) della
Relazione. La seconda invece raccoglie le tabelle o le note attualmente

selezionate nei nodi dell'albero.

La finestra di documento si presenta come in figura:

RAA/2019-0002

Pagina

e
&
e
&
e
&
e
&
e
o

5

e

&

Aggiu

ginota ¢ Rimuovi nota T Valori predefiniti
Dati

= (@ tatiano (talia

[*= Riferimenti normativi
:l Riferimenti ADR
{=] AR 183
[*= 1. Premessa
aj 2. Dati impresa
[®= 2.4 Attivit dell'impresa inerenti le merc...

vy
A2\ 2. Merci pericolose

@;‘4‘ Veicoli

E% 5. Imballaggi ADR
£y B Personale impiegato in mansioni ADR

[, 7-Registro formazione operatori

r 8. Descrizione prassi € procedure

(i 9. Controlli documentali/prassi & proced...
E 10. Incidenti/Emergenze/Sanzioni

[®= 11. Gestione e verifica prassi e procedure

B 11.1. Tabella gestione prassi ¢ procedure

P 12. Note finali

o
aip 13 Firme

ADR 1.8.3

ADR 1.8.3 A
1. Introduzione
1.8.3. Consulente per |a sicurezza

1.8.3.1. Ogni impresa, le cui attivita comprendono la spedizione o il trasporto di merci pericolose su strada, o
le operazioni connesse d'imballaggio, carico, riempimento o scarico, designa uno o pid consulenti per la
sicurezza dei trasporti di merci pericolose, in seguito denominati "consulenti”, incaricati di facilitare I'opera di
prevenzione dei rischi per le persone, per i beni o per I'ambiente inerenti a tali attivita.

1.8.3.2. Le autoritd competenti degli Stati membri possono prevedere che le presenti disposizioni non si
applichino alle imprese:

a) le cui attivita riguardano quantita limitate, per ogni unita di trasporto, non superiori ai limiti definiti 2 1.1.3.6
e 1.7.1.4 come pure ai capitoli 3.3, 3.4 e 3.5; ovvero

b) che non effettuano, a titolo di attivita principale o accessoria, trasporti di merci pericolose od operazioni
d'imballaggio, di riempimento, di carico o scarico connesse a tali trasporti, ma che effettuano occasionalmente
trasporti nazionali di merci pericolose, od operazioni d'imballaggio, di riempimento, di carico o scarico connesse
a tali trasporti che presentano un grado di pericolositd o un rischio di inquinamento minimi.

1.8.3.3. Sotto la responsabilita del capo dell'impresa, funzione essenziale del consulente & ricercare tutti i
mezzi @ promuovere ogni azione, nei limiti delle attivita in questione dell'impresa, per fadilitare lo svolgimento
di tali attivita nel rispetto delle normative applicabili e in condizioni ottimali di sicurezza.

Le sue funzioni, da adattare alle attivita dell'impresa, sono in particolare le seguenti:

- verificare I'osservanza delle disposizioni in materia di trasporto di merci pericolose;

- consigliare I'impresa nelle operazioni relative al trasporto di merci pericolose;

- provvedere a redigere una relazione annuale, destinata alla direzione dellimpresa o eventualmente ad
un'autoritd pubblica locale, sulle attivitd dell'impresa per quanto concerne il trasporto di merci pericolose.

La relazione & conservata per cingue anni &, su richiesta, messa a disposizione delle autorita nazionali.

1 compiti del consulente comprendono, inoltre, in particolare I'esame delle seguenti prassi e procedure relative
alle attivita in questione dell'impresa:

- le procedure volte a far rispettare le norme in materia d'identificazione delle merci pericolose trasportate;

- le prassi dellimpresa per quanto concerne la valutazione, all'atto dell'acquisto dei mezzi di trasporto, di
qualsiasi particolare requisito relativo alle merci pericolose trasportate;

- le procedure di verifica delle attrezzature utilizzate per il trasporto di merci pericolose o per le operazioni
d'imballaggio, di riempimento, di carico o scarico;

- il possesso, da parte del personale interessato dellimpresa, di una formazione adeguata, anche sulle
modifiche relative alla regolamentazione, e la registrazione di tale formazione;

- I'applicazione di procedure d'emergenza adeguate agli eventuali incidenti o eventi imprevisti che possano
pregiudicare la sicurezza durante il trasporto di merci pericolose o le operazioni dimballaggio, di riempimento,
di carico o scarico;

- l'analisi e, se necessario, la redazione di relazioni sugli incidenti, gli eventi imprevisti o le infrazioni gravi
costatate nel corso del trasporto delle merci pericolose o durante le operazioni d'imballaggio, di iempimento,
di carico o scarico; o

Finestra di documento di una Relazione ADR

Sono disponibili le seguenti pagine della Relazione:

Riferimenti normativi

e 1. Premessa

e 2. Dati impresa

.

¢ 3. Merci pericolose

2.4 Attivita dell'impresa inerenti le merci pericolose
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e 4. Veicoli

¢ 5. Imballaggi ADR

e 6. Personale impiegato in mansioni ADR
e 7. Registro formazione degli operatori

¢ 8. Descrizione prassi e procedure

¢ 9. Controlli documentali/prassi e procedure

10. Incidenti/Emergenze/Sanzioni

11. Gestione e verifica prassi e procedure

11.1 Tabella gestione prassi e procedure
12. Note finali

13. Firme

Nella barra degli strumenti principale sono disponibili i seguenti pulsanti:

e H Salva: eventuali modifiche alla Relazione vengono salvate
definitivamente sul database. Se si prova a chiudere una finestra con
modifiche non salvate, verra mostrato un messaggio d'avvertimento.

« o] Anteprima: apre I'anteprima di stampa della Relazione.
o = Stampa: esegue la stampa della Relazione.
« [ Esporta: consente di salvare il documento in un altro formato.

« [ Condividi: esporta la Relazione e la invia per e-mail.

Le funzioni di stampa ed esportazione sono disponibili anche all'interno del menu
File.

Nella barra degli strumenti sopra I'albero sono disponibili i seguenti pulsanti:

e Aggiungi nota: permette di aggiungere una nuova nota del consulente
all'interno del capitolo selezionato nell'albero.

e« X Rimuovi nota: elimina la nota eventualmente selezionata all'interno
dell'albero. Possono essere rimosse solo le note inserite dal consulente.
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¢ Valori predefiniti: rimuove tutti i valori presenti nelle tabelle e li sostituisce
con quelli presenti in anagrafica (in base alle date di riferimento della
Relazione).

6.3.1.1 - Riferimenti normativi
Eventuali note con i riferimenti normativi.

6.3.1.2 - 1. Premessa

Inserire premessa alla relazione ADR (di cui al par. 1.8.3 ADR), illustrando il
contenuto e lo scopo.

6.3.1.3 - 2. Dati impresa

Il primo riquadro "Impresa" riassume i dati dell'azienda a cui appartiene la
Relazione ADR. Sono presenti i seguenti campi:

e Nome impresa: pud essere compilato automaticamente a partire dalle
proprieta dell'azienda oppure inserito a mano;

¢ Indirizzo: puo essere compilato automaticamente a partire da uno di quelli
presenti nelle proprieta dell'azienda oppure inserito a mano;

e Capo dell'impresa: pud essere compilato automaticamente a partire dalle
proprieta dell'azienda oppure inserito a mano;

e MTCT competente: puo essere compilato automaticamente a partire dalle
proprieta dell'azienda oppure inserito a mano;

e Impresa soggetta a Security ADR 1.10.3: barrare la casella se
pertinente.

II secondo riquadro "Consulente sicurezza" riassume i dati del Consulente DG che
ha redatto la Relazione ADR. Sono presenti i seguenti campi:

e Nominativo: pud essere compilato automaticamente a partire dalle
proprieta del Consulente DG (in stato "Nessuno" o "Abilitato" e in rapporti
con l'azienda) oppure inserito a mano;

e Indirizzo: puo essere compilato automaticamente a partire da uno di quelli
presenti nelle proprieta del Consulente DG (in stato "Nessuno" o "Abilitato"
e in rapporti con l'azienda) oppure inserito a mano;
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e Esterno / Interno all'impresa: pu6 essere compilato automaticamente in
base alla relazione lavorativa tra azienda e Consulente DG oppure inserito a
mano;

e CFP. n. / Rilasciato da / Data rilascio: pud essere compilato
automaticamente a partire dalle proprieta del Consulente DG (in stato
"Nessuno" o "Abilitato" e in rapporti con I'azienda) oppure inserito a mano;

Il terzo riquadro "Prescrizioni documento" contiene i dati specifici della Relazione
ADR. Sono presenti i seguenti campi:

e Intervallo di date dell'esercizio: l'intervallo di date specificate influisce
direttamente sul filtro degli elementi che saranno inseriti automaticamente
nelle tabelle della Relazione ADR tramite la funzione Valori predefiniti. Le
date di inizio e fine sono determinate dal Consulente DG in base alla
tipologia:

o Relazione ADR iniziale: qualsiasi data;
o Relazione ADR annuale: dal 1° gennaio al 28 febbraio;
o Relazione ADR straordinaria: qualsiasi data;

o Conservazione da parte della direzione dell'impresa almeno fino a:
data da inserire manualmente;

e Consegna alla direzione dell'impresa: data da inserire manualmente;

e Per conoscenza da parte della direzione dell'impresa: da inserire
manualmente.

6.3.1.4 - 2.4 Attivita dell'impresa inerenti le merci

pericolose
Descrivere le attivita che comportano trasporti di merci pericolose, oppure
operazioni di imballaggio, di carico, di riempimento o di scarico, connesse a tali
trasporti.

6.3.1.5 - 3. Merci pericolose

Inserire a descrizione del consulente nota di premessa sulle merci pericolose
oggetto di trasporto, oppure operazioni di imballaggio, di carico, di riempimento o
di scarico, connesse a tali trasporti. Compilare la tabella di dettaglio delle merci
pericolose.

© 2023 Certifico s.r.1.



154 Certifico ADR Manager

6.3.1.6 - 4. Veicoli

Compilare la scheda veicoli (unita di trasporto).

6.3.1.7 - 5. Imballaggi ADR
Compilare la scheda Imballaggi ADR.

6.3.1.8 - 6. Personale impiegato in mansioni ADR
Compilare la scheda personale indicando la mansione ed i dati anagrafici.

6.3.1.9 - 7. Registro formazione operatori

Inserire nominativi delle persone impiegate e la formazione ricevuta (formazione
di base, specifica, formazione in materia di sicurezza) inserendo la periodicita
della stessa.

6.3.1.10 - 8. Descrizioni prassi e procedure

Riportare in sintesi le procedure e le prassi, oggetto di analisi, verifica e sviluppo,
dettagliate nella cartella "Procedure" (PRX/2019-001; PRX/2019-002...).

6.3.1.11 - 9, Controlli documentali/prassi e procedure

Compilare la scheda facendo riferimento alle singole procedure e prassi,
contenute nella cartella "Procedure" (PRX/2019-001; PRX/2019-002...) indicando
la data di verifica/controllo ed eventualmente aggiungendo delle note specifiche.

6.3.1.12 - 10. Incidenti/Emergenze/Sanzioni

Inserire nota di premessa riguardo ad:

e eventuali incidenti accaduti durante il periodo esaminato (da dettagliare
nella presente sezione);

e eventuali situazioni di emergenza verificatesi durante il periodo esaminato
(da dettagliare nella presente sezione);
e eventuali sanzioni comminate (da dettagliare nella presente sezione).

Altrimenti dichiarare il hon accadimento di Incidenti/Emergenze/Sanzioni.
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6.3.1.13 - 11. Gestione e verifica prassi e procedure

Descrivere l'adeguatezza o meno delle prassi e procedure adottate ed eventuali
misure correttive ed/o innovative.

6.3.1.14 - 11.1 Tabella gestione prassi e procedure
Compilare la tabella di gestione prassi e procedure.

6.3.1.15 - 12. Note finali

Inserire eventuali considerazioni/conclusioni.

6.3.1.16 - 13. Firme

Compilare i riquadri coi dati del consulente e del documento.

6.4 - Le Relazioni incidente

La relazione deve essere compilata dal consulente in base ai vari campi del
modulo standard previsto dalla Normativa quando, nel corso di un trasporto o di
un'operazione d'imballaggio, di riempimento, di carico o di scarico effettuati
dall'impresa interessata, si sia verificato un incidente che abbia arrecato danni
alle persone, ai beni o all'ambiente.

Per aggiungere una nuova Relazione incidente segui questa procedura:

1. Fai dlick sul pulsante &7 Aggiungi;
2. Seleziona la scheda Documenti;
3. Seleziona la voce Relazione incidente;

4, Conferma l'operazione facendo click sul pulsante Aggiungi.

Dopo la conferma comparira la finestra di proprieta in cui sara possibile inserire i
dati principali del documento (vedi Finestra di proprieta di un documento).
Premendo OK nella finestra di proprieta si aprira quindi la finestra di documento
(vedi Finestra di documento di una Relazione incidente).
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6.4.1 - Finestra di documento di una Relazione

incidente

La finestra di documento della Relazione incidente € suddivisa verticalmente in
due sezioni: la prima, a sinistra, contiene l'albero con gli elementi (o0 pagine) della
Relazione. La seconda invece raccoglie le tabelle o le note attualmente

selezionate nei nodi dell'albero.

La finestra di documento si presenta come in figura:

RIX/2019-0003
Pagina Dati

Data e luogo dell'evento
9 Luego dell'evento e condizioni met... £

2 (@ o i @ Luogo dell'evento e condizioni meteorologiche

Data e ora: |19/09/2019

@~ |[1z1055 2

= | Descrizione dell'evento
D Strada: [ Area abitata

Ak i
€= Merci pericolose coinvolte [ Luege di carico/scarico/trasbordo

—
u Causa e conseguenze dell'evento Strada

Luoge: | viz degli Orsi, 12

Topografia

[] Pendenza/inclinazicne
[ Galleria
Ponte/sottopassaggic
[ Incrocio
Particolari condizione meteorologiche
[ Picggia
Neve
[] Ghiaccio
[] Nebbia
[] Temporale

[ Tempesta

Temperatura: (in gradi centigradi)

Finestra di documento di una Relazione incidente

Sono disponibili le seguenti pagine della Relazione:

Luogo dell'evento e condizioni meteorologiche

Descrizione dell'evento

Merci pericolose coinvolte

Causa e conseguenze dell'evento

Nella barra degli strumenti principale sono disponibili i seguenti pulsanti:
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e | Salva: eventuali modifiche alla Relazione vengono salvate
definitivamente sul database. Se si prova a chiudere una finestra con
modifiche non salvate, verra mostrato un messaggio d'avvertimento.

« 5] Anteprima: apre l'anteprima di stampa della Relazione.
« = Stampa: esegue la stampa della Relazione.
« [ Esporta: consente di salvare il documento in un altro formato.

o - Condividi: esporta la Relazione e la invia per e-mail.

Le funzioni di stampa ed esportazione sono disponibili anche all'interno del menu
File.

6.4.1.1 - Luogo dell'evento e condizioni meteorologiche

Consente di inserire informazioni sul luogo in cui si € verificato l'evento e le
relative condizioni meteo in quel periodo di tempo.

Sono disponibili i seguenti campi:

o Data evento: orario e data completa in cui si € verificato I'evento;

Luogo dell'evento: a scelta tra le seguenti voci, anche piu di una:
o Area abitata;
o Luogo di carico/scarico/trasbordo;

o Strada;

Luogo o stato: espressione stringa con descrizione del luogo;

Topografia: a scelta tra le seguenti voci, anche piu di una:
o Pendenza/inclinazione;

o Galleria;

o Ponte/sottopassaggio;

o Incrocio;

Particolari condizioni meteorologiche: a scelta tra le seguenti voci,
anche piu di una:

o Pioggia;

o Neve;
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o Ghiaccio;

o Nebbia;

o Temporale;
o Tempesta;

e Temperatura: valore numerico che esprime la temperatura ambientale in
gradi Celsius;

6.4.1.2 - Descrizione dell'evento
Ulteriori dettagli relativi alla dinamica dell'incidente.

Sono disponibili i seguenti campi:

o Descrizione dell'evento: a scelta tra le seguenti voci, anche piu di una:
o Uscita di strada;
o Collisione;
o Capovolgimento/ribaltamento;
o Incendio;
o Esplosione;
o Perdita;
o Difetto tecnico;

o Altri dettagli evento: ulteriori dettagli descrittivi sull'evento;

6.4.1.3 - Merci pericolose coinvolte

La Relazione di incidente contiene una tabella con un elenco delle merci
pericolose coinvolte.

Per ogni riga sono presenti le seguenti colonne:

¢ ONU (massimo 4 caratteri): contiene il numero ONU della materia;

¢ Nome tecnico: da indicare in caso di merci pericolose appartenenti ad una
rubrica collettiva alla quale si applica la disposizione speciale 274;

e Classe: contiene il codice della classe;
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e Gruppo di imballaggio: contiene il gruppo di imballaggio;

¢ Quantita stimata prodotti perduti: valore numerico espresso in kg o litri.
Per la classe 7, indicare i valori in accordo ai criteri enunciati al 1.8.5.3;

e Mezzo di contenimento: valore numerico che identifica il contenitore, a
scelta tra quelli disponibili;

e Materiale del mezzo di contenimento: espressione stringa;

e Tipo di difetto del mezzo di contenimento: valore numerico che
identifica il tipo di difetto tra quelli disponibili.

6.4.1.4 - Causa e conseguenze dell'evento

Dettagli ulteriori relative alle cause e relativi danni alle persone, beni o
all'ambiente.

Sono disponibili i seguenti campi:
e Causa dell'evento: se conosciuto con certezza e a scelta tra le seguenti
voci, anche piu di una:
o Difetto tecnico;
o Stivaggio non conforme;
o Cause di esercizio;
¢ Altre cause: descrizione di eventuali ulteriori cause dell'evento;

e Morti: se valorizzato, valore numerico con il totale di persone decedute a
causa dell'evento;

e Feriti: se valorizzato, valore numerico con il totale di persone ferite a causa
dell'evento;

Perdita del prodotto: a scelta tra le seguenti voci:
o Si/No (una scelta esclude l'altra);

o Rischio imminente di perdita di prodotto;

Danni materiali o all'ambiente: a scelta tra una delle seguenti voci:
o Importo stimato del danno minore o uguale a 50.000 euro;
o Importo stimato del danno maggiore di 50.000 euro;

Intervento delle autorita: a scelta tra le seguenti voci:
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o Si/No (una scelta esclude l'altra);

o Evacuazione di persone per almeno tre ore a causa delle merci pericolose
coinvolte;

o Chiusura di percorsi di pubblica circolazione minimo tre ore a causa delle
merci pericolose coinvolte.

6.5 - Le prassi o procedure

Il documento di procedure contiene un testo redatto dal consulente e altre
informazioni riguardanti i riferimenti normativi e il responsabile di riferimento della
procedura/prassi.

Per aggiungere una nuova Relazione incidente segui questa procedura:

1. Fai dlick sul pulsante &# Aggiungi;
2. Seleziona la scheda Documenti;
3. Seleziona la voce Procedura;

4, Conferma l'operazione facendo click sul pulsante Aggiungi.

Dopo la conferma comparira la finestra di proprieta in cui sara possibile inserire i
dati principali del documento (vedi Finestra di proprieta di un documento).
Premendo OK nella finestra di proprieta si aprira quindi la finestra di documento
(vedi Finestra di documento di una procedura).

6.5.1 - Finestra di documento di una procedura

La finestra di documento consente di visualizzare e modificare i dettagli della
prassi o della procedura.

La finestra presenta quattro schede:

e Generale: raccoglie i dati identificativi del documento (vedi Scheda
"Generale").

e Azienda: permette di assegnare l'azienda a cui appartiene il documento. I
dati compaiono nei report di stampa della procedura (vedi Scheda
"Azienda").
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e Consulente: permette di attribuire il consulente che ha redatto il

documento. I dati compaiono nei report di stampa della procedura (vedi
Scheda "Consulente").

e Anteprima: consente di scegliere il layout del report di stampa e di
visualizzarlo (vedi Scheda "Anteprima").

Nella barra degli strumenti principale sono disponibili i seguenti pulsanti:

e I Salva: eventuali modifiche alla procedura vengono salvate
definitivamente sul database. Se si prova a chiudere una finestra con
modifiche non salvate, verra mostrato un messaggio d'avvertimento.

o o] Anteprima: apre I'anteprima di stampa della procedura.
o = Stampa: esegue la stampa della procedura.
« [ Esporta: consente di salvare il documento in un altro formato.

o - Condividi: esporta la Relazione e la invia per e-mail.

Le funzioni di stampa ed esportazione sono disponibili anche all'interno del menu
File.

6.5.1.1 - Scheda "Generale"

La scheda "Generale" della finestra di documento della procedura si presenta
come in figura:

PRX/2019-0018 ﬂ
GE ‘E Azienda Consulente Anteprima

Cedice: Rewv.: Data: Responsabile: Riferimenti normativi:

|PRXIZD19-DNS HDD H244'09f’2019 [Ehd | 1 Speditore ~ | | Riferimenti normativi di vario tipo.

Titola: 2 Trasportatore

3 Destinatario
|Cﬂntrn|ln procedure di verifica delle attrezzature utilizzate per il trasporto di merci pericolose o per le v| !

Descrizione procedurs:

Verdana 10 - B I U EEE=EE (==~ Aw’.

In una terra fuori dal mondo, dove le estati e gli inverni possono durare intere generazioni, sta per esplodere un immane conflitto. Sul Trono di Spade, nel Sud caldo
e opulento, siede Robert Baratheon. L'ha conquistato dopo una guerra sanguinosa, togliendolo all'ultimo, folle re della dinastia Targaryen, i signori dei draghi. Ma il
suo potere & ora minacciato: all'estremo Nord, |a Barriera - una muraglia eretta per difendere il regno da animali primordiali e, soprattutto, dagli Estranei - sembra
vacillare. Si dice che gli Estranei siano scomparsi da secoli. Ma se & vero, chi sono allora quegli esseri con gli occhi cosi innaturalmente azzurri e gelidi, nascosti tra
le ombre delle foreste, che rubano la vita, o il senno, a chi ha la mala sorte di incontrarli? La fine della lunga estate & vicina, linverno sta arrivando e non durera
poco: solo un nuovo prodigio potrad squarciare le tenebre. Intrighi e rivalita, guerre e omicidi, amori e tradimenti, presagi e magie si intrecciano nel primo volume
della saga de "Le Cronache del Ghiaccio e del Fuoco", definita da Marion Zimmer Bradley "la pit bella epopea che io abbia mai letto".

Note:

Mel cielo dei Sette Regni, travelti da una guerra devastatrice, compare una cometa dal sinistro colore di sangue, E l'ennesimo segno di immani catastrofi che si stanno preparando? L'estate dell'abbondanza
sembra ormai definitivamente passata, € ben quattro condottieri si contendono ferocemente il Trono di Spade, Intante al di l2 del mare caldo I'orgogliosa principessa in esilio Daenerys Targaryen & pronta a
rischiare tutto per la corona che le appartiene di diritto. Solo per lei, forse, la cometa di sangue non € un presagio di tragedia ma I'araldo della riscossa... Mentre lo scontro continua, qualcune tesse
un'inesorabile tela di morte. All'estremo Nord, oltre la Barriera di ghiaccio, forze oscure vanno facendosi sempre pid minacciose... In una terra di sinistra magia e violenza, ma anche di eroismo e passione, &
ambientato il secondo velume della saga "Le cronache del ghiaccic e del Fueceo”, I'attesissime seguito di una delle piu belle saghe fantasy di tutti i tempi.

Finestra di documento della procedura, scheda "Generale"
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Sono disponibili i seguenti campi e controlli:
e Codice (massimo 15 caratteri, obbligatorio): identifica in modo univoco la
procedura.

¢ Revisione (massimo 4 caratteri): eventuale numero di revisione della
procedura.

e Data della procedura

e Titolo (massimo 255 caratteri, obbligatorio): € possibile scegliere tra quelli
predefiniti (riportati nel p. 11.1 Relazione Annuale ADR) o personalizzare
(altro).

e Responsabile: consente di selezionare il/i responsabile/i della
procedura/prassi.

¢ Riferimenti normativi (massimo 255 caratteri)

¢ Descrizione procedura (testo RTF, senza limite di caratteri): permette di
descrivere la procedura/prassi.

¢ Note (massimo 1024 caratteri): eventuali note aggiuntive sulla procedura.

Nella barra degli strumenti principale sono disponibili i seguenti pulsanti:

e  Salva: eventuali modifiche alla procedura vengono salvate
definitivamente sul database. Se si prova a chiudere una finestra con
modifiche non salvate, verra mostrato un messaggio d'avvertimento.

o o] Anteprima: apre I'anteprima di stampa della procedura.
« = Stampa: esegue la stampa della procedura.
« [ Esporta: consente di salvare il documento in un altro formato.

o - Condividi: esporta la Relazione e la invia per e-mail.

6.5.1.2 - Scheda "Azienda"

Permette di impostare l'azienda a cui appartiene la procedura.

La scheda "Azienda" della finestra di documento della procedura si presenta
come in figura:
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Generale i Consulente  Anteprima

Seleziona |'azienda di appartenenza:

5. Mome azienda - Stato
@ &% Albertazzi s.p.a. Abilitata
i E’é- Armpits Corporation Abilitata
O E@ Azienda Rossi Abilitata
i E’é. Francesco Battaglio Abilitata
i E’é Gialli Corporation Abilitata
i) ﬂ‘,’é. Pegasus C. Abilitata
i E,'é. Proteous Solutions Abilitata
i E’é- Rosario e soci snc Abilitata
) E’é. Rossi Mario & Fratelli Abilitata
O & Sempronio & C. Abilitata
i E’é Sermpronio Progetti Ambientali Abilitata
i) ﬂ‘,’é. Tizio Caio Sempronic Abilitata
) B Verdi s.r.l. Abilitata

Partita [V

78249945548
47345729
637334234
TH97979
897345234
11212131
124535262
2442352
1311241234
14423414142
242534523
342341234
542845568

Finestra di documento della procedura, scheda "Azienda"

6.5.1.3 - Scheda "Consulente”

Permette di impostare il consulente che ha redatto la procedura.

La scheda "Consulente" della finestra di documento della procedura si presenta

come in figura:
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5. Cognome
i .?.Argenti
@ e Bianchi
O &% Caio Luigi
i &Cancelli
i &Dandolo
i) .%DE Pretis
i .%De Rossi
i .%Lavori
) & Mercurio
i &Rattaﬂi
i .?.Ravanelli

Generale Azienda |

Seleziona il consulente di appartenenza:

ey

Mome
Filippo
Luigi
Rossi
Ernesto
Enrico
Roberto Maria
Antonio
Stefano
Federico
Ulisse
Antonella
Augusto
Luigi
Luigi
Ernesto

Ambrosio

Stato

Abilitato
Abilitato
Abilitato
Abilitato
Abilitato
Abilitato
Abilitato
Abilitato

Bloccato

Finestra di documento della procedura, scheda "Consulente”

Visualizza il report della Procedura e consente di stamparlo o esportarlo in altri

formati.

La scheda "Anteprima" della finestra di documento della procedura si presenta

come in figura:
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Generale Azienda Consulente Anteprima

BES Mdr M D~

Home impresa Brissi ¢ Frocedurs ADR lipdais A6A
e — iz

Albertazzi s.p.a.

Prassi e Procedure ADR

The European

Agreement concerning the International carriage of
Dangerous Goods by

Road

1.8.3

M. pagina corrente: 1 N. pagine totali: 3 Fattore di ingrandimento: 75%

Finestra di documento della procedura, scheda "Anteprima"”

L'anteprima € aggiornata automaticamente ad ogni modifica dei campi della
finestra. Non € obbligatorio salvare il documento prima di visualizzare I'anteprima
di stampa. Prima di visualizzare l'anteprima il software potrebbe mostrare la
finestra di scelta del modello.
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-J Seleziona il modelle di report da utilizzare per la stampa.
Report standard  Report personalizzati oK
Medelle di report da utilizzare:
Prassi e procedure ADR ~ Annulla
Descrizione ed esempic del modelle selezionato: Nota:
Caratteristiche del modelleo: l'immagine a fianco & un
- Report della prassi e procedura ADR ESEMPIC 8 SCopo
- Modello predefinito = B B dimostrativo generato
- Lingua italiana con dati fittizi,
- Aggiornamento ADR 2019 Azienda Rossi

Prassi e Procedure ADR

That Eufofstan

AGPEETHAL COMIEITING he IMENRSTRINS CHTSpE O

NGRS GOOSE by

Anno: 2019

Comsulenne: Banchi Lusgi

Diata; 2089

Rev.: 00

Aggiungi report...
@1 @ eI

Finestra di scelta tipo report
Sono sempre presenti i seguenti modelli di procedure:

e Prassi e procedure ADR: layout standard della procedura disponibile a
partire dalla versione 2019.10.

E possibile che nella lista siano presenti ulteriori modelli di report personalizzati da
Certifico su richiesta del cliente.

6.6 - Le Tremcards rifiuto

La generazione di una Tremcards rifiuto si suddivide in due fasi:

1. Classificazione del rifiuto: dato un certo rifiuto (identificato da un codice
CER) e conosciuto il suo stato fisico, si assegna la caratteristica di pericolo
preponderante e si associa una materia ADR (identificata da un numero
ONU e dal gruppo di imballaggio) che meglio identifica il rifiuto. La
classificazione pu0 essere effettuata in modalita guidata (vedi Modalita
guidata) oppure manualmente (vedi Modalita avanzata).
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Compilazione della Tremcards rifiuto: I'utente completa alcuni campi
inerenti le caratteristiche della materia associata al rifiuto (nome tecnico,
odore, colore) e stabilisce la modalita di trasporto (vedi Finestra di
documento della Tremcards rifiuto).

6.6.1 - La classificazione del rifiuto
Per aggiungere una nuova scheda rifiuto segui questa procedura:

1.
2.
3.
4.

Fai click sul pulsante % Aggiungi;
Seleziona la scheda Documenti;
Seleziona la voce Scheda rifiuto;

Conferma I'operazione facendo click sul pulsante Aggiungi.

Allinterno della finestra di creazione della Tremcards rifiuto € presente un
pulsante per attivare o disattivare la modalita avanzata (riservata agli esperti). La
modalita di lavoro predefinita & quella guidata (illustrata nel prossimo capitolo).

6.6.1.1 - Modalita guidata

Quando si esegue questo tipo di classificazione, € necessario seguire in sequenza
i quattro passi proposti dalla finestra:
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Classificazione rifiuto

Classificazione guidata ;| Azienda Consulente Classificazione avanzata —_—

(1) - Seleziona il rifiute:

ﬁJ Compila Tremcards Rifiuto

B Codici CER ~ =
% .

—

- Rifiuti derivanti da prospezione, estrazione da miniera o cava, nonché dal trattamenta fisico o chimica di materiali
01 - Rifiuti derivanti da prosp <t d hé dal trattamento i di material
[ 02 - Rifiuti prodotti da agricoltura, orticultura, acquacultura, selvicolturs, caccia e pesca, preparazione e lavorazione di alimenti
- Rifiuti della lvorazione del legno e della produzione di pannelli, mobili, polpa, carta e cartone
03 - Rifiuti della | del legno e della prod di pannelli, mobili, polpa, carta e cart

[ 04 - Rifiuti della lavorazione di pelli e pellicce, e dell'industria tessile
[ 05 - Rifiuti della raffinaziene del petrolie, purificazione del gas naturale e trattamento pirclitico del carbone
[ 06 - Rifiuti dei processi chimici inorganici

[ 07 - Rifiuti dei processi chimici organici T Datirifiuto
5= 02 - Rifiuti della produziene, formulaziene, fornitura ed use di rivestimenti (pitture, vernici e smalti vetrati), adesivi, sigillanti e inchiostri per stampa
= 09 - Rifiuti dell'industria fatografica CER: non specificato
-fF= 10 - Rifiuti provenienti da processi termici g;m"'_"[wwm non Spff'mfﬂ
-f7= 11 - Rifiuti prodotti dal trattamento chimico superficiale & dal rivestiemento di metalli ed altri materiali; idrometallurgia non ferrosa c_p_op,?,:?&nénﬁﬁmzum
12 - Rifiuti prodotti dalla sagomatura e dal trattamento fisico e meccanico superficiale di metalli e plastiche C.P. Secondariz non specificato
p 9 P p
-fF= 13 - Oli esauriti e residui di combustibili liquidi (tranne cli commestibili ed cli di cui ai capiteli 05, 12 € 19) . 5
A% Dati materia
= 14 - Solventi organici, refrigeranti e propellenti di scarto (tranne 07 e 08) v
< >
ONU [4]: non specificato
(2) - Seleziona state fisico rifiuto: Opzionale - selezicna altre caratteristiche di pericole HP: Classe [3a]: non specificato

3) - Seleziona caratteristica di pericolo principale HP:

(4) - Associa classe e materia ADR: specifical

Denominazione [2]: non specificato
Codice dlassificazione [3b]: non specificato
G.1. [4]: non specificato

Disposizioni speciali [6]: non specificato
Quantits limitate [7a]: non specificato
Quantiti esenti [7b]: non specificato
Codice restrizione galleria[15a]: non

Classe QNU QNU Designazione materia ADR Classe  Codice classifi.. Gl g

to
Kemler [20]: non specificato

( ) 1

La finestra di classificazione rifiuto, scheda "Classificazione guidata"

Primo passo: scelta del rifiuto

I codici CER sono raccolti all'interno di una struttura ad albero, secondo un
raggruppamento per classe e sottoclasse. Si puo cercare il rifiuto digitandone
il codice oppure navigando liberamente col mouse all'interno della struttura.

Ad esempio, se si cerca il rifiuto con codice CER 110504 e denominazione
"Fondente esaurito" sara necessario aprire la cartella della classe 11, quindi la
sottoclasse 1105 e trovare nell'elenco il rifiuto 110504.

Per selezionare il rifiuto corretto, fai doppio click sopra di esso.

@-f7= 05 - Rifiuti della raffinazione del petrolio, purificazione del gas naturale e trattamento pirolitico del carbone ~
@-f7= 06 - Rifiuti da processi chimici inorganici

(-7 07 - Rifiuti da processi chimici organici

[j--{h 08 - Rifiuti della produzione, formulazione, fornitura ed uso di rivestimenti (pitture, vernici e smalti vetrati), adesivi, sigillanti e inchiostri per sta
%= 09 - Rifiuti dell'industria fotografica

#-f7= 10 - Riifiuti prodotti da processi termici

=-f*= 11 - Rifiuti prodotti dal trattamente chimico superficiale e dal rivestiemento di metalli ed altri materiali; idrometallurgia non ferrosa

: = 1101 - Rifiuti prodotti dal trattamento e ricopertura di metalli (ad esempio, processi galvanici, zincatura, decapaggio, pulitura elettrolitica, fi
= 1102 - Rifiuti prodotti dalla lavorazione idrometallurgica di metalli non ferrosi

#-f== 1103 - Rifiuti prodotti da processi di rinvenimento

EH" 1105 - Rifiuti prodotti da processi di galvanizzazione a caldo

; Eﬁ 110503 - rifiuti solidi prodotti dal trattamento dei fumi

Passo 1: scelta del rifiuto
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Secondo passo: stato fisico del rifiuto

Gli stati fisici sono raccolti all'interno di un menu a tendina. A seconda del
rifiuto selezionato, si possono avere uno o piu stati fisici possibili a scelta tra
questi:

e Liquido

¢ Solido pulverulento

¢ Solido non pulverulento

e Fangoso palabile

Ad esempio, per il rifiuto 110504 sono disponibili solo gli ultimi tre stati.

Solido pulverulento Ly
Passo 2: lo stato fisico

Per selezionare lo stato fisico, apri il menu a tendina e seleziona la voce
corretta, oppure scorri la lista con i TasTI FrRECCIA. Una volta scelto lo stato
fisico corretto & possibile avanzare al passo successivo.

Terzo passo: caratteristiche di pericolo

Nel terzo passo si determinano le caratteristiche di pericolo del rifiuto. Le
caratteristiche sono ordinate in due menu a tendina.

e Il primo menu a tendina contiene le potenziali caratteristiche di pericolo
associate al rifiuto stesso.

e La seconda lista & multiselezione e permette di associare al rifiuto eventuali
caratteristiche di pericolo "secondarie".

Informazione

™ Facendo dlick sul codice delle caratteristiche
di pericolo presenti nel riepilogo laterale, €
possibile visualizzare un tooltip con la
descrizione completa.

Ad esempio, se si sceglie lo stato "solido pulverulento” per il rifiuto 110504,
saranno disponibili le caratteristiche di pericolo H4, H5, H6 e H14.
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(2) - Seleziona stato fisico rifiuto: Opzicnale - seleziona altre caratteristiche di pericolo H:

v |[]H1 - «Esplosives: sostanze & preparati che possono esplodere per effe &
[[]H2 - «Comburentes: sostanze e preparati che, a contatto con altre so
[[] H3A - «Facilmente infiammabiles: sostanze e preparati:

H6 - «Tossicon: sostanze e preparati (comprese le sostanze eipreparatin ¥ | |[7] H3B - «Infiammabiles: sostanze e preparati liquidi il cui punte di infiar

H4 - lrritantes: sostanze e preparati non corrosivi il cui contatto imrgyd

Solido pulverulento

(3) - Seleziona caratteristica di pericolo principale H:

Passo 3: scelta caratteristiche di pericolo

Dopo aver scelto la caratteristica di pericolo principale si pud andare all'ultimo
passo, il quarto.

Quarto passo: scelta materia ONU

Nel quarto passo, dopo la selezione della caratteristica di pericolo principale, si
individua la corrispondente classe ADR. Nella prima tabella saranno visualizzati
i numeri ONU appartenenti alla classe individuata che potenzialmente
identificano in modo corretto il rifiuto di partenza.

Classe MU
.1 3288

Passo 4: Classe ADR della materia
individuata

La seconda tabella mostra nel dettaglio la denominazione della materia scelta
dalla prima tabella e i suoi possibili gradi di pericolosita (colonna "Gruppo di
imballaggio”, G.I.).

QMU Designazione materia ADR Classe  Codice classifi., Gl
3288 SOLIDO INORGAMICO TOSSICO, MNAS, 6.1 T5 Il
3288 SOLIDO INORGAMICO TOSSICO, MNLAS. 6.1 T5 1l
3288 SOLIDO INORGANICO TOSSICO, MN.AS, f.1 T5 I

L4 >

Se le materie proposte non sehe associabili, entra in "Modalita avanzata” o
Passo 4: assegnazione della materia ONU

Informazione

' Se nessuna delle materie proposte € idonea
a classificare il rifiuto, € possibile associare
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liberamente una materia al rifiuto passando
direttamente alla classificazione avanzata.

Per maggiori informazioni si consiglia di consultare la Normativa vigente.

6.6.1.2 - Modalita avanzata

Questo genere di classificazione presuppone un'adeguata conoscenza della
Normativa e del rifiuto che si intende classificare.

Il rifiuto e la materia devono essere scelti da due tabelle che possono essere
filtrate a piacimento in base ai valori del codice CER/numero ONU o
denominazione.

Per maggiori informazioni sul funzionamento dei filtri, consulta Tabella dei rifiuti e
Tabella delle materie.

Fai doppio click sulla materia e sul rifiuto corretti per confermare la selezione. La
riga con il rifiuto confermato ha lo sfondo verde chiaro, mentre per la materia lo
sfondo & arancione.

Lo stato fisico si sceglie da un apposito menu a tendina. Gli stati possibili sono i
seguenti:

e (Gassoso

e Liquido

e Solido

¢ Solido pulverulento

¢ Solido non pulverulento

e Fangoso palabile

La scelta delle caratteristiche di pericolo avviene tramite due menu a tendina. II
primo permette di selezionare quella principale, il secondo, multiselezione, le
caratteristiche di pericolo secondarie.

Una volta scelti tutti i dati, sul lato destro della finestra apparira un'area che
raccoglie il riepilogo della classificazione (vedi Riepilogo).

Nota bene
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Per alcune materie, contrassegnate da una faccina in prima
colonna, non & possibile creare la Tremcards (il programma
segnala un apposito messaggio di errore).

Ecco un elenco dei possibili casi e il loro relativo codice di
ernore.

¥ - Non soggetta a Normativa ADR (evento 13000)
= - Trasporto vietato (evento 13002)

= - Trasporto particolare (evento 13255): la materia e
soggetta a particolari disposizioni che determinano una
gestione straordinaria del trasporto.

Per maggiori informazioni si consiglia di consultare la Normativa vigente.

6.6.1.3 - Scheda "Azienda"

In questa pagina & necessario scegliere l'azienda da associare alla scheda.

_ Classificazione rifiuta - O X

Classificazione rifiuto

Classificazione guidata | AZIEnda ! Consulente Classificazione avanzata —

Seleziona I'azienda di appartenenza: .'a.J

S. Nome azienda - Stato Partita IVA it

O # Albertazzis.p.a. Abilitata 78249945548 e

) & Armpits Corporation Abilitata 47845789 5 J

O E&Azwenda Rossi Abilitata 657334234

(@] Eé Francesco Battaglie Abilitata 78497979

O (& Gialli Corperation Abilitata 897345234 °

O g Pegasus C. Abilitata n2a2131

O Eé- Proteous Solutions Abilitata 124535262

() ## Rosario e soci snc Abilitata 2442352 T Dati rifiuto

(O B Rossi Mario & Fratelli Abilitata 1311241234

O ﬁ'& Semprenio & C. Abilitata 14423414142 SEEJ':‘?[‘E&DZ‘?D”? fondente esaurito
O (&_ Semprenic Progetti Ambientali Abilitata 242334523 Stato fisico: smildn pulverulento
O g Tizio Caio Sempronio Abilitata 342341234 C.P. Principale HPS.

O e Verdis.rl. Abilitata 542845568 C.P. Secondariz non specificato

4% Dati materia

ONU [1]; 3288

Classe [3a]: 6.1
Denominazione [2]: SOLIDO
INORGANICO TOSSICO, N.AS.
Codice dassificazione [3b]: T5
GL[L I

Disposizioni speciali [6]: 274
Quantiti limitate [7a]: 500 g
Quantiti esenti [7b]: E4
Codice restrizione galleria[15a]: D/E
Kemler [20]: 60

o

La finestra di classificazione rifiuto, scheda "Azienda"

6.6.1.4 - Scheda "Consulente”

In questa pagina € possibile specificare I'eventuale consulente che ha compilato
la scheda.
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Classificazione rifiuto

Classificazione guidata Azienda Consulente Classificazione avanzata

Seleziena il consulente di appartenenza: _% Compila Tremcards Rifiuto
5. Cognome - Nome Stato ll

O oa Argenti Filippo

(O ute Bianchi Luigi % Classificazione Rifiuto
O & Caio Luigi Rossi Abilitato s

O & Cancelli Ernesto Abilitato

) &% De Pretis Roberto Maria Abilitato

(@] .ﬂa De Rossi Antonio Abilitato

O & Lavori Stefano Abilitato T Datirifiuto

O d® Mercurio Federico Abilitate

O &% Rattazzi Ulisse Abilitato el
O b Ravanell Antonella Stato fisico: Solido pulverulento
) aa Romano Augusto C.P. Principale: HFG

) e Verdi Luigi (0 EEm T S e

O o Verdi Luigi Bloccato 43 Dati materia

O dla Verdone Emesto

O oa Valpe Ambrosio ONU [1]; 3288

Classe [3a]: 6.1
Denominazione [2]: SOLIDO
INORGANICO TOSSICO, N.AS.
Codice dassificazione [3b]: TS

GL[4: 1l
Disposizioni speciali [6]: 274
Quantits limitate [7a]: 500 g

Quantita esenti [7b]: E4
Codice restrizione galleria [15a]: D/E
Kemler [20]: 50

La finestra di classificazione rifiuto, scheda "Consulente"

6.6.1.5 - Riepilogo

Al termine della classificazione, sia in modalita guidata che avanzata, appare sul
lato destro della finestra un riepilogo delle scelte effettuate:
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X

[ Dati rifiuto

CER: 110504

Denominazione: fondente esaurito
Stato fisico: Solido pulverulento
C.P. Principale HF&

C.P. Secondaria rnon specificato

“f Dati materia

OMU [1]: 3288

Classe [3a]: 6.1
Denominazione [2]: SOLIDO
INORGANICO TOSSICO, MN.AS,
Caodice classificazione [3b]: TS
Gl [4]: 1l

Disposizioni speciali [6]: 274
CQuantita limitate [7a]: 500 g
Quantita esenti [7b]: E4
Codice restrizione galleria [15a]: D/E
Kemler [20]: &0

@

Facendo click sulle voci sottolineate nel riepilogo apparira un tooltip con alcune
informazioni addizionali.

Nella barra laterale all'interno della finestra sono presenti i seguenti comandi che
si attivano non appena sono stati introdotti tutti i dati:

e Compila Tremcards Rifiuto: redige una nuova scheda rifiuto a partire
dalla classificazione effettuata, generando automaticamente le opportune
istruzioni di sicurezza.

¢ Classificazione rifiuto: archivia la classificazione effettuata, in modo da
poterla richiamare in seguito per compilare una o piu nuove schede rifiuto
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sulla stessa base. E consigliabile eseguire il salvataggio della classificazione
se si pensa che possa essere utile anche per altri documenti futuri.

e © Annulla classificazione: chiude la finestra senza creare la scheda
rifiuto.

Scegliendo Compila Tremcards Rifiuto la finestra della classificazione lascera il
posto a quella che contiene la Tremcards rifiuto (vedi Finestra di documento della
Tremcards rifiuto).

6.6.2 - Finestra di documento della Tremcards
rifiuto
Il contenuto del documento € suddiviso in cinque schede:

o Struttura scheda: raccoglie i dati del rifiuto, della materia e un'anteprima
dei contenuti informativi delle istruzioni di sicurezza (vedi Scheda
"Struttura").

e Azienda: consente di assegnare il documento ad un'azienda (vedi Scheda
"Azienda").

e Consulente: permette di specificare un consulente che ha redatto la
scheda (vedi Scheda "Consulente").

o Modalita di trasporto e etichette: raccoglie le etichette da applicare sugli
imballi e permette di scegliere la modalita di trasporto (vedi capitolo Scheda
"Modalita di trasporto e etichette").

e Anteprima: consente di scegliere il layout del report di stampa e di
visualizzarlo (vedi Scheda "Anteprima").

Nella barra degli strumenti principale sono disponibili i seguenti pulsanti:

« [ Salva: eventuali modifiche alla scheda vengono salvate definitivamente
sul database. Se si prova a chiudere una finestra con modifiche non salvate,
verra mostrato un messaggio d'avvertimento.

¢ Modifica: consente di modificare tutti i campi, anche quelli normalmente in
sola lettura.

e Traduci: ordina la traduzione automatica dei campi della scheda.
« o] Anteprima: apre I'anteprima di stampa della scheda.

o = Stampa: esegue la stampa della scheda.
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« [2 Esporta: consente di salvare il documento in un altro formato.

¢ =J Condividi: esporta la scheda e la invia per e-mail.

Le funzioni di stampa ed esportazione sono disponibili anche all'interno del menu
File.

6.6.2.1 - Scheda "Struttura”

La pagina "Struttura scheda" si presenta come in figura:

File Modifica Visualiza Strumenti Finestra 2 pv Inserisci il testo da cercare

1 AL = -
p 1
O B .M~ .5 € . =

Aggiungi  Anagrafica  Eventi Documen i Report Etichette Notiie  Sabva Sabatutto Annulla | Taglia Copia Incolla  Elimina ima Condividi

CER/2019-0006 X

Documenti > 1 x
&% Aggiungi [ Documenti ~ Struttura scheda  Azienda Consulente Modalita di trasporto e etichette  Anteprima

MNome Dati »
% Albertazzi s.p.a.
% Armpits Corporation
= g# Azienda Rossi Denominazione fondente esaurito
[F= Relazioni ADR rifiute: E—_l
[= Relazioni incidente
[ Procedure
== Documenti
H ;S'i‘hz:;;?oom frew. O1) Deneminazione | SOLIDO INORGANICO TOSSICO, N.AS.
2 CER/2018-0004 (rev. O1) materia ADR:
] CER/2019-0006
] TESTO2 Nome tecnico: | (consigliato] | Classer[81 Jonui[3288 i | Kemier: [0 |
5] TesTo3

£ Calcoli esenzione
7= Classificazioni

Riferimento: | CER/2019-D006 Data scheda: [03/11/2019 D"

CER 110504

Materia

Stato fisico: |Solido pulverulento | Colore e odore: | <] ~

£ Francesco Battaglio Decumento trasporto
g% Gialli Corporation

¥ Informazion: | || predefinito

Attenzione: informazicne predefinita, completa con "Nome Tecnico", "Pericoleso per I'ambiente” e altro se pertinenti [vedi ADR 5.4.1).

Ulteriori istruzioni

Ulteriori istruzioni (Nota 2 di pagina 3, Istruzioni scritte ADR):

© Riferimento scheda

In questo campo & possibile specificare un
riferimento opzionale relativo alla scheda
corrente. Per le schede appena create si tratta
di un progressivo numerico, che varia a
seconda che si tratti di una scheda rifiuto o
scheda materia.

Informazioni
emergenza:

v

# ADR 2019 | adrman [(D05/11/2019 12:02:03 | @~
Finestra di documento di una scheda rifiuto, scheda "Struttura scheda"

Sono presenti i seguenti campi e controlli:

¢ Riferimento (massimo 15 caratteri): si tratta di un codice alfanumerico che
identifica in modo univoco il documento. In automatico viene assegnato un
valore progressivo ma pu0 essere cambiato dallutente in qualsiasi
momento. Se presente, il codice viene stampato a pagina 0 del report, in
alto a destra.

e Data: questo campo si riferisce alla data di creazione del documento. Pud
essere cambiato dall'utente in qualsiasi momento, ad esempio se si
preferisce usarlo come riferimento alla data di trasporto. Per inserire una
nuova data, fare click sulla freccina rivolta verso il basso per accedere al
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calendario da cui selezionare la data. Se impostata, la data viene stampata
a pagina 0 del report, accanto al campo "Riferimento".

Dettagli del rifiuto: in questo riqguadro € riportato il codice CER e la
denominazione del rifiuto. A destra € presente un pulsante che permette di
richiamare il riepilogo della classificazione rifiuto da cui & stato generato il
documento.

Dettagli della materia: in questo riquadro sono riepilogati i dettagli
inerenti la materia (Denominazione materia ADR, numero ONU, classe,
gruppo di imballaggio, Kemler, codice restrizione galleria, codice
classificazione, disposizioni speciali). I dati sono gli stessi riportati nella
tabella A pertanto l'utente normalmente non ha la necessita di doverli
modificare.

Nome tecnico (massimo 100 caratteri): € consigliato riempire questo
campo per tutte quelle materie che contengono la siglan.a.s. fon

altrimenti specificato ) nella denominazione. In presenza della disposizione

speciale 274 la compilazione del campo & obbligatoria.

Stato fisico (massimo 50 caratteri): stato fisico del rifiuto. L'utente pud
inserire un valore personalizzato oppure uno tra quelli disponibili nel menu a
tendina.

Colore / Odore (massimo 255 caratteri): permette di specificare la
colorazione e l'odore che caratterizzano il rifiuto. Il valore del dato puo
essere scelto tra quelli proposti nel menu a tendina oppure personalizzato in
base alle proprie esigenze. E consigliabile compilare questo dato ai fini della
correttezza della scheda.

Ulteriori istruzioni: in questa casella di testo & possibile specificare alcune
note inerenti il rifiuto o la materia. Queste informazioni saranno stampate a
pagina 0 del report, all'interno dell'lomonimo riquadro.

e Trasportatore (massimo 255 caratteri): nome e indirizzo del trasportatore.

© 2023 Certifico s.r.1.

Se specificato, il valore viene stampato a pagina 0 del report, all'interno
dell'omonimo riquadro.

Lingua equipaggio (massimo 50 caratteri): elenco delle lingue comprese
dai membri dell'equipaggio. Se specificato, il valore viene stampato a pagina
0 del report, all'interno del riqguadro "Trasportatore".

Informazioni emergenza (massimo 255 caratteri): eventuali contatti
aggiuntivi da chiamare in caso di emergenza.

’ Informazione
\
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Facendo click sul pulsante Modifica nella
barra degli strumenti principale & possibile
modificare ogni singolo campo della scheda,
anche quelli normalmente in sola lettura.

La scheda pu0 anche essere tradotta
automaticamente facendo click sul pulsante
Traduci.

6.6.2.2 - Scheda "Azienda"

In questa pagina € possibile scegliere I'azienda da associare alla scheda.

Struttura sched Consulente  Modalita di trasporto e etichette  Anteprima

Seleziona 'azienda di appartenenza:

5. Mome azienda Stato Partita [VA
O E’o" Albertazzi s.p.a. Abilitata 72249945548
) E’o" Armnpits Corporation Abilitata A7845789
(@ E'é" Azienda Rossi Abilitata 657334234
) E’(:'; Francesco Battaglio Abilitata TB49T9T9
) E’é Gialli Corporation Abilitata 297345234
) E’é Pegasus C. Abilitata 1121213

) E’é Proteous Solutions Abilitata 124535262
) EZ:'; Rosario e soci snc Abilitata 2447352

O E’o" Rossi Mario & Fratelli Abilitata 1311241234
) E’o" Sempronioc & C, Abilitata 14423414142
) Eé Sempronic Progetti Ambientali Abilitata 242534523
) EZ:'; Tizio Caic Sempronio Abilitata 342341234
] E’é Yerdi s.r.l. Abilitata 542845568

Finestra di documento di una scheda rifiuto, scheda "Azienda"

E sufficiente scegliere dall'elenco I'azienda che si intende associare al documento.

6.6.2.3 - Scheda "Consulente”

In questa pagina € possibile specificare I'eventuale consulente che ha compilato
la scheda.
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Struttura scheda Azienda Modalita di trasporto e etichette  Anteprima

Seleziona il consulente di appartensnza:

5. Cognome a Mome Stato
)] .?.Argenti Filippo

(O ot Bianchi Luigi

() 4% Caio Luigi Rossi Abilitate
O .% Cancelh Ernesto Abilitato
) .% Dandolo Enrico Abilitato
O & De Pretis Roberto Maria Abilitsto
) .% De Rossi Antonio Abilitato
O .!‘:',:. Lavori Stefano Ahilitato
) Fg Mercurio Federico Ahilitato
O o Rattazzi Ulisse Abilitato
) .?. Ravanelli Antonella

O .?. Romano Augusto

) .?.‘u"erdl Luigi

) .f‘ Verdi Luigi Bloccato
) .?.Verdone Ernesto

O .?.Volpe Ambrosio

Finestra di documento di una scheda rifiuto, scheda "Consulente"”

6.6.2.4 - Scheda "Modalita di trasporto e etichette"

In questa pagina €& possibile selezionare la modalita di trasporto della materia
associata e visualizzare un'anteprima delle etichette.
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Struttura scheda  Azienda Consulente Modalita di trasporto e etichette  Anteprima

Pericolo ambientale Etichette Medalita di trasporto

Materia pericolosa per ~
I'ambiente acquatico

&
6.1 ‘ 6.1 - Materie tossiche ® Non specificata
< % > 5
AA - Materia pericolosa per
AA @ I'ambiente acquatico ©

Colii
Cisterna

Alla rinfusa

Finestra di documento di una scheda rifiuto, scheda "Modalita di trasporto e etichette"

Se la materia € pericolosa per I'ambiente acquatico, selezionare I'apposito campo
allinterno del riquadro Pericolo Ambientale. In questo modo, verra aggiunta
I'etichetta di pericolo nella pagina 0 del report di stampa.

Le altre etichette sono visualizzate nel riquadro sul lato destro della finestra e
saranno stampate a pagina 0 della scheda. Per aprire I'anteprima di stampa delle
etichette, fare doppio click su una qualsiasi etichetta presente.

Informazione

N E necessario chiudere l'anteprima di stampa
dell'etichetta per poter continuare a lavorare
sul documento.

Modalita di trasporto

La modalita di trasporto viene selezionata nella tabella sul lato destro della
finestra. Sono disponibili le seguenti opzioni:

¢ Non specificata (nel report non viene mostrato alcun pannello)
e Colli

e Cisterna
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e Alla rinfusa
e Container (due modalita disponibili: vedi ADR 5.3.2.1.4).

A seconda della modalita di trasporto i pannelli da installare sul camion
saranno con o senza numeri. Un'anteprima del pannello corretto &€ mostrata
accanto alle singole opzioni e stampato sulla scheda a pagina 0. E possibile
non specificare una modalita di trasporto selezionando la prima opzione "Non
specificata".

Nota bene

Alcune materie non possono  essere
trasportate nelle cisterme o alla rinfusa.

Consulta la Normativa vigente per maggiori
informazioni inerenti le modalita di trasporto
o i pannelli aggiuntivi da applicare sul mezzo.

6.6.2.5 - Scheda "Anteprima"

Visualizza il report della scheda rifiuto e consente di stamparlo o esportarlo in
altri formati.

La scheda "Anteprima" della finestra di documento della scheda rifiuto si presenta
come in figura:

© 2023 Certifico s.r.1.



182 Certifico ADR Manager

Struttura scheda Azienda Consulente  Modalita di trasporto e etichette  Anteprima
B P D-

g
m INFORMAZTONI PRELIMINARI
110504

RIFIUTO
Denominazians fongenie eszurin
Stato fislco Sollico puverLiens

INFORMAZIONI MATERIA
MATERIA ADR

DOCUMENTO
TRASPORTO (1)

ETICHETTE

6.1 - Maiere iossiche AR - Maimriz

mariioodosa pear
F2miblente 2o=tm

ULTERIORI
ISTRUZIONI (2)

TRASPORTATORE Trasportators Per press vslone celle mend
perlcodose rasporiae &
il pregend Istnuaion]
=gl 3

CHIAMATE DI EMERGENTA TNFORMATIONT EMBRGENTA

ATTENZIONE : INFORMATION] PRELIMINARL 2z ISTRUZION] SCRITTE allegaie.
[ 1) Amengions, chdture ganarals, par LS b2 Informagion] weoene AOR. 54.1. Dooumento o rasporn
[ Z) Wirerior Istnuziond acamate dagsl mand pariochoss & mazo o ragporo - Motz (2] ISTRUZION] SCRITTE

£ >

M. pagina corrente: 1 M. pagine totali: 1+ Fattore di ingrandimento: Pagina inte

Finestra di documento di una scheda rifiuto, scheda "Anteprima"
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L'anteprima € aggiornata automaticamente ad ogni modifica dei campi della
finestra. Non € obbligatorio salvare il documento prima di visualizzare I'anteprima
di stampa. Prima di visualizzare l'anteprima il software potrebbe mostrare la
finestra di scelta del modello.

E/J Seleziona il modelle di report da utilizzare per la stampa.

Report standard  Report personalizzati ok
Medello di report da utilizzare:
Modello Tremcards 2019 e Annulla

Descrizione ed esempio del modello selezicnato: Mota:

I'immagine a fianco & un
ESEMPIC 3 SCOPo
dimostrativo generato
con dati fittizi,

Caratteristiche del modello:

- Report Tremcards Rifiuto e Tremcards Materia;
- Include la 'Pagina 0" di Certifico;

- Modello predefinito dalla versione 2019.7;

- Multilingua: consigliato per le schede redatte
tramite traduzione automatica;

- Aggiornamento ADR 2019,
AVVERTEMNZA - Le schede trodotte
automaticamente potrebbero presentare erron o
nen essere conformi alla normativa, E' compito
dell'utente assicurarsi che i documenti siano
corretti prima di essere utilizzati!

1 @ Aggiungi report...

Finestra di scelta tipo report

Sono sempre presenti i seguenti modelli di schede rifiuto:

e Modello Tremcards 2019: layout standard della scheda rifiuto disponibile
a partire dalla versione 2019.10, conforme all'ADR 2019.

E possibile che nella lista siano presenti ulteriori modelli di report personalizzati da
Certifico su richiesta del cliente.
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6.7 - Le Tremcards materia

La generazione di una Tremcards materia si suddivide in due fasi:

1. Ricerca della materia: l'utente cerca la materia da trasportare,

conoscendone il numero ONU, e il grado di pericolosita (vedi La ricerca
della materia).

Compilazione della Tremcards materia: |'utente completa alcuni campi
inerenti alla materia che intende trasportare (ad esempio, lo stato fisico, il
nome tecnico, l'odore, il colore) e stabilisce la modalita di trasporto (vedi
Finestra di documento della Tremcards materia).

6.7.1 - La ricerca della materia

Per aggiungere una nuova scheda materia segui questa procedura:

1.

Fai click sul pulsante &' Aggiungi;
Seleziona la scheda Documenti;
Seleziona la voce Scheda materia;

Conferma I'operazione facendo click sul pulsante Aggiungi.

La finestra di ricerca materia si presenta con una tabella (dove saranno elencate
le materie) e un riepilogo laterale con i dettagli della materia selezionata.
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1214
1216
1218
1219
1220
1221
1222
1223
1224
1224
1224
1228
1228
122¢
1230
123
1233
1234
1235
1237
1238
1239
1242
1243
1244

<

Risultati ricerca  Tutte le materie

Ricerca materia  Azienda Consulente Report materia

r—

as |

|| Tove
ONU[1]  Denominazione e descrizione [2] Classe.. Codiceclassifi.. Grup.. Etin = Eti.  Etio 4
'ISOBUTILAMMINA 3 FC 1 3 2
ISOOTTENE 3 Fi It 3
ISOPRENE STABILIZZATO 3 Fi | 3
ISOPROPANOLO (ALCOOL ISOPROPILICO) 3 al It 3
ACETATO DI ISOPROPILE 3 F1 n 3
ISOPROPILAMMINA 3 FC | 3 3
NITRATO DI ISOPROPILE 3 Fi It 3
CHEROSENE 3 al Il 3
CHETONI LIQUIDI N.A.S. (PRESSIONE DI VAPORE A 50 °C INFERIORE O UGUALE AT10KPA) 3 al It 3
CHETONI LIQUIDI NLA.S. (PRESSIONE DI VAPORE A 50 °C SUPERIORE A 110 KPA) 3 F1 n 3
CHETONI LIQUIDI N.AS. 3 Fi Il 3
MERCAPTANI, LIQUIDI, INFIAMMAEILL, TOSSICI, N.A.S. O MERCAPTANI IN MISCELA LIQUID... 3 FT1 Il 3 6.1
MERCAPTANI, LIQUIDI, INFIAMMABILI, TOSSICI, N.AS. O MERCAPTANI IN MISCELA LIQUID... 3 FT1 1 3 6.1
OSSIDO DI MESITILE 3 F1 n 3
METANOLO 3 FT1 It 3 6.1
ACETATO DI METILE 3 Fi It 3
ACETATO DI METILAMILE 3 Fi Il 3
METILALE 3 al It 3
METILAMMINA IN SOLUZIONE ACQUOSA 3 FC n 3 8
BUTIRRATO DI METILE 3 Fi It 3
CLOROFORMIATO DI METILE 6.1 TFC | 61 3 3
ETERE CLOROMETILMETILICO 6.1 TF1 | 61 3
METILDICLOROSILANG 43 WFC | 43 3 [
FORMIATO DI METILE 3 al | 3
METILIDRAZINA 6.1 TFC | 61 3 3
©

(%)

A% Dati materia

ONU [1]; 1214

Classe [3a]: 3

Denominazione [2]: ISOBUTILAMMINA
Codice classificazione [3b]: FC

G [4]: 1l

Quantits limitate [7a]: 1 L

Quantiti esenti [7b]: E2

Codice restrizione galleria [15a]: D/E
Kemler [20]: 333

o

La finestra di ricerca materia, scheda "Ricerca materia"

La ricerca avviene all'interno della tabella delle materia, la quale pud essere
filtrata a piacimento in base al numero ONU o alla denominazione. Facendo click
sulla materia si conferma la selezione: la riga con la materia confermata ha lo
sfondo arancione. Per maggiori informazioni sul funzionamento dei filtri, consulta
il capitolo Tabella delle materie.

Sul lato destro della finestra € sempre disponibile un riepilogo con tutti i dati della

materia selezionata, cosi come riportati nella Tabella A.

© 2023 Certifico s.r.1.




186 Certifico ADR Manager
e
&

"i‘ Dati materia

OMU [1]: 1214

Classe [3a]: 2

Denominazione [2]: ISOBUTILAMMINA
Codice classificazione [3b]: FC

Gl [40: 1l

CQuantita limitate [7al: 1 L

Quantita esenti [7b]: EZ

Caodice restrizione galleria [15a]: D/E
Kemler [20]: 222

@

Riepilogo materia selezionata

Facendo click sulle voci sottolineate nel riepilogo apparira un tooltip con alcune
informazioni addizionali.

Nella barra laterale all'interno della finestra sono presenti i seguenti comandi che
si attivano non appena sono stati introdotti tutti i dati:

o Compila Tremcards Materia: redige una nuova scheda materia a partire

dalla materia selezionata, generando automaticamente le opportune
istruzioni di sicurezza.

« © Annulla ricerca: chiude la finestra senza creare la scheda materia.

Fai click sul pulsante Compila Tremcards Materia per confermare e passare

alla finestra coi dettagli del documento (vedi capitolo Finestra di documento della
Tremcards materia).
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Per alcune materie, contrassegnate da una faccina in prima
colonna, non & possibile creare la Tremcards (il programma
segnala un apposito messaggio di errore).

Ecco un elenco dei possibili casi e il loro relativo codice di

ernore.

¥ - Non soggetta a Normativa ADR (evento 13000)

= - Trasporto vietato (evento 13002)

= - Trasporto particolare (evento 13255): la materia e
soggetta a particolari disposizioni che determinano una
gestione straordinaria del trasporto.

Per maggiori informazioni si consiglia di consultare la Normativa vigente.

6.7.1.1 - Scheda "Azienda"

In questa pagina & possibile scegliere I'azienda da associare alla scheda.

. Ricerca materia

Ricerca materia

Ricerca materia | Aziendai Consulente Report materia

Selezions I'szienda di appartenenza:

S.. Mome azienda

) g Albertazzi s.pa.

(@] EéArmp\ts Corporation
O & Azienda Rossi

() g Francesco Battaglié
) # Gialli Corporation
) 8 Pegasus C.

(O & Proteous Solutions
(@] Eé Rosario e soci snc

O & Rossi Mario & Fratelli
) & Sempronio & C.

() 2 Sempronio Progetti Ambientali
) g Tizio Caio Sempronio
O & Verdis.rl.

Stato
Abilitata
Abilitata
Abilitata
Abilitata
Abilitata
Abilitata
Abilitata
Abilitata
Abilitata
Abilitata
Abilitata
Abilitata
Abilitata

Partita [VA
78249945548
47845789
657334234
78497979
897345234
1212131
124535262
2442352
1311241234
14423414142
243534523
342341234
542845568

La finestra di ricerca materia, scheda "Azienda"

6.7.1.2 - Scheda "Consulente"

In questa pagina € possibile specificare I'eventuale consulente

la scheda.
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4% Dati materia

ONU [1]: 1214

Classe [3a]: 3

Denominazione [2]: ISOBUTILAMMINA
Codice dassificazione [3b]: FC

GLHL I

Quantits limitate [7a]: 1L

Quantits esenti [7b]: E2

Codice restrizione galleria [15a]: D/E
Kemler [20]: 335

o

che ha compilato
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5. Cognome
O o Argenti
O o Bianchi
O & Caio Luigi
O &% Cancelli
) &% Dandolo
) &% De Pretis
@ o DeRossi
O a Lavori
a% Mercurio
&% Rattazzi
) aa Ravanelli
O da Romane
O fa Verdi

O i Verdi

O o Verdone
O a Volpe

e

o0
3]

Ricerca materia Azienda Consulente Report materia

Seleziena il consulente di appartenenza:

Nome
Filippo
Luigi
Rossi
Ernesto
Enrico
Roberto Maria
Antenio
Stefano
Federico
Ulisse
Antonella
Augusto
Luigi
Luigi
Ernesto
Ambrosic

Stato

Abilitato
Abilitato
Abilitato
Abilitato
Abilitato
Abilitato
Abilitato
Abilitato

Bloccato

:% Compila Tremcards Materia

£ o |

ONU [1]; 1214
Classe [3a]: 3

Denominazione [2]: ISOBUTILAMMINA
Codice classificazione [3b]: FC
GL ML
Quantits limitate [7a]: 1 L
Quantita esenti [7b]: E2
Codice restrizione galleria [15a]: D/E
Kemler [20]: 335

6.7.1.3 - Scheda "Report materia"

Visualizza il report coi dettagli della materia selezionata e consente di stamparlo o
esportarlo in altri formati.

Ricerca materia

La finestra di ricerca materia, scheda "Consulente"

Ricerca materia  Azienda Consulente Report materia

= 4P -

Id.

[1]
[21
[3a]
[3b]
[4]
[5]
[6]
[7a]
[7b]
[8]
[9a]
[8b]
[10]

[11]

-

ONU: 1214

Classe: 3

Denominazione: ISOBUTILAMMINA

Note esplicative
Numero ONU
Denominazione e descrizione
Classe

Codice dassificazione
Gruppo di Imballaggio
Etichette

Codice disposizioni speciali
Codice quantita limitate
Codice quantita esenti
Istruzioni di imballaggio

Disposizioni speciali di imballaggio
Disposizioni relative all'imballaggio in comune
Istruzioni di trasporto in cisterne mobili e contenitori per il trasporto

alla rinfusa

Disposizioni speciali relative alle cisterne mobili e contenitori per il

trasporto alla rinfusa

Data: 05/11/2019

Gruppo di imballaggio (GI): 11

Valore

1214
ISOBUTILAMMINA
3

FC

i

38

1L
E2
P0O0L;1BCO2;

MP19
T7

TP1

Rif.: 1214

N. pagina corrente: 1

N. pagine totali: 1

Fattore di ingrandimento: 100%

:% Compila Tremcards Materia

¥ Annullaricerca

¢ v |

ONU [1]: 1214

Classe [3a: 3

Denominazione [2]: ISOBUTILAMMINA
Codice dassificazione [3b]: FC

GL 4Ll

Quantita limitate [7al: 1L

Quantita esenti [7b]: E2

Codice restrizione galleria [15a]: D/E
Kemler [20]: 335

La finestra di ricerca materia, scheda "Report materia”
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6.7.2 - Finestra di documento della Tremcards

materia
Il contenuto del documento € suddiviso in cinque schede:

e Struttura scheda: raccoglie i dati della materia e un'anteprima dei
contenuti informativi delle istruzioni di sicurezza (vedi Scheda "Struttura").

e Azienda: consente di assegnare il documento ad un'azienda (vedi Scheda
"Azienda").

e Consulente: permette di specificare un consulente che ha redatto la
scheda (vedi Scheda "Consulente").

o Modalita di trasporto e etichette: raccoglie le etichette da applicare sugli
imballi e permette di scegliere la modalita di trasporto (vedi Scheda
"Modalita di di trasporto e etichette").

e Anteprima: consente di scegliere il layout del report di stampa e di
visualizzarlo (vedi Scheda "Anteprima").

Nella barra degli strumenti principale sono disponibili i seguenti pulsanti:

« [ Salva: eventuali modifiche alla scheda vengono salvate definitivamente
sul database. Se si prova a chiudere una finestra con modifiche non salvate,
verra mostrato un messaggio d'avvertimento.

¢ Modifica: consente di modificare tutti i campi, anche quelli normalmente in
sola lettura.

e Traduci: ordina la traduzione automatica dei campi della scheda.
« o] Anteprima: apre I'anteprima di stampa della scheda.

o = Stampa: esegue la stampa della scheda.

« [ Esporta: consente di salvare il documento in un altro formato.

« - Condividi: esporta la scheda e la invia per e-mail.

Le funzioni di stampa ed esportazione sono disponibili anche all'interno del menu
File.
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6.7.2.1 - Scheda "Struttura”

La pagina "Struttura scheda" si presenta come in figura:

. Certifico ADR Manager 2019.11 x

— O
File Modifica Visuslizza Strumenti  Finestra 7 0~
1 Y 0 = j e
i s = NS
O B .M &E-L - E] o] B B [

Aggiungi  Anagrafica  Eventi Documenti  Report Etichette Notzie  Salva Ssbvatutte Annulla  Taglia Copiz Incella  Elimina Propricts  Anteprima Stampa Esporta Condividi

- 1 x ONU/2019-0034 X

&5 Aggiungi = Documenti - Struttura scheda  Azienda Consulente Modalita di trasporto e etichette  Anteprima
Nome Dati Riferimento: [PNU/2019-0034 Data scheda: [05/11/2019 o]
# g Albertazi s.p.a. )
- g, Armpits Corporation Materia
5 g Acienda Rossi Denominzzione | 1SOBUTILAMMINA

[ [ Relazioni ADR materia ADR:

-5 Relazioni incidente

- [ Procedure .

I Nemme teznice: | (consiglisto] | class= [3 |onw: 1214 Jean | kemier 338 |

= [~ Documenti
- F7 Schede rifiuto :od.GaHena: Cod\cec\ass\ﬁcazior\e: Disposizioni speciali:

£ &7 Schede materia

% ] ONU/2019-0004 Stato fisico: | | Colore e odore: | <] ~

& &5] ONU/2019-0005

=) ] ONU/2019-0006

- ig] ONU/2019-0007
-] ONU/2019-0008 Attenzione: informazione predefinits, complets con "Nome Tecnice”, "Pericoloso per I'ambiente" e sltro se pertinenti (vedi ADR 5.4.1).

- &5] ONU/2019-0034

- 7 Caleoli esenzione

Documento trasporto

Informazioni: | UN 1214 ISOBUTILAMMINA 3 @), Gl I, ©/8) || predefinito

Ulteriori istruzioni
& = Classificazioni Ulteriori istruzioni (Nota 2 di pagina 3. Istruzioni scritte ADR):

- g Francesco Battaglio v

< >

Anagrafica Eventi

Infermazio

o Riferimento scheda

In questo campo & possibile specificare un
riferimento opzicnale relativo alla scheda
corrente. Per le schede appena create si tratta
di un progressivo numerico, che varia a
seconda che si tratti di una scheda rifiuto o
scheda materia.

Informazioni
emergenza:

v

# ADR2019 & adrman (D 05/11/201912:20:31 | @~
Finestra di documento di una scheda materia, scheda "Struttura scheda"

Sono presenti i seguenti campi e controlli:

¢ Riferimento (massimo 15 caratteri): si tratta di un codice alfanumerico che
identifica in modo univoco il documento. In automatico viene assegnato un
valore progressivo ma pu0 essere cambiato dall'utente in qualsiasi
momento. Se presente, il codice viene stampato a pagina 0 del report, in
alto a destra.

e Data: questo campo si riferisce alla data di creazione del documento. Puo
essere cambiato dall'utente in qualsiasi momento, ad esempio se si
preferisce usarlo come riferimento alla data di trasporto. Per inserire una
nuova data, fare click sulla freccina rivolta verso il basso per accedere al
calendario da cui selezionare la data. Se impostata, la data viene stampata
a pagina 0 del report, accanto al campo "Riferimento".

e Dettagli della materia: in questo riquadro sono riepilogati i dettagli
inerenti la materia (Denominazione materia ADR, numero ONU, classe,
gruppo di imballaggio, Kemler, codice restrizione galleria, codice
classificazione, disposizioni speciali). I dati sono gli stessi riportati nella

© 2023 Certifico s.r.1.



Documenti 191

tabella A pertanto l'utente normalmente non ha la necessita di doverli
modificare.

e Nome tecnico (massimo 100 caratteri): € consigliato riempire questo
campo per tutte quelle materie che contengono la siglan.a.s. fon
altrimenti specificato ) nella denominazione. In presenza della disposizione
speciale 274 la compilazione del campo & obbligatoria.

e Stato fisico (massimo 50 caratteri): stato fisico della materia. L'utente puo
inserire un valore personalizzato oppure uno tra quelli disponibili nel menu a
tendina.

e Colore / Odore (massimo 255 caratteri): permette di specificare la
colorazione e l'odore che caratterizzano la materia. Il valore del dato pud
essere scelto tra quelli proposti nel menu a tendina oppure personalizzato in
base alle proprie esigenze. E consigliabile compilare questo dato ai fini della
correttezza della scheda.

o Ulteriori istruzioni: in questa casella di testo € possibile specificare alcune
note inerenti la materia. Queste informazioni saranno stampate a pagina 0
del report, all'interno dell'omonimo riquadro.

e Trasportatore (massimo 255 caratteri): nome e indirizzo del trasportatore.
Se specificato, il valore viene stampato a pagina 0 del report, all'interno
dell'omonimo riquadro.

¢ Lingua equipaggio (massimo 50 caratteri): elenco delle lingue comprese
dai membri dell'equipaggio. Se specificato, il valore viene stampato a pagina
0 del report, all'interno del riqguadro "Trasportatore".

o Informazioni emergenza (massimo 255 caratteri): eventuali contatti
aggiuntivi da chiamare in caso di emergenza.

Informazione

~ Facendo diick sul pulsante Modifica nella
barra degli strumenti principale & possibile
modificare ogni singolo campo della scheda,
anche quelli normalmente in sola lettura.

la scheda pud anche essere tradotta
automaticamente facendo click sul pulsante
Traduci.
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6.7.2.2 - Scheda "Azienda"

In questa pagina € possibile scegliere I'azienda da associare alla scheda.

Struttura scheda | Consulente  Modalita di trasporto e etichette  Anteprima

Selezicha 'azienda di appartenenza:

5. Mome azienda Stato Partita [VA
) E'é. Albertazzi s.p.a. Abilitata 78249545548
) E’(:'; Armpits Corporation Abilitata 47845789
O] E’é- Azienda Rossi Abilitata 657334234
O E'o'- Francesco Battaglio Abilitata TEA9TETS

) E’é; Gialli Corporation Abilitata 297345234
) Eé Pegasus C, Abilitata 11212131

) E’(:'; Proteous Solutions Abilitata 124535262
) E'é. Rosario e soci snc Abilitata 2442352

) E'é. Rossi Mario & Fratelli Abilitata 1311241234
) E’(:'; Sempronic & C. Abilitata 14423414142
) EZ:'; Sempronic Progetti Ambientali Abilitata 242534523
O E'o'- Tizic Caic Sempronio Abilitata 342341234
O E"c'; Werdi s.r.l. Abilitata 342845568

Finestra di documento di una scheda materia, scheda "Azienda"

E sufficiente scegliere dall'elenco I'azienda che si intende associare al documento.

6.7.2.3 - Scheda "Consulente"

In questa pagina € possibile specificare I'eventuale consulente che ha compilato
la scheda.
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Struttura scheda Azienda Modalita di trasporto e etichette  Anteprima

Seleziona il consulente di appartensnza:

5. Cognome a Mome Stato
)] .?.Argenti Filippo

(O ot Bianchi Luigi

() 4% Caio Luigi Rossi Abilitate
O .% Cancelh Ernesto Abilitato
) .% Dandolo Enrico Abilitato
O & De Pretis Roberto Maria Abilitsto
) .% De Rossi Antonio Abilitato
O .!‘:',:. Lavori Stefano Ahilitato
) Fg Mercurio Federico Ahilitato
O o Rattazzi Ulisse Abilitato
) .?. Ravanelli Antonella

O .?. Romano Augusto

) .?.‘u"erdl Luigi

) .f‘ Verdi Luigi Bloccato
) .?.Verdone Ernesto

O .?.Volpe Ambrosio

Finestra di documento di una scheda materia, scheda "Consulente"

6.7.2.4 - Scheda "Modalita di trasporto e etichette"

In questa pagina €& possibile selezionare la modalita di trasporto della materia
associata e visualizzare un'anteprima delle etichette.
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Struttura scheda  Azienda Consulente Modalita di trasporto e etichette  Anteprima

Pericolo ambientale Etichette Medalita di trasporto

Materia pericolosa per ~
I'ambiente acquatico

&
6.1 ‘ 6.1 - Materie tossiche ® Non specificata
< % > 5
AA - Materia pericolosa per
AA @ I'ambiente acquatico ©

Colii
Cisterna

Alla rinfusa

Finestra di documento di una scheda materia, scheda "Modalita di trasporto e etichette"

Se la materia € pericolosa per I'ambiente acquatico, selezionare I'apposito campo
allinterno del riquadro Pericolo Ambientale. In questo modo, verra aggiunta
I'etichetta di pericolo nella pagina 0 del report di stampa.

Le altre etichette sono visualizzate nel riquadro sul lato destro della finestra e
saranno stampate a pagina 0 della scheda. Per aprire I'anteprima di stampa delle
etichette, fare doppio click su una qualsiasi etichetta presente.

Informazione

N E necessario chiudere l'anteprima di stampa
dell'etichetta per poter continuare a lavorare
sul documento.

Modalita di trasporto

La modalita di trasporto viene selezionata nella tabella sul lato destro della
finestra. Sono disponibili le seguenti opzioni:

¢ Non specificata (nel report non viene mostrato alcun pannello)
e Colli

e Cisterna
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e Alla rinfusa
e Container (due modalita disponibili: vedi ADR 5.3.2.1.4).

A seconda della modalita di trasporto i pannelli da installare sul camion
saranno con o senza numeri. Un'anteprima del pannello corretto &€ mostrata
accanto alle singole opzioni e stampato sulla scheda a pagina 0. E possibile
non specificare una modalita di trasporto selezionando la prima opzione "Non
specificata".

Nota bene

Alcune materie non possono  essere
trasportate nelle cisterme o alla rinfusa.

Consulta la Normativa vigente per maggiori
informazioni inerenti le modalita di trasporto
o i pannelli aggiuntivi da applicare sul mezzo.

6.7.2.5 - Scheda "Anteprima"

Visualizza il report della scheda materia e consente di stamparlo o esportarlo in
altri formati.

La scheda "Anteprima" della finestra di documento della scheda materia si
presenta come in figura:
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Struttura scheda Azienda Consulente Modalita di trasporto e etichette  Anteprima
PSS MO D
A
fng
m INFORMAZIONI PRELIMINARI
INFORMAZIONI MATERIA IE0SUTILAMMER
MATERIA ADR
Mome Tecnie
Classe 3 oMUy 1214 g1 II Kemkr 338 Ceed. galleria D [E
Codion dassifons FC Do soecal
Startas Fisicns Cohsrazit Odore
DOCUMENTO | UM 1214 ISOSUTILAMMING 3(3), GLIL, (OVE)
TRASPORTO (1)
ETICHETTE
infiammatii
ULTERIORI
ISTRUZIONI(2)
TRASPORTATORE | Trasperkatore Fer prmsa vizione delile merd
|pericoioss Urasportats =
el pre==nli i
it
Lingua memibn equipaggis Firma
CHIAMATE DI EMERGENZA  INFORMAZIONI EMERGEMZA
1 1 2 112 - NUMERG UNICO BT
EMERGEMZA
508,
ATTENZIONE: THFORMATIONT PRELTMINARL aite ISTRLZIONT SCAITTE
(1) Att=rmions, titura gen=rdie, per tulte bz informazion veders ADAS4.1. Documenta fitresporto
{2) Uitericri ifruicr adiattste clamsi merc pevicoioss = merza  trasgmi- Nete (2) ISTRUZIONI SCRITTE
 Cortificn ADR: Crtifimsn), - IT | <39 075 5997353 | wermcertifin.com | infoficmrtifio.com | ADR2019 v
< >
M. pagina corrente: 1 M. pagine totali: 1+ Fattore di ingrandimento: Pagina inter

Finestra di documento di una scheda materia, scheda "Anteprima"
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L'anteprima € aggiornata automaticamente ad ogni modifica dei campi della
finestra. Non € obbligatorio salvare il documento prima di visualizzare I'anteprima
di stampa. Prima di visualizzare l'anteprima il software potrebbe mostrare la
finestra di scelta del modello.

:/J Seleziona il modelle di report da utilizzare per la stampa.

Report standard  Report personalizzati ok
Medello di report da utilizzare:
Modello Tremcards 2019 e Annulla

Descrizione ed esempio del modello selezicnato: Mota:

I'immagine a fianco & un
ESEMPIC 3 SCOPo
dimostrativo generato
con dati fittizi,

Caratteristiche del modello:

- Report Tremcards Rifiuto e Tremcards Materia;
- Include la 'Pagina 0" di Certifico;

- Modello predefinito dalla versione 2019.7;

- Multilingua: consigliato per le schede redatte
tramite traduzione automatica;

- Aggiornamento ADR 2019,
AVVERTEMNZA - Le schede trodotte
automaticamente potrebbero presentare erron o
nen essere conformi alla normativa, E' compito
dell'utente assicurarsi che i documenti siano
corretti prima di essere utilizzati!

@1 @ Aggiungi report...

Finestra di scelta tipo report
Sono sempre presenti i seguenti modelli di schede materia:

e Modello Tremcards 2019: layout standard della scheda materia
disponibile a partire dalla versione 2019.10, conforme all'ADR 2019.

E possibile che nella lista siano presenti ulteriori modelli di report personalizzati da
Certifico su richiesta del cliente.

6.8 - Calcoli esenzione

Per aggiungere un nuovo calcolo esenzione segui questa procedura:

1. Fai dlick sul pulsante & Aggiungi;
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2. Seleziona la scheda Documenti;
3. Seleziona la voce Calcolo esenzione;

4. Conferma l'operazione facendo click sul pulsante Aggiungi.

Inizialmente il documento € vuoto (vedi Finestra di documento del calcolo
esenzione). L'inserimento delle righe si suddivise in tre fasi:

1. Aggiunta delle righe di calcolo: I'utente seleziona una o piu materie e
le aggiunge al calcolo. In alternativa, pud anche selezionare le
classificazioni rifiuto, le schede ADR o altri calcoli esenzione (vedi Aggiunta
di righe al calcolo esenzione).

2. Test esenzione e compatibilita: per ogni nuova materia che si vuole
introdurre nel documento, il sistema verifica che sia ammesso il trasporto
in regime d'esenzione e che sia compatibile con le altre materie
eventualmente gia presenti (vedi Divieti di trasporto). Se il test fallisce, la
riga non viene inserita.

3. Abilitazione delle righe: per ogni materia |'utente deve assegnare lo
stato fisico e impostare la quantita che intende trasportare, quindi
includere al calcolo la riga (vedi Includere ed escludere righe). Il sistema
calcola il totale ed avvisa se si supera il limite ammesso in regime
d'esenzione (vedi Considerazioni sul calcolo del totale).

6.8.1 - Finestra di documento del calcolo esenzione
Il contenuto del calcolo esenzione & suddiviso in quattro schede:

e Struttura calcolo esenzione: raccoglie i dati identificativi del calcolo
esenzione e l'elenco delle righe che lo compongono (vedi Scheda
"Struttura").

e Azienda: consente di assegnare il documento ad un'azienda (vedi Scheda
"Azienda").

e Consulente: permette di specificare un consulente che ha redatto il calcolo
esenzione (vedi Scheda "Consulente").

e Anteprima: consente di scegliere il layout del report di stampa e di
visualizzarlo (vedi Scheda "Anteprima").

Nella barra degli strumenti principale sono disponibili i seguenti pulsanti:
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e | Salva: eventuali modifiche al documento vengono salvate
definitivamente sul database. Se si prova a chiudere una finestra con
modifiche non salvate, verra mostrato un messaggio d'avvertimento.

« 5] Anteprima: apre l'anteprima di stampa del calcolo esenzione.
« = Stampa: esegue la stampa del calcolo esenzione.
« [ Esporta: consente di salvare il documento in un altro formato.

« - Condividi: esporta il calcolo esenzione e lo invia per e-mail.

Le funzioni di stampa ed esportazione sono disponibili anche all'interno del menu
File.

6.8.1.1 - Scheda "Struttura”

La pagina "Struttura calcolo esenzione" si presenta come in figura:

. Certifico ADR Manager 2019.11

File Modifica  Visualizza  Strumenti  Finestra 7 ,O'
O B .M & .2 K. b =

Aggiungi  Anagrafica  Eventi  Documen ti  Report Etichette MNotizie  Salva Sshatutio Taglia Copia Incolls Elimina Propricts  Anteprima Stampa Esporta Condividi

ESE/2019-0001 (IT) X

%. Struttura calcolo esenzione  Azienda Consulente Anteprima

d Riferimento: |ESEr’2019'DDDW Data calcolo: (04/10/2019 [ENd

;‘ Trasportatore: ‘Lulg\ Rossi \

= Elence materie pericolose trasportate nell'unita di trasporto

= €2 Aggiungiriga 3¢ Rimuovi riga

i Ordmg ONU Denominazione Classe  Gll. E1 E2 E3 CT. Stato fisico Unita di misura Quantita U..

g- 1 2339 DIALLILAMMINA 3 1] 3 6.1 8 2 Gas disciolti Massa netta kg 1 Kg

=3 2 3006 PESTICIDA TIOCARBAMMATO LIQUIDO, TOSSICO 6.1 1] 6.1 2 Gas disciolti Massa netta kg 1 Kg
Os 3009 PESTICIDA RAMEICO LIQUIDO, TOSSICO, INFIAMMABILE, CON UN PUN... 6.1 1l 61 3 2 Materie liquide Capacita nominale del re... 1 Lt
04 222 ANISOLO 3 moo3 3 Materie liquide Capacita nominale del re... 10 It
5 2225 CLORURO DI BENZENSULFONILE 8 1] 8 3 Gas disciolti Massa netta kg 20 Kg
e 2257 POTASSIO 43 | 43 1 Gas liquefatti Massa netta kg 9 Kg
7 1233 ETERE CLOROMETILMETILICO 61 | 61 3 1 Gas compressi Capacita nominale del re... 6 Lt
8 2350 ETERE BUTILMETILICQ 3 1] 3 2 Materie solide Massa netta kg 10 Kg
9 1234 METILALE 3 I 3 2 Gas liquefatti refrigerati Massa netta kg 2 Kg
10 2227 METACRILATO DI N-BUTILE STABILIZZATO 3 1] 3 3 Gas liquefatti refrigerati Massa netta kg 12 Kg
1 3006 PESTICIDA TIOCARBAMMATO LIQUIDO, TOSSICO 61 I &1 2 Oggetti Massa lorda kg 1 Kg
12 3009 PESTICIDA RAMEICO LIQUIDO, TOSSICO, INFIAMMABILE CON UN PUNT... 6.1 1] 6.1 3 2 Materie solide Massa netta kg 2 Kg
< >
In esenzione parziale per quantita limitate Il quantitative di materie trasportate risulta essere: 383

# ADR 2019 |(§ adrman (D) 05/11/201915:0247 | @~ 4
Finestra di documento di un calcolo esenzione, scheda "Struttura"

Sono presenti i seguenti campi e controlli:

e Campo Riferimento (massimo 15 caratteri): si tratta di un codice
alfanumerico che identifica in modo univoco il documento. In automatico
viene assegnato un valore progressivo ma puo essere cambiato dall'utente
in qualsiasi momento.
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e Campo Data calcolo: questo campo si riferisce alla data di creazione del

documento. Pud essere cambiato dall'utente in qualsiasi momento, ad
esempio se si preferisce usarlo come riferimento alla data di trasporto. Per
inserire una nuova data, fare click sulla freccina rivolta verso il basso per
accedere al calendario da cui selezionare la data.

Campo Trasportatore: informazioni aggiuntive sul trasportatore.

Pulsante % Aggiungi riga: apre la finestra di strumento che consente di
selezionare una materia da inserire nel calcolo esenzione (vedi Aggiunta di
righe al calcolo esenzione).

Pulsante * Rimuovi riga: elimina la riga selezionata nella tabella.

Elenco materie pericolose trasportate nell'unita di trasporto: in questo
riqguadro sono riepilogate le materie e i rifiuti che compongono il calcolo
esenzione. Alcune colonne di queste righe possono essere modificate
dall'utente:

o Colonna Ordine: consente di includere o escludere una riga dal calcolo
esenzione. Le righe escluse (senza il segno di spunta) non partecipano al
totale complessivo.

o Colonna Stato fisico: a scelta tra quelli disponibili. A seconda dello stato
fisico selezionato, varia I'unita di misura da considerare per la quantita.

o Colonna Quantita: specifica la quantita effettivamente trasportata della
materia. L'unita di misura € determinata dallo stato fisico.

Esito: la dicitura cambia a seconda del quantitativo trasportato. Nel caso in
cui la quantita sia inferiore alla massima prevista, il trasporto potra essere
effettuato in regime d'esenzione. Inizialmente la dicitura & "Calcolo vuoto".

Quantitativo totale: mostra il totale trasportato, calcolato secondo la
Normativa ADR (per maggiori informazioni vedi Considerazioni sul calcolo del
totale).
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6.8.1.2 - Scheda "Azienda"

In questa pagina € possibile scegliere I'azienda da associare al calcolo esenzione.

Struttura calcolo esenzione  Azienda  Consulente  Anteprima

Selezicna |'azienda di appartenenza:

5. Mome azienda a Stato Partita VA
. E,'g':; Albertazzi s.p.a. Abilitata 78249945548
9] E’é‘ Armpits Corporation Abilitata 47845789

S E,'é. Azienda Rossi Abilitata B37334234
) E’c': Francesco Battaglic Ahbilitata TRAGTITY
9] E’é- Gialli Corporation Abilitata 897345234
) E’c': Pegasus C. Ahbilitata 11212131

P E’é- Proteous Solutions Abilitata 124535262
S E,'é. Rosario e soci snc Abilitata 2442352

P E’é‘ Rossi Mario & Fratelli Abilitata 1311241234
S E,'é. Sempronio & C, Abilitata 14423414142
) E’c': Sempronio Progetti Ambientali Ahbilitata 242534523
9] E,'é- Tizio Caio Sempronic Abilitata 342341234
0 E’c': Verdi s.r.l. Abilitata 542845568

Finestra di documento di un calcolo esenzione, scheda "Azienda"

E sufficiente scegliere dall'elenco I'azienda che si intende associare al documento.

6.8.1.3 - Scheda "Consulente”

In questa pagina & possibile specificare I'eventuale consulente che ha compilato il
calcolo esenzione.
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Struttura calcolo esenzione  Azienda Consulente  Anteprima

Selezicna il consulentes di appartenenza:

5. Cognome a MNome Stato
@] .?.Argenti Filippo

() uth Bianchi Luigi

O & Caio Luigi Rossi Abilitato
S E:a Cancelli Ernesto Abilitato
O] E’; Dandolo Enrico Abilitato
O &2 De Pretis Roberto Maria Abilitato
) E’; De Rossi Antonio Abilitato
P .% Lawvori Stefano Abilitato
S E:a Mercurio Federico Abilitato
O &% Rattazzi Ulisse Abilitato
S .?. Ravanelli Antonella

) .?.Romano Augusto

O o Verdi Luigi

) .C: Verdi Luigi Bloccato
P .?.‘u’erdone Ernesto

S .?.Volpe Ambrosio

Finestra di documento di un calcolo esenzione, scheda "Consulente"

6.8.1.4 - Scheda "Anteprima"

Visualizza il report del calcolo esenzione e consente di stamparlo o esportarlo in
altri formati.

La scheda "Anteprima" della finestra di documento del calcolo esenzione si
presenta come in figura:
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Struttura calcolo esenzione  Azienda Consulente  Anteprima

B 4P D~

CALCOLO ESENZIONE

with &
O Gp CE '1: Al e

Al

Al

BOHOHEH BE|Z

EEEEEEE“

i

a1

-5 1

il guantitativo di materie trasportate risulta essare

1L TRASAQETO PUQ E5555E EFFSTTUATO IN S5ENZIONT PATILALE (ADA 1.1 2.8)

3¢ k& mom noeporfalc apporfongono: ala 3o calogonia & oo, 21 o cyormione porzioke guande i quonialne
por unila & Creaports ron aupcra | milll indicall por ke varic caloganic s

- aigena & TrmEerls 0 quariil maxd

=~ calegenia & Inoparis: L= quanlil max 23 [ e mcligicatie 50

[, S do i
cpporizrgore o dvorac colsgore & Imapars.

FTTWICCHRE Coi=iz Semmz s ks uis sar D iramarts 2l mutere sascs o A0 L
mm—nmm-ﬁ:—mr{' AT AR T L AR ATAR,

M. pagina corrente: 1 M. pagine totali: 1 Fattore di ingrandimento: Pagin

Finestra di documento di un calcolo esenzione, scheda "Anteprima"

L'anteprima € aggiornata automaticamente ad ogni modifica dei campi della
finestra. Non & obbligatorio salvare il documento prima di visualizzare I'anteprima
di stampa. Prima di visualizzare l'anteprima il software potrebbe mostrare la
finestra di scelta del modello.
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~  Scelta del tipo di report

m=]| Selezicna il modelle di report da utilizzare per la stampa.

Report standard  Report personalizzati

Medello di report da utilizzare:

Calcolo esenzione modello 1

Descrizione ed esempio del modello selezionato:

Caratteristiche del modello:

- Report dei calcoli esenzione

- Modello inserito dalla versione 3.2.0
- Lingua italiana

oK

Annulla

Nota:

I'immagine a fianco & un
ESEMPIC 3 SCOpo
dimostrativo generato
con dati fittizi.

- Aggiornamento ADR 2019

200

Aggiungi report...

Finestra di scelta tipo report
Sono sempre presenti i seguenti modelli di calcolo esenzione:
e Calcolo esenzione modello 1: layout standard del calcolo esenzione

disponibile a partire dal Certifico ADR 3.2.0.

¢ Calcolo esenzione modello 2: simile al modello 1, ma aggiunge in fondo
al report una tabella dei contatti di emergenza.

¢ Calcolo esenzione modello 2 (senza CER): uguale al report precedente,
ma senza la colonna verde chiaro dedicata ai rifiuti.

E possibile che nella lista siano presenti ulteriori modelli di report personalizzati da
Certifico su richiesta del cliente.

6.8.2 - Aggiunta di righe al calcolo esenzione

Per aprire la finestra "Aggiungi riga al calcolo esenzione" fai click sul pulsante
Aggiungi riga presente nella barra degli strumenti sopra la tabella delle materie
trasportate all'interno della finestra del calcolo esenzione:
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Seleziona una materia ONU da inserire nel calcolo x|
OMNU: Dencminazicne: | & Trova
Risultati ricerca (1) Tutte le materie

OMU[1] Denominazione e descrizione [2] Classe.. Codiceclassifi..

3006 PESTICIDA TIOCARBAMMATO LIQUIDQO, TOSSICO 6.1 T6

3009 PESTICIDA RAMEICO LIQUIDO, TOSSICO, INFIAMMABILE, COM UN PUNTO DI INFIAMMAGBI... 6.1 TF2

3009 PESTICIDA RAMEICO LIQUIDO, TOSSICO, INFIAMMABILE CON UN PUNTO DI INFIAMMABIL... 6.1 TF2

3009 PESTICIDA RAMEICO LIQUIDO, TOSSICO, INFIAMMABILE CON UN PUNTO DI INFIAMMABIL... 6.1 TF2

3010 PESTICIDA RAMEICO LIQUIDO, TOSSICO 6.1 T6

3010 PESTICIDA RAMEICO LIGUIDO, TOSSICO 6.1 T6 v
< >

Stato fisico:  Oggetti » Quantita: Aggiungi materia

Finestra aggiunta materie ONU al calcolo esenzione
La finestra rimane a disposizione dell'utente fino a quando non viene chiusa.
Sono presenti i seguenti campi e controlli:

e Campo Stato fisico: assegna uno stato fisico alla materia selezionata.

e Campo Quantita: specifica la quantita da aggiungere al calcolo per la
materia selezionata.

¢ Pulsante % Aggiungi materia: aggiunge la materia selezionata al calcolo,
impostando lo stato fisico e la quantita eventualmente specificati dall'utente.

Per introdurre nuovi elementi al calcolo, € sufficiente selezionare una riga della
tabella, impostare stato fisico e quantita, quindi fare click sul pulsante
Aggiungi materia. Ripetere l'operazione per ogni materia o rifiuto che si
desidera inserire nel documento.

Aggiunta di materie al calcolo
Per aggiungere materie ad un calcolo esenzione, procedi come segue:

1. Cerca la materia all'interno dell'elenco, eventualmente usando il modulo di
filtro (vedi capitolo "Tabella delle materie").

2. Fai click sulla materia desiderata per selezionarla, quindi imposta lo stato
fisico e la quantita da trasportare.

3. Per confermare la scelta, premi il pulsante Aggiungi materia. E
possibile inserire immediatamente una nuova materia seguendo questa
procedura oppure inserire un documento in archivio.
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Il programma esegue un test per assicurarsi che la materia possa essere
trasportata e che sia compatibile con quelle gia presenti nel calcolo. In caso
negativo sara visualizzato un messaggio d'errore (vedi capitolo "Divieti di

trasporto").

6.8.2.1 - Divieti di trasporto

Prima di aggiungere la materia al calcolo il programma esegue tre test su di essa,
nel seguente ordine:

1. controlla che il trasporto sia permesso o che la materia sia soggetta a
Normativa ADR ("Divieto di trasporto incondizionato");

2. controlla se il trasporto € consentito in regime di esenzione ("Divieto di
trasporto in regime di esenzione");

3. controlla se la materia € compatibile con quelle gia presenti nel calcolo
("Divieto di trasporto per incompatibilita tra materie").

Se uno dei controlli risulta negativo, gli altri eventuali controlli successivi non
vengono realizzati e la materia non puo essere aggiunta al calcolo.

Se invece tutti i controlli risultano positivi, la materia viene aggiunta ma si trova in
stato "esclusa dal calcolo esenzione".

Divieto di trasporto incondizionato

Nota bene

Per alcune materie, contrassegnate da una faccina in prima
colonna, non € mai consentito il trasporto (il programma
segnala un apposito messaggio di errore).

Ecco un elenco dei possibili casi e il loro relativo codice di
errore.

¥ - Non soggetta a Normativa ADR (evento 13000)
= - Trasporto vietato (evento 13002)

Fare riferimento alla Normativa per maggiori informazioni.
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Divieto di trasporto in regime di esenzione

Le materie che appartengono alla categoria di trasporto 0 devono sempre
essere accompagnate dalle schede di sicurezza. Se si cerca di aggiungere una
di queste materie al calcolo sara visualizzato il messaggio di avvertimento con
codice 13257 MAttenzione, per la materia ONU non e mai consentito il
trasporto in regime di esenzione” ) e la materia non sara aggiunta al calcolo.

Materia non trasportabile in regime d'esenzione.

Attenzicne, per la materia 3530 non & mai consentito il trasporto in regime di esenzicne,

Maggicri informazioni:
Vedi categoria di trasporto,

E Salva il testo del messaggio d'errore su file...

OK

La materia dell'esempio (ONU 3530) ha categoria di trasporto 0

Fare riferimento alla Normativa per maggiori informazioni sulle categorie di
trasporto.

Divieto di trasporto per incompatibilita tra le materie

Alcune materie non possono mai essere trasportate insieme. II test di
compatibilita si esegue tramite un controllo incrociato tra le etichette delle
varie materie.

Nel caso in cui il test di compatibilita fosse negativo, sara visualizzato il

messaggio di avvertimento con codice 14002 ({a materia ONU e
incompatibile con una o piu materie gia presenti nel calcolo ") e la materia non
sara aggiunta al calcolo.

Controllo compatibilita materie fallito.
l La materia 0482 & incompatibile con una o pil materie giad presenti nel calcolo.
-

Maggicri informazioni:

- INCOMPATIBILE: 1.5 con 6.1 per ONU 3006 (Riga 2), 2350 (Riga 1), 3009 (Riga 3), 1220 (Riga 7), 2006 (Riga 11), 3000 (Riga 12),
3008 [Riga 13).

[ zalva il testo del messaggio d'errore su file...

L'inserimento della materia ONU 0482 fallisce poiché l'etichetta 1.5 non é compatibile con
l'etichetta 6.1 di alcune materie git presenti
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Talvolta oltre al controllo delle etichette devono essere verificati altri fattori
per poter stabilre se la materia € compatibile o meno. In tal caso il
programma visualizza il messaggio con codice 14255.

1 14255 - Controlla compatibilita X

Possibile incompatibilitad con le materie nel calcolo.

' Attenzicne, prima di inserire la materia 0507 si consiglia di verificarne la compatibilitd con le altre materie presenti nal calcolo.
. Introdurla ugualmente?

Maggieri informazioni:

- Da verificare: 1.4 con 6.1 per ONU 3006 (Riga 2), 2359 (Riga 1), 3009 (Riga 2), 1239 (Riga 7), 3006 (Riga 11), 3009 (Riga 12),
3009 (Riga 13).

- Da verificare: 1.4 con 3 per ONU 2359 (Riga 1), 3009 (Riga 3), 2222 (Riga 4), 1239 (Riga 7), 2350 (Riga 8), 1234 (Riga 9), 2227
(Riga 10), 3009 (Riga 12), 3009 (Riga 13).

- Da verificare: 1.4 con 8 per ONU 2359 (Riga 1), 2225 (Riga 5).

- Daverificare: 1.4 con 4.3 per ONU 2257 (Riga €).

[ zalva il testo del messaggio d'errore su file

In questo caso il trasporto della materia ONU 0507 va valutato in relazione delle altre materie
potenzialmente non compatibili

Scegliendo SI l'utente conferma sotto la propria responsabilita che la materia

da aggiungere € davvero compatibile con quelle presenti, poiché ha verificato
da solo che tutte le condizioni necessarie siano rispettate.

Scegliendo NO la materia non viene aggiunta al calcolo esenzione.

Informazione

~ Nel messaggio di errore viene indicato |l
primo confiitto di compatibilita individuato,
specificando il numero della riga e il codice
ONU della materia non compatibile.

In ogni caso € possibile che siano presenti
anche altre materie non compatibili.

Attenzione

Il test di compatibilita include anche le
materie nelle righe impostate come "escluse
dal calcolo”.

Per maggiori informazioni sul concetto di
"riga esclusa dal calcolo", fare riferimento al
capitolo "Includere ed escludere righe".

Fare riferimento alla Normativa per maggiori informazioni sulla compatibilita
tra le materie.
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6.8.3 - Gestione delle righe del calcolo esenzione

Dopo aver aggiunto una materia, questa diventa una riga del calcolo.
Ogni riga di calcolo possiede le seguenti proprieta:

e Stato fisico: lo stato fisico in cui si trova la materia, secondo quelli previsti
dalla Normativa (vedi Stato fisico delle materie).

e Quantita: la quantita trasporta. L'unita di misura e il metodo di rilevazione
del dato variano a seconda dello stato fisico impostato (vedi Quantita

trasportata).
e Stato: una riga pud essere inclusa ed esclusa dal calcolo esenzione. Nel

primo caso, essa partecipa al totale della quantita trasportata ed € mostrata
nel report di stampa (vedi Includere ed escludere righe).

La prima volta che si aggiunge una materia & necessario assegnarle lo stato fisico
e la quantita, altrimenti non sara possibile includerla nel calcolo.
Questi valori possono essere modificati anche in seguito in qualsiasi momento.

6.8.3.1 - Stato fisico delle materie
Lo stato fisico determina il metodo con cui viene misurata la materia trasportata.

Stato Fisico LM,

Gas disciolt w | Massa netta
kg

Gas disciolt w | Masza netta
kg

Materie liguide w | Capacita
nominale del

Materie liguide v | Capacita
nominale del

Stati fisici di alcune righe

Fai click sulla cella Stato fisico " di una riga del calcolo per poter assegnare o
cambiare lo stato fisico. Apparira un menu a tendina in cui si trovano i seguenti
stati fisici:

e Oggetti (Massa lorda Kg)

o Materie solide (Massa netta Kg)

¢ Gas liquefatti (Massa netta Kg)

¢ Gas liquefatti refrigerati (Massa netta Kg)
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¢ Gas disciolti (Massa netta Kg)
o Materie liquide (Capacita no minale del recipiente in litri)

e Gas compressi (Capacita nominale del recipiente in litri)

Fai click sullo stato fisico adeguato oppure usa i TASTI FReECCIA per muoverti
allinterno dell'elenco degli stati fisici. Scegliendo lo stato fisico, le celle Unita di
misura " e Descrizione unita di misura (UM) " mostreranno il metodo con cui
misurare la materia trasportata.

6.8.3.2 - Quantita trasportata

La quantita corrisponde al valore effettivo che si intende trasportare riferito
all'unita di misura prevista per lo stato fisico assegnato.

Fai doppio click sulla cella Quantita " di una riga del calcolo per poter assegnare
0 cambiare la quantita. Apparira una casella di testo in cui poter digitare il nuovo
valore o modificare il precedente.

Qt. Coeffident Qt. Max
1,00 Kg 3 333
1,00 Kg 50 20
1,00 Lt 50 20
10,00 Lt 1 1.000

Il valore introdotto puo avere al massimo 8 cifre (compreso I'eventuale simbolo di
separazione delle cifre decimali) e deve essere maggiore o uguale a 1. Sono
ammesse fino a due cifre decimali. Non occorre specificare la virgola per i numeri
interi.

6.8.3.3 - Includere ed escludere righe

Ogni riga puo essere inclusa o esclusa dal totale del calcolo. Lo stato corrente di
una riga € visualizzato in prima colonna da un apposito simbolo di spunta.

Le righe incluse (col simbolo di spunta) partecipano al totale del calcolo. Cid
significa che sono considerate come "presenti" e quindi saranno stampate nel
documento. Per poter includere una riga, & necessario specificare lo stato fisico e
la quantita della materia che si intende trasportare.
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Le righe escluse (senza il simbolo di spunta) non partecipano al totale del calcolo.
Non vengono considerate nel totale poiché sono considerate come "non
trasportate" e quindi non vengono stampate nel documento finale. Tuttavia le
righe escluse possono influenzare il controllo di compatibilita. Quando una riga &
appena stata inserita si trova in stato escluso se né lo stato fisico né la quantita
sono ancora state specificate.

Per includere una riga, € sufficiente completare i campi "Stato fisico" e
"Quantité"', quindi fare click sul quadratino vuoto in modo che appaia il simbolo
di spunta. E anche possibile cambiare lo stato selezionando la riga e premendo la
BARRA SPAZIATRICE.

L'utente pud avere la necessita di escludere manualmente una riga del calcolo,
ad esempio nel caso in cui si accorga che il totale sia superiore alla quantita
massima. Per escludere una riga, & sufficiente fare click sul suo simbolo di
spunta che diventera un quadratino vuoto. Lo stato pud anche essere cambiato
premendo la BARRA SPAZIATRICE.

6.8.4 - Considerazioni sul calcolo del totale

Il programma calcola automaticamente il totale del quantitativo in esenzione
considerando soltanto le righe che sono stati incluse nel calcolo e che hanno
quindi il simbolo di spunta in prima colonna.

Il totale € aggiornato in tempo reale quando si modificano le quantita o quando si
include/esclude una riga dal calcolo.

La casella di testo accanto al totale mostra un avvertimento nel caso in cui il
trasporto non sia possibile in regime di esenzione, altrimenti un messaggio di
conferma.

Per maggiori informazioni sulla modalita di trasporto in regime di esenzione, si
consiglia di consultare la Normativa.
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7 - Altre funzioni

In questa sezione sono illustrate alcune funzionalita particolari disponibili
all'interno della finestra principale.

= Consultazione

» La pagina delle etichette permette di stampare una o
pil etichette nel formato standard previsto (vedi Le
etichette).

»La finestra delle notizie online mostra (gli
aggiornamenti inerenti I'ADR scaricati direttamente dal
sito www.certifico.com tramite feed RSS (vedi News
online).

7.1 - Le etichette

La pagina delle etichette € una finestra contenuta all'interno di quella principale in
cui sono raffigurate tutte le etichette di pericolo previste dalla Normativa.

Il comando per visualizzare la pagina delle etichette & raggiungibile da due punti
diversi del programma:

e Tramite il pulsante Etichette presente nella barra degli strumenti della
finestra principale.

e Facendo click sul comando Etichette pericolo allinterno del menu
Visualizza.

La finestra appare come in figura:
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Etichette

1.4

1.5

1.6

1 - Materie ed oggetti esplosivi. Divisione 1.1,
1.2e1.3

1.4 - Materie ed oggetti esplosivi. Divisione 1.4

1.5 - Materie ed oggetti esplosivi. Divisione 1.5

1.6 - Materie ed oggetti esplosivi. Divisione 1.6

Finestra delle etichette

Fai doppio click sull'etichetta che vuoi stampare per vedere l'anteprima di stampa
e ordinare la stampa del foglio; oppure seleziona una o piu etichette col mouse e
fai click su uno di questi pulsanti presenti nella barra degli strumenti:

« 5] Anteprima: mostra tutte le etichette selezionate allinterno della finestra
di anteprima, da cui € possibile avviare il processo di stampa oppure di

esportazione.

« = Stampa: manda immediamente in stampa le etichette selezionate senza
mostrare alcuna anteprima.
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o 2> Esporta: permette di salvare le etichette selezionate in un file esterno.
Sono supportati i formati PDF, Microsoft Word, Microsoft Excel, Rich Text
Format e Crystal Report.

o =) Condividi: esporta le etichette per inviarle via e-mail.

Le funzioni di stampa ed esportazione sono disponibili anche all'interno del menu
File.

Nota bene

Alcune etichette, secondo la Normativa,
devono essere a colori.

Prima di eseguire la stampa, assicurarsi che
sia stata selezionata una stampante a colori
o con sufficiente qualita grafica per poter
effettuare una stampa comprensibile.

Una volta effettuata la stampa, € possibile chiudere I'anteprima e continuare a
lavorare.

7.2 - News online

Tramite questa funzione e possibile visualizzare notizie aggiornate inerenti la
Normativa ADR. Questo servizio & offerto gratuitamente dal sito internet di
Certifico (www.certifico.com).

Il comando per visualizzare la finestra delle notizie € raggiungibile da due punti
diversi del programma:

e Tramite il pulsante Notizie presente nella barra degli strumenti della
finestra principale.

e Facendo click sul comando Notizie online all'interno del menu Visualizza
e scegliendo il canale tematico desiderato.

La finestra appare come in figura:

© 2023 Certifico s.r.1.


https://www.certifico.com

Altre funzioni 217

Notizie online Certifico | Merci Pericolose - Certifico Srl
Software Safety hittps:/fwww.certifico.com/merci-pericolose
Data Titolo notizia Link  #*
20/10/2019 13:04 Pacchi bombole ADR: Obblighi Consulente ADR Apri
20/10/2018 11:51 Rivalutazione Pacchi bombole non marcati “m” Apri
1/10/2019 13712 GHS Rev. 8 Luglio 2019 Apri
04/10/2019 16:37 UM Model Regulations 214 Revised edition (2013) Apri
25/09/2019 16:36 Circolare MIT n. 27021 del 04/08/2019 Apri
17/09/2019 08:43 Risk management framework for inland transport of dangerous goods Apri
14/06/2019 12:18 Consulente DG: Raccolta Quiz esame ADR 2019 Apri
14/09/2019 11:08 Multilateral Agreement M313 Apri
13/09/2019 14:59 Multilateral Agreement M316 Apri
02/09/2019 20:49 Guidance duties Dangerous Goods Safety Adviser (DG5A) Apri
10/08/2019 08:58 Procedure per I'approvazione delle cisterne (escluse classe 2) Apri
01/08/2019 15:28 Carrozzerie intercambiabili ADR e Certificato integrativo Apri
01/08/2019 16:47 Decreto 19 setternbre 2005 Apri
01/08/2019 1617 Decreto 24 novembre 2006 Apri
01/08/201% 16:08 Barrato rosa (OTT 306) Apri
v

Elenco delle news fomite dal servizio Tremcards

Per maggiori informazioni su una notizia € possibile leggere l'approfondimento
facendo click sul link accanto al titolo.

y Attenzione
Questa funzione richiede l'accesso tramite
una connessione ad Intemet correttamente
configurata.

Eventuali firewall installati sul proprio sistema
operativo devono essere configurati per
permettere al software di collegarsi al sito
Intemet di Certifico.

Il servizio & offerto tramite un normale Feed RSS ed & possibile iscriversi anche
tramite programmi di terze parti (ad esempio i browser Firefox, Safari o
programmi di news dedicati).
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8 - Amministrazione del software

In questa sezione sono riportate le funzioni che permettono di gestire al meglio il
proprio database di lavoro.

= Amministrazione database

> Per una maggiore protezione del proprio lavoro, €
possibile eseguire un backup del database. Per
maggiori informazioni, consulta Eseguire il backup e
Esequire il ripristino.

Scambio dati

> 1 dati presenti nel proprio database possono essere
scambiati con altri utenti o aziende. Per maggiori
informazioni, consulta Trasferimento dati.

8.1 - Installazione di report personalizzati

Il software Certifico ADR Manager consente di adoperare report personalizzati
sviluppati su misura da Certifico s.r.l. sulla base delle esigenze specifiche del
cliente.

Nota bene

Per informazioni sulle possibilita offerte da
questa funzione, sui costi e sui tempi di
sviluppo dei report personalizzati, contatta
Certifico s.r.l. per effettuare un'analisi della
soluzione piu adatta alle proprie necessita
lavorative. Alcuni informazioni preliminari
sono presenti al capitolo "Requisiti dei report
personalizzat" in questa guida.

Le librerie contenenti report personalizzati sono distribuite alla clientela tramite
supporti fisici oppure via Internet (e-mail, download dall'area riservata, eccetera).
Prima di poter adoperare i report, € necessario installare la libreria fornita da
Certifico s.r.l.

Dalla finestra principale del programma, fai click sul comando Gestione dei
report personalizzati... dentro il menu Strumenti.
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:/J Seleziona il modelle di report da utilizzare per la stampa.

Report standard  Report personalizzati

Modello di report da utilizzare:
Relazione Annuale ADR

Descrizione ed esempic del modelle selezionato:

Caratteristiche del modello:

- Report della relazione annuale ADR
- Modello predefinito

- Lingua italiana

- Aggicrnamento ADR 2019

Bianchi Ambiente spa

Relazione Annuale ADR
The European

Agreemant orcmming B International cariage of
Dengarous Cooss by

Road

LEE

Anno: 2019

Coedulente: Banchi Lukgi
Data: 0171072018
Rerw.: €0

©1@

oK

Annulla

Mota:

I'immagine a fianco & un
ESEMPIC 8 SCopo
dimostrativo generato
con dati fittizi,

Aggiungi report...

Elenco dei report installati

Fai click sul pulsante Aggiungi report... e, tramite la finestra di dialogo,
seleziona la libreria inviata da Certifico. Se il file selezionato & valido, il
programma mostra il seguente messaggio:

@ 401 - Anteprima libreria report

La libreria risulta essere valida.
La libretia selezionata risulta essere valida & contiene al suo inkerno 45 repaork,

Yuoi procedere con l'installazione?

Si

Mo

Facendo click sul link & possibile visualizzare un elenco dei report trovati
all'interno della libreria, che saranno disponibili al termine dell'installazione.
Premendo Si & possibile procedere con l'installazione.
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Solo versione Client

== Linstallazione della libreria deve essere
ripetuta per tutt i client su cui si intende
adoperare i nuovi report personalizzati

I nuovi report saranno disponibili dal successivo riavvio del programma.

Aggiornamento dei report personalizzati

In seguito ad un aggiornamento del database, € possibile che sia necessario
reinstallare una versione aggiornata del report personalizzato. In tal caso €
sufficiente ripetere l'installazione specificando la libreria aggiornata inviata da
Certifico s.r.l. e confermare la sovrascrittura della vecchia libreria.

Eventuali problemi di installazione dei report

Di seguito sono elencati alcuni problemi che potrebbero verificarsi coi report
personalizzati e le relative soluzioni.

e I report non vengono mostrati nell'elenco: & possibile che alcuni report
non siano compatibili con l'attuale database. Assicurarsi di possedere una
libreria aggiornata dei report o, in caso contrario, richiedere a Certifico s.r.l.
una nuova libreria aggiornata.

o Impossibile aprire la libreria: assicurarsi che la libreria selezionata sia del
prodotto corretto. Ad esempio, le librerie sviluppate per i sistemi a 64 bit
non sono compatibili con Certifico ADR Manager versione a 32 bit (e
viceversa). Se il file e stato inviato via Internet, &€ possibile si sia corrotto
durante il trasferimento. In tal caso € sufficiente scaricare nuovamente la
libreria.

o Impossibile copiare la libreria: l'installazione dei report deve essere
eseguita da un utente amministratore di Windows con adeguati privilegi
sulla cartella C:\Programmi. Se si sta eseguendo l'aggiornamento di una
libreria precedentemente installata, & opportuno chiudere tutte le finestre di
documento eventualmente aperte all'interno del programma.

e Libreria di sistema: questo messaggio di errore appare se si cerca di
sovrascrivere la libreria di report standard indispensabile per il corretto
funzionamento di Certifico ADR Manager.

Per qualsiasi altro problema non elencato in questa pagina, contattare
l'assistenza di Certifico s.r.l.
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Una connessione ad Internet correttamente configurata € un prerequisito
obbligatorio per I'utilizzo di Certifico ADR Manager. La maggioranza degli utenti
utilizza una connessione diretta ma alcune aziende, per ragioni di sicurezza e
monitoraggio degli accessi, impostano un proxy aziendale attraverso il quale
filtrare e gestire le connessioni in entrata ed uscita. Il software supporta alcune
tipologie di proxy in modo da poter sfruttare comunque la connessione nel
rispetto delle policy aziendali.

Attenzione

Questa funzione € ancora in stato
sperimentale e potrebbe non essere
compatibile con alcuni dei proxy di terze parti
disponibili.

Qualora, nonostante le impostazioni di
configurazione  siano  state  inserite
correttamente, la connessione ad Intemet
non risultasse comunque disponibile, il tipo
di proxy non e supportato da Certifico ADR
Manager.

Per aprire la finestra di impostazioni del proxy, dalla finestra principale del
programma, fai click sul comando Impostazioni proxy... dentro il menu

Strumenti.

La finestra si presenta come in figura:
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v

del programma.

() Usa configurazione di Windows

(®) Impostazioni proxy personalizzate

Proxy personalizzato

Inserisci le impostazioni personalizzate del tuo proxy:
(esempio: hitp://127.0.0.1, porta: 8888)

% Imposta la configurazione del Proxy da utilizzare per le connessieni a Intemet all'interno

Indirizzo: |1?_'.-'.-I].-I].1

o

Il proxy richiede |'autenticazione dell'utente
Credenziali proxy

() Usa credenziali di Windows dell'utente corrente

(®) Usa credenziali perscnalizzate:

[se nen specificate, saranno richieste ad ogni collegamenta)

Mome utente: |admin

Password:

Annulla

Finestra impostazioni proxy

Sono presenti i seguenti comandi e controlli:

o Usa configurazione di Windows: se l'opzione € selezionata, il software
tenta di recuperare le impostazioni del proxy direttamente dalle Opzioni
Internet (scheda Connessioni) presenti nel Pannello di Controllo di Windows.
Da notare che non tutte le impostazioni potrebbero essere supportate: ad
esempio non sono mai supportati eventuali script di auto-configurazione.

o Impostazioni proxy personalizzate: se l'opzione & selezionata, il
software utilizza le opzioni specificate manualmente dall'utente nel riquadro
"Proxy personalizzato" ignorando quelle di Windows. Si consiglia di attivare
questa opzione solo se la configurazione automatica non funzionasse

correttamente.

o Indirizzo proxy personalizzato: indirizzo IP o nome del dispositivo di
rete che ospita il proxy aziendale. In alcuni casi pud essere richiesto di

specificare il protocollo di connessione http://.
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o Porta proxy personalizzato: la porta remota su cui si trova in ascolto il
proxy per accettare nuove connessioni. In molti casi la porta & 8888 o
8080 o simili.

Il proxy richiede I'autenticazione dell'utente: se I'opzione ¢
selezionata, l'accesso al proxy & garantito soltanto nel caso in cui vengano
specificate delle credenziali d'accesso corrette. Dato che lo scopo dei proxy
e il monitoraggio delle connessioni, molto spesso I'autenticazione &
obbligatoria: in questo caso, & necessario selezionare |'opzione.

o Usa credenziali di Windows dell'utente corrente: selezionare questa
opzione se l'accesso al proxy viene effettuato tramite le credenziali di
Windows (ad esempio con autenticazione di tipo NTLM/Kerberos). Le
credenziali fornite sono le stesse utilizzate per avviare il software e non &
possibile specificarne altre.

o Usa credenziali personalizzate: utilizzare questa opzione se il proxy
dispone di un sistema di autenticazione utente interno diverso da quello di
Windows. Se l'opzione €& selezionata, le credenziali utente andranno
inserite all'interno dei campi "nome utente" e "password"; nel caso questi
dati non fossero specificati, ad ogni collegamento ad Internet sara
necessario introdurli tramite una finestra di accesso prima di poter
continuare con l'operazione.

= Nome utente: eventuale nome utente che richiede I'accesso al proxy.
Se lasciato vuoto e se l'opzione "usa credenziali personalizzate" &
selezionata, ad ogni collegamento ad Internet sara necessario
introdurre le credenziali di accesso per poter continuare con
l'operazione.

= Password: eventuale password necessaria per confermare lidentita
dell'utente che richiede l'accesso al proxy. La password, se specificata,
e salvata sul computer dell'utente in forma cifrata.

8.3 - Manutenzione del database

Le aziende, i documenti e gli eventi sono tutti salvati all'interno del database. I
dati potrebbero andare persi in seguito a guasti dell’'hardware, errori umani,
aggiornamenti o disinstallazioni del prodotto.

Per evitare la perdita dei dati € opportuno eseguire il backup del database a
intervalli regolari. Tramite questa procedura € possibile salvare i propri dati su un
supporto esterno (un CD-ROM in caso di database di piccole dimensioni, oppure
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un DVD o un'unita di rete per esempio) per poi recuperarli in seguito qualora si
verificassero delle perdite di dati.

8.3.1 - Eseguire il backup

La funzione di backup database e disponibile a partire dalla versione 2019.11 di
Certifico ADR Manager e non & compatibile con nessuna delle versioni precedenti.

Solo versione Client

== Questa funzione e disponibile solo nella
versione Client.

Per la versione Desktop consulta il capitolo
"Esportazione”.

Per richiamare il wizard guidato per il backup del database, segui questa
procedura:

e Salva eventuali documenti con modifiche in sospeso.

e Nella finestra principale, fai click sul menu File e sul comando “? Backup
database...

I pulsanti Avanti e Indietro presenti nella finestra del wizard consentono di
spostarsi sulla pagina successiva o sulla quella precedente. In alcuni casi, il
pulsante Avanti potrebbe essere disabilitato: quando cid accade, assicurarsi di
aver compilato tutti i campi obbligatori presenti nella pagina per poter continuare
sulla successiva. In qualsiasi momento il wizard puo essere chiuso facendo click
sul pulsante Annulla.

Il wizard di backup & composto dalle seguenti pagine:

Pagina di benvenuto.
Pagina dei requisiti.
Pagina per la scelta del nome e della descrizione del set di backup.

Pagina per la scelta del percorso di salvataggio del backup.

LA S

Pagina di conclusione operazione.

Per maggiori informazioni sulle singole pagine, consulta i prossimi capitoli.
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Pagina di benvenuto

Questa pagina accoglie l'utente e fornisce alcune indicazioni utili prima di
iniziare la procedura. Si presenta come in figura:

Benvenuto nella procedura guidata di backup del
database!

Tramite questo wizard guidato & possibile effettuare una copia di sicurezza del
database del software,

Prima di iniziare la procedura, € probabile che venga richiesto di chiudere eventuali
finestre aperte: si consiglia quindi di salvare ora eventuali modifiche in sospeso,

Fai click su "Avanti" per iniziare, oppure "Annulla” per uscire,

Guida < |ndietro Annulla

Pagina dei requisiti

A seconda della configurazione del computer o del tipo di connessione al
database, il wizard potrebbe richiedere dei componenti aggiuntivi installati sul
computer oppure altre indicazioni particolari. Questi requisiti preliminari sono
visualizzati in una casella di testo insieme ad una liberatoria che I'utente deve
leggere ed accettare prima di proseguire con la procedura di backup. La
pagina si presenta come in figura:
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Requisiti
Requisiti necessan prima di iniziare il backup 9

Leggere attentamente le seguenti istruzioni e confermare con la spunta in fondo:

Il database si trova attualmente gestito su un server remoto (DEV). A
Assicurarsi che | seguenti requisiti siano soddisfatti:

1) L'utente attualmente connesso al database deve disporre di un ruclo adeguato (ad esempio sysadmin o
db_backupoperator).

2] Il file di backup deve trovarsi esclusivarnente su un percaorso locale presente sul server: il percorso scelto
deve quindi avere adeguati privilegi in scrittura e lettura.

3] Il file di backup non deve essere stato creato con una versione successiva di Microsoft SQL Server,
Da notare che nel case in cui non fosse possibile scrivere o leggere il file di backup nel percorse specificato, il

software potrebbe richiedere all'utente se vucle provare col percorse predefinite impostato nelle proprieta
del servizio di Microsoft SOL Server.

E consigliata la presenza del componente Microsoft SQL Server 2008 Management Objects. In caso contrario,

Ho compreso le indicazioni precedenti e seno pronto a continuare con |'operazione

Guida < |ndietro Lvanti = Annulla

Dopo aver letto le istruzioni, occorre accettare la liberatoria mettendo la
spunta sulla casella "Ho compreso le indicazioni precedenti" in modo da
abilitare il pulsante Avanti e procedere con l'operazione.

Pagina per la scelta del nome e della descrizione del set di backup

Lo stesso file di backup pud contenere piu set distinti salvati in periodi
differenti. Se si intende usare lo stesso file per salvare piu backup in tempi
diversi, € consigliabile impostare un nome ed una descrizione in modo da
poterli distinguere piu facilmente in fase di ripristino. La pagina si presenta
come in figura:
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Nome del set di backup
Specifica un nome per identificare il backup ed una eventuale descrizicne 9

MNome del set di backup:

MAMNFUL-20191105-182353

Breve descrizione:

DEViMarino

Guida < |ndietro Lvanti = Annulla

Sono presenti i seguenti campi:

e Nome del set di backup (facoltativo, 128 caratteri): nhome che identifica
immediatamente il set. Se lasciato vuoto, verra inserito un valore predefinito
nel formato CODICEPRODOTTO-AAAAMMDD-HHMMSS.

e Breve descrizione (facoltativo, 255 caratteri).

Dopo aver eventualmente specificato il nhome e la descrizione, premi Avanti
per proseguire alla pagina successiva.

Pagina per la scelta del percorso di salvataggio del backup

Questa pagina consente di specificare il percorso di destinazione dove salvare
il file del backup. Nel caso in cui il file fosse gia presente, € possibile scegliere
cosa fare dei set precedenti, se sovrascriverli o mantenerli. La pagina si
presenta come in figura:

#+#dafare
Sono presenti i sequenti campi e controlli:

 Nome e percorso del file: percorso completo del file di backup da salvare.
Se lasciato vuoto, il software tentera di usare il percorso predefinito di
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Microsoft SQL Server. Il campo & obbligatorio per le connessioni via LocalDB
e facoltativo in tutti gli altri casi.

¢ Pulsante Sfoglia: apre una finestra per la scelta della directory e del nome
del file. I file di backup hanno estensione .Bak e possono essere salvati
solamente in percorsi locali. Nel caso in cui il database sia ospitato su un
server remoto, la finestra mostrera le directory presenti su quel server e
non quelle del client. Per poter visualizzare I'albero delle directory, I'utente
connesso al database deve avere adeguati privilegi.

e Pulsante Default: ordina al wizard di usare il percorso predefinito di
salvataggio di Microsoft SQL Server. Questa funzione non € disponibile per
le connessioni via LocalDB.

e Opzione Sovrascrivi tutti i set: se selezionata, ordina al wizard di
eliminare tutti i set presenti nel file di backup e sostituirli col nuovo set.

e Opzione Tenta di accodare il set: se selezionata, ordina al wizard di
accodare il nuovo set di backup agli altri eventualmente presenti. La tabella
sottostante mostra un'anteprima dei set presenti nel file selezionato.

Informazione

E Quando si sceglie il percorso dove salvare |l
backup, assicurarsi che il supporto di
destinazione disponga di adeguato spazio
per contenere il database e che il servizio di
Microsoft SQL Server abbia sufficienti privilegi
in lettura e scrittura sulla directory di
destinazione.

Premendo Avanti si aprira la finestra di log e sara possibile avviare
l'operazione di backup con le impostazioni scelte nelle pagine precedenti.

Log dell'operazione di backup

Durante l'intera operazione di backup, il wizard tiene traccia di un log con tutti
gli eventi ed errori capitati nel corso della procedura. Nel caso in cui il backup
dovesse fallire, questo log pud essere salvato sul desktop ed inviato
all'assistenza Certifico. Per avviare la procedura, fai click sul pulsante OK e
attendi: I'operazione puo richiedere parecchi minuti per database di dimensioni
molto grandi. Su computer non particolarmente recenti, la procedura potrebbe
richiedere molte risorse di sistema e il software potrebbe apparire bloccato: in
questo caso, evitare di interrompere [|'operazione ma attendere
ulteriormente.
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Al termine del backup, la finestra di log si presenta come in figura:
##dafare

Col seguente messaggio:

##dafare

Oppure, in caso di errore:

##dafare

Cosa fare in caso di errore

Nel caso in cui la procedura di backup presentasse dei messaggi di errore,
prova a verificare i seguenti aspetti.

e Non devono esserci altre istanze dell'applicazione aperte che lavorano sul
database.

e Altri programmi di terze parti, come per esempio antivirus o firewall, non
devono interagire in background sui file.

e Ci sia abbastanza spazio sul disco e il servizio di Microsoft SQL Server
disponga di adeguati privilegi sul percorso di destinazione. In caso negativo,
cambiare percorso oppure aggiungere le autorizzazioni in lettura e scrittura
sulla directory.

e L'utente di connessione al database deve disporre del ruolo adeguato
(sysadmin oppure db_backupoperator). Il ruolo dell'utente pud essere
cambiato tramite utility di terze parti, ad esempio Microsoft SQL Server
Management Studio Express.

e Se si usano supporti esterni, provare a sostituirli con altri o accertarsi che
siano funzionanti.

Solitamente la procedura di backup esegue diversi tentativi prima di
arrendersi e mostrare all'utente il fatidico messaggio d'errore. In alcuni casi, €
possibile che venga proposto all'utente di provare a salvare il backup nel
percorso predefinito di Microsoft SQL Server. Questa possibilita non &
disponibile per le connessioni tramite LocalDB e si presenta col seguente
messaggio d'errore:

##dafare

Nel caso in cui l'utente decida di procedere, il wizard tentera di salvare il
database nel percorso predefinito usando come nome file "MANFUL.BAK". Se
l'operazione riesce, verra mostrato un messaggio di conferma al termine
dell'operazione.
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Pagina di conclusione operazione

Questa pagina si presenta al termine della procedura di backup ed appare
come in figura:

##dafare

Il messaggio mostrato varia a seconda che l'operazione sia riuscita 0 meno.
In caso di fallimento, il pulsante Indietro risulta essere abilitato e I'utente
puo eventualmente ritentare il backup magari specificando un altro percorso.

8.3.2 - Eseguire il ripristino

La funzione di ripristino database € disponibile a partire dalla versione 2019.11 di
Certifico ADR Manager e non & compatibile con nessuna delle versioni precedenti.

Solo versione Client

== Questa funzione & disponibile solo nella
versione Client.
Per la versione Desktop consulta il capitolo
"Importazione".

Per richiamare il wizard guidato per il ripristino del database da un backup
precedente, segui questa procedura:

¢ Chiudi eventuali finestre aperte o altre istanze del software in esecuzione.

e Nella finestra principale, fai click sul menu File e sul comando " Ripristino
database...

0 Prudenza

Il rpristino di un database precedente
comportera la perdita di eventuali dati piu
recenti presenti nel database usato
correntemente.

Usare questa funzione solo dopo aver
reinstallato il software oppure subito dopo
aver eseguito un backup del database.

In tutti gli altri casi, prima di procedere al
ripristino, € vivamente consigliato effettuare
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un backup dei dati del database corrente se
contiene dati piui recenti.

I pulsanti Avanti e Indietro presenti nella finestra del wizard consentono di
spostarsi sulla pagina successiva o sulla quella precedente. In alcuni casi, il
pulsante Avanti potrebbe essere disabilitato: quando cid accade, assicurarsi di
aver compilato tutti i campi obbligatori presenti nella pagina per poter continuare
sulla successiva. In qualsiasi momento il wizard pud essere chiuso facendo click
sul pulsante Annulla.

Il wizard di ripristino & composto dalle seguenti pagine:

Pagina di benvenuto.
Pagina dei requisiti.

Pagina per la scelta del percorso del file di backup.

S\

Pagina di conclusione operazione.

Per maggiori informazioni sulle singole pagine, consulta i prossimi capitoli.

Pagina di benvenuto

Questa pagina accoglie l'utente e fornisce alcune indicazioni utili prima di
iniziare la procedura. Si presenta come in figura:
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Benvenuto nella procedura guidata di ripristino del
database!

Tramite questo wizard guidato & possibile effettuare il ripristino del database del
software usando una copia di backup precedente.

La procedura cancellera tutti | dati eventualmente presenti in questo database e i
sostituird con quelli presenti nel backup selezionato, Se non si & sicuri, si consiglia
pertanto di effettuare un backup di sicurezza prima di procedere con questa
operazione,

Fai click su "Avanti" per iniziare, oppure "Annulla” per uscire,

Guida < |ndietro Annulla

Pagina dei requisiti

A seconda della configurazione del computer o del tipo di connessione al
database, il wizard potrebbe richiedere dei componenti aggiuntivi installati sul
computer oppure altre indicazioni particolari. Questi requisiti preliminari sono
visualizzati in una casella di testo insieme ad una liberatoria che I'utente deve
leggere ed accettare prima di proseguire con la procedura di ripristino. La
pagina si presenta come in figura:
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Ripristino del database - Certifico ADR Manager 2019.11 = O >

Requisiti
Reguisiti necessan prima di iniziare il ripristin

Leggere attentamente le seguenti istruzioni e confermare con la spunta in fondo:

Il database si trova attualmente gestito su un server remoto (DEV). A
Assicurarsi che | seguenti requisiti siano soddisfatti:

1) L'utente attualmente connesso al database deve disporre di un rueclo adeguato (ad esemnpio sysadmin o
db_backupoperator).

2] Il file di backup deve trovarsi esclusivamente su un percorso locale presente sul server: il percorso scelto
deve quindi avere adeguati privilegi in scrittura e lettura.

3] Il file di backup non deve essere stato creato con una versione successiva di Microsoft SQL Server,
Da notare che nel case in cui non fosse possibile scrivere o leggere il file di backup nel percorse specificato, il

software potrebbe richiedere all'utente se vucle provare col percorse predefinite impostato nelle proprieta
del servizio di Microsoft SOL Server.

E consigliata la presenza del componente Microsoft SQL Server 2008 Management Objects. In caso contrario,

Ho compreso le indicazioni precedenti e seno pronto a continuare con |'operazione

Guida < |Indietro Avanti = Annulla

Dopo aver letto le istruzioni, occorre accettare la liberatoria mettendo Ila
spunta sulla casella "Ho compreso le indicazioni precedenti" in modo da
abilitare il pulsante Avanti e procedere con l'operazione.

Pagina per la scelta del percorso del file di backup

Questa pagina consente di specificare il percorso in cui si trova il file di backup
da ripristinare. Se il file contiene piu di un set, & possibile selezionare quale
usare tra quelli visualizzati nella tabella. La pagina si presenta come in figura:

##dafare

Sono presenti i seguenti campi e controlli:
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Nome e percorso del file: percorso completo del file di backup da
ripristinare. Se lasciato vuoto, il software tentera di usare il percorso
predefinito di Microsoft SQL Server. II campo & obbligatorio per le
connessioni via LocalDB e facoltativo in tutti gli altri casi.

Pulsante Sfoglia: apre una finestra per la scelta della directory e del nome
del file. I file di backup hanno estensione .pak e possono trovarsi
esclusivamente in percorsi locali. Nel caso in cui il database sia ospitato su
un server remoto, la finestra mostrera le directory presenti su quel server e
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non quelle del client. Per poter visualizzare l'albero delle directory, I'utente
connesso al database deve avere adeguati privilegi.

e Pulsante Default: ordina al wizard di usare il percorso predefinito di
Microsoft SQL Server. Questa funzione non & disponibile per le connessioni
via LocalDB.

e Opzione Utilizza sempre l'ultimo set: se selezionata, ordina al wizard di
utilizzare I'ultimo set tra quelli presenti nel file. Generalmente I'ultimo set &
quello piu recente a disposizione.

e Opzione Esegui il ripristino usando il set selezionato: se selezionata,
ordina al wizard di utilizzare il set di backup selezionato nella tabella.

Quando si sceglie un file di backup o si imposta il percorso predefinito, il
wizard tenta immediatamente di caricare I'elenco dei set disponibili. Se non ci
riesce, € molto probabile che il file non esista oppure non sia in un formato
leggibile: in quel caso ¢ difficile che il ripristino possa avere successo. Talvolta
la tabella potrebbe mostrare un messaggio simile al seguente:

##dafare

Solitamente questo messaggio appare per file di backup corrotti oppure creati
con nuove versioni di Microsoft SQL Server con formati non compatibili con la
versione attualmente installata sul computer.

Premendo Avanti si aprira la finestra di log e sara possibile avviare
l'operazione di ripristino con le impostazioni scelte nelle pagine precedenti.
Prima di iniziare la procedura, € obbligatorio chiudere tutte le finestre
presenti.

Log dell'operazione di ripristino

Durante l'intera operazione di ripristino, il wizard tiene traccia di un log con
tutti gli eventi ed errori capitati nel corso della procedura. Nel caso in cui il
ripristino dovesse fallire, questo log pud essere salvato sul desktop ed inviato
all'assistenza Certifico. Per avviare la procedura, fai click sul pulsante OK e
attendi: I'operazione puo richiedere parecchi minuti per database di dimensioni
molto grandi. Su computer non particolarmente recenti, la procedura potrebbe
richiedere molte risorse di sistema e il software potrebbe apparire bloccato: in
questo caso, evitare di interrompere [l'operazione ma attendere
ulteriormente.

Al termine del ripristino, la finestra di log si presenta come in figura:
##dafare

Col seguente messaggio:
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##dafare
Oppure, in caso di errore:
##dafare

Cosa fare in caso di errore

Nel caso in cui la procedura di ripristino presentasse dei messaggi di errore,
prova a verificare i seguenti aspetti.

Non devono esserci altre istanze dell'applicazione aperte che lavorano sul
database.

e Altri programmi di terze parti, come per esempio antivirus o firewall, non
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devono interagire in background sui file.

Ci sia abbastanza spazio sul disco e il servizio di Microsoft SQL Server
disponga di adeguati privilegi sul percorso selezionato. In caso negativo,
cambiare percorso oppure aggiungere le autorizzazioni in lettura sulla
directory.

L'utente di connessione al database deve disporre del ruolo adeguato
(sysadmin oppure db_backupoperator). Il ruolo dell'utente pud essere
cambiato tramite utility di terze parti, ad esempio Microsoft SQL Server
Management Studio Express.

I backup effettuati con versioni piu recenti di Microsoft SQL Server non sono
mai compatibili con le vecchie versioni e non possono essere ripristinati.
Questo pud accadere ad esempio se si cerca di ripristinare un backup
effettuato con LocalDB su un computer in cui invece € installato Microsoft
SQL Server 2008 R2, oppure un backup creato con Microsoft SQL Server
2008 da ripristinare su un computer con Microsoft SQL Server 2005. In
questi casi per ripristinare il backup &€ necessario aggiornare Microsoft SQL
Server; tuttavia questo potrebbe non essere sempre possibile sulle vecchie
versioni di Windows per problemi di compatibilita. Ad esempio, [l'ultima
versione installabile su Windows XP & Microsoft SQL Server 2008 R2:
eventuali backup creati con versioni successive a questa non potranno mai
essere ripristinati su questo sistema operativo.

Eventuali backup creati con utility di terze parti o con caratteristiche
aggiuntive (compressione, cifratura, backup incrementale, eccetera)
potrebbero non essere supportati.

Se si usano supporti esterni, provare a sostituirli con altri o accertarsi che
siano funzionanti.

Se una procedura di ripristino precedente era stata interrotta prima del
tempo, il database potrebbe essere corrotto oppure trovarsi in stato
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"Offline" o "In ripristino". In quel caso potrebbe essere necessario
intervenire con utility di terze parti, gia citate nei punti precedenti.

e Non provare mai a ripristinare un backup di un database di altri software
diversi da Certifico ADR Manager! Il ripristino potrebbe essere comunque
completato e il software non sara in grado di collegarsi di nuovo al
database.

Solitamente la procedura di ripristino esegue diversi tentativi prima di
arrendersi e mostrare all'utente il fatidico messaggio d'errore. In alcuni casi, &
possibile che venga proposto all'utente di provare a ripristinare un backup dal
percorso predefinito di Microsoft SQL Server. Questa possibilita non €
disponibile per le connessioni tramite LocalDB e si presenta col seguente
messaggio d'errore:

##dafare

Nel caso in cui l'utente decida di procedere, il wizard tentera di ripristinare il
database dal file "MANFUL.BAK" eventualmente presente nel percorso
predefinito. Se I'operazione riesce, verra mostrato un messaggio di conferma
al termine dell'operazione.

Pagina di conclusione operazione

Questa pagina si presenta al termine della procedura di ripristino ed appare
come in figura:

##dafare

II messaggio mostrato varia a seconda che l'operazione sia riuscita o meno.
In caso di fallimento, il pulsante Indietro risulta essere abilitato e I'utente
puo eventualmente ritentare il ripristino magari specificando un altro percorso
o un altro set.

Nel caso in cui il ripristino del backup vada a buon fine, & comunque
consigliabile riavviare il programma e verificare che sia tutto a posto.

8.4 - Trasferimento dati

Nel corso dell'attivita di una societa di consulenza, puo capitare la necessita di
dover lavorare insieme sulle stesse aziende e di condividere i documenti o il
materiale realizzato.

Alcuni utenti inoltre dispongono di piu licenze di Certifico ADR Manager (ad

esempio, una copia installata sul PC in ufficio, un'altra sul portatile per i
sopralluoghi) e hanno pertanto l'esigenza di trasferire parte del lavoro svolto da
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un computer ad un altro, in modo da sincronizzare e integrare di volta in volta la
documentazione.

Tramite la funzione di esportazione, il software genera un file coi contenuti
selezionati dall'utente, che potranno essere inseriti all'interno del database di
un'altra installazione di Certifico ADR Manager tramite la funzione di
importazione.

8.4.1 - Avvertenze

Si ricorda che i testi di alcuni contenuti potrebbero essere coperti dal diritto
d'autore: prima di introdurre in archivio o esportare questi contenuti, si prega di
leggere le seguenti avvertenze sul copyright.

0 Attenzione

Le funzioni di esportazione e di importazione sono riservate
agli utenti che possiedono materiale regolarmente
acquistato o di libera diffusione.

In nessun caso Certifico s.r.l. promuove o approva
un utilizzo illecito delle suddette funzioni e si riserva
la possibilita di limitarle o rimuoverle in caso di
abusi da parte dell'utenza o in seguito a richiesta
dai detentori dei diritti o dalle autorita competenti.

La responsabilita per i contenuti introdotti /0 diffusi tramite
esportazione € completamente riservata allutente: in
nessun caso Certifico s.rl. potra essere ritenuta
responsabile per eventuali condotte illecite perpetrate dalla
propria utenza nel corso dellutilizzo dei software.

Si sconsiglia inoltre di diffondere i propri file di esportazione su Internet e di
limitarne la distribuzione nell'ambito della propria societa e clientela.

Avvertenze sulla sicurezza

I file di scambio prodotti da Certifico ADR Manager possono contenere del
codice eseguibile e potrebbero, teoricamente, subire contaminazioni da parte
di virus informatici o contenere del codice malevolo introdotto da utenti
malintenzionati.

Al momento non sono mai stati riscontrati casi di infezioni o danni causati da
file di importazione contaminati, tuttavia € consigliabile adottare i criteri di
sicurezza elencati in questo paragrafo.
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0 Prudenza

Per limitare eventuali rischi dovuti a un file di
importazione contaminato, si consiglia di:

e non importare file provenient da font
sconosciute o poco affidabili;

e tenere aggiomato il proprio antivius ed
effettuare scansioni periodiche del proprio
sistema;

e prima di distribuire i propri file di esportazione,
proteggerii usando appositi programmi di
cifratura, in modo che non possano essere
modificat, oppure comprimerli e proteggere
l'archivio compresso con password;

e fare sempre il backup dellarchivio di
destinazione prima di importare nuovi datj;

e in caso di dubbi, contattare Certifico s.r.l. per un
eventuale invio del file da esaminare.

E compito dell'utente assicurarsi che i file di scambio
utilizzati siano compatibili e sicuri; Certifico s.r.l. non
si assume responsabilita per eventuali danni ai
dati presenti sui sistemi causati dai contenuti dei
file di importazione.

8.4.2 - Esportazione

Per utilizzare la funzione di esportazione segui questa procedura:

e Salva eventuali documenti con modifiche in sospeso.
e Nella finestra principale, fai click sul menu File e sul comando 2 Esporta
su database esterno SQLite...

La finestra di esportazione si presenta simile a quella in figura:
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. Opzioni esportazione dati = ] X
Confi I ioni I tazione dei dati
onfigura e opzioni per I'esportaZzione del aatl
Sorgente
Stringa di connessione: |Data Source=DEV:Initial Catalog=adrman_test;Integrated Security=True;Application Mame="Certifi¢ Sfoglia...
Annulla
() Trasferisci tutto il database
(®) Trasferisci solo gli elementi selezionati
Elementi selezionati per la migrazione
|& Anagrafica ~ (J] Eventi + [°= Documenti
Codice R.. Stato Tipo Data Consulente Descrizione G
DE’E PRX/2019-0005 00 Documento di procedure n.d. Rossi Caio Luigi 5555555555555555
DE’E PRX/2019-0006 00 Documento di procedure n.d. Verdi Luigi 288338
D‘;—:'; PRX/2019-0007 00 Documente di procedure n.d. Prova Prova 5555
Du'_j'; PRX/2019-0008 00 Documente di procedure n.d. Ressi Caio Luigi 4444444444444
I j RAA/2019-0009 00 Relazione ADR annuale n.d. T
O j RAA/2019-0010 00 Relazione ADR annuale nd T L
O T RAI/2019-0003 In preparazi... Relazione ADR iniziale 28/08/2019  Bianchi Luigi Prova
O : RAX/2019-0005 Relazione ADR straordinaria 18/08/2019 Rossi Caio Luigi
Verdi s.r.l.
[l 5 CER/2018-0 (1) 01 Terminato Scheda Tremcards Rifiuto 17/08/2018 Bianchi Luigi Terminato: non modificak
D:T_:’E PRX/2019-0 (1) 00 Decumento di procedure 24/08/2019 Bianchi Luigi Nel cielo dei Sette Regni, 1
O :_\' RAA/2018-0016 00  Inpreparazi... Relazione ADR annuale 31/08/2019  Rossi Caio Luigi
[l :T-: RAI/2018-0002 00 Inpreparazi.. Relazione ADR iniziale 19/09/2018  Rossi Caio Luigi
O :T-: RAI/2019-0(1) In preparazi.. Relazione ADR iniziale 29/08/2019 Bianchi Luigi Prova
(| T RAX/2019-0004 In preparazi... Relazione ADR straordinaria 19/09/2019  Rossi Caie Luigi
I :.' RIX/2019-0 (1) 0 In preparazi... Relazione d'incidente 01/09/2019 Bianchi Luigi BLOCCATA: NOMN MODIFI
w
< >
Destinazione
Stringa di connessione: Seleziona il database in cui inserire | dati | Sfoglia...

Se il file di destinazione esiste gis: (@) Sevrascrivilo completamente (O Uniscii contenuti

Se un elemento esiste gid nella destinazione:

Finestra di esportazione

Sono disponibili i sequenti campi e controlli:
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Riquadro Sorgente: specifica il database da cui esportare i dati. Non
occorre modificare questa impostazione, in quanto & gia configurata per il
database corrente.

Opzione Trasferisci tutto il database: se selezionata, esegue
l'esportazione di tutti i contenuti presenti nel database. Equivale ad una
sorta di backup e puod essere utile ad esempio quando si intende passare
dalla versione Desktop alla versione Client/Server.

Opzione Trasferisci solo gli elementi selezionati: se ¢ presente il segno
di spunta, verra eseguita I'esportazione solo degli elementi scelti all'interno
della tabella sottostante.

Riquadro Elementi selezionati per la migrazione: la tabella & abilitata
solo & spuntata l'opzione Trasferisci solo gli elementi selezionati. E
possibile filtrare I'elenco agendo sui pulsanti Anagrafica, Eventi e
Documenti disposti nella barra degli strumenti.
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Attenzione

Non & possibile selezionare elementi di tipi
diversi (per esempio un elemento in
Anagrafica e un altro elemento in Eventi).

¢ Riquadro Destinazione: specifica il nome del file in cui salvare i dati. Fai
click sul pulsante Sfoglia per selezionare un percorso dove salvare il file.

0 Prudenza

Sono ammessi solo file locali: i percorsi
remoti non sono supportati e potrebbero
provocare errori.

o Domanda Se il file di destinazione esiste gia: determina cosa deve fare
il software nel caso in cui, prima di effettuare I'esportazione, si accorga che
nel percorso di destinazione sia gia presente un altro file. Sono possibili due
opzioni:

o Sovrascrivilo completamente: il file precedente viene completamente
sovrascritto, eliminando eventuali contenuti gia presenti.

o Unisci contenuti: i contenuti da esportare vengono uniti con dgli
eventuali contenuti gia presenti.

e Domanda Se un elemento esiste gia nella destinazione: nel caso in cui
si fosse scelto di unire i contenuti, determina cosa deve fare il software se,
durante l'esportazione, si accorge che nel database di destinazione esiste
gia un contenuto uguale. Sono possibili due opzioni:

o Sovrascrivilo: il contenuto da esportare sovrascrive completamente il
contenuto gia presente.

o Saltalo: il contenuto non viene esportato, nel database di destinazione
viene mantenuto quello gia esistente.

Dopo aver configurato le opzioni per I'esportazione, fai click sul pulsante OK per
awviare il processo di trasferimento dati.

8.4.3 - Importazione

Per utilizzare la funzione di importazione segui questa procedura:

¢ Salva eventuali documenti con modifiche in sospeso.

« Nella finestra principale, fai click sul menu File e sul comando % Importa
da database esterno SQLite...
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La finestra di importazione si presenta simile a quella in figura:

Configura le opzioni per l'importazione dei dati

Sorgente
oK
Stringa di connessione: | Data Source="CAWORK\DEV\NET\Certifico ADR Manager\Analisi\Documenti.sqlite”;Version=3;bin

Annulla

() Trasferisci tutto il database
(®) Trasferisci solo gli elementi selezionati
Elementi selezionati per la migrazione
IE’ Anagrafica ~ | J] Eventi ~ F= Documenti ~
Codice R.. Stato Tipo 1 Data Consulente Descrizione

Tizio Caie Sempronio

DE CER/2019-0003 00 Scheda Tremcards Rifiuto 11/06/2019  Verdi Luigi
DE CER/20119-0004 00 Scheda Tremcards Rifiute 11/06/2019  Rossi Caio Luigi
DE CER/2019-0006 00 Scheda Tremcards Rifiuto 13/06/2019  Rossi Caio Luigi
DE:'; PRX/2019-0004 00 Decumento di procedure n.d. Verdi Luigi 555555
D.;_:'; PRX/2019-0005 00 Decumento di procedure n.d. Rossi Caio Luigi 5555555555555555
DE{; PRX/2019-0006 0o Documente di procedure n.d. Verdi Luigi 288888
DE{; PRX/2019-0007 0o Documente di procedure n.d. Prova Prova 5535
DE’E, PRX/2019-0008 00 Decumento di procedure n.d. Rossi Caio Luigi EREEEREEEEREE]
DE RAA/2019-0009 00 Relazione ADR annuale n.d. T
Da RAA/2019-0010 00 Relazione ADR annuale n.d. T
Da RAX/2019-0005 Relazione ADR straordinaria 18/08/2019  Rossi Caio Luigi
Verdi s.rl,
ﬁ RAA/2019-0016 00 Inpreparazi.. Relazione ADR annuale 31/08/2019  Ressi Caio Luigi
DR RAI/2018-0002 00 In preparazi.. Relazione ADR iniziale 18/08/2018  Rossi Caio Luigi
Dﬁ' RAX/2019-0004 In preparazi... Relazione ADR straordinaria 19/08/2019  Rossi Caio Luigi
W

< >
Destinazione

Stringa di connessione: Data Seurce=DEV:Initial Catalog=adrman_test;Integrated Security=True;Application Name:"Certifi:| Steglia...

Se il file di destinazione esiste gia:

Se un elemento esiste gia nella destinazione: ®) Sovrascrivilo () Saltalo

Finestra di importazione
Sono disponibili i seguenti campi e controlli:

¢ Riquadro Sorgente: specifica il nome del file da cui importare i dati. Fai
click sul pulsante Sfoglia per selezionare un percorso dove salvare il file.

Prudenza

Sono ammessi solo file locali: i percorsi
remoti non sono supportati e potrebbero
provocare errori.

e Opzione Trasferisci tutto il database: se selezionata, esegue
l'importazione di tutti i contenuti presenti nel database. Equivale ad una
sorta di ripristino del backup e pud essere utile ad esempio quando si
intende passare dalla versione Desktop alla versione Client/Server.
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e Opzione Trasferisci solo gli elementi selezionati: se e presente il segno
di spunta, verra eseguita l'importazione solo degli elementi scelti all'interno
della tabella sottostante.

by

e Riquadro Elementi selezionati per la migrazione: la tabella e abilitata
solo & spuntata l'opzione Trasferisci solo gli elementi selezionati. E
possibile filtrare l'elenco agendo sui pulsanti Anagrafica, Eventi e
Documenti disposti nella barra degli strumenti.

Attenzione

Non e possibile selezionare elementi di tipi
diversi (per esempio un elemento in
Anagrafica e un altro elemento in Eventi).

e Riquadro Destinazione: specifica il database in cui salvare i dati. Non
occorre modificare questa impostazione, in quanto & gia configurata per il
database corrente.

e Domanda Se un elemento esiste gia nella destinazione: determina cosa
deve fare il software se, durante limportazione, si accorge che nel
database di destinazione esiste gia un contenuto uguale. Sono possibili due
opzioni:

o Sovrascrivilo: il contenuto da importare sovrascrive completamente il
contenuto gia presente.

o Saltalo: il contenuto non viene importato, nel database di destinazione
viene mantenuto quello gia esistente.

Dopo aver configurato le opzioni per l'importazione, fai click sul pulsante OK per
awviare il processo di trasferimento dati.
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9 - Riferimenti

In questa appendice sono elencate informazioni ulteriori a complemento di quelle
gia ampiamente mostrate nei capitoli precedenti.

9.1 - Requisiti dei report personalizzati

Il software consente di utilizzare oltre alla libreria di report standard anche
ulteriori librerie che contengono dei report personalizzati, creati da Certifico s.r.l.
(o altri collaboratori) su esplicita richiesta dei clienti. Sebbene sia un nostro
obiettivo cercare di soddisfare le esigenze di tutti, purtroppo per motivi tecnici,
legali o commerciali, non ci & possibile accettare alcune commesse, in particolare
quelle che non aderiscono ai requisiti esposti dal presente documento. Certifico
s.r.l. si riserva, prima di accettare una commessa per un report personalizzato, di
valutarne attentamente la fattibilita dal punto di vista tecnico, legale e
commerciale e, nel caso in cui essa non rientri nei parametri di ammissione, si
impegna a informare tempestivamente il cliente dell'impossibilita di procedere
all'implementazione del report personalizzato.

A titolo esemplificativo ma non esaustivo, di seguito sono riportati alcuni casi in
cui non pud mai essere accettata la commessa per la personalizzazione del
report.

¢ Report che richiedono pesanti modifiche al software o al suo database.

e Report con caratteristiche tecniche irrealizzabili con Crystal Report (per
esempio layout eccessivamente complessi, con schemi troppo variabili,
unioni di report diversi, certe formattazioni RTF o HTML non supportate,
report con gestioni particolari per immagini, file audio o video o con altre
caratteristiche multimediali, eccetera).

e Report che richiedono un numero eccessivo di ore per essere implementati.

e Report simili ad altri che Certifico s.r.l. stia gia sviluppando o abbia
intenzione di sviluppare a breve.

e Report che contengono materiali di terze parti (font, immagini, testi,
eccetera) o la cui licenza non consenta la distribuzione a fini di lucro. Tutti
gli eventuali contenuti presenti nel report devono essere di proprieta del
cliente o liberamente distribuibili.

e Report non corretti dal punto di vista normativo, o palesemente illegali, o la
cui diffusione possa compromettere limmagine e il prestigio di Certifico
s.r.l., di altre societa o enti.
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Lo sviluppo e consegna delle modifiche (personalizzazioni del software o report
personalizzati) avvengono nel rispetto delle seguenti fasi.

1)

2)

3)

4)

5)
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Analisi preliminare: prima di procedere a qualsiasi lavoro di personalizzazione del
software, Certifico s.r.l. redige sempre un'analisi precisa delle richieste del cliente, la
quale pud contenere una bozza del report personalizzato o altri prototipi riguardanti la
modifica in oggetto, e calcola un preventivo in base alle ore di lavoro stimate. I
documenti di analisi e il preventivo devono essere approvati per iscritto dal cliente prima
di iniziare la fase di implementazione effettiva delle modifiche. In questa fase possono
essere previste anche ulteriori condizioni contrattuali, definite di volta in volta tra le parti.

Sviluppo: le personalizzazioni richieste dal cliente saranno implementate nel pieno
rispetto delle specifiche approvate in fase di analisi preliminare. Eventuali ulteriori
richieste o modifiche del cliente successive all'approvazione dell'analisi preliminare,
dovranno essere considerate come "nuove personalizzazioni"; saranno quindi valutate a
parte, a seguito di una nuova analisi e relativa approvazione da parte del cliente del
nuovo preventivo e di tutti i documenti correlati.

Licenza: le personalizzazioni sono concesse in licenza al cliente secondo le condizioni di
volta in volta specificate. Il cliente si impegna a rispettare le condizioni di licenza, in
particolare:

a. i codici sorgenti, i marchi, le funzionalita, i copyright, eccetera sono da considerare
proprieta intellettuale di Certifico s.r.l.;

b. non decompilare o modificare le personalizzazioni;

c. installare le personalizzazioni solo su versioni del software compatibili e legalmente
licenziate;

d. non cedere a terzi a nessun titolo le personalizzazioni e tutto il materiale prodotto
durante I'analisi preliminare.

Eventuali violazioni della licenza comportano l'immediata cessazione del
contratto senza alcun rimborso per il cliente. Per eventuali violazioni delle
proprieta intellettuali, Certifico s.r.l. si riserva inoltre il diritto di agire per
vie legali, a tutela dei propri interessi. Per maggiori informazioni, si
rimanda al documento di licenza finale dell'utente.

Consegna: dopo la consegna delle personalizzazioni, salvo diverse condizioni
contrattuali concordate tra le parti, il cliente dispone di un mese di tempo per segnalare
bug o differenze rispetto all'analisi preliminare approvata; entro questo periodo di tempo,
i problemi riscontrati che rientrano in queste tipologie saranno risolti gratuitamente.
Trascorso un mese dalla consegna, il lavoro si intende approvato cosi com'eé ed accettato
dal cliente senza ulteriori riserve.

Garanzia: le personalizzazioni, salvo diverse condizioni contrattuali concordate tra le
parti, sono garantite per sei mesi a partire dalla data di consegna. Se durante questo
periodo di tempo venissero rilasciate delle nuove versioni del software incompatibili con
le personalizzazioni, esse saranno modificate gratuitamente da Certifico s.r.l. entro un
mese dal rilascio della versione. Trascorso il periodo di garanzia, qualsiasi intervento
(anche di assistenza tecnica) riguardante le personalizzazioni &€ da considerare a
pagamento, previa analisi preliminare e relativo preventivo.
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6) Vincolo di priorita: durante il periodo di garanzia di cui al punto 5, salvo diverse
condizioni contrattuali concordate tra le parti, Certifico s.r.l. si impegna a non rilasciare
nuove versioni che contengano funzioni simili o uguali alle personalizzazioni o report
personalizzati consegnati al cliente. Trascorso il periodo di garanzia, Certifico s.r.l., in
qualita di titolare delle proprieta intellettuali sulla personalizzazione (vedere punto 3), si
ritiene liberata da ogni vincolo e, se ritiene che funzioni o report simili possano essere
effettivamente utili a tutta l'utenza, fatte salve le eventuali proprieta intellettuali del
cliente, potrebbe implementarle in nuove versioni del software. Queste successive
implementazioni non consentono al cliente di richiedere un rimborso o addirittura un
compenso.
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